Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 2020. oktdber 21.
napjan megtartott rendes tilésérol készitett jegyzokonyvbol.

95/2020.(X.21.) szamu Képviselo-testiileti hatarozat

Cserszegtomaj — Nagykozség  Onkormédnyzata  Képvisel6-testiilete megtargyalta a
»Cserszegtomaji  Pipacs Ovoda-bileséde 2020/2021. nevelési  évre vonatkozo
munkatervének jovahagyadsa” cimi eléterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Cserszegtomaji
Pipacs Ovoda-bolesdde 2020/2021-es nevelési évre sszedllitott munkatervét az
cloterjesztés melléklete alapjan megtargyalta és véleményezési jogaval élve a
munkatervben foglaltakat jovahagyja.

Hatarido: azonnal

Felelos: Elekes Istvan polgarmester
Szalai Klara intézményvezetd

Cserszegtomaj, 2020. oktober 21.

Elekes Istvdn sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgérmester jegyzé
A kiadmany hiteléiil: T ; / / \
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kiroly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képvisels-testitletének 2020. oktober 21.
napjan megtartott rendes {ilésérol készitett jegyz6konyvbél.

96/2020.(X.21.) szamu Képvisel-testiileti hatarozat
Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete megtargyalta a ,,Beszamolo
az Onkormanyzat 2020. III. negyedévi adobevételeirél” cimii elSterjesztést és a kovetkezd
hatarozatot hozta:
Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Onkormanyzat 2020. III.

negyedévi adobevételeirél sz6l6 beszdmol6t megtargyalta és azt az elbterjesztésben foglaltak
szerint elfogadja.

Cserszegtomaj, 2020. oktéber 21,

Elekes Istvdn sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgarmester jegyzo
A kiadmany hiteléal: /5 Polga / )
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kiroly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2020. oktéber 21.
napjan megtartott rendes iilésérol készitett jegyzékonyvbol.

97/2020.(X.21.) szamu Képviselo-testiileti hatdrozat
Cserszegtomaj Nagykoszség Onkormanyzata Képviselo-testiilete megtargyalta a ,,Tajékoztato

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorméanyzatanak 2020. januar 1 - augusztus 31-i idészak
gazdalkodasardl” cimi eloterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete az Onkorményzat 2020.
januar 1 - augusztus 31-i idészak gazdalkodasardl szolo tdjékoztatot megtargyalta, és azt az
eldterjesztés mellékleteként tudomasul veszi.

Hataridé: azonnal
Felelos: Elekes Istvan polgarmester

Cserszegtomaj, 2020. oktéber 21.

Elekes Istvin sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgarmester jegyzd
A kiadmany hiteléiil VNP I
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkorminyzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Keésziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2020. oktober 21.
napjan megtartott rendes tilésérol készitett jegyzokonyvbél.

98/2020.(X.21.) szamu Képviselo-testiileti hatarozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete megtargyalta
»Cserszegtomaj Nagykozség Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének, Cserszegtomaj
Nagykozség Helyi Epitési Szabalyzatarél sz6lé 15/2015(XIL17.) sz. rendeletének
feliilvizsgalata ” cimi elterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta.

1. A Képviselo-testiilet a 31/2019.(111.27.) Képvisel6-testiileti hatdrozat B/6.) pontja
szerinti Uti-1 és Uti-2 idiiléhazas iidiiléovezet atsoroldsanak vizsgalatat a Club
Dobogomajor esetében nem tartja megalapozottnak

2. A Képviselo-testiilet fenn kivanja tartani a Club Dobogémajor Ut-2 (/Ut) dvezeti
besorolasat

3. A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére.

Hatarid6: Folyamatos
Felelos: Elekes Istvan polgarmester

Cserszegtomaj, 2020. oktober 21.

Elekes Istvin sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgarmester jegyzo
A kiadmany hitelétl: oolgan~ ; )
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2020. oktdber 21.
napjan megtartott rendes tilésérol készitett jegyzokdnyvbol.

99/2020.(X.21.) szamu Képviselo-testiileti hatarozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete megtargyalta a Az
Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél széle 12/2019. (XIL02.)
onkormanyzati rendelet modositasa” ciml elOterjesztést és a kovetkezd hatarozatot hozta:

Cserszegtomaj Nagykézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az onkormanyzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szolé 12/2019.(XI1.02.) o6nkorményzati rendelet mddositasanak
jogszerlisége ¢s anyagi kovetkezménye kivizsgalasa targydban 3 fobol 4llo Vizsgéald Bizottsag
felallitasa mellett dontdtt. A bizottsagba az alabbi képviseloket delegélja:

- Bugovics Anita képviselo,

- Dancs Kornél képvisefl('j,
- Merenics Béla Jogi, Ugyrendi és Pénziigyi bizottsag kiilsés tagja.

Cserszegtomaj, 2020. oktdber 21.

Elekes Istvan sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgarmester jegyzd
A kiadmany hitelétil: ; SEN 4 )
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.

Tel.: ,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2020. oktdber 21.
napjan megtartott rendes tilésérol készitett jegyzokonyvbol.

100/2020.(X.21.) szamu Képvisel6-testiileti hatarozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete megtargyalta a ,,Beszamolé
a 2020. évi haziorvosi ellitas helyzetérol” cimii eloterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 2020. évi hdziorvosi ellatas
helyzetérol szo16 beszamolot megtargyalta €s azt az eldterjesziés €s annak melléklete szerint
elfogadta.

Felelos: Elekes Istvan polgarmester
Hataridé: folyamatos

Cserszegtomaj, 2020. oktober 21.

Elekes Istvdin sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgdrmester jegyzd
A kiadmany hitelétl: /
Py s
=\  Szaboné Puncsak Enikd
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Keésziilt: Cserszegtomaj Nagykdzség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2020. oktéber 21,
napjan megtartott rendes tilésérdl készitett jegyzokonyvbol.

101/2020.(X.21.) szamu Képviselo-testiileti hatarozat
Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete megtargyalta a ,,Déntés a
soron kivetkez6é rendezvényekrol, 2020. évi kizmiiveldési munkaterv médositasa” cimii

el6terjesztést €s az alabbi hatdrozatot hozta:

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete az 6nkormanyzat a 2020, évi
Koézmiiveldési Munkatervét a hatarozat melléklete szerint modositja.

Felelés: Elekes Istvan polgarmester
Kupar- Kovacs Fruzsina Kulturalis és Sport Bizottsag elnoke
Hatdridé: azonnal

Cserszegtomaj, 2020. oktober 21,

Elekes Istvin sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgdrmester jegyzd
A kiadmany hiteléul: e I)\ W
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101/2020.(X.21.) szdmu Képviselé-testiileti hatdrozat melléklete

2020. évi médositott Kézmiivel6dési munkatery

Rendezvény neve Id6pont Helyszin Tervezett Tervezett
résztvevoszam koltség
Aranykoruak 2020. januar 10. péntek | Kultirhaz 50 6
Pétszilvesztere
Magyar Kultira Napja- 2020. januar 22. szerda | Tornaterem 100 18 150.000 Ft
szinhazi eldadas
Vallalkozéi Ujév 2020. januar 24, péntek | Iskola étterme 325.000 Ft
Készontd
Rendhagyé irodalom,
torténelem ora helyett
Jotékonysdgi Futoverseny | 2020. janudr 25. Tornaterem 50 16 25000 Ft
| ) szombat telepiilés
Falu Farsang 2020. februar 14. Tornacsarnok 100 £5 100.000 Ft
szervezd SZMK szombat
Altalanos iskolai ballagas | 2020. junius 13. Tornaterem -
szombat
Karate tabor 2020. janius 15.-18. Tornaterem -
szervezd Shotokan Karate | hétfé-csiitortok
Egvesiilet
Néptanc tabor 2020. jalius 13.-17. Kultirhaz 50 16
szervezo Hagyomanyo6rzé | hétfo- péntek
Egyesiilet
Cserszegi vakacio 2020. jalius 6.-10. Altalénos iskola 40 fo 400.000 Ft
Asztalitenisz tabor 2020. julius Altalanos iskola, -
szervezd Cserszegtomaj Tornaterem
S.K
X. Miiszak Virtualis 2020. julius 18. 18 Facebook oldalon
miivészet oratol
Eldadas €s Agapé 2020. jalius 24. péntek | Cserszegi Rozsaflizér o
Borkultira és 14 éra Kiralynéja Templom
kereszténység
Janos és Zoltan atyatol
vald elkdszonés
Anna napi bucsi 2020. julius 26. Szt. Anna templom -
vasarnap .
Asztalitenisz tabor 2020. augusztus Altalanos iskola, -
szervez0 Cserszegtomaj Tornaterem
S.K
Off Road Fesztival 2020. augusztus 14-16. | Rendezvénypark,
Magénszervezés Banya
Allamalapités innepe 2020. augusztus 20. Rendezvénypark 1 000 000 Ft
15 ératdl Eurédpa tér mellett
V. Cserszegtomaj Futés 2020. szeptember 19. Sportpalya kérnyéke | 350 f6
szombat 100.000 Ft
| Hala Vildgnapja, faiiltetés | 2020. szeptember 28. - 50 6 500.000 Ft.




IV. Vadlan Ultra Terep

2020. oktdber 3.

Keszthelyi- hegység

300 o

futéverseny szombat 200.000 Ft
Kalap Jakab — Faiiltetés ¢s | 2020. oktober 5. hétfo Iskola udvar 300 fo 70 000 Ft
eldadas 11 dra
Sziiléi munkakozdsségi 2020. oktober 17. Tornacsarnok - 100.000 Ft
bal szombat
1956-0s Forradalom és 2020. oktober 22. Hivatal udvara, 200 fo 50.000 Ft
Szabadsagharc csiitortok Tornacsarnok
emlékiinnep
Dr. Bakonyi Karoly- 2020. november 4. temetd 20 fo6 50.000 Ft
megemlékezés szerda
Marton napi lampas 2020. november 14. Iskolatol a 250 6
felvonulas + Marton nap | szombat Tiindérkertig 150.000 Ft
szervezO onkormanyzat
Asztalitenisz 2020. november 21.-22. | Tornacsarnok 50 f6 30.000 Ft
hazibajnoksag szombat- vasarnap
szervezO Cserszegtoma]
SK
L. Adventi gyertyagyujtas | 2020. november 29. Szent Anna templom | -
vasarnap Templomi koncert

Adventi forgatag 2020. december 6. Altalanos Iskola 400 o 1.000.000 Ft
II. Adventi gyertyagyujtas | vasarnap udvara
Karacsonyvaré mlsor 2020.december 1 1. Tornacsarnok 200 fo
szervezd Altalanos Iskola péntek
1. Adventi 2020. december 13. Kulturhaz 150 6
gyertyagyujtas vasarnap II. Templomi koncert 400.000 Ft

a Szent Anna

templomban
IV. Adventi 2020. december 22. Roézsaflizér -
gyertyagyujtas vasarnap kiralynéja templom
Szilveszter 2020. december 31. Tornacsarnok 200 t6 400.000 Ft
szervezd SZMK csiitortok
Rendezvények 5 050 000Ft
Testvértelepiilésekkel valdé kapcsolattartas 1 500 000 Ft
Osszesen 6 550 000 Ft




Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testilletének 2020. oktdber 21.
napjan megtartott rendes {ilésérol készitett jegyzdkonyvbol.

102/2020.(X.21.) szamu Képvisel6-testiileti hatirozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete megtargyalta
»Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatanak
modositasa” cimii eldterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta.

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete a  Cserszegtomaji
Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mlkodési Szabélyzatat a mddositasokkal egységes
szerkezetben jovahagyja.

Hatarido: azonnal

Felelds: Elekes Istvan polgarmester

Cserszegtomaj, 2020. oktdber 21.

Elekes Istvdn sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgarmester jegyzo
a
A kiadmany hiteléiil: / |
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CSERSZEGTOMAJI

POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Cserszegtomaj Kozség (")nkorményzaténak Képviselo-testiilete a 93/2013.(VI.19.) szamu
hatarozataval jovahagyta a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatét, majd a 65/2014.(V.28.), 151/2014.(XI1.17.), 7/2017.(1L.01.), 33/2017 (I11.29.),
102/2020. (X. 21.) szam1 hatarozataval modositotta.

Hatalyos: 2020. oktéber 21. napjatol arae™

Be/ﬁ‘éﬁlm11§/(/ era
jegyzd



Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. Torvény 84. §. (1) bekezdésében és az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 9. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan — figyelemmel az 4llamhaztartas miikodési rendjérol szolé tobbszor
modositott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdésében foglaltakra — a
Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ) az alabbiak szerint hagyja jova.
I. fejezet

A Hivatal
azonosito adatai, jogéllasa, feliigyelete és képviselete

1. A Hivatal azonosit6 adatai
(1) A Hivatal megnevezése: Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal.
(2) A Hivatal roviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal
(3) A Hivatal székhelye: 8372 Dr. Bakonyi Karoly utca 1.
(4) A Hivatal cime: 8372 Dr. Bakonyi Kaéroly utca 1.

(5) A Hivatal e-mail cime: cserszegtomaj(@cserszegtomaj.hu

(6) A Hivatal honlapja: www.cserszegtomaj.hu

(7) Alapitas datuma: 1990. oktober 30.
Alapité Okirat kelte, szama: 5/1990.(X.12.), 53/2009. (IV.04.)

(8) A Hivatal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okiratat és az Alapité Okirat mellékletét
képez6 torzskonyvi kivonatot az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

(9) A Hivatal az Alapité Okiratban, valamint jelen SZMSZ-ben meghatérozott, tarsadalmi
kozos szikségletek kielégitését szolgald, jogszabalyokon alapulé édllami feladatokat
alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és  ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapito altalanos feliigyelete mellett.

(10) A Hivatal alaptevékenysége:
F6 tevekenység:
TEAOR: 84.11 Altalanos kézigazgatas

A Hivatal alaptevékenységének kormdnyzati funkcié szerinti megjelilése:

a) 011130 fjnkormdnyzarok és onkormdnyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatdsi tevékenysége

b) 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatds

c) 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgdltatdsok

d) 016010 Orszdggyiilési, onkormdnyzati és  eurdpai  parlamenti
képviseldvilasztdsokhoz kapcsolddo tevékenységek

e) 016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek.
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(11)

(12)
a)
c)
d)
e)

13)

(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(D

(2)

Hatalyon kiviil helyezve.
A Hivatal azonositd adatai;

Torzskonyvi azonositod szama: 432469

Addszéma: 15432467-2-20

egészségbiztositasi torzsszam: 300090-0

KSH statisztikai szamjele: 15432467-8411-321-20
Statisztikai szamjele: 0713520000

A Hivatal pénzforgalmi jelz6szama (szamlaszam) 11749039-15734415.

Jogszabalyi eldirds rendelkezése, illetéleg a feladatellatas indokoltsaga esetén wjabb
alszamla nyithato.

A Hivatal az éaltala ellatott, illetve szerzOdésben meghatarozott feladatainak
szamlazasahoz a Szolgaltatasok Jegyzéke (SZJ) szamait hasznélja.

A Hivatal illetékességi teriilete: Cserszegtomaj Nagykozség kozigazgatasi teriilete.
A Hivatal hosszi (fejbélyegzo) és korbélyegzéjének hivatalos szévege:

hossza bélyegzo: ,.Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal
8372 Cserszegtomaj Dr. Bakonyi Karoly utca 1.
Tel.: 83/330-001-Tel./Fax: 83/531-906™

korbélyegzok: .. Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal
Magyarorszag cimere (kdzépen)
Cserszegtomaj”

..Cserszegtomaj Nagykozség Jegyzoje
Magyarorszag cimere (kdzépen)
Cserszegtomaj”

A Hivatal hivatalos bélyegz6 lenyomatat a kiadméanyozasi jog gyakorlasara jogosult
alairasaval ellatott iratokon, kiadmanyokon lehet hasznalni.

A bélyegzokrol szamozottan nyilvantartast kell vezetni és névre szoloan kiadni a
kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezetdnek, ill. koztisztviseldnek.

A bélyegzd hasznalatéért, biztonsagos 6rzéséért a bélyegzé hasznaldja felel6s.

2. A Hivatal jogallasa, képviselete, iranyitasa és vezetése

A Hivatal Cserszegtomaj Nagykézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete altal
alapitott, belsd szervezeti egységekre tagozddott hivatal. A Hivatal az énkormanyzat
mikddésével, az Onkormanyzati dontések, valamint az Onkormanyzati,
allamigazgatasi ¢és hatosagi tigyek elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat latja el.

A Hivatal 6ndlléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv, 6ndlld jogi személy.



3)
4
&)

(6)

(7

(8)

A polgarmester az Métv. 67. §. a) pontja szerint iranyitja a Hivatalt.

A Hivatalt a jegyzé vezeti.

A jegyzOt tavolléte, illetdleg akadalyoztatdsa esetén a jegyzO részére meghatarozott
képesitési  eloirasokkal rendelkezé Ugyintézd helyettesiti, tavolléte esetén
megbizasarol gondoskodik.

A Hivatal ellatja Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata kozintézményének, az
Onkormanyzat fenntartisaban lévd Onallban mikodé koznevelési és szocialis
intézményének (Cserszegtomaj, Iskola u. 17.) pénziigyi-gazdasagi feladatait, melyet
kiilon megallapodas tartalmaz.

A jegyzo:

Ellatja a jogszabalyokban és a Szervezeti Milkddési Szabalyzatban meghatarozott
feladatait.

Munkarendje: heti 40 ora.

Szakmailag felelds a Hivatal mikodéséért.

Tevékenysége soran feleloés a kozérdeknek és a jogszabalynak megfeleld feladat
ellatasért, a szakszer(i, partatlan, igazsagos, szinvonalas ligyintézés szabalyainak

megfelelo ellatasaért.

Gondoskodik az Onkormanyzat és a Hivatal miikodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol.

A hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A Jegyzo feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden kiilondsen a
kovetkezok:

A Képviselo-testiilet mikodésével kapcesolatban:

Osszehangolja az elékészitd munkat, gondoskodik a Képviselo-testiilet elé keriild
eloterjesztések jogszeriségérol és torvényességerol.

Figyelemmel kiséri az eloterjesztések, dontéstervezetek elozetes bizottsagi
megtargyaldsat.

Figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbol, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelzéssel €lni.

Gondoskodik a jegyzOkonyvek pontos vezetésérol, a dontések hataridore torténd
eljuttatasardl az érintettek részére.
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A Hivatal mikodésével kapcsolatban:

A kiadméanyozasi jog gyakorldsa soran a Jegyzé fenntartja magénak a
kiadmanyozasi jogot:

- amunkaltatoi jogok gyakorlasa, személyzeti ligyek

- fellebbezések felterjesztése

- szakérto kirendelése

- végrehajtas elrendelése (amelynek koltségvonzata van)

- az dnkormanyzat nevében kotott szerzodések ellenjegyzése,

- és keresetlevél esetében,

- afeladat- és hataskorébe tartozo allamigazgatasi, hatosagi dontések.

- Az ezektdl eltér6 kiadmanyozasi jog gyakorlasarél kiilon jegyzOi utasitas
rendelkezik.

Kozremilkodik és segiti a polgarmester katasztrofaveédelmi feladatainak ellatasat,
annak adminisztracios teenddiben.

3. A miikiodés altalanos szabalyai

A Hivatal folyamatos mikodésére vonatkozo és azt biztosité szabalyokat a hatalyos
jogszabalyok, a hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, egyes kérdésekre
vonatozdan dnkorményzati rendeletek és hatdrozatok valamint az iranyitas sajatos jogi
eszkozei (példaul belsd utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

A Hivatal koztisztviseldinek altalanos feladatait a jelen Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, konkrét feladatait pedig munkakori leirasuk tartalmazza. A munkakori
leiras tartalmazza az ellatand6 tevékenységi kort, az adott munkakorre vonatkozo
specialis elbirasokat.

A hivatal miikodésével koteles elosegiteni:

- atorvényesség betartasat,

- a képvisel6-testiilet dontéseinek elGkészitését, rendeleteinek €s hatérozatainak
végrehajtasat,

- a képviselo-testillet bizottsagai dontéseinek elOkészitését, hatarozatainak
végrehajtasat,

- az allampolgari jogok érvényestilését.

A Hivatal az tigyintézés soran gondoskodik:

- az anyagi és eljarasjogi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasarol,

- hatékony, humanus és gyors ligyintézésrol, az ligyintézési hataridok betartasarol,

- aziigyfelek szobeli és irasbeli kulturalt médon torténd tajékoztatasarol,

- a gyakrabban eléfordulo kozigazgatasi tigyekben az tigyfelek {igyintézési
felkésziiltségét, tajékoztatisat irasban is eldsegité szoérdlapokrol, irat- €s
nyomtatvanymintak, stb. biztositasarol.

A jegyzd sziikség szerint tart munkaértekezletet, amelyen:
- ajegyzo,

- valamint sziikség szerint az ligyintézok

vesznek részt.

A munkaértekezlet célja:



1. az 6nkormanyzati milkodéshez kapcsolodoan az id6szerti feladatok meghatarozéasa
¢és végrehajtasa,

2. instrukcidk adésa,

3. afeladatok teljesitésének szamonkérése,

4. a Hivatal el6tt allo feladatok koordinalasa.

(6) A jegyz6 gondoskodik a Hivatalban folyé munka torvényességének folyamatos
vizsgalatarol.

(7) A Hivatal vezet6je koteles folyamatosan ellenérizni az ligyintézés és az ligyvitel
szakszerliségét, a hatdlyos jogszabalyok és bels6 utasitasok, illetve szabdalyzatok,
valamint az Onkormanyzati rendeletekben és Képviselo-testiileti hatarozatokban
foglaltak betartasat.

4. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

(1) A Motv. 81. §. (4) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a jegyz6 gyakorolja a
Hivatal valamennyi kéztisztviseloje és munkavallaldja felett a munkaltatéi jogokat. A
munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkozo részletes szabalyokat a mindenkor hatalyos
jogszabalyok tartalmazzdk.

(2) A jegyzd engedélyezi a belfoldi hivatalos kikiildetést, illetoleg hivatali célu gépkocsi
hasznélatot, annak teljesitését kdvetéen a bizonylatot igazolja. A jegyzé engedélyezi
tovabba az illetményeloleg igénybevételét, valamint tGlmunkat rendelhet el a Kttv-ben
meghatarozott szabalyok szerint.

(3) A koztisztvisel6t tulmunkavégzés esetén szabadidé 4talany illeti meg a Kttv-ben
meghatdrozottak szerint. Amennyiben a koztisztviselo a tilmunka ellenértékeként a
szabadidot a tulmunkavégzést6l szamitott 30 napon belill nem tudja igénybe venni,
részére a tilmunkat pénzben kell megvaltani, illetéleg kifizetni.

(4) A jegyzot a Kttv. 98. §. (5) bekezdése szerint illeti meg a rendkiviili munkaidéért jaro
szabadidé. illetve a szabadid6-atalany.

(5) A fizikai dolgozdkra a Munka Toérvénykdnyvében meghatarozott tulmunkavégzésre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(6) A szabadsag kiadasat a Hivatal dolgozoi tekintetében a jegyzd engedélyezi. A pénziigyi
csoport esetén a kiadmanyozasi jogot a jegyz0 irdsban atengedheti és visszavonhatja a
pénziigyi csoportvezetének. A szabadsidgok kiadasat a Hivatal miikodoképességének
biztositasaval kell végrehajtani.

II. Fejezet
A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezete

1. A Hivatal képviselete

(1) A Hivatalt a jegyz6 vagy az altala megbizott személy képviseli.



A jegyz0 dltal megbizott személy a Hivatal képviseletét az erre sz6léd irasbeli
meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és kételes ellatni.

(2) Az (1) pont szerinti képviseleti jogosultsaggal rendelkezé személy képviseleti
jogkdrében aldirasi joggal rendelkezik, ez azonban nem terjed ki a kiilén szabalyozott
kotelezettségvallalasi, kiadményozasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési jogosultsagokra.

A Hivatal Szervezete
2. A Hivatal belsé szervezeti felépitése
(1) A Hivatal az alabbi bels6 szervezeti egységekre, csoportokra tagozodik:

Pénziigyi Csoport
- csoportvezetd — 1 6
- pénziigyi-gazdasagi tigyintéz6 — 3 o
- adétigyi ligyintézo- 2 16

Jegyz kozvetlen iranyitasa ala tartozo kozszolgalati tisztvisel6k:
- beruhazasi, miszaki tligyintézé — 1 f6
- telepiilésiizemeltetési tigyintézd (Nagykozséggazda) — 1 6
- polgarmesteri, jegyz6i asszisztens — 1 f6
- igazgatasi-szervezési iigyintézo — 1 {6
- szocialis ligyintézé 1 o

Jegyz6 kdzvetlen iranyitasa ald tartozé munkavallalok:
- takarit6 — 1 f6

(2) A csoport a Hivatal belso szervezeti egysége, jogi személyiséggel nem rendelkezik. A
belsé szervezeti egységek egymassal mellérendeltségi viszonyban éllnak, kotelesek
egylittmikodni a feladatok ellatisaban.

(3) A csoport €lén a jegyzé éltal kinevezett csoportvezetd dll. A csoportvezeté a csoport
szakmai munkajat kozvetlenill iranyitja.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrdjat az SZMSZ 3. sz. melléklete tartalmazza.

3/A. A belsé szervezeti egység vezetdjének feladatai:

(1) Felel a vezetése alatt all6 szervezeti egység munkajaért, annak szakszerti és torvényes
mitkodéséért.

(2) Gondoskodik a szervezeti egység munkéjanak megszervezésérdl, a feladatkdrbe
tartozo dontések elokészitéséért, a dontések hatéridében és j6 mindségben torténd
végrehajtasarol, e korben a szervezeti egység munkatarsait ellenérzi és beszamoltatja.

(3) Gyakorolja a jegyz altal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi jogot.

(4) Reészt vesz a Képvisel6-testiilet és bizottsagai iilésein.



(5) Segiti a bizottsagok munkajat.

(6) Kapcsolatot tart a szervezeti egység feladatai ellatasat segit kiilsé szervezetekkel.,

(7) Koteles a szervezeti egység munkajat, valamint az intézmeények tevékenységét
crinten naprakész informéciokkal rendelkezni, a gazdalkodasi tevékenységet
figyelemmel kisérni, tapasztalatairdl a tisztségviseloket tajékoztatni, sziikség szerint
beszamolni.

(8) Gondoskodik a Hivatalon beliili folyamatos egyiittmiikodés, a tdjékoztatas és
informacidaramlés biztositasarol.

(9) Felelds a feladatkorébe tartozo korben a takarékos gazdalkodasért.”

3/B. Ugyintézé
(1) Az tigyintézok kapcsolt munkakort latnak el.

(2) Az tgyintéz6 felelés a munkakéréhez tartozd feladatok célszerd, hatékony, hataridén
beliili szakszerti, és torvényes ellatasaért.

(3) Az ligyintéz6 a kiadmanyozasi szabélyok szerint jogosult az iigyiratok kiadmanyozasara.

(4) Az ligyintéz6 koteles a munkakdréhez kapcsolodéd anyagi és eljarasjogi jogszabalyokat,
valamint a hivatal bels6 utasitasait, szabalyzatait ismerni, azokat munkaja soran
alkalmazni. Kételes figyelemmel kisérni a magasabb szinti Jogszabalyok hatédlyba Iépését
¢s valtozasat, amennyiben indokolt kezdeményezi az 6nkormanyzati rendelet modositasat,
megalkotdsat, vagy hatarozat meghozatalat, moédositasat, illetéleg visszavonasat.

(3) A kapott feladatot, megbizast mas iigyintézére nem ruhdzhatja 4t. Arra csak a megbizo
jogosult.

(4) Az lgyintézok tevékenységiik soran egyiittmikadésre kitelezettek. A feladatkéoriikbe
tartozo, de egymas feladatat is érinto tigyekben az érdekeltek egyeztetve kitelesek
eljarni.

(5) A Hivatal tigyintézéi kotelesek:

- ugyfélfogadasi idoben az iigyfeleket fogadni,

- akadalyoztatisuk esetén a munkakéri leirasukban foglaltak szerint egymas
helyettesitését ellatni,

- az lgyfelek kérésére a szoban eldadott kérelmet jegyzokonyvbe foglalni, iktatdsra
tovabbitani,

- az ugyiratokat az ligyiratkezelés szabalyzata szerint kezelni.

(8) Kiadmanyozasi jog illeti meg az tigyintézoket a hivatalon beliili intézkedés sorén, az
ligy érdemét nem érinté kozbensd intézkedések esetén, tovabba kiilsd szervektol,
intézményekt6l, képviseloktdl a hozzajuk érkez6 megkeresések alkalmaval,
amennyiben az iigy nem tartozik a képviselé-testiilet, a polgarmester, vagy a jegyzo
hataskorébe.

(9) A Hivatal ligyintézéje torvény, vagy kormanyrendelet altal meghatrozott feladatot
sajat hataskorben lat el.

(10) Az tigyintézok folyamatosan gondoskodnak a telepiilés honlapjanak iizemeltetsje felé
az informacidk atadasardl, a lakossag tajékoztatasarol.



4. Fizikai alkalmazott

(1) A fizikai alkalmazott takaritasi feladatokat 1at el.

5. Munkakorok meghatarozasa
(1) A Hivatal koztisztvisel6i és kozszolgalati munkaviszonyban allok 4ltal ellatandé
feladatokat a munkakori leirasok tartalmazzak. A koztisztviseldk, illetdleg munkavallalok
munkakori leirasanak elkészitésérél, folyamatos aktualizaldsardl a jegyzo a személyiigyi,
munkaiigyi feladatokat ellaté {igyintéz6 utjan gondoskodik.

(2) Az aktualis feladatrendszer és a munkakdri lefrasok tartalmi Gsszhangjénak biztositasarél a
Jegyz6 gondoskodik.

(3) A koztisztviseloik és kdzszolgalati munkavallalok munkakéri leirasat az SZMSZ 1. szamu
fliggeléke tartalmazza.

IIIL. Fejezet
A Hivatal munkarendje, ligyfélfogadasi rendje
1. A Hivatal munkarendje
(1) A Hivatal koztisztviseldinek és a kozszolgalati munkavallaléinak munkaideje heti 40 6ra.
A Hivatalban a 40 6ras munkaidé hétfotél csiitortokig 7.30-16.00 éraig, pénteken 7.30-
13.30 oraig tart. A munkakozi sziinet — ebédidd — 12.00-13.00 éra kozott vehetd igénybe

30 perc iddtartamban, amikor a munkaidé a napi hat 6rat meghaladja.

(2) A fizikai alkalmazottak munkarendje az (1) bekezdésben foglaltaktl eltérd lehet. A
munkaidd beosztasukat a munkakéri leiras tartalmazza.

(3) Munkaidében a munkahelyrdl eltavozni a jegyz6 engedélyével lehet.

(4) A Hivatalban foglalkoztatottak munkavégzésre iranyulé jogviszonyéra a
Kézszolgalati tisztviselokrol sz016 térvény és a Munka Torvénykonyve rendelkezései az

iranyadoak.
2. A Hivatal iigyfélfogadasi rendje
(1)  Hétfo: délelott 8.00 — 11.00 érdig, délutan 13.00 — 16.00 éraig
Kedd: deleldtt 8.00 — 11.00 oraig, délutan: nincs iigyfélfogadas
Szerda: deleldtt 8.00 — 12.00 6raig, délutan: 13.00 — 16.00 6raig
Csiitortok: nincs lgyfélfogadas
Péntek: délelétt 8.00 — 11.00 oraig,  délutan: nincs ligyfélfogadas.

(2) A jegyz6 minden kedden 9.00 6ratol tigyfélfogadasi idében tart fogadonapot.
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Hazassagkotések, valamint egyéb anyakényvi események rendezését munkaidén
kiviil, a heti szabad és pihenénapon is el kell latni.

A telepiilési képviseloket, kiilsés bizottsagi tagokat, soron kiviil, munkaid6ében, az
onkormanyzat intézményvezetoit tigyfélfogadasi idén kivil is — lehetbleg elére
egyeztetett idépontban — fogadni kell.

Amennyiben a hivatal intézkedésének késedelme elhérithatatlan karral vagy veszéllyel
jama, az ligyfeleket munkaid6ben idébeni korlatozas nélkiil kell fogadni.

IV. Fejezet
A Hivatal feladatai
1. A Hivatal altalanos feladatai

A Hivatal elésegiti a Képviselo-testiilet, a polgarmester, alpolgarmester, a bizottsagok,
valamint a Jegyz6 munkéjanak eredményességét.

A Hivatal dontés-elokészitd, szervezd, végrehajtod, ellendrzd és szolgaltato
tevékenységet folytat a telepiilés lakossiga érdekében. A képvisel-testiilet, a
polgarmester, alpolgarmester, valamint a bizottsagok mikodésével Osszefliggd
feladatok végrehajtasaban kézremiikodik.

A Hivatal koztisztviseléi feladatkoriiket érintéen szakmailag elokészitik a testiileti
eldterjesztéseket, hatdrozati javaslatokat, rendelettervezeteket.

Segitik a képvisel6k munkajat, jogaik gyakorlasat és kotelezettségeik teljesitését.
Dontésre el6készitik a polgarmester hatdségi, onkormanyzati és vezetdi feladata
ellatasahoz kapcsolodo iigyeket, szervezik azok veégrehajtasat.

Katasztrofavédelmi igazgatasi iigyekben kozremikodik a polgarmesternek a
torvényekben €s dgazati jogszabalyokban meghatérozott feladat- és hataskéreinek
ellatasaban.

Dontésre elokészitik a jegyz6 hatosagi, vezetdi feladataval kapcsolatos iigyeket,
szervezik azok végrehajtasat

A Hivatal egyéb feladatai:

Az Onkormanyzati vagyon karbantartisdval kapcsolatos feladatok ellatésa,
kozteriiletek, parkok karbantartasa, gondozasa Onkormanyzati alkalmazottak és
kozfoglalkoztatottak igénybevételével.

A Hivatal feladatainak ellatdsa soran egyiittmikodik az onkormanyzat maés
intézményeivel-szerveivel, a tarshatésigokkal- és szervekkel, valamint a
kozszolgaltatast végzo szervekkel.

A Hivatal mikodésére és az allamigazgatasi iigyekkel kapcsolatos feladataira

vonatkozd bels6 szabalyokat az aldbbi szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:
a.) Ugyiratkezelési Szabalyzat,
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b.) Munkavédelmi szabalyzat,

c.) Tlzvédelmi szabalyzat,

d.) Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat,
e.) Polgarmesteri és jegyz6i utasitasok

2. A Hivatal részletes feladatai

2.1 Igazgatasi, szervezési, szocidlis, gyamiigyi, titkarsagi ligyek

(1) Képviselé-testiilet miikddéséhez kapesolodo feladatok:

A Kepvisel6-testiilet munkdjanak elokészitése.

A Képviselo-testiileti ilések meghivojanak Osszeallitasa a munkaterv,
testiileti, bizottsagi hatdrozatok és egyéb eléterjesztések és inditvanyok
alapjan.

[rasos tajékoztatas adasa az iilések idépontjardl a tervezett napirendekrél,
Az iilések meghivoinak elkészitése.

Testlileti anyagok sokszorositasa és elektronikus kikiildése.

Az tlések technikai feltételeinek biztositasa.

Az liléseken jegyzOkonyv vezetése, hiteles jegyzokoényv- és hatdrozat-
kivonatok elkészitése.

Keépvisel6-testiileti iilést kovetd 15 napon beliil a jegyzokonyvek
tovabbitasa a Métv-ben meghatarozottak szerint.

Onkormanyzati rendeletek kihirdetése a hirdetd tablan  t6rténd
kifliggesztéssel, nemzeti jogszabalytarba torténd feltsltéssel.

Rendelet kozzététele a telepiilés honlapjan a nemzeti jogszabalytaron
keresztiil.

Képvisel6k részére leirasi €s egyéb adminisztracios feladatok ellatasa.

A Képvisel6-testiilet anyagainak archivalasa.

Feladatkorét érintéen:

Képviselo-testiileti el6terjesztések elkészitése.

Rendeletalkotaés, feliilvizsgalat és hatalyon kiviil helyezés kezdeményezése,
elékészitése.

Képviselo-testiileti  hatdrozatok, helyi rendeletek nyilvantartasa, a
rendeletek egységes szerkezetbe foglalsa.

(2) Ugykezelési — iktatashoz, postazashoz kapcsolodé — feladatok:

Beérkezé posta atvétele, szignalasra valo elékészitése.

Szignalt iigyiratok iratkezelési szabélyzat és helyi irattéri terv alapjan
torténd iktatasa, az iktatott iratok iigyintézok részére torténé atadasa.
Ugyiratok kezelésének, irattarézasénak és selejtezésének elvégzése.
Egyuttmiikodés a Levéltarral.

A kikiildendd napi postarol elektronikus postakonyv vezetése.
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3) Altalanos igazgatasi feladatok:

e ¢ o o o o o

Szallashely Gizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Hagyatéki ligyek intézése.

Talalt targyak nyilvantartasa.

Szakfordito- és tolmacs igazolvany kiadasa.

Hatosagi bizonyitvany kiallitasa.

Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa.

Uzletek miikodési engedélyének kiadasaval, modositésaval is
visszavonasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Telephelyengedélyek kiadasaval, modositasaval és visszavonasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, az 57/2013. (1. 27.) Korm. rendeletben
rogzitettek szerint.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szold 210/2009.
(IX. 29.) Korm. rendeletben rogzitett hatosagi feladatok ellatasa.
Tarsashazak torvényességi feliigyeletével kapcsolatos eljarasok.
Statisztikai adatszolgaltatas teljesitése

(4) Szocialpolitikai feladatok:

A Szocidlis torvényben, kormanyrendeletben és a helyi rendeletben
meghatarozott pénzbeli és természetbeni tdmogatasokra iranyulé kérelmek
dontésre valo elokészitése, polgarmesteri illetve bizottsagi hatarozatok
végrehajtasa.

Szocialis szolgaltatasok, intézményi elhelyezésekhez jovedelem igazolas
kiadasa.

(5) Gyam- és gyermekvédelmi feladatok:

Gyermekvedelmi térvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli
€s természetbeni tdmogatasokra iranyulé kérelmek dontésre vald
elOkészitése, a hatarozatok végrehajtasa.

Kornyezettanulmany készitése.

Ellatja a térvényben vagy kormanyrendeletben hatdskorébe utalt egyéb
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatokat

(6) A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok:

L ]

Polgarok adatait (személyi adatok és lakcim) tartalmazoé helyi nyilvantartas
vezetése €s abbodl adatszolgaltatas.

Kérelemre kozokirat kiallitasa a nyilvantartott adatokrol.

Nyilvantartds vezetése az Onkorményzat illetékességi teriiletén 1évo
cimekroél, lakcimlétesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kézremikddés a valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel
kapcsolatos feladatok ellatasaban.
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Anyakonyvvezet6i feladatok:

Allampolgérsagi és anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa.

Sziiletési, hazassigkotési és haldlozasi anyakdnyv vezetése, utdlagos
bejegyzések teljesitése.

Csaladi eseményeket (hazassagkotés, névadd) megel6z6 eljaras lefolytatasa
¢és annak iinnepélyes lebonyolitasa.

Koézremlikodés felmentés megadasaban a hazassagkotést megel$zo
kotelezo varakozasi id6 alol.

Anyakonyvi kivonat és masolat kiadasa.

Adatszolgaltatas az alap- és utdlagos bejegyzésrol.

Kilfoldi allampolgar anyakonyvi eseményeirdl az érintett allampolgarsaga
szerint illetékes idegen allam magyarorszagi kiilképviseleti hatosaganak
értesitése.

Magyar  allampolgarok  kiilfoldi  anyakdényvi eseményei  hazai
anyakonyvezésének  elokészitése  (jegyzOkonyv  felvétele, annak
dokumentumokkal egyiitt torténd felterjesztése).

Hazassagi  névviéltoztatdssal —kapcsolatos feladatok  (jegyzokdnyv,
anyakonyvi kivonat kiadas, adatszolgaltatas) ellatasa.

Sziiletési csaladi és/vagy utonév megvaltoztatasaval kapcsolatos elékészitd
eljaras.

Teljes hatalya apai elismerd jognyilatkozat felvétele, az el6irt
adatszolgaltatas teljesitése.

Az allampolgarsagi eskii el6készitése, lebonyolitisa és az elbirt
adatszolgaltatas teljesitése.

Allategészségiigyi, novényvédelmi feladatok:

M¢éhészek, a vandorméhészek nyilvantartasa.
Vadkariigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatasa.
Eb nyilvantartas megszervezése.

2.2 Pénziigyi-gazdasagi, személyzeti, munkaiigyi feladatok

Onkormanyzat koltségvetéséhez, beszamoldjahoz kapcsolodo feladatok:

Koltségvetési javaslat elokészitése.

Koltségvetési javaslat 6sszedllitdsa.

Kéltségvetési rendelet és ahhoz kapesolodd egyéb helyi dnkorméanyzati
rendeletek elokészitése.

A koltségvetési rendelet tervezet egyeztetésének elkészitése az
Onkormanyzati intézmények vezetoivel.

Az elfogadott koltségvetésr6l  informacio-szolgaltatdis a  kdzponti
koltségvetés részére.

Az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositasa.
Féléves gazdalkodasra vonatkozd tajékoztatd elkészitése.
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o Koltségvetési koncepcié targyalasara az adott idéaranyos teljesitésére
vonatkozd beszamolé eldkészitése.

®* Az ¢ves zarszamadds, ennek keretében a kozponti koltségvetési
tamogatasrél elszamolas elkészitése.

o Idoszaki beszamolo készitése az Snkormanyzat gazdalkodasarol.

o Kotelezeto statisztikai adatszolgaltatasok biztositasa.

e A koltségvetési rendeletben jovahagyott beruhdzasi, feltjitasi feladatok
végrehajtasanak elokészitésében, lebonyolitasanak szervezésében valod
részvétel.

e Intézmények altal végzett karbantartasi tevékenység feliigyelete pénziigyi
teljesitési szempontbol.

e Intézmények alapitd okiratainak kezelése.

(2) Koltségvetési gazdalkodasi feladatok:

Pénziigyi-statisztikai adatszolgéltatas.

e Onkormanyzati ASP rendszer hasznalata
Bevételek alapjaul szolgaldé szamlak kibocsatdsa, az ehhez kapcsolodé
nyilvantartasok vezetése.

e Kotelezettségvallalas nyilvantartasdnak vezetése.

o Kotelezettségvallalas, érvényesités és utalvanyozas szabalyainak megfelel
kifizetend6 szamldak tutaldsa.

e Segelyek, helyi timogatisok kifizetése, az ezekhez kapcsolodd pénziigyi
nyilvéantartdsok vezetése, adatinak egyeztetése a konyveléssel.

e Afa-bevallasok és rehabilitacis hozzajarulas bevallas elkészitése.

e Szakfeladatonként bémyilvéantartas vezetése és negyedévente egyeztetése a
konyveléssel.
Készpénzforgalom bonyolitasa a hazipénztaron keresztiil.

o Kozhaszni foglalkoztatashoz kapesolodd tdmogatds havi igénylése,
elszamolasa.

* Megeldlegezett  tdmogatasok  kozponti  koltségvetésbsl  torténd
visszaigénylése,

(3) Szamviteli feladatok

e Szamlarend és szamviteli politika kialakitidsdban, moédositasaban valéd
kozremukodés.

e Onkorményzati ASP rendszer hasznalata

e Banki kivonatok felszerelése, ellenérzése, kontirozdsa és a konyvelési
rendszerben torténé konyvelése.

e Onkorményzat vagyonanak nyilvantartasa.
Leltarozasi Szabéalyzat szerint a Hivatal és az ©ndlloan mikodo
intézmények leltarozasa.

* Vagyonkataszter és a targyi eszkoz nyilvantartas adatainak egyezetése.

e Mérlegbeszamolokhoz analitikus nyilvéantartas készitése.

e Az dllamhaztartas igényeinek megfeleléen negyedéves, féléves,
haromnegyed éves és éves informacio-szolgaltatas.

e Kettds konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletii nyilvantartasok
vezetése.
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Idészaki koltségvetési jelentés és idészaki mérlegjelentés készitése.

Eves koltségvetési beszamold elkészitése.

Konyvvizsgalo részére az auditélashoz szitkséges tablazatok elkészitése
(amennyiben kényvvizsgalatra kételezett).

Analitikus nyilvantartasok vezetése, intézkedés a hatralékok befizetésére.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Bérleti szerz6dések hatalyanak figyelemmel kisérés, bérleti szerzédés
elokészitése.

Nyilvantartas felfektetése és vezetése az 6nkormanyzat valamennyi
vagyontargyarol.

Nyilvantartast vezetése a teljes ingatlan-alloméanyrél.

Nyilvantartast vezetése az Onkormanyzat szerzédéseirél.

Adatszolgaltatas.

[lletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:

e Az dnkormanyzat, a Hivatal és az 6nalléan mikodé koltségvetési szervek

kiadasai korében felmeriildé megbizasi dijak, tiszteletdijak és hokozi
kifizetések szamfejtése — KIRA rendszerben — és felterjesztése.

Az Onkormanyzat, a Hivatal és intézményi dolgozdk valamint a
kézfoglalkoztatottak kinevezési, 4tsorolési, Jogviszony modositisi és
megsziinési iratdnak elkészitése a KIRA programban, és azok felterjesztése.

e Szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé.

Munkaltatéi jogokhoz kapcsolodo feladatok:

Kozszolgalati jogviszonyt érinté elokészito feladatok ellatasa.
Szabadsag-nyilvantartis vezetése hivatali dolgozok és intézményvezetdk
vonatkozaséban.

Koztisztviseloi  jogviszony  létesitéssel, megsziinéssel  kapcsolatos
iratkezelés, nyilvantartas.

Koztisztviselok és intézményvezetok személyl anyaganak kezelése,
kozszolgélati nyilvantartas vezetése.

Elkésziti a munkakori leirasok tervezetét,

Részt vesz a munkatarsak teljesitménykovetelményének meghatdrozasanak
elokészitésében,

Elokésziti a munkatarsak teljesitményértékeléseit,

Elokésziti és elkésziti a feladatkorébe tartozo onkormanyzati rendeletek,
bizottsagi és testiileti el6terjesztések tervezetét.

Gondoskodik a Képvisels-testiilet, illetve a Bizottsagok rendeleteinek,
hatéarozatainak ~ valamint a  Hivatal-vezet6tdl kapott  utasitasok
végrehajtasarol,

Részt vesz a Képviseld-testiilet, illetve bizottsagainak {ilésein, a
tevékenységi korét érinté napirendi pontok targyalasan.
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2.3 Adoiigyi feladatok

Helyi adéval és gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatok:

Helyi adérendeletek elékészitése.

Onkormanyzati ASP rendszer hasznalata

A helyi adokkal, a gépjarmiiadoval, talajterhelési dijjal és az adok modjara
behajtand6 koztartozasokkal kapcsolatos 1. foku adohatosagi feladatok
ellitisa  (adokivetés, addbevallasok, adatbejelentések  ellendrzése,
nyilvantartasa, hatarozat elkészitése, értesités, felhivas kiadasa).

Adok szamitogépes nyilvantartasa, adébevételek konyvelése.
Adoellendrzések végzése.

Adotartozasok, ¢és az adok modjara behajtandd  kéztartozasok
végrehajtasaval kapcsolatos tigyek intézése.

Ado- és értékbizonyitvany, addigazolas valamint perkoltségmentességhez
szlikséges igazolas kiadasa.

MAK felé adatszolgaltatasok teljesitése.

2.4 Telepiilésiizemeltetési feladatok

A keépviseld-testillet vagy bizottsag hataskorébe tartozod tgyekben dontés
elokészités, testiileti eloterjesztés elkészitése.
Az 6nkormdnyzat tulajdonaban 4ll6 t- és uttartozékokkal, miitargyakkal és
egyeb kozmiivekkel §sszefiiggd kotelezé utkezeldi feladatok ellatasanak
szervezeése.

egyéb kdzmiivekkel Osszefiiggé kotelezd utkezeldi feladatok ellatasanak
szervezeése.

A karbantartasi feladatok ellatasanak iranyitasa.

A kozteriiletek rendjének, tisztasiginak és hasznalatanak folyamatos és
tervszeru ellenorzése.

A kozteriletek hasznalatara vonatkozé &énkorményzati rendeletek
betartasanak ellen6rzése.

A kozteriiletek jogszerli haszndlatanak, a kézteriileten folytatott
engedélyhez, illetve utkezeléi hozzajarulashoz kotstt tevékenység
szabalyszeriiségének ellendrzése.

A kozteriiletek rendjére, tisztasagara vonatkozd jogszabalyok altal tiltott
teveékenység megelozése, megakadalyozasa, megszakitasa, megszuntetése,
szankcionalasa.

A jogellenes éllapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a sziikséges
eljaras mas szerv (hatosag) hataskorébe tartozik

Kozrem(kodés a kozrend, a kozbiztonsag védelmében.

Kézremikddés a kozteriilet, az épitett €s természeti kornyezet védelmében.
Kozteriiletek, parkok  tisztdntartasi, gondozasi feladatit végzo
kozfoglalkoztatottak iranyitésa.

Intézmények ¢és  onkorményzati egyéb ingatlanok karbantartasi,
hibaelharitasi feladatainak ellatasa.
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Intézmények munkavédelmi, tiizvédelmi, érintésvédelmi, villamvédelmi és
kozegészségligyi feltételinek biztositasaban valo kozremikodés.
Kozteriiletek, parkok, utak karbantartasa.

Kapcesolattartas a koziizemi szolgaltatokkal.

Kareseményekkel kapcsolatos biztositasi ligyek intézése, helyreallités.
Felujitasokkal, beruhazasokkal kapcsolatos feladatok.

Fejlesztési, karbantartasi és miiszaki feladatok:

Onkormanyzat és intézményei kdzbeszerzési eljarasainak eldkészitése.
Helyi kozat nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése,
utkezelo6i hozzdjarulasok, kiadasa.

Onkormanyzat tulajdonosi hozzajarulasat igénylo tigyek elokészitése.

A kozlekedéssel,  kozlekedésszervezéssel és  forgalomtechnikai
véltoztatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasnak szervezése.

2.5 Telepiilésfejlesztési feladatok

A képviselo-testiilet vagy bizottsag hatdskorébe tartozo iigyekben dontés
elokészités, testiileti eldterjesztés elkészitése.

Az 6nkorményzat tulajdondban allo ut- és uttartozékokkal, miitargyakkal és
egyeb kozmiivekkel Osszefiiggd kotelezd ttkezeloi feladatok ellatasanak
szervezese.

Jogszabalyban meghatérozott esetekben szakhatésagi hozzajarulas kiadasa.
Kozremiikddés a kozteriilet, az épitett €s természeti kornyezet védelmében.
Részvétel a telepiilés rendezési tervének eldkészitésében.

V. Fejezet

1. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa

A Polgarmesteri Hivatal a helyi énkormanyzat gazdalkodasanak vegrehajtd szerve,
onalloan miikodo és gazdalkodo rendelkezé koltségvetési szerv.

A gazdalkodast:

az Allami Szamveviszék,

a Magyar Allamkincstar,

A jegyz6 altal megbizott belsé ellendr,

a Polgarmesteri Hivatal belsé pénziigyi-gazdasagi ellendérzésre jogosult
személyei,

valamint az Onkormanyzat konyvvizsgiléja jogosultak ellendrizni
(amennyiben az 6nkormanyzat konyvvizsgalatra kételezett).

A Hivatal gazdalkodasanak részletszabalyait az SZMSZ 3. szamu fliggelékét képezo
Ugyrend, valamint az alabbiakban felsorolt bels szabalyzatok tartalmazzak.

a) Szamviteli politika,

b) Leltarozasi és leltarkészitési szabélyzat,

¢) Eszkoz0k és forrasok értékelési szabalyzata

d) FEUVE,

L7



4)

(5

(6)

(7)

(8)

)

(10)

e) Bizonylati szabalyzat,

f) Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,

g) Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés szabélyzata,

h)Az Onkorményzat altal mikodtetett koznevelési és szocidlis intézménnyel
megkotott egyiittmilkddési megallapodas.

1) Pénzkezelési Szabalyzat,

j) Onkdltség-szamitasi Szabalyzat,

k) Ellenérzési nyomvonal,

1) Kockazatkezelési Szabalytat,

m) Reprezentacios Kiadasok Szabélyzata,

n) Gépjarmi tizemeltetési Szabalyzat,

0) Vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak szabalyzata.

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntarto, irdnyitd szerv biztositja. A képvisel$-testiilet biztositja, bocsatja
rendelkezésre az Onkormanyzat tulajdonaban 1évS feladatvégzéshez szlikséges
vagyon- €s pénzeszkozt.

A pénziigyi — gazdasagi feladatokat a Polgarmesteri Hivatalon beliil 4 f& lgyintézo
latja el (tovabbiakban: gazdasagi szervezet).

Feladatmegosztas, felelosségvallalas rendje:

Az 6nalloan mikodo és gazdalkodo és az onalléan miikédd gazdalkodd koltségvetési
szervek kozott a feladatmegosztas ¢s a feleldsségvallalas rendjét kiilon Megallapodas
tartalmazza, amely az SZMSZ 2. szam fiiggelékét képezi.

A Hivatal az el6iranyzatai feletti rendelkezési jogosultsig szempontjabol: teljes
jogkorrel rendelkez6 koltségvetési szerv.

A feladatellatas forrasai:

- helyi dnkorményzat koltségvetése (Snkormanyzati tamogatas),
- atvett pénzeszkozok,

- sajat bevételek.

Kéltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok:

- Az o6nkorményzat éves koltségvetési rendelete magaba foglalja a Polgarmesteri
Hivatal elkiilonitett koltségvetési eldiranyzatait.

- a Polgarmesteri Hivatal a jovahagyott koltségvetési eliranyzat keretein beliil
gazdalkodik  az  allamhaztartasi  tSrvényben, a  végrehajtasara  kiadott
kormanyrendeletben, az Snkorméanyzati térvényben meghatérozott feltételek mellett, a
gazdasagi-pénziigyi szabalyzatokban, a fenntartd, feliigyeleti szerv dontéseiben
foglaltak szerint.

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiilonleges eléirasok:

- A koltségvetés tervezésére, a jovdhagyott koltségvetési eléiranyzatok
felhasznalasara, a koltségvetés végrehajtasara, beszamoldsara vonatkozéan a
368/2011 (XII. 31.) korm. r. rendelkezései iranyadok

- Létszdm és személyi juttatas elSiranyzat:

- A hivatal a létszim és személyi juttatisok eldiranyzataval a létszam- és
illetmény el6iranyzat keretei kozétt nalldan gazdalkodik.
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- A létszam- és illetménygazdalkodasra a vonatkozd kozponti (Aht., Avr.)
jogszabalyokban, az éves koltségvetési rendeletben foglaltak az iranyadok.

2. Operativ gazdalkodais, koltségvetés végrehajtasanak folyamata:

Utalvanyozasi jog, cégszerii aldiras

Az utalvanyozasi jog a Hivatalnal — jogszabaly alapjan - a Jegyz6t illeti meg.
Cégszerl alairasra a bejelentett személyek a bejelentésben szereplo moédon jogosultak. Az
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités részletes szabalyait kiilon kell rogziteni.

Utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

Az utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendjére vonatkozé eléirasokat kiildn belsd
szabalyzat tartalmazza.

(1)

(2)

ey
(2)

3

A kotelezettségvallalas, az utalvanyozés, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét az
erre vonatkozd kiilon szabélyzatok részletesen tartalmazzak.

- Felel8sségi szabalyok: az allamhéztartési torvényben és az allamhéztartasrol sz6l6
torvény vegrehajtasérél szol6 kormanyrendeletben meghatarozott a koltségvetés
végrehajtasaval osszefliggo alapvetd feleldsségi szabalyok az iranyadok.

- Gazdalkodasi jogosultsagok, rendelkezési jogkorok:

- A gazdilkodas vitelével Osszefiiggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi
Jogosultsagok gyakorlasara a kiilén szabalyzatokban meghatarozottak, a
munkakori lefrasban foglaltak vonatkoznak, ill. esetenként névre szoléan
kiadott megbizasokban, felhatalmazasokban régzitettek szerint gyakorolhatok.

- A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellaté személyek feladatkorének és
munkakdrének részletes meghatarozasat munkakori leiras tartalmazza.

A koltségvetési szerv dltalanos forgalmi adé alanyisaga: AFA kérbe tartozé addalany.

3. Allamhaztartasi belsé pénziigyi ellenérzés
Belsé ellendrzési és vezetoi ellendrzési tevékenység

Az allamhaztartasi belsé pénziigyi ellenérzés szervezetére, felépitésére és modszerére
vonatkozoan kiilon szabalyzat, a Belsé Ellenérzési Kézikonyv rendelkezik.

A szakmai feladatellatds irdnyitésa, feliigyelete soran ellatando folyamatos vezetdi
ellendrzés mikodésére vonatkozo eldirasokat jelen SZMSZ, a Hivatal belss
szabélyzatai, valamint a jegyz6 munkakéri leirasa tartalmazza.

Hivatkozva a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl
sz016 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 15. § (2) bekezdésére
a Hivatalon belil — tekintettel a Hivatal, az Onkormanyzat és az Onkormanyzat 4ltal
fenntartott koznevelési és szocidlis intézmény tevékenységének jellegére, méretére,
Osszetételére - belsé ellendrzési tevékenységet végzd szervezeti egység nem Keriilt
kialakitdsra. Az fjnkonnényzat, a Hivatal, valamint az fjnkorményzat altal fenntartott
koznevelési és szocidlis intézmény - mint ©nalléoan mikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv —, belsé ellendri feladatait a Bkr. 16. § (1) bekezdése alapjan a
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jegyzé 4ltal megbizott belsé ellenér latja el. A belsé ellendri feladatokat, polgari jogi
Jjogviszony keretében, hatérozott idejii, megbizasi szerzédés alapjan kiilsds cég végzi.

(4) A belso ellenérzés fogalmat, mitkddtetését, funkcionalis fliggetlenségét, feladatat, a
bels6 ellenérre vonatkozo 4ltalanos és szakmai kdvetelményeket, a belso ellendrzés és
a belsd ellendrzési vezetd feladatait, a belsé ellenr jogait és kotelezettségeit, valamint
az ellendrzétt szerv jogait és kotelezettségeit, tovabba a belsd ellendrzés eljarasi és
végrehajtasi rendjét, a belsod ellenérzési rendszer koordinaci6jat, harmonizéciéjat a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és a belsd ellendrzésrdl sz6lé
370/2011. (XII. 31.) korméanyrendelet szabalyozza

4. Vagyon, vagvonnal val6 rendelkezés

A vagyonnal felelés modon, rendeltetésszeriien kell gazdalkodni.

Ingatlanvagyon:

- Az oOnkormanyzat vagyonanak gazdalkodasi szabélyairol szolé rendeletben a
torzsvagyon korében elkilonitett ingatlan vagyontargyakat a koltségvetési szerv
ingyenes hasznalatdba adja.

- A vagyon kezelésére, hasznalatdra, hasznositasara, értékesitésére az onkormanyzat
kiilon rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A hasznidlatba adott ingatlan vagyonnal valé rendelkezési Jog gyakorlasara a
vagyonrendelet szabalyai iranyadok.

Ingévagyon:
- A konyvviteli nyilvantartiasban, valamint az éves vagyonleltarban szerepl6é ingé
vagyontargyak tekintetében az ingyenes hasznalati jogi illeti meg,
- Az ingdé vagyon feletti rendelkezési jog gyakorlasira az onkormanyzat
vagyonrendeletében foglalt szabalyok vonatkoznak.

S. Az egves vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol

sz0l6 2007. évi CLIL tbrvény alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro
munkakorok meghatarozasa

* A jegyz6 évente a 2007. évi CLIL tv. 3.§. (1) bekezdés a)-c) pontjai alapjan,

® A pénziigyi csoportvezetd évente a 2007. évi CLIL tv. 3.§. (1) bekezdés c) pontja
alapjan.

e A pénziigyi ligyintézok kétévente a 2007. évi CLIL tv. 3.§. (1) bekezdés c) pontja

alapjan.

* Azadotigyi ligyintézok kétévente a 2007. évi CLIL tv. 3.§. (1) bekezdés a) és c)

pontjai alapjan,

e Azigazgatasi és szervezési iigyintézok otévente a 2007. évi CLIL tv. 3.8. (1)

bekezdés a) pontja alapjén,

* A beruhdzasi tigyintéz6 a 2007. évi CLIL tv. 3.§ b) pontja alapjan évente.
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6. Képzettségi potlék

A képzettségi potlékra jogositéo munkakédrdket az SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

7. Ugyiratkezelés, iigyintézés

Az iratkezelés feliigyeletét a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvényben foglaltak alapjan a jegyz0 latja el.
A hivatalhoz érkezett kiildeményeket az e feladattal megbizott alkalmazott bontja fel és
érkezteti.
Felbontas nélkiil dokumentaltan a cimzettnek kell tovébbitani

a) az ,sk. felbontasra" jelzésii kiildeményeket (ezeket minden esetben csak a

cimzett, tartés akadalyoztatdsa esetén a cimzett helyettese, megbizottja, illetve
felettese bonthatja fel);
b) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte;
¢) akozbeszerzési eljaras és egyéb palyazatok palyazati anyagait.
A felbontott kiildeményeket a jegyzonek kell atadni szignalas céljabol. A jegyzo a kiszignalt
kiildeményeket az elektronikus iktatast kévetden igazoltan 4tadja az ligyintézonek.

Az Ugyiratkezelésre vonatkozé el8irasokat az Ugyirat kezelési Szabélyzat tartalmazza
részletesen.

VL. fejezet
Zaro rendelkezések

(1) Ez a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2020. oktéber 21-én 1ép hatalyba.
Hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Cserszegtomaj Kézség Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének 93/2013. (VI. 19.) szamu hatarozataval jovahagyott és 65/2014
(V. 28.), 151/2014.(X11.17.), 7/2017. (11. 07.), 33/2017. (II1. 29.) szamu hatarozataival
modositott  Cserszegtomaj Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata.

(2) Az SZMSZ-hez kapcsolodé fliggelékek, belsé szabalyzatok, egyéb dokumentumok

naprakész vezetésérol, a jogszabalyoknak megfeleld hatalyban tartdsarél a jegyzo
gondoskodik.
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1. szamu melléklet Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

Okirat szama: 1484-.............. /2017

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Cserszegtomaji
Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1 székhelye: 8372 Cserszegtomaj, dr. Bakonyi Karoly utca 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990.10.30.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyit6 szervének
3.1.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
3.1.2. székhelye: 8372 Cserszegtomaj, dr. Bakonyi Kéroly utca 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:
Az oOnkormanyzat mikddésével, valamint az dllamigazgatasi (igyek dontésre valo
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtasa (Motv. 13.8/1/).
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4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartési szakagazati besorolésa:

szakagazat szama | szakdgazat megnevezése

1 |841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:
Az onkormanyzat mikdédésével, valamint az &llamigazgatdsi Ugyek dontésre vald
el6keszitésével és végrehajtaséval kapcsolatos feladatok elldtasa (Motv. 13.§/1/).

4.4. A koltségvetesi szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjelélése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos
igazgatasi tevékenysége
2 1011220 Adoé-, vam- és jovedéki igazgatas
3 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
| 016010 Orszaggy(lesi, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsolddé tevékenység
5 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

4.5.A koltségvetési szerv illetékessége, m(ikddési teriilete:
Cserszegtomaj Nagykozség kbzigazgatasi terlilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1.  AKkoéltségvetési szerv vezet§jének megbizasi rendje:

Cserszegtomaj Nagykozség Polgarmestere pélyédzat alapjan hatarozatlan idére jogszabalyban
megallapitott képesitési kovetelményeknek megfelel§ jegyzét nevez ki (Métv 82. § (1) bek),
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat (Métv 67. § (1) bek. (f) pont), és munkéltatéként élhet
felmentési jogaval.

5.2. AKkéltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll¢ személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

kozszolgalati jogviszony A kézszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. tv.
munkaviszony Munka Térvénykonyvérél sz6l6 2012. évi I, tv.
megbizasi jogviszony Polgari Térvénykdonyvrél sz616 2013. évi V. tv.
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2. szami melléklet Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdélyzatidhoz

Képzettségi potlékra jogosité munkakorok

Besoroldsi osztdly ~ Munkakér — Képesitési el6iras Képzettségi potlékra
Jogosité munkakorok

L. fotandcsos  képesitett konyvelé  fdiskolai kozgazdasagi
szakképzettség, mérleg-
képes konyveld

I fémunkatars kozépiskola + Mérlegképes konyveld

pénziigyi, szamviteli
szakképesités
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kiroly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2020. oktober 21.
napjan megtartott rendes tilésérol készitett jegyzokonyvbol.

103/2020.(X.21.) szamu Képviselo-testiileti hatirozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete megtargyalta
,Cserszegtomaji Polgirmesteri Hivatal Alapité Okiratinak modositisa” cimi
elGterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta.

1. Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a Cserszegtomaji
Polgarmesteri Hivatal alapito okiratat a melléklet szerinti Modositd okirattal
modositja, ¢és felhatalmazza a polgdrmestert a modosité okirat, valamint az abban
foglalt modositasokkal kiegészitett egységes szerkezetli alapitd okirat alairasara.

2

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete felkéri a
polgarmestert, hogy a hozott déntésrél a modosité okirat, valamint az egységes
szerkezet(l alapitd okirat megkiildésével a Magyar Allamkincstar Zala Megyei
[gazgatdsagat tajékoztassa.

Hataridé:  2020. november 30.
Felelos: Elekes Istvan polgérmester

Cserszegtomaj, 2020. oktdber 21.

Elekes Istvan sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgarmester jegyz0
=
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Okirat szama: 1111/.......-..../2020

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdéztartasrol sz616 2011. évi CXCV, torvény 8/A. §-a alapjan a Cserszegtomaji
Polgarmesteri Hivatal alapité okiratat a kévetkezék szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1, Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal
1.2.  Akéltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8372 Cserszegtomaj, dr. Bakonyi Karoly utca 1.
2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével Osszefiiggd rendelkezések
2.1. Akoltségvetési szerv alapitisanak dituma: 1990. 10. 30.
3. AKkoltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1.  Akoltségvetési szerv irdnyité szervének
3.1.1. megnevezése: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
3.1.2. székhelye: 8372 Cserszegtomaj, dr. Bakonyi Karoly utca 1.
4. AKkoltségvetési szerv tevékenysége
4.1. AKkoltségvetési szerv kozfeladata:
Az Onkormdnyzat mikédésével, valamint az allamigazgatasi ligyek déntésre valg
el6készitésével és végrehajtisaval kapcsolatos feladatok ellatdsa (Motv. 13. § /1/)
4.2.  AKkoltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartisi szakagazati besorolasa:
i szakdgazat szdma ’ szakdgazat megnevezése j
1 |841105 ' Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége ‘
4.3. AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az oOnkormdnyzat miikédésével, valamint az allamigazgatasi iigyek déntésre valg
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa (Métv 13. § /1/).



4.4.  Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormdanyzati funkcié szerinti megjelslése:

kormanyzati . ; > ;
ir 2 kormanyzati funkci6 megnevezése
funkciészam
1 | 011130 Onkorményzatok és nkormanyzati hivatalok jo galkoto és
altaldnos igazgatdsi tevékenysége
2 1011220 Adoé-, vam- és jovedéki igazgatas
3 |013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatasok
Orszaggyfilési, onkormanyzati és europai parlamenti
4 016010 . s £ ; ;
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek
= | 016020 Ors,zagos es helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, m(ikodési teriilete:

Cserszegtomaj Nagykozség kozigazgatasi teriilete

5. AKkoltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1.  AKkoltségvetési szerv vezetGjének megbizési rendje:

Cserszegtomaj Nagykézség Polgadrmester pélydzat alapjan hatdrozatlan idére
jogszabalyban megallapitott képesitési kévetelményeknek megfelels jegyzst nevez ki (Motv
82. § (1) bek), gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat (Métv 67. § (1) bek. f) pont), és
munkaltatéként élhet felmentési jogaval.

5.2. AKkoltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

kozszolgdlati jogviszony A kodzszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011, évi CXCIX. tv.
2 | munkaviszony Munka Térvénykonyvérél sz6lé 2012. évi 1. tv.

megbizasi jogviszony Polgari Térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. tv.




Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2020. oktdber 21.
napjan megtartott rendes iilésérél készitett jegyz6konyvbél,

104/2020.(X.21.) szamu Képviseld-testiileti hatirozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiilete megtargyalta a ,,Helyi
Esélyegyenléségi Program feliilvizsgalata” cimi el6terjesztést és az alabbi hatdrozatot hozta:

el Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a  helyi
esclyegyenléségi programok elkészitésének szabalyairdl és az esélyegyenlOségi
mentorokrol sz016 321/2011.(X11.27.) Korm. rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan, a
87/2018.(V1.27.) Képviselo-testiileti hatarozataval elfogadott  Cserszegtomaj
Nagykozség Helyi Esélyegyenlségi Programjat, az egyenld banasmodrol és az
esély- egyenléség eldmozditasardl szolo 2003, évi CXXV. térvényben foglaltaknak
megfelelden attekintette, és a hatarozat melléklete szerinti, és a HEP részét képezo
Intézkedési Tervet jovahagyja.

2) Felhatalmazza a polgarmester az 1) pontban foglaltakra vonatkozo nyilatkozat
megtételére.

Felelos: Elekes Istvan polgarmester
Hatarido: folyamatos

Cserszegtomaj, 2020. oktdber 21.

Elekes Istvin sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgarmester jegyzd
— s
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkorminyzata
Képvisel-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2020. oktéber 21.
napjan megtartott rendes (ilésérdl készitett jegyz6konyvbél.

105/2020.(X.21.) szamu Képviselé-testiileti hatdrozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Keépviselé-testiilete megtargyalta a »Tajékoztato
a 93/2020. (IX. 16.) szamu képviselo-testiileti hatdrozat végrehajtasarél” cim
eléterjesztést és az aldbbi hatarozatot hozta:

1. Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Keépvisel6-testiilete a 93/2020. (IX. 16.)
szamu képviseld-testiileti hatarozat végrehajtdsardl sz6l6 tdjékoztatét megismerte, azt

az eléterjesztésben foglaltak szerint elfogadja.

2. A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy az 6nkorményzat facebook oldaléanak
megsziintetésé¢hez tegye meg a sziikséges intézkedéseket.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Elekes Istvan polgarmester

Cserszegtomaj, 2020. oktober 21.

Elekes Istvin sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgarmester jegyzo
A kiadmény hitelétil: S / 3 B
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Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomayj, Dr. Bakonyi Kiroly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkorméanyzata Képvisel-testiiletének 2020. oktéber 21.
napjan megtartott rendes {ilésérol készitett jegyz6konyvbél.

106/2020.(X.21.) szamua Képviselo-testiileti hatarozat

Cserszegtomaj Nagykdzség Onkorményzata Képvisels-testiilete a »Cserszegtomaj, 0125/7.
hrsz.- ,,sz4dnt6” miivelési 4gh 2036 m2 térmértéki ingatlan belteriiletbe vonssa” cimi
eloterjesztést megtargyalta és a kovetkezd hatarozatot hozza:

1, Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Cserszegtomaj
0125/7. hrsz.-u ,,szantd¢” mavelési agi 2036 m2 térmértéki ingatlan Lf-3 épitési Gvezetbe
torténé beépithetd ingatlan kialakitasa érdekében a foldrészlet belteriiletbe vonasat tamogatja.
2. Felhatalmazza a Polgarmestert az ingatlan tulajdonosaival kitendd azon megallapodds
alairasara, amely alapjan a tulajdonosok kotelezettséget vallalnak az eljarassal Osszefliggd
valamennyi koltség atvallalasara.

3. Felhatalmazza a Polgarmestert a 2. pont szerinti megallapodas alairdsat kévetéen a
beltertiletbe vonasi kérelem benytjtasara.

Felelos: Elekes Istvan polgdrmester, Bertalanné Dr. Gallé Vera jegyzé
Hatdridé: Folyamatos

Cserszegtomaj, 2020. oktdber 21.

Elekes Istvin sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgarmester jegyzb

A kiadmany hitelél: /§ dn Y m
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Cserszegtomaj Nagykozség C)nkorményzata
Képviseld-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kiroly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 2020 oktéber 21.
napjan megtartott rendes {iléséré] készitett Jjegyzékonyvbél,

107/2020.(X.21.) szamu Képviselo-testiileti hatdrozat

Cserszegtomaj Nagykozség (")nkorményzata Képvisels-testiilete megtargyalta ,,A felsdoktat4si
onkormanyzati osztondijrol sz6l6 15/2019, (XIIL. 19.) Onkorminyzati rendelet hatalyon
kiviil helyezése, a Bursa Hungarica Felséoktatisi 0sztﬁndij palyazatok elbirildsarél szol6
Szabalyzat elfogadisa” cimi eléterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta.

1. Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képvisel§-testiilete a Bursa Hungarica
Felséoktatési Osztondijpélyazatok elbiraldsarsl szolo Szabalyzatot az el6terjesztés
melléklete szerint elfogadja.

testiiletének a Bursa Hungarica Felséoktatasi Gsztﬁndfjpélyézatok elbiraldsarol szolo
Szabalyzatanak k6zzétételét,

Hatarido: folyamatos

Felelos: Elekes Istvan polgarmester

Cserszegtomaj, 2020: oktober 21,

Elekes K‘{ﬁﬁt_ sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk,
polgidrmester jegyzo
A kiadmany hiteléiil:
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Cserszegtomaj Nagykozség
Onkormanyzata
Kepvisel6-testiiletének

a Bursa Hungarica Fels6oktatasi

e

Osztdndijpalyazatok elbiralasarél sz616

SZABALYZATA




Bursa Hungarica FelsGoktatisi Onkormanyzati Osztondij

A Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer olyan pénzbeli szocialis
juttatds, amely a Bursa Hungarica Felsoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer adott évi
forduldjdhoz csatlakozott telepiilési és megyei &nkorményzatok altal a hallgaténak
adoményozott szocialis 6sztondijbol (bnkorményzati 6sztondijrész) és az Odnkormanyzati
Osztondij alapjan a hallgato felsSoktatasi intézményében megillapitott szocialis dszténdijbol
(intézményi dsztondijrész) 4ll.

A tamogatas célja: Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata a nappali felsGoktatasban
tanul6 szocialisan hatranyos helyzett cserszegtomaji fiatalok szamara a tovabbtanulassal
Osszefliggd koltségeket enyhitse, és ezzel segitséget nyujtson tanulmanyaik eredményes
befejezéséhez.

IL. A szabalyzat hatalya

1.) A szabilyzat hatdlya az 6nkormanyzat teriiletén bejelentett lakéhellyel rendelkezd,
héatranyos szocialis helyzetd, felsGoktatasi intézményben, felsGoktatasi hallgatoi
jogviszony keretében (,A” tipusa palyazat ), illet6leg az énkormanyzat teriiletén
bejelentett lakohellyel rendelkezs, hitranyos szocialis helyzeti, felséfoka
tanulmanyokat kezdeni kivané (,B” tipusu palyazat) nappali tagozaton tanulé
fiatalokra terjed ki, akik a palyazati kiirdsban és jelen szabélyzatban foglalt
feltételeknek megfelelnek.

III. A palyazat benyujtasinak modja

2) Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete évente dont az
Osztondijrendszerhez torténé csatlakozasrol. A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal) - a sikeres csatlakozast kovetsen - kételes gondoskodni a
palyazati kiiras megfelels idében torténs kozzétételérsl.

3.) Az ,A" é ,B” tipusu 6sztondij elnyerése érdekében a Hivatal - azonos idében -
palyazatot koteles kozzétenni, amelynek tartalmaznia kell az Osztondijrendszer adott
évi fordul6janak Altalanos Szerzédési Feltételeiben meghatarozott szempontokat.

4.) A Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Osztondij palyazat atjan
nyerhet6 el, az 6szténdijrendszer jogszabalyi hatteréiil a felsGoktatasrdl sz6l6 2005.
évi CXXXIX. torvény, valamint a felséoktatasban részt vevé hallgatok juttatasairdl és
az dltaluk fizetend6 egyes téritésekrél szolé 51/2007. (II.26.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Korm. rendelet) és a mindenkori péalyazati kiirds, valamint az
,Altalanos Szerzédési Feltétel”, illetve az Emberi Eréforrds Tamogataskezel
kodzleménye szolgal.

5.) A palyazatot benyujtani kizarélag az adott évi palyazati rendszer Altalanos
Szerz6dési Feltételeiben meghatarozottak szerint az EPER-Bursa rendszerben
rogzitett, véglegesitett és onnan kinyomtatott palyazati tirlappal lehet.

6.) A palyazatot a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatalnal kell benytjtani.

Z:) A palydz6 az 6sztondij elnyerése irant az 5. pont szerinti drlapon a palyazati



kiirdsban el6irt hatarideig nytjthatja be a palyazatat, amelyhez csatolnia kell a jelen
szabélyzat 1. és 2. mellékletében megjeldlt igazoldsokat, nyilatkozatokat.

8.) A palydzatok benydijtasanak és elbirdldsénak hatarideje az adott évi palyazati
rendszer Altalanos Szerzédési Feltételeiben meghatarozottak szerint keriil kifrasra.

2) A palyazat csak a jelen szabélyzatban és a palyazati kifrasban meghatarozott
csatoland6 mellékletekkel egyiitt érvényes.

10.) A 9. pontban meghatérozott valamely melléklet hianydban a palyazat formai
hibasnak mindsiil.

11.) A palyazat mellékleteként csatolni kell:

a)
b)

<)

d)

e)

a palyazo lakcimér6l szol6 hatosagi igazolvany (lakcimkartya) fénymasolatat,
az ,A” tipust palyazat esetén a felsGoktatasi intézmény eredeti igazolasat
arr6l, hogy a palydzé a palydzati kifrasban felsorolt képzési formék
valamelyikében részt vesz;

a palyazo raszorultsaganak igazoldsara koteles becsatolni sajat és a vele egy
héztartasban él6k jovedelmi koriilményeikre vonatkozo, a szabalyzat 1.
melléklete szerinti nyilatkozatot, illetve azokat igazolé dokumentumokat;

a palyazoval kozos haztartasban €16 18. életévét betoltott gyermek tanuldi,
hallgatéi jogviszonyarol szol6 igazolast;

egy lakcimen, egy haztartasban él6krél szol6 hatoségi bizonyitvanyt.

12.) A palyazo és a vele egy héztartasban él6k jovedelmi viszonyainak igazolasahoz
csatolni kell a vizsgaland6 id6szakrol:

a)

munkabérbél szarmazé jovedelem esetén, a munkaltaté &ltal kiallitott
igazolast (amennyiben a vizsgalandé id&szakban 13. havi munkabér, illetve
mas jogcimen egy-egy tobbletjuttatés is kifizetésre keriilt, annak sszegét a
havi munkabértél elkiilonitve kell feltiintetni);

munka elvesztése nyoman kapott ellatas esetén az ellatast megallapit6 hatosag
altal kiallitott igazolast;

nyugdij vagy nyugdijszeri ellatds esetén, a folyositd szerv altal a targyév
elején megkiildott elszamolasi lapot, vagy a vizsgalandé idészakban kifizetett
ellatasokat igazol6 szelvényt és a nyugdijas igazolvany fénymasolatat;
csaladtamogatasi ellatdsok esetén a folyositott ellatdst igazolo szelvényt vagy
a kifizet6 szerv igazolasat;

OstermelSk esetén a bevételrsl vezetett dokumentum fénymasolatat, és az
dllami ad6hatésag altal kiallitott jovedelemrdl sz6l6 igazolast, tovabba
tamogatas esetén a tamogatas Gsszegérél szolo igazolast;

véllalkozasbol szarmazé jovedelem esetén az dllami adchatosag igazolasat,
tovabba az adobevalldssal nem lezart id6szakra vonatkoz6é nett6 jovedelemrd]
52616 konyvel6i igazolast havi bontisban, vagy amennyiben kényvelsi
igazolds beszerzésére jogszabdly alapjan nem kotelezhets, az érintett
nyilatkozatét;

tartasdij esetén a ténylegesen felvett tartasdijrol szol6 iratot és a sziil6k kozotti
egyezséget tartalmazé kozokiratot, vagy a tartasdij megallapitdasarél szolo
jogers bir6i itéletet, dllam altal megel6legezett gyermektartasdij esetén a
gyamhatosag hatarozatat;

Osztondijrol szolo igazolast;

a foglalkoztatasi szerv igazolasat arrol, hogy a tamogatast igénylé személy és
a vele egy haztartasban €16 regisztralt munkanélkiili és tdmogatasban nem



13.)

1)

2.

3)

5.)

7)

részesiil;

j) a jarasi hivatal altal nyujtott aktiv kortak ellatisa, dpolasi dij, idéskoraak
jaradékarol szolo igazolast;

k) az a) - j) pontokba nem tartozé jovedelmek esetén egyéb, a jovedelem
tipusanak megfelel6 igazolast

Amennyiben a 12. pont d), g) és h) alpontjaiban meghatarozott ellatasok
foly6szamlara keriilnek &tutaldsra, ugy a jovedelem a bankszamlakivonattal is
igazolhato.

IV. A palyazat elbiralasanak médja

A palyazatokat a Képvisel6-testiilet biralja el. A dontés ellen fellebbezésnek helye
nincs. Az Osztondifj elbirdlasa kizarolag szocidlis raszorultség alapjan a palyazo
tanulmanyi eredményétél fiiggetleniil torténik.

A Képvisel6-testiilet hatarozatban dént a tdmogatasban részesiilsk korérsl, és a
tamogatas mértékeérsl.

A Képvisel6-testiilet hatarozatban dont a tamogatasi kérelmek elutasitasardl, melyet
indokolni koteles.

A Hivatal a palyéazati felhivasban kozzétett id6pontig az EPER-Bursa rendszerében
érkezteti, ellenérzi, és az elbiralast kovetéen a birdlati dontést a rendszerben rogziti.

A Kepvisel6-testiilet a Hivatal hirdet6tablajan, honlapjén és a helyben szokasos egyéb
modon  nyilvanossagra hozza az Osztondijpalyazat keretében 4ltala nydjtott
tamogatasok Osszesitett adatait, és az EPER - Bursa rendszeren keresztiil
elektronikusan értesiti a palyazokat dontésérsl, valamint déntésének indokolasardl.

V. Az dsztondijra jogosultsag feltétele és dsszege

Oszténdijban az a palyazo részesiilhet:

a) akia palyazatban el6irt feltételeknek megfelel,

b) akinek csalddjaban az egy fére juté nettd jovedelem a mindenkori Oregségi
nyugdij legkisebb 6sszegének 500 %-at nem haladja meg, és megélhetést
biztosité vagyona nincs,

c) aki az Onkormanyzathoz a palyazatat hataridére benyujtotta, és a palyazat
nem mindsiil formai hibasnak.

A hatarid6n beliil benytijtott, eléirdsok szerinti feltételeknek megfelels palyézatot
elSterjeszt6 palyaz6 5.000, - Ft havi timogatasban részesiil. A megitélt havi tamogatas
Osszegének 100,- Ft-tal maradék nélkiil oszthaténak kell lenni.

Az 0sztondij 6sszege ,A” tipusu és ,B” tipusu palyazat esetén azonos.



4)

6)

7)

8)

9

10)

11)

VI. Eljarasi szabalyok

Jelen Szabélyzatban foglaltak vizsgalata soran a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz616 1993. évi III. térvényben (tovabbiakban: Szt.) szabélyozott fogalom-
meghatarozasokat kell alkalmazni.

Jovedelemszamitas vonatkozasaban a Korm. rendeletben nem szabalyozottak esetén
a Szt.-ben megfogalmazottak az iranyadoéak.

A szocidlis raszorultsag megallapitasdhoz a Hivatal koteles vizsgalni a palyazo,
illetve a vele kozos haztartasban él6k jovedelmi viszonyait.

A palyazo csalddjdban az egy fére jutd nettd jovedelem Osszegébe nem szamit bele
palyazoval azonos lakchelyre bejelentett keress testvér jovedelme, a nagysziilé
jovedelme, egyéb rokon jovedelme, amennyiben a csaladtag kozjegyzé elstt tett
nyilatkozattal igazolja, hogy a palydzotol vagy annak eltart6jatol kiilon haztartasban
él.

A Képvisel6-testiilet hatdrozattal megsziinteti annak a hallgaténak az osztondij
tamogatasat, akinek cserszegtomaji lakohelye a doéntést kovetSen megsziinik. A
megsziintetés idopontja a hatdrozat keltét magaban foglal6 tanulmanyi félév utolsé
napja.

A "B" tipusa Osztondijasok szocialis raszorultsagat a Hivatal évente egyszer koteles
feliilvizsgalni.

A megitélt 6sztondij folyositasat a Képvisels-testiilet hatarozattal megsziinteti, ha a
feliilvizsgalat soran megallapitja, hogy az osztondijas jogosultsagi feltételei mar nem
allnak fenn.

Amennyiben az 6szténdijas a feliilvizsgalat soran a Hivatal altal kért igazolasokat
nem csatolja be, vagy a Hivatallal a feliilvizsgalat soran barmely médon nem
miikodik egytitt, a megitélt dsztondij folydsitasat a Képvisel6-testiilet hatarozattal
megsziinteti. A megsziintetés id6pontja a hatdrozat keltét magaban foglalo
tanulmanyi félév utols6 napja.

A 6. pont szerinti feliilvizsgdlat esetén az ,A” tipusu palyazatokra vonatkozé
hataridoket kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a feliilvizsgélat megegyezik a
targyévi palyazati forduloban szabalyozott és alkalmazott méddal.

A Hivatal a Képvisel6-testiilet megsziintetés targyaban hozott hatirozatat annak
keltét kovetd 5 munkanapon megkiildi a Témogataskezel6nek.

Az Osztondij pénziigyi fedezete évente az Onkorményzat éves koltségvetésében
meghatdrozasra keriil.



12) A megitélt dsztondijak Osszegét az Onkormanyzat félévenként elére, az Altalanos

Szerzédési Feltételekben meghatarozott iitemtervben megjel6lt hataridére az Emberi
Eréforras Tamogataskezel$ Bursa Hungarica bankszamlajara atutalja.

Cserszegtomayj, 2020. oktéber 21.

o : =y
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: Elekes Istvan
~._ 2 _Polgarmester

Zaradék:

Jelen  Szabalyzatot Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata

Keépvisels-testiilete
107/2020. (X. 21.) szamu hatarozatival jovahagyta.

Ay

/g £ mGal ¢ Vera

Jegyz6




1. melléklet
Bursa Hungarica Felsoktatasi Osztﬁndijpélyézatok elbiralasarol sz616 Szabalyzathoz

Jovedelmi kériilményekre vonatkozé nyilatkozat

A pélyazé havi jévedelme forintban: Ft

A jovedelmek Osszegét netto Gsszegben kérjiik feltiintetni!

@lyézé neve:
JOVEDELM TiPUSA OSSZEG
Munkaviszonyb6l és mas foglalkoztatssi Ft
jogviszonybol szarmazo jovedelem:
Ebbél:
Kozfoglalkoztatasbol szarmazo: Ft
Tarsas és egyéni véllalkozasbol, stermelsi,
illetve szellemi és mas 6nall6 tevékenységbsl Ft
szarmazo:
Gyermekek utan jar6  ellatisok (csaladi
potlék, gyermekgondoz4si segély,
gyermeknevelési  tamogatas, anyaséagi Ft
tdmogatads, tappénz, gyermekapolasi
tappénz, terhességi-gyermekégyi segély,
| gyermekgondozasi dij):
Nyugellatdss  6s egyéb  nyugdijszert Ft
Lrendszeres szocialis ellatasok
Onkormanyzat, jarasi hivatal és munkaiigyi It
szervek altal folyésitott ellatasok
| Egyéb jovedelem (pl.: tartasdij, 6sztondij) E{
| OSSZES JOVEDELEM Ft

Anyagi és biintetsjogi felel6sségem tudatdban nyilatkozom, hogy egyéb rendszeres
jovedelemmel nem rendelkezem, egy€b rendszeres pénzellatasban nem részesiilok.

Cserszegtomaj, 20............ocooooooo

palyazo alairasa



2. melléklet
Bursa Hungarica Felséoktatasi Osztﬁndijpélyézatok elbiralasarol szol6 Szabalyzathoz

A palyazoéval egy haztartisban élg személy(ek) jovedelmi helyzete

A palyéazoval egy hdztartasban é16 minden személyre vonatkozéan ki kel] tolteni!
A kitoltéskor vegye figyelembe a szabalyzat VI. / 2. pontjat!

A palyéazéval egy haztartasban é15 személy neve:
-_—
A pélyazéval valé rokoni vagy egyéb kapcsolat megnevezése:
e C

Munkaviszonybél és mas foglalkoztatasi
jogviszonybél szarmazs jOvedelem:
Kézfoglalkoztatasbol szarmazo:

Tarsas és egyéni vallalkozasbol, Ostermelsi,

illetve szellemi és mas 6nallo tevékenységbol

SZarmazo:

Gyermekek utan jar6é  ellatasok (csaladi

potlék, gyermekgondozasi szegély,

gyermeknevelési tamogatss, anyasagi
tamogatas, tappénz, gyermekapolasi
tappénz, terhességi—gyermekégyi segély,
gyermekgondozasi dij):

Nyugellstas ¢ egyéb

rendszeres szocialis ellatasok

Onkormanyzat, jarasi hivatal és munkaiigyi

szervek &ltal folyositott ellatasok
E - :

nyugdijszert

Anyagi és biintetsjogi felelésségem  tudatsban nyilatkozom, hogy a velem kozss
haztartasban él¢ személy(ek) egyéb rendszereg jovedelemmel nem rendelkezik/-nek, egyéb
rendszeres pénzellatasban nem részesiil /-nek,

Cserszegtomaj, 20................

palyézo alairdsa



Cserszegtomaj Nagykozség Onkormsnyzata
Képviselo-testiilet

8372 Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Karoly u. 1.

Tel.:,fax: 83/330-001, 83/531-906

JEGYZOKONYVI KIVONAT

Késziilt: Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2020. oktober 21.
napjan megtartott rendes tilésérol készitett Jjegyzokonyvbol.

108/2020.(X.21.) szami Képviselo-testiileti hatarozat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete megtargyalta a ,,Palydzat
onkormanyzatok szimara illegilis hulladéklerakék felszamoldsdnak timogatasara” cimi
eléterjesztést és a kdvetkez6 hatarozatot hozta:

I Cserszegtomaj Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Belligyminisztérium
az illegalis hulladéklerakok felszamolasa érdekében a ., Tisztitsuk meg az Orszagot!™
projekt 2020. évben megvaldsitando 1. titemérél sz6l6 1598/2020. (IX.21.) Korm.
hatdrozat 6. pontjaban foglaltak alapjan kiirt palyazati felhivas keretében palyazatot
kivan benyujtani.

2. Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képvisel-testiilete vallalja, hogy a
palyazattal kapcsolatos kotelezettségeket teljesiti.

3. Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete meghatalmazza a
polgarmestert és a jegyz6t a palyazat alairasdra és benyujtasara, a sziikséges tovabbi
intézkedések megtételére.

Felelos: Elekes Istvan polgarmester
Bertalanné€ dr. Gallé Vera jegyz6

Cserszegtomaj, 2020. oktdber 21,

Elekes Istvin sk. Bertalanné dr. Gallé Vera sk.
polgarmester jegyzd
A kiadmany hiteléil: 5 " ML Z T
~ T~ i I’
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