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Eléterjesztés

Cserszegtomaj Nagykozség 6nkorményzata Képviselo-testiiletének
2020. oktober 21-ei rendes iilésére

Targy: Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bileséde 2020/2021. nevelési évre vonatkozo
munkatervének jovahagyasa

Eléterjeszté: Elekes Istvan polgarmester

Eléterjesztést készitette: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz0l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 3. § (1) bekezdése
értelmében az 6vodai munkaterv hatarozza meg az ovodai nevelési év helyi rendjét. Ennek
elkészitéséhez az intézményvezetd kikéri a fenntarto véleményét is.

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolesode intézményvezetbje elkészitette a 2020/2021-es
nevelési évre vonatkozoé munkatervet, melyet a fenntarté részére szeptember 21. napjan meg is
kiildott véleményezés céljabol (melléklet: Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bslesdde 2020/2021.
nevelési évre vonatkozé Munkaterve).

A munkaterv tartalmazza a Rendelet 3. § (2) bekezdése szerinti kételezé tartalmi elemeket, igy
pl. az 6vodai nevelési nélkiili munkanapok idépontjait, az 6vodai élethez kapcsolodé innepek.
az elore tervezhetd nevelbtestiileti értekezletek, a sziiloi értekezletek, az intézményben
szervezett nyilt napok idGpontjat, tovabba a nevelbtestiilet részérél minden egyeb,
sziikségeknek itélt feladatok rogzitését.

Az anyag részét képezi a bolcsédei munkaterv az elvégzendo feladatok megjelslésével.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni, és a hatdrozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenck.

Cserszegtomaj, 2020. oktéber ...

Elekes Istvan
polgarmester






Hatarozati javaslat
..... /2020. (X. 21.) szamu képviselé-testiileti hatdrozat

Cserszegtomaj  Nagykozség Onkorményzata Képviselo-testilete  megtargyalta a
»Cserszegtomaji  Pipacs Ovoda-béleséde  2020/2021. nevelési évre vonatkozé
munkatervének jévahagyasa” cimi elSterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Cserszegtomayji
Pipacs Ovoda-bslcséde 2020/2021-es nevelési évre Osszedllitott munkatervét az
eldterjesztés melléklete alapjan megtargyalta és véleményezési jogaval élve a
munkatervben foglaltakat jovahagyja.

Hatarido: azonnal
Felelos: Elekes Istvan polgdrmester
Szalai Klara intézményvezet
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Intézmény OM azonosito: Intézményvezeto:
202302
alairas
Nevelétestiilet nevében: Sziil6i K6z6sség nevében:
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A dokumentum jellege: Nyilvanos

Ervényessége: 2020.09.01.-2021.08.31.

ph.

A Munkatervet készitette: Szalai Klara

A Munkatervet jovahagyo Nevelotestiileti dontés
szama: 4/2020.( IX. 04. )
kelte: 2020. szeptember 04.
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1. Alapito okirat szerinti feladatellatis
1.1. adattabla

1 Feladat ellatasi hely neve, cime Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolesdde
8372 Cserszegtomaj, Iskola u. 17.
TELEFONSZAM VEZETEKES 06-83-330-116
TELEFONSZAM MOBIL
E-MAIL cserszegovi@gmail.com
INTEZMENY VEZETO NEVE Szalai Klara
OVODATITKAR NEVE: Bekéné Tanitd Izabella

NAPONTA HANY ORABAN LATIJA | 8

EL A FELADATOT?

ELERHETOSEGE Telefon: | e-mail:
06-83- cserszegovi@gmail.com
330-116

OVODAI ES MINI BOLCSODEI CSOPORTOK ADATAI

(csak a csoportok darabszamat kell beimi, nem a gyermekek létszamat)

MINI BOLCSODEI CSOPORT 1

KISCSOPORT 1

KOZEPSO CSOPORT 1

NAGYCSOPORT 1

VEGYES CSOPORT 2

A mini bélcsdde engedélyezett
csoportszama 2020. 09. 01-t8l

Az 6voda engedélyezett csoportszama

2020. 09. 01-t51 3

AZ OVODAL, A MINI BOLCSODEI ES A KONYHAI DOLGOZOK ADATAI

MUNKAKOR LETSZAM FOGLALKOZTATASI IDO
MEGNEVEZESE (FO) heti hany 6ra

OVODAPEDAGOGUSOK

LETSZAMA (f6) 1 32, 30,24, 10

11| DAJKAK LETSZAMA s 5
(fo)

KISGYERMEKNEVEL® | 1 35

BOLCSODEI DAJKAK 1.5 40, 20

PEDAGOGIAI
ASSZISZTENS

OVODATITKAR 1 40
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KONYHAI i 46
KISEGITO/évoda
ELELMEZESVEZETO 1 40
SZAKACSOK y) 40
CUKRASZ ] 40
KOZETKEZT. ASSZ. 1 40
KONYHAI 3 40
KISEGITOK/konyha
ETELSZALLITO 1 20

Az 6vodaban S csoport miikddik: 3 homogén/életkor szerint osztott, 2 heterogén/vegyes életkoru csoport.
Az 6voda nyitva tartasa: 6.30 — 17.00 oraig.
Az 6voda 5 napos munkarenddel iizemel: hétf6tol-péntekig.

A mini bélcsédében 1 bolesédei csoport mitkodik.
A mini bdleséde nyitva tartasa: 7.00 — 17.00 oraig.
A mini béleséde 5 napos munkarenddel lizemel: hétf6t6]-péntekig.

A 2020-2021-es nevelési-gondozasi év személyi feltételei:

Ovodankban 19 f6 alkalmazott dolgozik:
1 intézményvezetd

| 6vodavezetd helyettes

9 évodapedagdgus

5 dajka

1 pedagdgiai asszisztens

1 évodatitkar

1 konyhai kisegité munkatars

® ¢ o o o o o

Az intézményhez tartozoé Mini bolesédében 2.5 f6 alkalmazott dolgozik:
e 1 kisgyermeknevel6
e 1.5 bolcsédei dajka

Az intézményhez tartozé Kozétkeztetési Kozpontban 8.5 f6 alkalmazott dolgozik:
e | élelmezésvezetd

2 szakéacs

1 cukrasz

1 kozétkeztetési asszisztens

3 konyhai kisegitd

1 ételszallitd 4 6raban

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat Moosné Glasz Dora megbizott dvodavezetd helyettes latja el.
Fogadodrdjanak idépontja: minden nap az 6vodaban.

Rendszeresen latogatja a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgdlat altal havonta szervezett gyermek- és
ifjusagvédelmi  felelésbknek szervezett jelzérendszeri megbeszéléseket, amikre a bolcs6édébol a
kisgyermekneveld, az dvodabol pedig az intézményvezetd is elkiséri. Részt vesziink év végén, a kdzponti
értekezleten is.

Az 6vodai nevelé munkat segit6k névsora:
e Logopédus: Belovari Katalin



Intézmény neve Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-boleséde
Cime: 8372 Cserszegtomaj, Iskola u. 17.
OM azonositoja 202302

Fejlesztopedagdgus: Debreczeni Katalin

Gy6gypedagdgus: Témér-Tihanyi Erika

Védondk: Zomboryné Kismihaly Brigitta, Kocsisné Vidéki Szilvia

Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsa: Kéti Julianna, Polgarné Berték Orsolya

1.2. adantabla  Humdnerdforrds

Ssz

NEVSOR

BEOSZTASA,
MUNKAKORE

EGYEB MEGBIZASAI

Szalai Klara

intézményvezetd
ovodapedagdgus

Kapesolattartas az intézményi
partnerekkel

Belsd képzések, tovabbképzések
szervezése

Kapcsolattartas a munka- tiiz és
balesetvédelmi referenssel

Palyazati figyel6

Alkalmak gondozasa

Informacié gondozasa

Kollégak névnapjanak készéntése
Intézményi Onértékelési csoport tagja

Koroncz Katalin

ovodavezetd helyettes
ovodapedagogus

Szabadsagolas, helyettesités szervezése-
vezetése

Enek-zene miihely vezetoje

Intézményi Onértékelési csoport
vezetbje

Palyazati figyeld

Informéacié gondozasa

Moosné Glasz Déra

megbizott 6vodavezetd
helyettes

ovodapedagdgus

Gyermek- és ifjisagvédelmi felelds
Intézményi Onértékelési csoport tagja
Pélyazati figyel

Informécié gondozasa

Kisné Kiss I1diko

6vodapedagdgus

Innovaciés Szakmai Munkakézosség
tagja

Novakné Rigo Andrea

6vodapedagogus

Munkavédelmi képviseld

Innovéciés Szakmai Munkakozosség
tagja

Kapcsolattarté a Biztositasi tigynokkel

Kozma Marta

6vodapedagdgus

Intézményi Onértékelési csoport tagja
Kapcsolattarté a NOVUM K ft.
képviseldjével

Biré Melinda

6vodapedagogus

Innovéciés Szakmai Munkakozosség
tagja

Szarkané 1.oki Timea

6vodapedagdgus

Innovacids Szakmai Munkakozosség
tagja

Boldog Ovoda pélyézat felelse
Ovikroénika vezettje

Végvéri-Olasz Aliz

ovodapedagogus

Sakk miihely vezetdje
Intézményi Onértékelési csoport tagja
Misorok, babeléadasok, stb. szervezdje

10.

Végvari Adam

6vodapedagogus

Innovaciés Szakmai Munkakézosség
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vezetdje

11. | Dr. Sodsné Zsernoviczky Krisztina ovodapedagdgus Innovacios Szakmai Munkakzdsség
tagja
Mesevarazs Alapitvany Kuratériumanak
elndke

12. | Rajkoné Baracsi Timea pedagogiai asszisztens | Szakmai szertar-tornaszoba gondozasa
Kapcsolattarto kiilso értékesitokkel

13. | Bekéné Tanit6 Izabella ovodatitkar Kozalkalmazotti Tandcs tagja

14. | Orban Péterné dajka

15. | Penteliné Szabo Szilvia dajka Mesevardzs Alapitvany Kuratériumanak
tagja

16. | Zsohar Gaborné dajka

17. | Kurdi Karolyné dajka

18. | Németh Adrienn dajka Szakszervezet elnoke

19. | Major Zsuzsanna konyhai kisegit6

20. | Reinprechtné Kulcsar Andrea szakmai vezetd Mini bolcsode szakmai vezetdje

kisgyermekneveld Kozalkalmazotti Tanacs tagja

21. | Pék-Boros Barbara bélcsédei dajka

22. | Szennyai Ferencné bolcsoddei dajka

23. | Palkovics Zoltanné élelmezésvezetd

24. | Patakiné Rozner Szilvia szakacs

25. | Csor Géabor szakacs

26. | Matotek Tiborné cukrasz

27. | Bothné Matés Alexandra kozétkeztetési

asszisztens

28. | Kator Zoltanné konyhai kisegitd

29. | Boros Sandorné konyhai kisegitd

30. | Lebeda-Németh Gabriella konyhai kisegitd

31. | Kozma Timea ételszallito

32. | Siile-Balla Zsoka — Tappénz/GYES ovodapedagogus Koézalkalmazotti Tanacs elnéke
Mesevarazs Alapitvany Kuratoriumanak
tagja

Pedagégiai Onértékelési Csoport:
e  Vezetd: Koroncz Katalin — 6vodavezetd helyettes
e  Tag: Moosné Glasz Déra - 6vodapedagogus
e Tag: Kozma Marta - 6vodapedagdgus
e Tag: Végvari-Olasz Aliz — 6vodapedagogus
e Tag: Szalai Klara - intézményvezetd

Innoviaciés Szakmai Mun'kakiiziisség:
o Vezetd: Végvari Adam — évodapedagdgus
e Tag: Szarkané Loki Timea — 6vodapedagogus
e Tag: Novakné Rigd Andrea— ovodapedagogus
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e Tag: Kisné Kiss Ildiké- 6vodapedagdgus
¢ Tag: Dr. Sodésné Zsemoviczky Krisztina- 6vodapedagogus
e Tag: Bir6 Melinda - évodapedagogus

Mesevardzs Alapitvany kuratériumdnak tagjai:
e  EIndk: Dr. Sodsné Zsernoviczky Krisztina
e Tag:Siile-Balla Zsdka
e Tag: Penteliné Szabé Szilvia

Kézalkalmazotti Tandcs:
e Elnok: Siile-Balla Zsoka
e Tag: Reinprechtné Kulcsar Andrea
¢ Tag: Bekéné Tanitd Izabella

Pedagoégusok Szakszervezete:
e  Elndk: Németh Adrienn

1.3. adattabla Ovodapedagogusok altal ellatott feladat ellatasi 6rak adatai

Ssz. OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok neveléssel-oktatassal lekotott orak
(ha igen kérjiik X-el szama [Ora/hét]
jeldlni)

1 Szalai Klara 10

2 Koroncz Katalin 24

3 Moosné Glasz Dora 32

4 Kisné Kiss lldiké 30

5 Novakné Rigd Andrea 32

6 Kozma Marta 32

7 Biro Melinda 32

8 Szarkané Loki Timea 32

9 Vegvari-Olasz Aliz 32

10 Dr. So6sné Zsernoviczky Krisztina 32

11 Végvari Adam 32

12, Siile-Balla Zsoka GYED

1.4. adattabla Az Gvodai csoportokhoz rendelt huméneréforras adatai

ssz | A csoport Gyermekek | Csoport tipusa Pedagogusok Neveléssel- Dajka neve
fantazia letszama) (kérjiik x-szel jeldIni a neve oktatassal
megnevezése (f6)09.01-i | megfelelot) lekoétott orak
(pl. Maci) adat szama
[6ra/hét]
1. | Katica 24 homogeén / X Szarkané Loki 32 Orban
csoport életkor szerint kis Timea Péterné
osztott csoport | Végvari-Olasz 32
Aliz
heterogén/
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vegyes életkord
2. | Méhecske 26 homogén / X Kozma Marta 32 Zsohar
csoport életkor szerint kézépsé | Biro Melinda Gaborné
osztott csoport 32
heterogen/
vegyes eletkoru
3. | Stini csoport 23 homogeén / X Moosné Glasz 32 Kurdi
életkor szerint nagy- Déra Karolyné
osztott kézépsé | Novakné Rigo 32
csoport Andrea
heterogén/
vegyes életkort
4. || Micimacko 26 homogén / Németh
csoport életkor szerint Adrienn
osztott
heterogen/ X Koroncz Katalin 24
vegyes eletkorl | vegyes | Kisné Kiss lldiko | 30
csoport
5. | Mazsola 21 homogén / Penteliné
csoport életkor szerint Szabo
osztott Szilvia
heterogén/ X Dr. Sobsné 32

vegyes életkorl | vegyes Zsernoviczky
csopon Krisztina

Vegvari Adam | 59

6. | Mini bolcséde 7 homogén/életkor | x Reinprechtne 35 Pék-Boros
Napsugar szerint osztott mini Kulcsar Andrea Barbara
csoportja bolcsédei | kisgyermekneveld Szennyai

csoport Ferenczné
bdlcsédei
dajka

1.5. adattabla Helyettesitési rend

Ssz. KI HELYETTESITI (NEV) AHELYETTESITETT BEOSZTASA
1. Szalai Kléra - intézményvezetd, tvodapedagogus
dvodapedagogus
2. Koroncz Katalin — 6vodavezetd helyettes, ovodapedagdgus, kisgyermekneveld
Gvodapedagogus
3. Kozma Marta - Gvodapedagdgus ovodapedagogus, kisgyermekneveld
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4 Biro Melinda — 6vodapedagogus, Ovodapedagogus, kisgyermekneveld
kisgyermekneveld

5, Ovodapedagdgusok ovodapedagogus

6. Rajkoné Baracsi Timea - pedagogiai dajka
asszisztens

7 Dajkak dajka, konyhai kisegit6, bélcsédei dajka

8. Bélcsddei dajka dajka

Az intézményvezetd a kotelez$ draszamat az 6vodai csoportokban dolgozza le.
Ovodapedagégus hianyzasa esetén az intézményvezeté, az dvodavezetd helyettes és a tobbi ovodapedagdgus

helyettesit.

Dajka hianyzasa esetén, a tobbi dajka, a bslcsédei dajka, vagy a pedagogiai asszisztens helyettesit.
A konyhai kisegité hianyzisa esetén az 6vodai dajkak helyettesitenek.
Kisgyermeknevel6t az az 6vodapedagogus helyettesitheti, aki elvégezte a .2 éves kortol” tovabbképzést, illetve a
kisgyermekneveld végzettségii évodapedagégus.

Bolcsodei dajkat 6vodai dajka helyettesithet.

Hosszabb tavu hidnyzas esetén a tippénz ideje alatt kiilsé helyettesitéssel biztositjuk a megfeleld létszam

meglétét.

1.6 adattabla

MUNKAIDOBEOSZTAS, MUNKAREND

Ovodai OVODAPEDAGO | Neveléss | HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK
csoport neve | GUS NEVE el-
oktatassal
lekotott
orak
szama
Katica Szarkané Loki 32 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 7.00-13.00
csoport Timea 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.30-16.30
Végvari-Olasz Aliz | 32 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 7.00-13.00
10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.30-16.30
Méhecske Kozma Marta 32 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 7.00-13.00
csoport 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.30-16.30
Bir6 Melinda 32 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 7.00-13.00
10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.30-16.30
Sini Moosné Glasz 32 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 7.00-13.00
csoport Déra 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.30-16.30
Novakné Rigo 32 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 7.00-13.00
Andrea 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.30-16.30
Micimacké Koroncz Katalin 24 7.30-12.00 7.30-12.30 7.30-12.30 7.30-12.30 7.30-12.00
csoport 11.30-16.00 | 10.00-16.00 | 11.30-16.00 | 11.30-16.00 | 11.30-16.00
Kisné Kiss Ildiko | 30 7.30-13.30 | 7.30-13.30 | 7.30-13.30 | 7.30- 13.30 7.30- 13.30
10.00-16.00 | 10.00-16.00 | 10.00-16.00 | 10.00-16.00 | 10.00-16.00
Mazsola Dr. Soosné 32 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 7.00-13.00
csoport Zsernoviczky 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.30-16.30 | 10.00-16.30
Krisztina
Végvari Adam 32 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 | 7.00-13.30 7.00-13.00
10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.00-16.30 | 10.30-16.30 | 10.00-16.30
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Mini Reinprechtné 35 7.00-14.00 | 7.00-14.00 | 7.00-14.00 7.00-14.00 7.00-14.00

bélcséde Kulcsar Andrea 8.00-15.00 | 8.00-15.00 | 8.00-15.00 8.00-15.00 8.00-15.00

Napsugar

csoportja

Intézmény Szalai Klara 10 14.00-16.00 | 14.00-16.00 | 14.00-16.00 | 14.00-16.00 14.00-16.00

vezetd

OVODATITKAR

Ssz | NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK

1, Bekéné Tanito |zabella - 40 8.00-16.00 8.00-16.00 | 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00

DAJKAK

Ovodai NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK

csoport neve

1. Katica Orban Péterné - 40

csoport

2. Méhecske | Zsohar Gaborné - 40

csoport

3. Siini Kurdi Karolyné - 40

csoport

4. Micimackd | Néemeth Adrienn - 40

csoport

5. Mazsola Penteliné Szabo Szilvia - 40

csoport

6.Napsugar | Pek-Boros Barbara/bolcs6dei | 7.30-15.30 7.30-15.30 || 7.30-15.30 | 7.30-15.30 7.30-15.30

csoport dajka - 40 10.00-18.00 10.00-18.00 | 10.00-18.00 | 10.00-18.00 10.00-18.00
Szennyai Ferencne/bdlcsédei | 7.00-11.00 7.00-11.00 | 7.00-11.00 | 7.00-11.00 7.00-11.00
dajka - 20 14.00-18.00 14.00-18.00 | 14.00-18.00 | 14.00-18.00 14.00-18.00

PEDAGOGIAI ASSZISZTENS

Ovodai NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK

csoport neve

minden Rajkoné Baracsi Timea - 40 8.00-16.00 8.00-16.00 | 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00

csoportban

KONYHAI KISEGITO

Ssz || NEV HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK | PENTEK

1. Major Zsuzsanna - 40 8.00-16.00 8.00-16.00 | 8.00-16.00 8.00-16.00 8.00-16.00

Ovodai munkarend

A 2020/21-es nevelési évben is a kialakitott valté rendszerben dolgozunk/nyitunk-zarunk az évodaban. A nyitd
ovodapedagdgus 6.30 oratol tart ligyeletet, a zard dvodapedagogus pedig 17.00 oéraig vigyaz a gyermekekre,
tehat ezen a héten a munkarendje modosul.

Az ovodas gyermekeket az ligyeletet biztosité csoportokban fogadjak az évodapedagdgusok az Gsszevonas alatt.
A Katica csoportban a Siini csoport gyvermekei gyiilekeznek, majd mennek a sajat helyiikre. A Méhecske
csoportban gyiilekeznek a Micimacko és a Mazsola csoport gyermekei, majd 7.00 és 7.30 érakor mennek a sajat
csoportjukba. Ugyanez vonatkozik délutani ésszevondsra is.

Az 6vodapedagogusok heti valtasban dolgoznak.

A dajkak heti valtasban, illetve tobb miiszakban, forgd rendszerben dolgoznak ugy, hogy ketten vannak
délutdanos miiszakban:
e A Katica, a Méhecske ¢s a Siini csoport dajkai forognak 3 hetente: reggeles — kozépidos - délutanos
miiszakban.
e A Micimacko és a Mazsola csoport dajkdi pedig heti véltasban: délel6ttos és délutdnos miiszakban.
Munkaidejitk heti 40 ora.
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Munkaid6 beosztasuk:
e Reggeles: 630-1430
e Délelbttos: g§M-16%
e Kozépidos: goo_y 700
e  Délutanos: 10%0-18%

A 8.00 oras dajka segiti elkésziteni a reggelit a konyhasnak.

Boles6dei munkarend

* A mini bdlcsédében a kisgyermekneveld 2 miiszakban dolgozik:

O
o

7.00-14.00
8.00-15.00 6réig.

® A bolesodei dajkai heti valtasban dolgoznak:

®]

o
o]
o]

délelottds héten a 8 oras dajka
délutdnos héten a 8 6réas dajka
délelottos héten a 4 oras dajka
délutanos héten a 4 6ras dajka

:7.30-15.30
: 10.00-18.00
: 7.00-11.00
: 14.00-18.00

A dolgozok naponta jelenléti ivet vezetnek a munkaidé nyilvantartasrol.

1.7 adattabla

Az dvoda belsé kommunikaciés rendszere

Az bvoda belsé kommunikacios rendszere

1 | Vezetdi megbeszélés

Minden hét hétféjén 13.00 drakor.

2 | VezetGségi megbeszélés/ovodai

Minden honap elsé hétféjén: 13.30 orakor.

Pedagégiai - szakmai

3 . L Minden honap elsé keddjén: 13.30-14.30 6raig.
megbeszélesek az évodaban
Technikai dolgozok megbeszélése az

4, | ovodaban Minden honap elsé szerdéjan: 13.30-14.30 oraig

5. | BolcsAdei dol

gozok megbeszélése

Minden hénap els6 csiitortékén: 13.00-14.00

6. | Kozétkeztetési Kozpont megbeszélései

Sziikségszeriien

Nevelési értekezletek:

e Evnyito nevelétestiileti értekezlet- szeptember 04.

o Az éves Beszamold elfogadésa

© Az éves Munkaterv megbeszélése és elfogadasa

©  Mindsitd eljarasok, tanfeliigyeleti ellenérzések, stb. a 2020/21-es nevelési évben
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e  Féléves neveldtestiileti értekezlet — februar 06.

o Az éves Munkaterv megvaldsitasanak féléves értékelése
o Evzar6 nevelbtestiileti értekezlet — junius 18.

o Az éves Munkaterv megvaldsitasanak értékelése

o Az éves Beszamolo ismertetése

Munkatarsi értekezlet:

e minden hét elsé hétfojén vezetdi megbeszélés 13.00 oratol.

e minden hénap elsé hétfojén vezetdségi megbeszélés 13.30 dratol.
e minden hénap elsé keddjén a neveldtestiilet részére:13.30-14.30 oraig.
e minden hénap elsé szerddjan a technikai dolgozdkkal:13.30-14.30 oraig.

e minden honap elsé csiitortokén a bolesddei dolgozokkal: 13.00-14.00 oraig.

A jegyzékonyvek és a jelenléti ivek az irattirban megtaldlhatok.

1.8. adattabla (Varhato letszam oktober 1-én)

adat Alapito okirat szerint ellatott feladat
ovodai | ebbdl a tébbi ebbél Alapito okirat || Féréhely napi napi Ovodai
nevelésb | gyermekkel | nemzetiség szerinti kihasznaltsag || nyitva || nyitva | csoportok
en egyutt hez maximalisan % tartas || tartasi szama
resztvevé | nevelhetd tartozok felvehet tol-ig ora
dsszes sajatos ovodai | gyermeklétsz
f nevelési igényii|l nevelése am
gyermekek fé
ovodai
nevelése
f6
Cserszegtomaiji 120 1 0 120(113+7) 6.30- || 10.5 5
Pipacs Ovoda- 17.00
bélcsdde
8372
Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.
Ovoda

Ovodankban az egész nyitvatartasi id6 alatt dvodapedagdgus iigyel a gyermekekre.
Az dvoda nyitvatartasi idejét a fenntartd hatarozta meg.

Bolcséde
A bolcsdde nyitva tartasi ideje 7.00-17.00 érdig tart, plusz 1 éraval modosult a tavalyi évhez képest.



Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-boleséde
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Intézmény neve
Cime:
OM azonositoja

2. Feladat-ellatast varhatéan jellemzé adatok

2.1. adattabla

Ovodasgyermekek varhato letszam mutatoi
A feladat ellatasi hely Cserszegtomaiji Pipacs Ovoda-bolcséde
megnevezese 8372 Cserszegtomayj, Iskola u. 17.
Felvehetd maximalis 113+7=120
gyermeklétszam
Ovodai csoportok szama 5
Mini bolcsddei csoportok 1
szama
Varhaté adatok szept. okt. 01. dec. 31.
Ovodas gyermekek 120 120 121
létszdma
Mini bdlcs6dés gyermekek 7 7 b
l&tszama
Tényleges gyermeklétszam 24/Katica 24/Katica 25/Katica
fé/csoport 26/ Méhecske 26/ Méhecske 26/ Méhecske
23/Sni 23/Siini 23/S0ni
26/Micimacko 26/Micimacko 26/Micimacko
21/Mazsola 21/Mazsola 24/Mazsola
7/Napsugar 7/Napsugar 7/Napsugar
SNI-vel felszorzott letszam 24/Katica 24Katica 25Katica
26/ Méhecske 26/ Méhecske 26/ Méhecske
23/S0ni 23/Siini 23/Sini
26/Micimacko 26/Micimacko 26/Micimacko
23/Mazsola 23/Mazsola 23/Mazsola
7/Napsugar 7/Napsugar 7/Napsugar
Maximum felvehetd 25/Katica 25/Katica 25/Katica
gyermeklétszam 25/ Méhecske 25/ Méhecske 25/ Méhecske
19/S0ni 19/Siini 19/Siini
25/Micimacko 25/Micimacko 25/Micimackd
19/Mazsola 19/Mazsola 19/Mazsola
7/Napsugar 7INapsugar 7/Napsugar
Etkezd gyermekek Iétszama 118+7 118+7 119+7
Félnapos 6vodas 0 0 0
Veszélyeztetett gyermekek 0 0 0
létszama
A tényleges dsszlétszama %
Hétranyos helyzetii
gyermekek létszadma:
A tényleges dsszlétszama %
Ebbél halmozottan
hatranyos helyzetii gyermek
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A tényleges 0sszlétszama %

A nemzetiséghez tarozok 0 0 0
létszama
Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményben részesilok

A tényleges Osszlétszama
%

2.2. adattébla (Varhato letszam adatok oktober 1-én)

adat Nem magyar Nemek aranya A gyermekek kordsszetétele
allampolgarsagi | figk lanyok [3éves [4éves |5éves [6éves |7 éves

gyermek
létszama

Cserszegtomaiji Pipacs | 1 1 1

Ovoda-bdlcséde

8372 Cserszegtomaj,

Iskola u. 17.

Nem magyar allampolgarsagu/évoda:

e azareva Aleksandra — orosz

Kettos allampolgarsagu/dvoda:

o  Kramarics Gergd+Kramarics Bence: magyar-német
e Horvath Akos — magyar-német
e Cser Konstantin — magyar-orosz

2.3. adattabla Gyermekcsoport adatok

Telephely, feladat | a csoport szept oktdber 1 | december SNI 16 Nemzetiségi
ellatasi hely neve, tipusa letszam varhato 31 varhato ]
adat cime (azonos létszam létszam
eletkoru,
vegyes)
Katica Cserszegtomaji kis 24 24 25 0 0
csoport Pipacs Ovoda csoport
8372
Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.
Méhecske Cserszegtomayji kozéps 26 26 26 0 0
csoport Pipacs Ovoda csoport
8372
Cserszegtoma,
Iskola u. 17.
Siini Cserszegtomaiji nagy- 23 23 23 0 0
csoport Pipacs Ovoda kozépsé
8372 csoport
Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.
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Micimacké Cserszegtomaji vegyes 26 26 26 0 0
csoport Pipacs Ovoda csoport
8372
Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.
Mazsola Cserszegtomaji vegyes 21 21 21 1 0
csoport Pipacs Ovoda csoport
8372
Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.
Mini bolcséde | Cserszegtomaji bélcsddei 7 7 7 0 0
Napsugar Pipacs Ovoda csoport
csoportja 8372
Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

Az uj mini bolcsddés és az j dvodas gyermekek sziilei részére Julius 16-4n sziil6i értekezletet tartottunk, ahol
tajekoztatast kaptak a sziilok a csoportbeosztasrol, a csaladlatogatas és a beszoktatas menetérdl és kivalasztottak
gyermekik jelét. A bolcsddések és a kiscsoportosok ,sziilés™ beszoktatasa a sziili igények alapjan folyamatosan
torténik szeptember honapban.

A korona virus Gjabb terjedése miatt a csaladlatogatasokat az idei évben elvetettiik, a .,sziilés” beszoktatast is
rovidebb idére tervezzilk, foleg a szabadban/udvarban gondolkodva.

2.4. adattabla A 2020/2021. nevelési évre beiratottak adatai

adat A.2020/2021. | A.2020/2021. | A.2020/2021. | Nemek aranya A gyermekek kordsszetétele

nevelési évre | nevelési evre | nevelési évre [Tk lanyok [ 2 3 4 5 6 7
beiratkozott | elutasitott | felvételt nyert éves | éves | éves |éves [éves |éves
gyermekek | gyermekek | gyermekek
létszama létszéma letszdma

Cserszegtomaji Ovoda: 45 |- 45 19 |26 1 34 |5 2 3 0

Pipacs Ovoda-

bolcstde Bélcsode:7 | - 7 5 2 7

8372 Cserszegtomaj,

Iskola u. 17.

I bélesédés gyermekiink marad még a bolesddébe és év kozben vessziik 4t az ovodéba, ha szobatiszta lesz.
A 2.5 éves 6vodaba beiratott gyermeket a bolcsédébe vettitk fel, igy a 7 bolcsédébe beiratott gyermekbol 1 6
vardlistara kerilt,

3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely dsszetétel

3.1. adattabla
Adat Engedélyezett Ovodai 1 Ovodai csoportban Engedélyezett
&llashelyek szama csoportban | pedagogus foglalkoztatott allashelyek
foglalkoztatott rajuto felséfoku végzettségii szama
ovodapedagog | gyermekek | Gvodapedagdgusok
usok létszama | létszama létszama
pedagogus | pedagogi NG Férfi technikai
ai
munkat
kozvetlen
ul segité
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Cserszegtomaji 1" 8 11 10 1 8
Pipacs Ovoda-
bélcsdde
8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.
3.2. adattabla
adat Ovodavezetés (név szerint)
Intézményvezets | Ovodavezets “Megbizott Elelmezésvezetd || Kisgyermekneveld/ |  Szakmai
helyettes Ovodavezetd szakmai vezet6 munkakdz.
helyettes vez.
Cserszegtomaji Szalai Klara Koroncz Moosne Palkovics Reinprechtné Vegvari
Pipacs Ovoda- Katalin Glasz Déra | Zoltanné Kulcsar Andrea Adam
bdlcsdde
8372
Cserszegtoma,
Iskola u. 17.
3.3 adattabla
Adat neveldmunkat ovodatitk | konyhai
kozvetlendl segqito (f6) ar kisegitd
dajka | pedagogiai | () (6)
asszisztens
Cserszegtomaji Pipacs | 5 1 1 1
Ovoda
8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.
3.4. adattabla
Adat Vezetbi Szakvizsgava | PED | sorolt PED Il sorolt Gyakornokok Mentorok
szakvizsgav | | rendelkezék | pedagogusok | pedagdgusok létszama létszama
al létszama létszama létszama
rendelkezd
6vodapedag
ogusok
létszéma
Cserszegtomaji | 2 3 8 3 0 0
Pipacs Ovoda-
bélcsdde
8372
Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

3.5. adattabla

adat

Mindsitd vizsga

Erintett gyakornok neve

Mentor neve

A vizsga idépontja
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Cserszegtomaiji Pipacs
Ovoda-bélesGde

8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

3.6. adattabla

adat Mindsitd eljaras
Erintettek neve Az eljaras idépontja Varhato fokozat
Cserszegtomaiji Pipacs | Dr. Sodsné Zsernoviczky Krisztina | 2015. jinius 09. PED2
Ovoda-bélcsode Szalai Klara 2015. december 10. PED2
8372 Cserszegtomaj, | Koroncz Katalin 2018. oktober 12. PED2
Iskola u. 17.

4. Avezetdi feladatmegosztas tervezése

4.1. adattabla

adat Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ
szerint
Intezményvezet6 heti tanorainak szama
(6vodapedagogus esetén 6vodai foglalkozéasainak szama)

Az intézményvezet-helyettes, tagintézmény-vezets,
intézményegység-vezetd, tagintézményvezeté-helyettes,
intézményegységvezetd-helyettes heti tandrainak szama
(6vodapedagogus esetén ovodai foglalkozasainak szama)

Intézményvezeto | Ovodavezet | Megbizott | Elelmezésvezets || Kisgyermekneveld Szakmai
helyettes | Gvodavezetd munkakoz. vez.
helyettes
Cserszegtomaji 10 24 32 40 35 32
Pipacs Ovoda-
bélcséde
8372
Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

Feladatok, megbizatasok: a humaner6forras tablazatban talalhaté meg a tébbi megbizatés.

Az intézményvezetd, vagy az 6vodavezetd helyettes akadalyoztatdsa esetén a helyettesités rend:

Az intézményvezetd akadalyoztatdsa esetén —az azonnali dontést igényld kizarélagos hataskorben, valamint a
gazdalkodasi jogkorbe tartozd ligyek kivételével — teljes feleldsséggel az dvodavezetd helyettes helyettesit.
Az intézményvezetd tartds tavolléte estén az Gvodavezetd helyettes gyakorolja a kizarolagos jogkorként
fenntartott hataskoroket is.

Tartos tavollémek mindsiil a legaldbb kéthetes, folyamatos tavollét —ide nem értve az éves szabadsagot.
Amennyiben az intézményvezetd évi rendes szabadsaga alatt nem elérheté (pl. kiilfoldsn tartézkodik, vagy
egyéb ok) igy a kizarolagos jogkorként fenntartott hataskoroket is az 6vodavezetd helyettes gyakorolja.

Az intézményvezetd és az 6vodavezeto helyettes egyidejii tavolléte esetén a helyettesités a megbizott
dvodavezetd helyettes altal torténik.

Intézkedési jogkorik a koltségvetési szerv milkddésével, a gyermekek biztonsaganak megovésaval dsszefliggo,
azonnali dontést igényl6 iigyekre terjed ki.
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Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bileséde
8372 Cserszegtomaj, Iskola u. 17.
202302

Az 6vodavezetd helyettes megbizasakor a neveldtestiilet véleményezési jogkorrel rendelkezik. A helyettes
kivalasztasa €s megbizasa az intézményvezet6 hataskdre. A megbizatds 5 nevelési évre szol.

Az intézményvezetd az eloirt heti csoportban kotelezéen eltdltendd 10 6rajat a mini bolcsédében dolgozta le az
elmult 2 évben, valamint az dvodéaban helyettesitett. A 2020/2021-es nevelési évtd] ismét csak az dvodaban
helyettesit, mivel a bolcséde teljes létszammal fog miikodni az 6sztél.

A mini bdlcs6dében a kisgyermekneveldt az az dvodapedagdgus helyettesitheti, aki elvégezte a ,,2 éves kortdl”
tovabbképzest, illetve, aki kisgyermeknevelé végzetséggel rendelkezik. A bolesodei dajkat ovodai dajkak

helyettesithetik.

5. Szakmai munkakozosségek mikddése, feladatellatas tervezése

5.1. adattabla

adat Szakmai munkakdzosség mikddesi terve
Megnevezése | varhato munkakdzosségi | tervezett hospitalason | Intézményen
létszama foglalkozasok bemutatd résztvevok kivdli
tervezett szama | foglalkozésok | varhato resztvevék
szama létszama varhato
létszama

Cserszegtomaji

Pipacs Ovoda-

bélcs6de

8372 Cserszegtomaj,

Iskola u. 17.

5.2. adattabla

adat Szakmai munkakozdsseég mikodése
Megnevezése Letszama | munkakdzdsségi | bemutato hospitalason | Intézményen
foglalkozasok foglalkozasok | résztvevik kivali
szama szama szama résztvevok
létszama

Cserszegtomaji Innovacios 6 f6

Pipacs Ovoda- Szakmai

bélcséde Munkakdzésség

8372 Cserszegtomaj,

Iskola u. 17.

Intézményiink a 2018/2019-es nevelési évben vezetdi és intézményi tanfeliigyeleti ellenérzésben is részesiilt.

Fejleszthetd teriiletnek irtak el a tanfeliigyeldk:
e Javasolt, Munkakozosség létrehozasa a szakmai munka segitésére.

Intézménytinkben a 2019/2020-as nevelési évtol Innovaci6s Szakmai Munkakozosséget inditottunk,
Az Innovacids Szakmai Munkakdzosség vezetdje Végvari Adam dvodapedagogus lett.

A munkakézosség munkatervét csatoljuk a mellékletekhez.
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6. Tankoteles gyermekek ellatasa

6.1. adattabla

Adat 08.31-ig a 6. életévét
betdltdk létszama

f6

Cserszegtomaji || 28 (6+14+8)

Pipacs Ovoda-

bolcséde

8372

Cserszegtomaj,

Iskola u. 17.

7. Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések terve

7.1. adattabla

Ssz Déatum Teriilet Tartalom Helye Felelss
hé | nap || idépont
1 10. Munkavédelmi szemle Az egész Gvodaifbdicsédei ovoda/bdlcsdde || Simon Aladar
epulet és az udvar udvar Varga
ellendrzése Krisztian
Munkavédelmi oktatas Minden dO!gOZO részére Szalai Klara
2 10. Tlizvedelmi szemle Az egész ovodai/bdlcsédei ovoda/bblcsdde | Simon Aladar
épllet és az udvar udvar Varga
ellenérzése Krisztian
Tlizvédelmi oktatas Minden dolgozo részére Szalai Klara
3 10. Balesetvédelmi szemle || Az egész 6vodaifbdlcsédei dvoda/bdlesdde || Simon Aladar
epulet és az udvar udvar Varga
ellendrzése Krisztian
Az udvari jatékok ellenbrzése Szalai Klara
Balesetvédelmi oktatas Minderrdaleinzeaazen
4 10. Tlizriado Menekiilési terv szerint ovoda/bdlcséde || Szalai Kléra
04, Tizriado Menekiilesi terv szerint ovoda/bdlcséde || Varga
Krisztian

Munka-tiiz és balesetvédelmi szakért6: Varga Krisztian
Polgarmesteri Hivatalbdl: Simon Aladar

Intézményvezetd:

7.2. adattabla

Szalai Klara

Adat

Pedagogus felelds

Technikai dolgozo felelés
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Cserszegtomaji

E:IJFI)s:oS d(;voda- Munka-, tliz- és balesetvédelmi felelés:

8372 Szalai Klara Az dvoda és a bdlcsdde dsszes dolgozoja.
Cserszegtoma, . . . '

Skl 17, Az dvoda dsszes ovodapedagogusa.

8. Az dvodai innepek, nevelés nélklli munkanapok, nyilt nap, 6vodai sziinetek terve

8.1. adattébla

IDOPONT A PROGRAMMEGNEVEZESE CELCSOPORT FELELOS
HO NAP | KEZDESI
D6
1. szept. 12. 14.00 Sziireti felvonulas Részvétel a Szalai Klara
szireti Koroncz Katalin
felvonulason Ovodai+bélcsddei
dolgozok
2. szept. 29. 10.30 Mihaly napi vasar Minden csaport Mazsola cs.
Ovodapedagdgusok
3. szept, 27. 13.00 |dések napja Mesefeldolgozas Szalai Klara
vagy/és Micimacké cs.
dalos jaték-
csokor el6adasa
4. okt. 22, délel6tt Nemzeti tinnep Csoportonként | Ovodapedagogusok
megemlékezés a
gyermekek
eletkori
sajatossagainak
megfeleléen
5. okt. 30. déleldtt Mindenszentek napja - Halottak napja Mécses gyujtasa | Ovodapedagogusok
a Hisok Csalad
emlékmiivénél
6. nov. 1. delel6tt Marton napja Szent Marton Ovodapedagdgusok
legendéajanak
felelevenitése.
Libazsiros
kenyér+hagyma
kostolasa
7. dec. 03. 16.00 Adventi mlhely Karacsonyi Szalai Klara
kézmiives Ovodapedagogusok
eszkdzok Ovodai dolgozok
készitése a SzK-szlilok
szildkkel egyitt
8. dec. 06. 14.00 Adventi forgatag Az elkészilt SzK
kézmiives Ovodai+bdlcsédei
eszkdzok dolgozok
arusitasa
9. dec. 04. Munkadélutan Mikulas SzK
csomagok
osszeallitasa
10. dec. 07. délelott Mikulastira Kiilénbdzé SZK/ajandékozas/
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jatekos feladatok | csomag elkészitése
megoldasa Sini cs.
kdzben
talalkozas a
Mikuléssal
1. dec. 10. 16.00 Adventi jatszéhaz Karacsonyi Szalai Kléra
kézmliives Ovodapedagogusok
eszkozok Ovodai dolgozok
készitése a
gyermekekkel és
a szlilékkel
egyutt
dec. 14, 10.30 Lucazas - kantalas Nagyok Micimacko cs.
lucazasa, vagy
kantalasa
13. dec. 15. 17.00 Munkadelutan Fadiszités — Ovodapedagdgusok
{innepi asztal Ovodai+bélcstdei
megteritése dolgozok
SzK
14. dec. 16. deélelétt Karacsonyvaras Feldiszitett fa- Szalai Klara
karacsonyvéard | SZK/sziil6k/fenydfa,
misor- szaloncukor
Katica csoport Ovodapedagogusok
Micimacko Micimacko cs.
csoport Mazsola cs.
15, dec. 17. 10.00 Karacsonyi koncert Nagyok Micimacko cs.
16.00 Falukaracsony lucazasa- Mazsola cs.
kantalasa. Dolgozok
Kozépsdsok
misora
Ovodai dolgozok
éneke
16. febr. deélel6tt Farsangi mulatsag Zartkord vidam, Ovodai+bélcsédei
Farsangi alakoskodas zenés délelétt, dolgozok
jelmezes SZK/s(ti+idité
felvonulassal,
sok jatékkal
csoportonként
17. | marc. 14. délelétt Nemzeti tinnep Csoportonként | Ovodapedagagusok
megem|ékezés a
gyerekek életkori
saj. megf. - a
Polg. Hiv.-nal
felallitott
kopjafanal
koszorlizas
18. | marc. Pacsirta gyermekdal fesztival Szép hangu Szalai Klara
gyerekek Ovodapedagogusok
19. apr. déleltt Mesemondo délelstt A véllalkozo Szalai Klara
a Nemzetkozi gyermekkdnyvnap szellemi Koroncz Katalin
alkalmébal gyerekek Ovodapedagogusok
korosztalyonként SZK
adhatjak eld
kivélasztott
meséjiiket,
versiket,
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monddkajukat
20 apr. 10.30 Tavaszvaras- z0ldag jaras — kiszebab Kiszebab Sini ¢s.
égeteés égetése az
udvaron
21, | apr. 16.00 Huasvet elbtti jatszohaz Huasvéti Szalai Klara
kézmiives Ovodapedagogusok
eszkozok SzK-sziil6k
készitése a
szlil6kkel és a
gyermekekkel
egyutt
22. apr. 16.00 Munkadélutan Az ajandékok SzK
Osszeallitasa
23. apr. déleléitt Nyuszi varas Ajandékkeresés Szalai Klara
az udvaron SZK/ ajandékozas/
csomag
Ovodapedagogusok
24, apr. 16.00 Bekukucskalo” A leendd Szalai Klara
bolcsédések és | Ovodapedagégusok
ovodasok Dajkak
ismerkedése az | Kisgyermekneveld
intézményekkel Bélcsédei dajkak
25. | apr. 9.00 Falunap Ovodasok Szalai Klara
miisora — Micimacko cs.
Pacsirtan részt Mazsola cs.
vevok dalai Ovodapedagogusok
Fézés SZK+minden
Arcfestés, dolgozo
csillamtetovalas, kozos fozés
stb.
26. apr. 30. délelstt Méjusfa allitas Nagycsoportos Szalai Klara
fiuk apukakkal Hardi Andras
egyutt Végvari Adam
SZK/Apukak
27. maj. Anyak napja Csoportonkeént | Ovodapedagogusok
az édesanyak,
nagymamak
felkdszontése
egy kedves
misorral
28. méj. 10. déleldtt Madarak és fak napja alkalmaval Minden csoport | Ovodapedagogusok
hatizsakos tura
29. maj. Kihivas napja Kéz6s mozgas Végari Adam
Végvari-Olasz Aliz
30. maj. 29. 16.00 Majusfa kitancolasa Kézdsen a Szalai Klara
Kozds dalos jatékozas szillékkel a Hardi Andras
méjusfa Végvari Adam
kitancolasa Ovodapedagdgusok
SZK/apukak
31. méj. Csaladi nap—gyermeknap Fozés Szalai Klara
Arcfestés, Koroncz Katalin
csillamtetovalas, SZK+minden
kézmives dolgozé
foglalkozasok, kéz0s fézés
aszfaltrajzolas
32! jun. 10.30 Piinkdsdélés Kbzéps Méhecske cs.
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csoportosok
punkdsdolése
33, jan. Iskolai latogatas Tanora és Szalai Klara
napkozi Nagycsoportosok
latogatasa ovodapedagogusal
34. jun. Jutalomkirandulas a Sarmelléki reptérre Iskolaba mend Szalai Klara
nagycsoportosok | Ovodapedagogusok
35. jan. 17.00 Nagycsoportosok ballagasa Az Gsszes Szalai Klara
nagycsoportos Micimacké cs.
egyutt bucstzik Mazsola cs.
el az ovodatdl Stini cs.
SZK
a7 jan. Ev végi nagy kirandulasok a sziilokkel Mind az 5 Ovodapedagdgusok
egyutt csoport

A természet kozeli életméd jeles napjai

o Oktdber 4. Allatok vilagnapja: kirandulasok, megemlékezés csoportonként
Felelds: 6vodapedagdgusok

e Marcius 22. A viz vilagnapja: jatékos feladatok csoportonként
Felelds: 6vodapedagogusok

o Aprilis 22. A Fld napja: kiranduldsok, jatékos feladatok csoportonként. Az udvar viragositasa a szilék

bevonésaval. Egy ndvény iiltetése az udvaron — mindig az aktuélis nagycsoport.
Felelos: minden dolgozé+sziilok
e Majus 10. Madarak és fak napja: hatizsakos tira csoportonként.
Felelos: 6vodapedagogusok
Feladatok:
e  Fényképezési lehetdségek megszervezése a csaladok részére az év folyaman tobbszor is.
Felelds: Szalai Klara, 6vodapedagdgusok

o Evkozben megiinnepeljiik a gyerekek sziiletés- és névnapjat, levelet irunk a tartdsan hianyzé

gyermekek részére.
Felelés: 6vodapedagogusok
o Evkozben a vezetd felkdszonti a kollégakat névnapjuk alkalmabol.
Felelds: Szalai Klara

Nevelés nélkiili munkanapok:

Az Gvodaban évente 5 nevelés nélkiili napot lehet igénybe venni, melynek idépontjardl a sziiléket 1
héttel korabban értesiteni kell. Ezeket a napokat tovabbképzésekre, 6vodapedagdgiai napok rendezvényein vald

részvételre, értekezletek megtartasara, valamint kozos kirdandulasra forditjuk.
A 2020/21-es nevelési évben a kovetkezoket tervezziik:
e  Héviz - Ovodapedagégiai nap - minden érdekl6dé ovodapedagogus szaméra.
e  Nevelotestiileti-, alkalmazotti értekezletek megtartasa — félnapos 6vodat biztositunk:
o évnyitd nev.test ért.: szeptember 04.

o féléves nev.test.ért.: februar 06.
o  évzdrd nev.test.ért.: jlinius 18.
e Intézményi kirandulas szervezése.

Nyilt napok:

Tavasszal nyilt napokat tartunk intézményiinkben. A sziilok megtekinthetik nagycsoportos 6vodas gyermekeiket,
a napi elfoglaltsagok, tevékenységek kézben. A nyilt napokra meghivjuk a leendd elsés nevelSket is. A tébbi
csoportokban video-felvétel levetitése segitségével nézhetik meg a mindennapokat sziili értekezletek keretén

beliil.
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Ovodai sziinetek idépontjai:

Az elmult évek tapasztalatai alapjan az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszama lecsokken, igy ezeken a
napokon elbzetes sziiloéi igény felmérése alapjan €s a fenntartd jovahagyasaval az intézmény Gsszevont
csoportokkal izemel.

Az 6szi és a tavaszi sziinetek alatt 6vodank folyamatosan nyitva van, téli sziinetben viszont, a sziiléi igények
felmérése fiiggvényében a fenntartd engedélyével zarva tartunk a két tinnep kozétt.

A nyari zards idopontjarol a sziiloket februar 15-ig értesitjiik. A zaras alatti ellatast egy masik ovodaval valo
egyeztetés, majd szerzodéskotés alapjan biztositjuk.

A munkanap athelyezéseket, pihenénapokat a sziilokkel idében kozoljiik.

9. Abelsé ellendrzés terve

9.1. adattabla

A 2020/21. nevelési év KIEMELT ELLENORZESI TERULETEI

1. Ovoda kteles gyermekek dvodaba jarasanak nyomon kévetése - felvételi elojegyzési naplé

2. Csoportnaplok ellendrzése — teljes korii

3. Felvételi- mulasztasi naplok — teljes korii

4. A gyermekek fejlédését nyomon kovetd dokumentacios rendszer — teljes korii

5. Gyermekbalesetek megeldzése — teljes korii

6. SNI gyermekek ellatdsa (6vodapedagdgus neveldmunkaja, dajkai segité munka, gyogypedagdgus,
logopédus - teljes korii

7.  Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio - gyermekvédelmi felelds

8. Egészséges életmddra nevelés — kiemelten

9. Kornyezeti nevelés, kormyezetvédelem-szurdpréba szerlien

10. Sziilokkel valé kapcsolattartas, jegyzékonyvek, tinnepségek- teljes korii

11. Munkaid6é, munkafegyelem (adminisztracid-jelenléti iv,) betartasa- technikai dolgozok,

dvodapedagdgusok- sziaroproba szeriien
12. Szakmai munka ellenérzése

Ssz Az ellenérzés Az ellendrzés, tipusa és tartaima Kit ellenériz? Ki ellendriz?
datuma

10. A szakmai fejlesztési feladatok terve

10.1. adattabla

Ssz | TERULET Szakmai fejlesztés tartalma, értékelése

1. Kiemelt nevelési teriilet 1. Az dvodai szabdly- és szokdsrendszer Gjratervezése vegyes
csoportokra. A szabaly- és szokadsrendszer betartédsa a
mindennapi életben.

2. Az egészséges életmad alakitdsa.

2. | Egészséges életmddra nevelés Minden nap kapnak a gyermekek zoldséget vagy gylimélesot tizdraira. A
folyadéksziikséglet kielégitése minden nap folyamatosan biztositott.
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Minden csoportban Pl-viz 4ll a gyermekek rendelkezésére. Az iddjarastol
fiiggden szinte minden nap levegéznek az dvodasok és a bolcsédések is.
3 Erzelmi nevelés, szocializacié Egész évben torténik.
4. | Ertelmi fejlesztés, differencialas A napi tevékenységek alkalmaval.
5. | Fejleszté pedagogia Heti 2 alkalommal: Debreczeni Katalin fejleszté pedagogus altal.
6. | Sajatos nevelési igényii gyermekek | Csoporton beliil és logopédus, gyogypedagogus segitségével.
cllatasa
7. | Jaték, udvari jaték tevékenységek A jaték az 6vodas gyermekek elsédleges tevékenysége, ami a
csoportszobaban és az udvaron is biztositott.
8. | Mivészeti nevelés Tevékenységek kozben. Tehetséggondozé mihelyekben és szakkarokon.
Unnepek sordn, hagyomanyérzés kozben.
9. Mozgas A mozgas teveékenység soran, a mindennapi mozgas, udvari mozgas,
séta, kirandulas alkalmaval,
Szakkorokon: mozgasfejleszté tornan, Bozsik-focin, baletton, néptancon
€s karatén, amennyiben igény van ra.
10. | Kérnyezettudatossag, A kiils6 vilag tevékeny megismerésekor, séta, kirandulas, udvari élet
kémyezetvédelem kdzben, a mindennapok soran.
11. | Munka jellegii tevékenységek Egyéni €s csoportos felkérés, megbizatas alapjan, illetve a naposi
rendszerben.
12. | Cselekvo-felfedezo Tevékenységek, kisérletek, felfedezések kozben.
tanulasszervezés
13. | Anyanyelvi nevelés, A mindennapi életben és a tevékenységek alkalmaval.
kommunikacié
14. | Tehetséggondozas Tehetséggondozo mithelyekben: ének-zene és sakk. Szakkérokon.
Mesemondé délel6tton, gyermekdalfesztivilon, rajzpalyazatokon valé
részvétel soran.
15. | Kozosségi nevelés A mindennapi munka soran, az egész évodai élet alatt.
16. | IKT alkalmazasa A mindennapi munka soran.
17. | Nemzetiségi nevelés -
18. | BTMN-es gyermekek Fejlesztopedagogus fejlesztése altal. Ovodapedagdgus egyéni
foglalkozasa soran.

11. Folyamatban lévé palyazatok megvalésitasanak a terve

11.1. adattabla

Megpalyazott Elnysrtea
Palyazat kiirdja A pélyazat szama A palyazat cime Besve elszamolt
g tamogatas:

Cserszegtomaji
Pipacs Ovoda-
bélcséde

Boldog Ovoda
palyazat
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8372 Cserszegtomaj, | megujitasa a
Iskola u. 17. kovetkezé
nevelési évre

Z6ld Ovoda
palyazat beadasa

12. Tovabbképzések terve (kiilsé, bels6). Bels6 tudasmegosztas tervezése

12.1. adattabla

adat Szakmai tovabbképzések
Akkreditalt resztvevok | nem akkreditalt | résztvevék | neveldmunkat résztvevok
tovabbképzés | varhato tovabbképzés varhato kozvetlendl varhato
megnevezése | létszama megnevezése letszama segitok létszama
tovabbképzesek
pedasszistens,
dajka,
Ovodatitkar
Cserszegtomaji Tanévnyito 2 Iratkezelési 1
Pipacs Ovoda- konf./Zeg. tovabbképzés/ov
bolcséde Hévizi odatitkar
8372 Cserszegtomaj, Ovodaped. nap | 6 Bolcsddei dajka | 1
Iskola u. 17. Munkavédelmi 1
kepviseld
Tovabbképzések:

Részt kivanunk venni minden olyan - a kdrnyéken szervezett — tovabbképzésen, ami el8segiti, hogy az
ellenérzések szabalyszertien és zokkendmentesen torténjenek meg:
e A vezetdség részérol szeretnénk részt venni Tanévnyito Konferencian.
o Minden érdekl6dé ovodapedagégus részére lehetévé tesszitk a Hévizi Ovodapedagdgiai napon valé
részvételt.
e  Bekéné Tanitd Izabella dvodatitkart iratkezelési tovabbképzésre iskolaztuk be.
e  Szeretnénk kihasznalni a kiilonbozo ingyenes tovabbképzési lehetoségeket.
e A 2020/21-es nevelési év Beiskolazasi tervébe elsdsorban azok kollégak keriilnek be, akik a NOP-hoz
kozelalld témakorii tovabbképzésre jelentkeznek.

13. A sziil6kkel, sziil6i szervezettel valé kapcsolattartas terve

13.1. adattabla

adat Datum Megnevezése Tartalma résztvevo Felelds
ho | nap | idé s2ul5k
g vérhato
létszama
Cserszegtomaji | ju. 16. | 15.30 | Sziilsi értekezlet Csoportbeosztasok Szalai Klara
bpffl’acf’do"(’da' 16.00 | az Uj bolcsodés és | ismertetése, Ovodapedagogusok/kisgyermekneveld
dlcsde
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8372 az Uj ovodas csaladlatogatas
Cserszegtoma, gyermekek sziilei megbeszélése,
Iskola u. 17. részere: Napsugér, | beszoktatas
Mazsola, utemezése.
Micimacké csoport
szept. 16.30 | Sziil.ért./ Siini Beszoktatas, Szalai Klara
szept. 16.30 | Szil.ért/Méhecske | Ujraszoktatas Ovodapedagégusok/kisgyermeknevelc’j
okt. 16.30 | Szill értMicimacks | Menete,
okt 16.30 | Szillért/Katica | hazirend rovid Eldado: Bali Jozsefné
okt 1630 | Szil ét Mazsola bk (Micimacko+Mazsola)
okt. 16.30 | Sziil.ért./Napsugar eseményeinek
megbeszélése.
Réteg sziilGi Szalai Klara
értekezleteket Fejlesztok
tartunk a fejleszté Szakkdrvezeldk
pedagogusok, és a
szakkorok vezetdi
és a jelentkezd
gyermekek sziilei
részére.
jan. 16.30 | Szil.rt./Micimacké | Elsé félév Ovodapedagogusok
16.30 | Sziil.ért./Siini ertekelese- Szalai Klara
16.30 | Sziil ért./Katica masodik felev
16.30 | Szl ért Méhecske | Programjainak
16.30 | Szul.ért./Mazsola HEptRAZEIEsE
16.30 | Sziil.ért./Napsugar
marc. 16.30 | Sziil.ért/ Katica Nyilt napot Ovodapedagogusok
16.30 | Szil.ért/Méhecske | helyettesitd videok Szalai Klara
16.30 | Sziil ért/Mazsola | 1evetitése szl
16.30 | Szl ért /Sini e
marc. Micimacké csoport | Nyilt napok: 1 nap Koroncz Katalin
Kisné Kiss lldiko
marc. 16.30 | Micimacké csoport | Vendég hivasa a Ovodapedagogusok
Mazsola csoport | nagycsoportosok Szalai Klara
Siini csoport szilsi Juhaszné Gyutai Aniko
.erte_kezletere:ﬂ Leendd elsds tanar
isk.ig,+ leend6 o
elsés neveldk Napkézis neveld
apr. 16.30 | Szil.ért/Micimackd | Ev végi értékelés, Ovodapedagogusok
16.30 | Sziil.ért./Siini feladatok Szalai Klara
16.30 | Szil.ért./Katica megbeszélése
16.30 | Sziil.ért./Méhecske
16.30 | Szil.-ért./Mazsola
16.30 | Szlil.ért./Napsugar

Ovoda —csalad

A csaldddal valé els6 talalkozasunk” a csaladlatogatason torténik meg, melyen megismerkedhetiink a
kisgyermekek szokasaival, kérnyezetével, jatékaival. Csaladlatogatést végziink azokndl a gyermekeknél is,

akiknél problémat észleliink.



Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-boleséde
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Intézmény neve
Cime:
OM azonositoja

Ovodank a sziilok részére nyitott, igy barmikor lehetdségiik van arra, hogy napkézben is megkeressenek
benniinket, vagy idépont egyeztetése utan fogadoorat kérhetnek téliink, ahol megbeszélhetjiik a gyermekkel
kapcsolatos fontos kérdéseket.

Szul6i értekezletet évente 3-4 alkalommal tartunk, ahol mindig az elkovetkezendé idészak eseményeit,
aktualitasait beszéljiik meg, valamint meghivott vendégeink tartanak eldadast a szilloket/gyermekeket érintd
hasznos témakrol.

Tavasszal nyilt napokat tartunk, ahol a sziilok a csoportokban lathatjak gyermekeiket, a kisebb csoportokban
pedig vided-felvétel segitségével nézhetik meg a mindennapokat sziiléi értekezletek keretein beliil.

K&z0s programokat szerveziink, ahol gyermekek — sziilok - dvodapedagogusok egyiitt tevékenykedhetnek,
szorosabba téve a kapcsolatukat (jatszohazak, gyermeknap, kirandulasok).

Szivesen megylink a csoportokkal latogatéba egy-egy kisgyermek otthondba pl. allatnézébe, vagy gytimélesot,
zoldséget sziiretelni.

Sziiloi Kozosség:

Elndk: Belak-Paljunite Alina
Helyettes: Kéri Barbara
Gazdasagis: Csanyi Bernadett

Tagjai:

Katica csoport:

e Mchecske csoport: Giber Kinga, Czimondorné Cserép Hajnalka, Lingenau Irina, Kérmendi
Bernadett

e  Sini csoport: Csanyi Bernadett, Réder Anita, Czikli Ivett

e  Micimacko csoport: Kéri Barbara, Téth Nemes Viktoria, Belak-Paljunite Alina

e Mazsola csoport: Dr. Saghy Néra, Czimondorné Pintér Veronika

e  Napsugar mini bolcsédei csoport:

14. Kiils6-belsé informacidéaramlas, IKT kompetencia terve

14.1. adattabla

Datum
adat ) idépon | Megnevezése Tartalma Erintettek kore Felelds
ho nap i
Cserszegtomaji
Pipacs Ovoda- Intézményvezet
bolcsode minden i Vezetdi Heti 0 - )
8372 hét hetto | 1300 | \eoneszélés | aktualitasok | Ovodavez. hely. | Intézmeényvezets
Cserszegtomaj
, Iskola u. 17
Cserszegtomaji
Pipacs Ovoda- Intézményvezet
bdlcsdde ; . . ol
8372 2‘{.;?]‘;8" hetls | 13.30 :lizetfgzjgl'és :Iifjlalitésok Ovodavez. hely. | Intézményvezetd
Cserszegtoma; P g Mb. 6v.vez.hely.
, Iskolau, 17. Munkakéz. vez.
Cserszegtomaji Az elézé honap
Pipacs Ovoda- aktualis )
bélcséde minden | elsé Pedagégiai- eseményeinek | Ovodaped. Intézmenyvezetd
8372 héna kedd 13.30 | szakmai értékelése, a Pedagogiai Ovodavezet6
Cserszegtomaj P megbeszélés | kovetkezd asszisztens helyettes
, Iskola u. 17. honap
megbeszélése
Cserszegtomaji | minden | elsé 13.30 | Technikai Az ¢vodéval és | Dajkak Intézményvezetd




Intézmeény neve
Cime:

Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-béleséde
8372 Cserszegtomaj, Iskola u. 17.

OM azonositdja 202302
Pipacs Ovoda- | honap | szerda dolgozok a technikai Konyhai Ovodavezet
bolcsode megheszélés | dolgozok kisegitd helyettes
8372 e munkajaval
Cserszegtomaj kapcsolatos
, Iskola u. 17. teenddk

megbeszélése
Cserszegtomaji Az el6zd honap
Pipacs Ovoda- aktualis ;
bc")FI)csc'ide : elsé e esemeényeinek K|§gyermeknev . 5

minden P Bolcsddei s elé Intézmenyvezetd

e honap | CSHIOMO | 1300 | o pesasies | CTIEKEIESe. @ | g ciide Szakmai vezets
Cserszegtomaj P k 9 kovetkezd daikak ' et
,Iskola u. 17. hénap A

megbeszélése

Az 6voda elérhetéségei

o Telefonszama: 06-83-330166
e  Email cime: cserszegovi@gmail.com

e Web cime: www.pipacsovoda.hu

A korszerii IKT eszkozik hasznédlata a mindsitési folyamatok elengedhetetlen része, ezért az elmult években
sziikségesnek tartottuk, hogy csoportonként és a bilcsddébe is egy-egy olyan laptopot vasaroltunk, ami

megbizhatéan mikadik, segiti napi munkankat, €s a mindsité vizsgakat, valamint a gyermekek fejlodésének
dokumentalasat, segiti a kiilsé kapcsolatok dpolasat.
Minden 6vodai és bolesddei csoport Facebook csoportot hozott 1étre informacié megosztas céljabol.

15. A vezet6i dontés elGkészités terve

15.1. adattabla

adat Datum Megnevezése Tartalom Erintettek Felelos
ho | nap | ids kore
Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda-bélcsdde
8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.
16. A belsé onértékelési rendszer terve
16.1. adaftabla
adat Datum Megnevezése Tartalom Az Felelds
he | nap | ids erintettek
kére

Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda-bélcséde

8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

A Pedagégiai Onértékelési Csoportunk 5 tagbél allt:
e Koroncz Katalin — 6vodavezetd helyettes — vezetd
e Moosné Glasz Déra — dvodapedagdgus - tag
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o Végvari-Olasz Aliz - 6vodapedagdgus — tag
e Kozma Marta — évodapedagogus — tag
e  Szalai Klara — intézményvezetd — tag

A Pedagégus Onértékelési Csoport kiemelt feladatai:

A bevezetésre keriilé pedagogus onértékelés lebonyolitasaban kitiintetett szerepvallalas.

Az intézmény Onértékelési Programjanak folyamatos bévitésében vald aktiv kozremiikddés.

A vonatkozo torvények és jogszabalyok tanulmanyozasa, kizos értelmezése.

Az intézmény miikodését szabalyozd dokumentumai (NOP, SZMSZ és mellékletei, Héazirend,

Onértékelési Program) szerinti miikodés folyamatos nyomon kovetése, a sziikséges korrekcids

javaslatok megtétele.

e A pedagogiai portfolio elkészitéséhez és védéséhez - igény szerint - tudasmegosztassal torténd
segitségnyujtas.

A csoport feladata tovabba az onértékelés soran, hogy kiézremiikadik:
e Az intézményi elvaras-rendszer meghatarozasaban, sziikség szerinti aktualizalasaban.
Az adatgyiijtéshez sziikséges mérdeszkozok (kérddivek, interjuk) kiegészitésében, dsszeallitasaban.
A Munkaterv részét képezo éves onértékelési terv elkészitésében.
Az aktualisan érintett 6vodapedagdgusok és a szildk tajékoztatasaban.
Az értékelésbe bevont dvodapedagdgusok felkészitésében, feladatmegosztasaban.
Az OH onértékelést tamogatd informatikai feliiletének kezelésében.

Pedagogiai iranyelveink:

Ovodankban az 6vodai nevelés a Néphagyoméanyorzé Ovodai Program szerint torténik, ennek megfelelden minél
tobb irodalmi és zenei anyagot igyeksziink feldolgozni a nevelési év sordn. Lehet6ségeinkhez és a gyermekek
¢életkorahoz igazodva a népi kismesterségek kozill megismertetiink néhanyat a gyermekekkel. Kémyezetiink
kialakitdsaban is helyet kapnak a népi kismesterségek képviseloinek alkotasai.

Az dvodai iinnepek alkalmaval is altalaban a népi gyermekjatékdalok, monddkak korébol valogatunk.
Foglalkozasaink rendszere kotétt és kotetlen.

A kompetencia alapi nevelést 5 évig alkalmaztuk évodéankban, jelenleg a csoportok a Néphagyomanyorzo
Ovodai Program alapjan dolgoznak, de nagyon sok elemet atvettek a kompetencia tématerv-javaslatbol.
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Ovodank napirendje:

6.30-12.00 Folyamatos érkezés az dvodaba
Szabad jaték a csoportszobdban
Folyamatos tizoraizas és testapolasi tevékenységek
Jatékba integralt egyéni és mikrocsop. tevékenységek:

Verselés, mesélés

Mozgas

Rajzolas, mintazas, kézi munka

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

A kiilsé vilag tevékeny megismerése
Matematikai tartalmi tapasztalatok
Munka jellegii tevékenységek

A tevékenységekben megvaldsuld tanulas
Részképességek fejlesztése egyéni sziikségletek alapjan
Néphagyomdanydrzés

Zoldnap

10.30 — 12.00  Jaték a szabadban:

e  Szabad udvari jatéktevékenységek

s Enekes jatékok, mozgasos jatékok az 6voda udvaran
e  Edzés, kocogas, futas az udvaron

e  Mikro-csoportos sétak

12.00 - 13.00  Ebédeltetés és testapolasi tevékenységek
13.00 - 15.00  Késziilodés a pihenéshez, meseolvasas — didolgatas - simogatas, pihenés
15.00 - 17.00  Folyamatos felkelés

Folyamatos uzsonnazas és testapolasi tevékenységek

Délutani jatéklehetdségek:

e az udvaron: mozgasos jatékok
e acsoportban: részképesség fejleszté tevékenységek
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Cime:
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Ovodénk hetirendie:
Hétfé Kedd Szerda Csiitortok Péntek
= ) » . ) Verselés, mesélés )
o . . Verselés, mesélés Verselés, mesélés o Verselés, mesélés
s Verselés, mesélés o 2 ) Matematikai _ .
@ . A kiils6 vilag Enek, zene, énekes , Rajzolas, mintazés,
o Mozgas ) o tartalmu .
- tevékeny jéték, gyermektanc kézi munka
e o tapasztalatok
5 megismerése
=

Verselés, mesélés

Verselés, mesélés

Verselés, mesélés

E_ A kiilsé vilag o Verseles, mesélés ; ) )
o . Rajzolas, mintazas, Enek, zene, énekes | Verselés, mesélés
8 tevékeny o Mozgas _
] . ) kézi munka Jjaték, gyermektanc
= megismerése
x
Verselés, mesélés Verselés, mesélés
Verselés, mesélés _ Verselés, mesélés
B o A kiilst vilag ? . Verselés, mesélés Matematikai
e Rajzolas, mintazas, ) Enek, zene, énekes )
@ o tevékeny L ) Mozgas tartalmu
=2 kézi munka . ] jaték, gyermektanc
,u§’ megismerese tapaszialatok
Verselés, mesélés
g Verseles, meséles ) » I Verselés, mesélés Verseles, mesélés
o Verselés, meselés A kiilsé vilag ,
8 | Rajzolas, mintazas, ) ) Matematikai Enek, zene, énekes
) o Mozgas tevékeny ) L .
S kézi munka ) ) tartalmu Jaték, gyermektanc
£ megismerése
S tapasztalatok
=

Verselés, mesélés

£ Verselés, mesélés Enek, zene, Verselés, mesélés
a . . Verselés, mesélés ) .

8 A killsé vilag enekes jaték, o | Rajzolas, mintazés,
& ) ) Matematikai tartalmu o

= tevékeny gyermektanc kézi munka

& o fapasztalatok

8 megismerése

Verselés, mesélés
Mozgas
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17. Az évoda-iskola atmenet tamogatasanak terve

17.1. adattabla

Datum y
adat - — Megnevezése Tartalma Helye Erintettek kére
ho nap | idépont

Cserszegtomaji ; ,,
Pipacs Ovod e "
bolcsode i s | LEUHSSDK . NG
8372 aug. | 31. | 16.30 Iskolai tanévnyitd | atadasa az elsés iskola dvodapedagogusok
c ; tanitonak és a Intézményvezetd
serszegtomaj, L ,.
napkodzis nevelbnek.
Iskola u. 17.
Elsdsok ) Nagycsoportos
febr. 9.00 meglatogatasa az | Oralatogatas iskola ovodapedagogusok
iskolaban Intézmenyvezetd
Sziilék
Isk. igazgatd
; i Tajékoztatas az ; Elsés neveld
marc. 16.30 Szil6i ertekezlet iskolarol. dvoda Napkozis
Ovodapedagogusok
Intézményvezetd
Elsds neveld
. . Bepillantas az . Napkdzis
apr. 00| Wyl ovodai nevelésbe. | 9/0% Ovodapedagogusok
Intézmenyvezetd
Az iskolaba mend
nagycsoportosok
g Tanitasi éra + orat latogattak a ; Nagycsoportqs
maj. 9.00 i L iskola Ovodapedagogusok
napkozi leendd tanitojuknal, Iniézime 7
: i ntézmeényvezetd
majd a napkoziben
tizéraiztak.
egesz i Olvasé emberré . . .
BT Kényvtarora - iskola Ovodapedagogusok

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bilcséde és a Szabé Istvan Altalanos Iskola kapesolattartdsi terve
Kapcsolattartd: az intézményvezetd és az adott nevelési évben nagycsoportot vivo ovodapedagdgusok.

A kapcsolat tartalma: az 6vodaskori gyermekek iskolai beilleszkedésének segitése az dvoda-iskola dtmenet
megkonnyitése.,

Az iskolaval kolesonds terv alapjan alakitottuk ki tartalmi kapcsolatunkat, hogy a gyermekek zavartalan
iskolakezdését biztositsuk. A kolesonos érdeklédés hozzdjarul egymas nevelési céljainak, elképzeléseinek
megismeréséhez, megértéséhez.

Az 6voda és az altalanos iskola kapcsolata:

e A leendd elsé osztalyosokat elkisérjiik az iskolai tanévnyitéra, atadjuk Oket az elsés taniténak és a napkozis
neveldnek.

e Az dvodapedagogusok meglatogatjak az elsos gyermekeket.

e Az o6vodapedagogusok folyamatosan tajékozodnak az elsds gyermekek fejlodésérol, informaciot adnak 4t
szdban ¢s irasban az elsds tanitonak és az igazgatonak sziikség szerint.

e Tavasszal az iskola igazgatdja, a leendd elsos tanito és a napkozis neveld tajékoztatja a sziiloket az iskolaval
kapcsolatos tudnivaldkrél az évodai sziildi értekezleten.

e A2 félévben a leendd elsos neveldk latogatjak meg az dvodat nyilt nap alkalmaval.

e  Evvégén a nagycsoportos gyermekek latogatnak el az iskoldba a leendd elsés tanitéjukhoz érat latogatni,
majd tizéraizni a napkdzibe, mint az igazi iskolasok.
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e Rendszeresen konyvtar orara vissziik nagyobb gyermekeinket, hogy mar az évodéban olvasé emberekké
neveljilk 6ket.

e Az dvoda és az iskola kdlcsondsen meghivja egymast rendezvényeire.

e Az dvoda gyermek- és ifjusagvédelmi felelése kapcsolatot tart az iskola gyermek- és ifjusagvédelmi
feleldsével az azonos csaladban nevelked¢ héatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii, valamint a
veszélyeztetett csaladban €16 gyermekekkel kapcsolatban.

18. Kiils6 kapcsolatok terve

18.1. adaftabla

Datum )
adat : — Megnevezése Tartalma Helye Felelds
ho | nap | idSpont

Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda-bdlcsdde

8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

Az 6voda és a fenntarté

Kapcsolattarto: intézményvezeto.

A fenntartdval vald harmonikus egyiittmiikodésnek nagy szerepe van az intézmény neveldmunkdjanak
tarsadalmi megitélésében, elismerésében.

A kapcsolat tartalma: az intézmény optimalis mikddtetése, a fenntartéi elvarasoknak valé megfelelés, illetve az
intézmény érdekeinek képviselete.

Az intézmény és a fenntarté kapcsolata folyamatos, mely kiterjed
e az intézmény mikodésével, milkodtetésével osszefliggd feladatok ellatasara,
az intézmény alapdokumentumainak eloterjesztésére, ha erre sziikség van,
az intézmény pénzigyi-gazdasagi tevékenységére,
az intézmény szakmai munkdjanak eredményességére, a szakmai munka értékelésére,
a program alapjan végzett értékelések nyilvanossagra hozasara.

A kapcsolattartas formai

e szobeli tajékoztatas,

egyeztetd targyalasok, értekezleten valo részvétel,

beszamolok, jelentések készitése,

koltségvetés tervezése és alakulasanak folyamatos nyomon kévetése,
statisztikai adatszolgaltatas,

az intézmény mitkodésének és tartalmi munkajanak értékelése,
szivesen latjuk a fenntartd képviseléit a rendezvényeinken.

® o o o o

Egyéb kapcsolatok
Az intézmény orvosa, védondje, gyermekfogasza

Kapcsolattarto: az intézményvezeto.

A feladatellatasra szo6lo megallapodasok a megfeleld szervezetekkel keriilnek megkotésre.

A kapcsolat tartalma: a gyermekek egészségiigyi ellatasat és az egyéb iskola-egészségiigyi feladatokat végzo
szervezet, az intézményvezetdvel egyeztetve, egylittmiikodve végzi a preventiv munkat.

A kapcsolat formai: egészségligyi vizsgdlat, sziirés, beutalas kezelésre, konzultacio, dokumentumelemzés.

A védénd rendszeresen latogatja az 6vodét, a csoportokat, idonként a fejtetvességet ellenérzi. Ev kozben
id6pontot egyeztet a sziilokkel, a statusvizsgdlatokkal kapcsolatban.

A gyermekfogész évente kétszer vizsgalja meg a gyermekek fogait.
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Az alkalmazottak alkalmassdgi munkaegészségiigyi vizsgalatat végzé szolgaltatas tekintetében a munkaba allas
eldtti orvosi vizsgalatra €s az id6szakos orvosi vizsgalatra t6rténé beutalds az intézményvezetd kotelessége, a
vizsgalaton val6 részvétel pedig az alkalmazotté.

Pedagdgiai Szakszolgalat és Intézményei

Kapcsolattartd: az intézményvezeto.
A kapcsolattartds tartalma: a gyermekek specialis vizsgalata, egyéni fejlesztése, a beiskolazas segitése, valamint
tanacsadas nevelési kérdésekben.
A kapcsolat formaja: vizsgalat kérése, irasbeli szakvélemény megkiildése, kolcsénds tajékoztatas,
esetmegbeszélés, konzultacio, sziiléi értekezleten valo részvétel.
A kapcsolattartas forméja elsdsorban eseti, mely kiterjed:

* agyermek fejlettségével, személyiségével, magatartasaval 5sszefiiggd szakvélemény megkérésére,

» aziskolai alkalmassag, felkésziiltség megallapitasara,

* agyermekek Pedagogiai Szakszolgdlatban t6rténé fejlesztésére, foglalkozasara,

* azintézményvezetd konzulticios kapcsolatot tarthat a Pedagégiai Szakszolgalattal a vizsgalatra kildétt,

vagy fejlesztd foglalkozasokon résztvevé gyermekekkel kapcsolatban.

Gyakorisaga: nevelési évenként a beiskolazast megelézéen, illetve a logopédus és az 6vodapedagogusok jelzése
alapjan sziikség szerint,
Zala Megyei Pedagégiai Szakszolgalat Keszthelyi Tagintézménye: logopédus, fejleszté pedagogus foglalkozik a
gyermekeinkkel. Iskolaérettségi vizsgalatot végeznek az dvoda kérésére.
Z5ldmezé Utcai Altalanos Iskola és Egységes Gydgypedagogiai Modszertani Intézmény, Keszthely:
gyogypedagogus, logopédus segiti munkankat.
Zala Megyei Pedagogiai Szakszolgalat, Zalaegerszeg: a problémas gyerekeket szakemberhez iranyitjuk és
segitséget kérlink.

Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat

Kapcsolattarté: intézményvezetd és a megbizott gyermek- és ifjusagvédelmi felelés.
A kapcsolat tartalma: a gyermekek veszélyeztetettségének megelézése és megsziintetése, esélyegyenlfség
biztositdsa, prevencio.

Céljaink a gyermekvédelmi tevékenység sorin
* A prevencid, a gyermekek hatrdnyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség kialakulasanak
megeldzése, illetve sziikség szerint segitségnyujtas, valamint egyittmikddés a kiilénbozo
intézményekkel és szakemberekkel.
® A csaladok tiszteletben tartasa, a csaladi nevelés erdsitése a raszorulok kérében.
e Szoros kapcsolat kialakitasa a kdzvetleniil, vagy latens médon segitséget kéro csaladokkal.
Figyelembe vessziik
* Az etnikai kisebbséghez tartoz6 gyermekek kultirajat.
® A sajatos nevelést igénylo gyermekekkel kapcsolatos torvényi elvarasokat és intézményi alapelveket.
e A differencialt fejlesztés lehetdségeit a hatranyos helyzetl, és a nehezebben kezelhetd gyermekek
szamara.
Jelzérendszeri megbeszélések
* A Csaladsegitd ¢s Gyermekjoléti Szolgalat munkatdrsai havi rendszerességgel jelzérendszeri
megbeszeléseket tartanak, melyre meghivjak az évodavezetét, a gyermekvédelmi felelést és igény
eseten a bolesddebol a kisgyermekneveltt is. Ezeken az osszejéveteleken a problémas és a raszoruld
csaladokon és gyermekeken probalunk segiteni.

Gyermek programokat ajinlé kulturalis intézmények, szolgaltatok

Kapcsolattarto: intézményvezeté és a megbizott 6vodapedagégus.

A kapcsolat tartalma: szinvonalas gyermek miisorok, eléadasok szervezése, lebonyolitasa.

A kapcsolat formai: intézményen beliili és kiviili kulturalis programok latogatasa a gyermekekkel, illetve
ajanldsa a sziilok felé.

Gyakorisaga: az adott nevelési évre sz616 munkatervben meghatirozva.
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Az intézményt timogato szervezetek

Kapcsolattarto: intézményvezetd.

Az intézményt tdmogaté szervezetekkel valé kapesolattartas kiemelt szempontjai, hogy a tamogaté megfeleld
tajékoztatast kapjon az intézmény miikodésérol, a timogatassal megvaldsitando elképzelésérdl és annak
eléonyeirdl.

Az intézmény a kapott timogatdsrol és annak felhasznaldsarol olyan nyilvantartast vezessen, hogy abbol
megallapithaté legyen a timogatés felhaszndlasanak modja, célszeriisége, valamint a timogaté ilyen irdanya
informacidigénye kielégitheto legyen.

Az intézményvezeto feladata, hogy az dvoda/bdlesdde szamara minél tobb tamogatot szerezzen, s azokat
megtartsa.

Alapitvanyunk

e A Mesevarazs Alapitvany folyamatosan miikddik. A személyi jovedelemadd 1%-nak felajanlasabél
minden évben jelentds bevételhez jutunk, amit bélesédénkre-6vodankra koltiink.
e Kuratoriumi tagok: Dr. Sodsné Zsernoviczky Krisztina, Siile-Balla Zsoka, Penteliné Szabdé Szilvia.

Szinhazlatogatasi lehetiségek

o  Téancpanorama, Keszthely
e Balaton Szinhaz, Keszthely
e  Galiba Szinhaz

Fényképezési lehetdség
¢ november/december — gyermekekrdl, csaladrol
e marcius - 6voda/bolcsdde, csoportkép (gyerekekrdl, dolgozokrol)
e  jlnius — nagycsoportosokrol csoportkép, tablokép
Cserszegtomaji Kronika

e  Minden honapban cikket irunk é6vodankrol/bolesédénkro] a helyi ujsagba.

19. Targyi eszkozfejlesztés (eszkoz és felszerelésjegyzéknek valé megfelelés) terve

19.1. adattabla

adat TERULET Fejlesztés

Cserszegtomaji Pipacs | CSOPORTSZOBAK Micimacko csoport - festés

g?:’??g%bmcs"df , Tornaszoba — festés

iskola Use1r?zeg omaj, Szakmai konyvek-eszkdzok folyamatos beszerzése

Flggonyok, sotétitéfiggonydk, asztalteriték
vasarlasa

Mehecske csoportba ablakparkany

Népi ruhak varratasa

MOSDOK Pohértartd polc/Micimacko

FOLYOSO Szines festés folytatasalalso folyoso

UDVAR Udvari jatékok felljitasa, bovitése
IRODAHELYISEG 2 db irdasztal, polcok, multi funkciés nyomtatogép
KONYHA Edények, poharak, evdeszkdzok folyamatos potlasa
OLT0Z0

JATEKOK Karacsonyra és hisvétra jatékok beszerzése

MINI BOLCSODE Szakmai kinyvek-eszkizok folyamatos beszerzése

karacsonyra és husvétra jatékok beszerzése
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Targyi feltételek

Az ovoda/bolcsdde jol felszerelt intézmény. A bitorokat és az eszkozoket folyamatosan bévitjiik,
allagmegovasra toreksziink. A minimalis eszkdzjegyzék elvarasait igyeksziink betartani.

Az udvar praktikus, az udvari jatékok biztonsagtechnikai vizsgalata folyamatosan térténik és a folyamatos
javitas mellett jatékaink az eldirasoknak megfelelnek, béar egyre fogynak.

Tervezett beruhdzasok
Udbvari jatékok bovitése.

20. Gyermekveédelmi feladatok ellatasanak terve

20.1. adattabla

adat Datum FELADAT TARTALOM Felelés
ho nap

Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda-béleséde

8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

Csaladsegito és Gyermekvédelmi Szolgalat munkatarsai: Koti Julianna és Polgarné Bertok Orsolya
Gyermek- és ifjusagvédelmi felelés: Moosné Glasz Déra dvodapedagdgus

Céljaink a gyermekvédelmi tevékenység soran
e A prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a veszélyeztetettség kialakuldsanak
megelozése, illetve szitkség szerint segitségnyijtas, valamint egylittmikodés a kiilonbozo
intézményekkel és szakemberekkel.
A csaladok tiszteletben tartdsa, a csaladi nevelés erdsitése a raszoruldk korében.
Szoros kapcsolat kialakitasa a kézvetleniil, vagy latens modon segitséget kérd csaladokkal.

Figyelembe vessziik
e Az etnikai kisebbséghez tartozo gyermekek kulturajat.
e A sajatos nevelést igénylé gyermekekkel kapcsolatos tdrvényi elvarasokat és intézményi alapelveket.
e A differencialt fejlesztés lehetdségeit a hatranyos helyzetili, és a nehezebben kezelheté gyermekek
szamara.

21. Sajatos nevelési igényi gyermekek ellatasaval kapcsolatos feladatok

21.1. adattabla

Ha alapito okirat szerint ellatnak ilyen gyermeket, akkor kotelezé kitdlteni!

adat Datum FELADAT TARTALOM Felelés
ho nap

Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda-béleséde

8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.
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A sajatos nevelést igénvylé gyermekek

A sajatos nevelési igényii gyermekek intenziv megsegitésének, tobbirdanyi kezelésének, integralt 6vodai
nevelésének és differencialt beiskoldzasanak problémaja az utébbi idészakban egyre hangsiilyosabb
kérdésként vetddik fel. A korai felismerés és fejlesztés gondolata a nemzetkdzi és hazai koztudatban egyre
fokozottabban szerepet jatszik, hatdsa a térvényi valtozdsokban realizalédik.

A sajatos nevelési igényii gyermekek nevelésének felvallalasaval (Alapitd okirat szama:220-8/2016 Ovodai
nevelés szerinti besorolas: Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének, ellatasanak szakmai
feladatai) kielégitjiik a korzetiinkben €16, sajatos nevelési igényili gyermekek sziikségleteit.

A sajatos nevelési igényii gyerekek jogai

e A sajatos nevelési igény(i gyermek kiilonleges gondozas keretében, allapotanak megfeleld pedagogiai,
és specialis irany ellatasban részesiiljon attol kezdddden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak.

e Amennyiben a gyermek tankdtelezettségét sajatos nevelési igénye miatt nem tudja teljesiteni, attdl az
évtol, amelyben az 5 életévét betdlti, az dvodai nevelési év elsd napjatol kezdddéen a fejlédését
biztositd fejlesztd felkészitésben vesz részt (tovabbiakban, a fejleszté felkészitésben valo részvételi
kotelezettség: képzési kotelezettség). A képzési kotelezettség a tankotelezettség fennallasanak végéig
tart. A képzési kotelezettség idejének meghosszabbitasardl a szakértoi és rehabilitacios bizottsag dont.

A sajatos nevelési igényii gyermek sziildinek joga és kotelessége: a szakértoi vélemény eredménye alapjan
gyermekét a megfeleld nevelési-oktatasi intézménybe irassa.

A sajatos nevelési igényii gyermek jellemzai

A sajatos nevelési igényli gyermekek kozos vondsa, hogy fejlddésiik lelassult, s a mennyiségi eltérés mellett
mindségi eltérés is tapasztalhato. Mig a problémamentesen fejlodod gvermek egyenletesebb tempodban, idénként
nagyobb lépcsifokokon at jut el a célig, az értelmi fogyatékos és autista gyermek sok kisebb, alacsonyabb
lépcséfok megmaszasaval, sokkal tobb gyakorlas utan kézeliti meg a célt, sajat lehetdségeinek csicsat.

Fejleszté munkank csak akkor lehet hatékony, ha a gyermek biztonsagban érzi magét, ha tudja, hogy szeretjilk,
elfogadjuk, megértjiik 6t.

A fejlesztés feltételrendszere

Személyi feltételek biztositdasa
A sajatos nevelési igényl gyermekek fejlesztését szolgalo szakmai kompetencidk biztositasa.

A sajatos nevelési igényli gyermekek specidlis fejlesztését - a t6rvényi elvarasoknak megfelelve - specialis
szakember végzi.

A gyermekekben rejlo lehetdségek optimalis kibontakoztatdsa érdekében nevelotestiiletiink, és a gyermekek
fejlesztésével foglalkozd szakemberek legjobb tudasuk szerint kinaljak fel a gyermekek szaméra sziikséges
kompetencidkat, és a fejlettségi allapotuknak megfelelé miiveltséget.

Az integralt nevelés soran az dvodapedagogusok a gyermek altalanos és komplex fejlesztését a tébbi gyermekkel
egyiitt, a differencialas modszerét alkalmazva végzik.

Az egyéni fejlesztési terveikben a szakszolgalat (logopédus, gydgytorndsz, pszicholdgus, stb.) szakmai segitségét
is igénybe veszik, illetve annak dtmutatasai alapjan végzik munkéjukat.
Az o6vodapedagdgusok és dajkak szemléletformalasa meghatarozza tovabbképzéseink iranyultsagat, illetve az

intézmény bels6é tovabbképzési rendszere kibévill a sajatos nevelési igényli gyermekek integralt neveléséhez
nélkiilézhetetlen szakmai ismeretszerzéssel.

Targyi feltételek biztositiasa
Intézményiink kiils6 és belsé targyi adottsagai - néhany specialis eszkoz kivételével - megfelelnek a sajatos
nevelési igényl gyermekek integralt neveléséhez sziikséges feltételeknek.

Az egyéni fejlesztés szinterei:
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® Fejlesztészoba-tornaszoba.

A sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének céljai: a normal pedagogiai célokkal megegyezok,
csupan az egyéni allapottol fliggden térnek el attdl, Specidlis részcélokkal egésziilnek ki annak érdekében, hogy
az egyes teriileteken korlatozott gyermekek is a lehetd legnagyobb onallésagot érjék el, igy tevékeny tagjava
valjanak kornyezetitknek, majd késébb a tarsadalomnak.

Célunk a megfelel6 érzelmi biztonsag nyijtasan til egy olyan feltételrendszer biztositasa, amely
figyelembe veszi a sériilés viltozatossagat, az egyéni teherbiré képességet, a speciilis nevelési
szitkségleteket, a harmonikus személyiségfejlesztést, a testi, szocidlis, értelmi érettség kialakitdsa, az
iskoldban térténé bevilas érdekében.

Ennek érdekében torekedni kell a kommunikacios tapasztalatszerzés beliilrél jové igényének
kialakitisdra, az akaddlyozottsag, hatrany lekiizdésének késztetésére, a pozitiv személyiségjegyek,
képességek megismertetésére.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek

e  Elég id6t kapjanak kimyezetiik felfedezésére.

* Lehetdséget kapjanak egy-egy téma sokoldalu megkozelitésére és megismerésére.

* Biztonsagos kdmyezetben fedezhessék fel sajat érzéseiket, kivethessenek el hibakat és oldjanak meg
konfliktusokat.

e Alkalmat kapjanak a valasztasra az egyes foglalkozasok kéziil.

*  Helyet kapjanak munkaik kiallitasara.

A specidlis fejlesztés az alabbiakra épit:

* A sajatos nevelési igényi gyermekek mintaként tekintik és érzelmileg kétédnek ép kortarsaikhoz, Ez
résziikre spontdn létrejové hizoerét jelent. Enképiik és onértékelésitk pozitiv irdnyba fejlédik, csokken
a fliggdségi beallitodasuk, nem hatalmasodik el rajtuk a sériiltség tudata.

* Az ¢ép gyermekek részér6l a gyermeki eléitélet mentességre épitiink. Ezzel a természetes elfogado
attitlid kialakuldsénak alapjait célozzuk meg.

* A tarsas kapcsolatok soran a gyermekekben kialakul a massag természetesnek tekintése, valamint a
mésik pozitiv tulajdonsagainak értékelése

22. Gyermeki fejlédés nyomon kovetésének terve

22.1. adattabla

adat Datum FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap

Cserszegtomaji Pipacs | nov. November A gyermekek fejlodését nyomon Ovodapedagégusok
Ovoda-bélcséde végén a kovetd Fejlddési naplo folyamatos
8372 Cserszegtomaj, szlilgvel vezetese
Iskola u. 17, megismertetni

és alairatni.
Cserszegtomaji Pipacs | marc. Marcius végén, | A gyermekek fejlédéseét nyomon Ovodapedagdgusok
Ovoda-bélcsdde még az iskolai kovetd Fejlédési naplo folyamatos
8372 Cserszegtomaj, beiratas elétta | vezetése
Iskola u. 17. sziilgvel

megismertetni

és aldiratni.

A gyermekek fejlodését nyomon kivetd Fejlédési naploban folyamatosan feljegyzést készitiink a gyermekek
aktualis fejlettségi szintjérdl, amit a sziilék évente két alkalommal elolvasnak és alairnak.
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23. PR, marketing feladatok ellatasanak terve (intézménymenedzselés, képviselet)

23.1. adattabla

adat Datum FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap

Cserszegtomaiji Pipacs
Ovoda-bélcséde

8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

Egyéb szervezési tevékenységek
e Balesetbiztositasok megkotése.
Etkezési kedvezményre jogosultak felmérése, nyilatkozatok begyijtése.
Fogaszati sziirGvizsgalaton valo részvétel osszel és tavasszal.
Szinhazbérletek igénylése.
Részvétel rajz palyazatokon, gyermekdal fesztivalon, mesemondo délel6tton, stb.
Sétak, kirandulasok megszervezése (Balaton-part, piac, mizeumok, Tilzoltosag, repiil6tér stb.).
Zenés- és babeldadasok megszervezése az dvodaban.
Nyilt napok megszervezése.
Latogatasok szervezése az altalanos iskolaba.
Eszkozok folyamatos bovitése, javitasa.
Sziildi értekezletek, fogadoorak, csaladlatogatasok lebonyolitasa.

e © o @ o o o o o o

24. Ovodai hittan

24.1. adattabla

adat gyermekek Hittant Helyszin Id8pont Megallapodas
varhato tanité neve iktatoszama
létszama
Cserszegtomaji Pipacs Debreczeni | 6voda
Ovoda-bélcséde Katalin hétfé: 16.00-17.00
8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17. (katolikus)

25. Tehetséggondozo programok, tevékenység terve

25.1. adattabla

adat datum FELADAT TARTALOM Felelés
ho nap

Cserszegtomaiji Pipacs
Ovoda-bolcsdde

8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

Intézményiink a 2018/2019-es nevelési évben vezetdi és intézményi tanfeliigyeleti ellenérzésben is részesiilt.
Fejlesztheto teriiletnek kaptuk a tanfeliigyeloktél:
e A tehetséggondozis rendszerének kidolgozisa az intézményi sajatossagok figyelembevételével



Intézmeény neve Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bslcséde
Cime: 8372 Cserszegtomaj, Iskola u. 17.
OM azonositoja 202302

(pl.: Tehetségpontként valé regisztracio, tehetséghalézatokkal valé egyiittmiikodés).
Hangsilyosabban jelenjen meg az év végi beszimolékban a gyermekek, valamint a pedagogiai
munkijuk étékelése. Reflektiv szemlélet alkalmazisa az 6vodai dokumentumokban.

Intézményitinkben kiilonboz6 szakkoroket inditottunk az elmult idészakokban mind belsd, mind kiilsé
szakemberek vezetésével.
A 2019/2020-as nevelési évtdl 2 tehetségmiihelyt tudtunk elinditani:

e ének-zene
e sakk mihely.

Szeretnénk egy népi kismesterségek-néptanc tehetségmiihelyt januartol elinditani.
Terveziink még tehetséghalozatokkal valo egyiittmiikddést is.

Intézményiink palyazatot adott be a Boldog Ovoda cim elnyerésére.
A Jobb Veled a Vilag Alapitvany nyilt palyazatot hirdetett magyarorszagi és hataron tili nevelési-oktatasi
intézmények szdmara Boldog Ovoda cim elnyerésére. Az alapitvany egyik kiemelt kiildetése, hogy a pozitiv
pszichol6gia eredményeire épitve adjon tleteket és modszertani segitséget a boldogsagra valé képesség
fejlesztéséhez az dvodas korosztaly szaméra kidolgozott Boldogsagora programmal. A cim elnyerésével az
ovodak megkapjak a boldogsagorakhoz tartozé oktatasi csomagot. A cim 1 tanévre szol, oklevelet kap az ovoda,
tagja lesz a Boldog Ovodak halézaténak, akiknek részére az alapitvany szakmai programokat szervez.
Palyazati feltételek a Boldog Ovoda cim elnyeréséhez:
© A boldogsagora szerepeljen a pedagdgiai programban és a munkatervben. Munkatervben:
tizhdnapos program tematikédjanak megfelelé iitemezése, a feleldsok és hatariddk
meghatarozasaval.
© A programban valé részvételt a honlapon is meg kell jelentetni a cim elnyerése utan.
© A 2019/2020-as nevelési évben minden honapban 1 csoport részére boldogsagorat kell tartani
az oktatasi csomag hasznélataval és ezt fotoval, vagy mas dokumentacioval igazolni kell.
o Az 6vodabol 1 6vodapedagdgusnak rendelkeznie kell Boldogsagora akkreditalt képzés
tanusitvannyal a 2019/2020-as tanévben.
A Boldog Ovoda palyézat célja: a pozitiv pszichologia kutatasainak eredményeire épitve és annak modszereit
alkalmazva a gyerekek csoportosan és egyénileg ismerjék meg a boldogsag f6 dsszetevdit, olyan gyakorlatok
elvégzése kdzben melyek hozzajarulnak a boldogsagszintjiik novekedéséhez.
Eredmény: optimista, magabiztos, kitartd dvodasok, akik megoldandé feladatként kezelik a mindennapi
kihivasokat, észreveszik az élet szépségeit, az romteli pillanatokat és boldog, hatarozott, pozitiv énképpel
rendelkez0 iskolassa, majd felnétté valnak.

A 2020/2021-es nevelési évre is elnyertiik a cim tovabbi viselését.

Boldog Ovoda program:

Pélyazat megnevezése Vezetdje Résztvevé gyermekek szama | Idépontja

Boldog Ovoda Szarkané Loki Timea 27 havi 2 alkalommal

Ovodai tehetséggondozé miihelyeink:

Mihely megnevezése Vezetdje Résztvevd gyermekek szama | Id6pontja
Enek-zene mihely Koroncz Katalin B heti 1 alkalommal
Sakk miihely Végvari-Olasz Aliz 8 heti 1 alkalommal
Nepi kismesterségek-néptanc | Kozma Marta 10-12 2021 januértol
heti 1 alkalommal
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Szakkoreink:
Szakkor megnevezése Vezetdje Résztvevo gyermekek szama | Alkalom/hét
Helen Doron angol Sérgecz-Karsay Fanni szerda:15.30-16.15

Néptanc

Hardi Andras

hétfé:15.30-16.15

Mozgasfejlesztd torna

Kénya Klaudia

kedd:15.30-16.15
csitdrtok:15.30-16.15

Klasszikus balett

Dézsenyi Zsuzsanna

péntek:15.30-16.00

Karate

Banyai Laszlo

hétfé:16.00
csutortok:16.00

Ovodai hittan-katolikus

Debreceni Katalin

hétfd: 16.00-17.00

Fejleszté foglalkozasok:

Foglalkozis megnev.

Vezetdje

Részvevd gyermekek szama

Alkalom/hét

Fejleszté pedagogus

Debreczeni Katalin

kedd:8.00-12.00
péntek:8.00-10.00

Logopédus

Belovari Katalin

szerda: 8.00-13.00

Gyogypedagogus

Témér-Tihanyi Erika

cslitdrtok:9.00-9.45
péntek:10.00-10.45

Szocialis segitd

Szabo-Németh Gyorgyi

hétfé: 8.00-10.00

Szakkoreink oktobert6l indulnak.

26. Az egészséges életmodra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység terve

26.1. adattabla

adat datum FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
Cserszegtomaji minden | ,Z6ldnapok” Zoldsegek - gylimolcsok - Ovodapedagogusok
Pipacs Ovoda- nap termesek, stb. kostolasa, Dajkak,
bélcsde fogyasztasa. Salatak, Konyha
8372 Cserszegtomaj, stitemények, turmixok, stb.
Iskola u. 17. készitése, kostolasa
minden | Folyadéksziikséglet | A gyerekek mindennap, Ovodapedagogusok
nap kielégitése barmikor ihatnak vizet - Pl-viz | Dajkak
minden | Mozgés, futas, Kedvezd idGjaras esetén Ovodapedagogusok
nap edzés minél tébbet mozogjanak friss
levegén
szept.- Az Bszi piac Foglalkozas kilsé helyszinen | Ovodapedagogusok
okt. latogatasa
marc.- A tavaszi piac Foglalkozas kiils6 helyszinen | Ovodapedagégusok
apr. latogatasa
félevente Sz(il6i értekezlet Szakember meghivasa Ovodavezetd
elgadas tartasara. Ovodapedagogusok
egesz Természetszeretetre | Sok turaval, kirandulassal Ovodapedagdgusok
évben nevelés

Az 6vodai, a bolcsédei és a konyhai technikai dolgozdk részére éves higiéniai oktatast tart szeptemberben
Palkovics Zoltanné élelmezésvezetd.
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27. A kérnyezettudatos magatartasra neveléssel kapcsolatos programok, tevekenység terve

27.1. adattabla

adat datum FELADAT TARTALOM Felelds
ho nap
Cserszegtomaji egész evben Féaradt elem Bekéné Tanito
Pipacs Ovoda- gyiijtése Izabella
bélcséde Ovodapedagogusok
8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.
felevente Elektronikai Szalai Klara
hulladékgyijtés Ovodapedagogusok
egesz evben Papirgytjtes Bekéné Tanito
Izabella
Ovodapedagogusok
egesz évben .Madarbarat Madaretetok, itatok, koltéhelyek | Szalai Klara
kert' elhelyezése Ovodapedagogusok
kialakitasa
egész évben Z6ld Ovoda Z6ld Ovoda program - Szalai Klara
koordinatori képzését elvégezte | Koroncz Katalin
Koroncz Katalin Végvari Adam
ovodapedagogus
Palyazat beadasa megtdrtént
Végvari Adam munkatarsunk
segitségevel.

Ovodank is csatlakozik a helyi 6nkormanyzat altal szervezett 6szi/tavaszi lomtalanitdshoz, minden évben
atnézziik a szertart és a tonkrement targyakat leselejtezziik.

28. Nemzetiségi neveléssel kapcsolatos programok, tevékenység

28.1. adattabla
adat datum FELADAT TARTALOM Felelés
ho nap

Cserszegtomaji Pipacs
Ovoda-bélcséde

8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

29. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésének terve

29.1. adattabla

adat datum FELADAT TARTALOM Felelds
hé nap
Cserszegtomaji Pipacs | Félévente Fogéaszati ellatéas | Méhecske Szalai Klara
Ovoda-bélcsde Siini Dr. Nagy
8372 Cserszegtomaj, Micimacko Akos
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Iskola u. 17. Mazsola fogorvos
Id6szakonként Vedénd Fejtetvesség ellenérzése minden | Zomboryné
ellenérzése csoportban Kismihaly
Brigitta
védénd
30. Intézményi motivacios rendszer mikodtetésének terve
30.1. adattabla
adat datum FELADAT TARTALOM Felelés
ho nap
Cserszegtomaji Pipacs Nevelbtestiileti /alkalmazotti | Csapatépités Szalai Klara

Ovoda-bolcséde
8372 Cserszegtomaj,
Iskola u. 17.

értekezletek utani kozos
dsszejovetel.

Karacsonyi Unnepi vacsora.
Alkalmazotti kirandulas.
Névnapi kdszontés.

Koroncz Katalin
Palkovics Zoltanné
Rné K. Andrea

31. Intézményi dokumentumok elkészitésének, modositasanak, feliilvizsgalatanak terve

31.1. adaftabla

adat datum FELADAT TARTALOM Felelos
hé nap
Cserszegtomaiji Pipacs Elkesziteni Az 5 éves tovabbkeépzési programon | Szalai Klara
Ovoda-bolcsde belil az éves beiskolazasi terv
8372 Cserszegtomaj, elkeszitése
Iskola u. 17.
Az 5 éves Onértékelési programon Koroncz
beliil az éves Gnértékelési terv Katalin
elkeszitése
Gyermekvédelmi munkatery Moosné
Glasz Déra
Innovaciés Szakmai Munkakdzdsség | Vegvari
Munkaterve Adam
Boldog Ovoda Munkaterve Szarkané
Loki Timea
Enek-zene miihely Munkaterve Koroncz
Katalin
Sakk mihely Munkaterve Vegvari-
Olasz Aliz
Mébdositani Bels6 ellendrzési terv Szalai Klara
Iskola-6voda kapcsolattartasi terve Szalai Klara
Mini bélcséde Szakmai Programa, Szalai Klara
SzMSz, Szalai Klara
Kollektiv Szerzédés Szalai Klara
Kézalkalmazotti Szabalyzat Szalai Klara
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Az dvodai nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesztését kiilonbozé, az
intézmeényvezetd és az 6vodapedagdgusok altal készitett — kotelezo és nem kotelezé — feljegyzések,
dokumentumok is szolgaljak.

Kotelez6é dokumentumok

Felvételi eldjegyzési naplo

Felvételi és mulasztasi naplo

Etkezési nyilvantartasi lap

Ovodai térzskonyv

Munkaterv

Beszamolo

Ovodai csoportnaplo

A gyermekek fejlodését nyomon kovetd dokumentum: Fejlédési naplé

* S S S S o S o

32. Nevelés nélkiili munkanapok terve

32.1. adattabla

Ssz Datum Megnevezese Tartalma Helye Felel6s
ho nap idd
1. okt. Ovodapedagégiai nap Szakmai Héviz Szalai Klara
tovabbképzés Koroncz
Katalin
2 Alkalmazotti Szalai Klara
kirandulas Koroncz
Katalin
Rné K.
Andrea
3. szept. 04. 13.30 | Neveldtestiileti Ertekezlevfélnapos Ovoda Szalai Klara
febr. 13.30 | értekezletek dvodai ellatas
jun. 13.30

Nevelés nélkiili munkanapok:

Az 6vodaban évente 5 nevelés nélkiili munkanapot vehetiink igénybe, melynek idépontjarol a sziiloket 1 héttel
korabban értesiteni kell. Ezeket a napokat tovabbképzésekre, ovodapedagdgiai napok rendezvényein vald
részvételre, értekezletek megtartasara, valamint kdzds kiranduldsra kivanjuk forditani. A neveldtestiileti
értekezletek napjin félnapos 6vodai ellatast biztositunk. Az egyéb napokon is felmérjitk a sziiléi igényeket.

33. Gyakornok és mentor
HATARIDO Gyakornok neve Mentor neve TARTALOM Felelés
ho nap Foglalkozaslatogatas
€s megbeszeélés
1.

Ovodankban gyakornok nem dolgozik.
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34. A tervezett 6vodai bezaras idépontja
Datum . .
Ssz = = : IDOSZAK Ugyeletes, felelés
ho naptél | napig
1 dec. Téli idészakban (Amennyiben valamennyi Szalai Klara

szll6 alairasaval igazolta, hogy nem veszi
igénybe az tigyeleti ellatast sem, a fenntarto

engedélyével.)
2 jul.- Nyari idoszakban (A fenntarto engedélyével, az | Szalai Klara
aug. ovoda karbantartasa céljabol.)

A tervezett nyari 6vodai/bolcsédei bezarast egyrészt a fenntartoval kell elore egyeztetni, masrészt a befogadd
ovodaval szerzodésben megallapodni arrol, hogy fogadjak a gvermekeinket ebben az idészakban. A bélcsodei
gyermekeket a helyi dvodaban tudjuk fogadni a bélcsddei zaras alatt.

A sziiloket februar 15-ig értesitjiik a nyéri zaras idépontjardl.

35. Vezetdi koncepcio - szakmai program

» A gyermekek a szeretetben fejlédnek a legjobban.
A gyikerek persze
nem latszanak,
de tudod azok tartjak a fat.”

(gorog kolto)

1. Ovoda

Az 6vodai nevelémunka az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjara épiild helyi évodai pedagogiai program
alapjan folyik. Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjat a kormany a 137/1996. (VIII, 28.) Korm. rendelettel
adta ki, majd a helyi évodai pedagdgiai programok 1996 és 1999 kozitt késziiltek el, egységes idépontban, az
alapprogramban foglalt elvi iranyitasnak és a helyi igényeknek megfeleléen, majd mdédosultak az évek soran.
Ovodankban a Néphagyomany6rzé Ovodai Program alapjan dolgozunk.

Gyermekkép

Az Alapprogram az emberi személyiségbol indul ki, abbol a ténybdl, hogy az ember massal nem helyettesithetd,
szellemi, erkdlcsi és bioldgiai értelemben is egyedi személyiség és szocialis lény egyszerre.

A gyermek, fejlodo személyiség, fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos torvényszeriiségei, a spontan ¢s
tervszeriien alkalmazott kornyezeti hatasok egyiittesen hatarozzak meg. E tényezok egyiittes hatasanak
kévetkeztében a gyermeknek sajatos, életkoronként (életkori szakaszonként) és egyénenként valtozo testi és lelki
szilkségletei vannak. A személyiség szabad kibontakoztatdsiban a gyermeket korillvevo személyi és targyi
kornyezet szerepe meghatarozd. Az 6vodai nevelés gyermekkozpontu, befogadd, ennek megfeleléen a gyermeki
személyiség kibontakozasanak el6segitésére torekszik, biztositva minden gyermek szdméra, hogy egyforman
magas szinvonali és szeretetteljes nevelésben részesiiljon, s meglévé hatranyai csokkenjenek. Nem ad helyet
semmiféle elditélet kibontakozasanak.

Ovodakép

1. Az évodaskort gyermek nevelésének elsddleges szintere a csalad.
Az 6voda a kdznevelési rendszer szakmailag 6nalld nevelési intézménye, a csaladi nevelés kiegészitdje,
a gyermek harmadik életévétdl az iskoldba lépésig. Az dvoda pedagogiai tevékenységrendszere és
targyi kornyezete biztositja az dvodaskora gyermek fejlodésének és nevelésének legmegfelelébb
feltételeit. Az oOvodaban, mikézben az teljesiti a funkcidit (6vo-véds, szocidlis, neveld-
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személyiségfejlesztd), a gyermekekben megteremtddnek a kovetkezé életszakaszba (a kisiskolas korba)
valo atlépés belsé pszichikus feltételei.
Az dvoda funkeiéi:

Ovo — védo,
szocialis,
neveld — személyiségfejleszté funkcio.

Az 6vodai nevelés alapelve:

A gyermeki személyiséget tisztelet, elfogadas, szeretet, megbecsiilés és bizalom évezi. A gyermekekrdl valo
gondoskodas szeretetteljes kell, hogy legyen.

A nevelés lehetdvé teszi és segiti a gyermek személyiségfejlodését és egyéni készségeinek és képességeinek
kibontakoztatasat. A gyermekek nevelésében az évodak tovabbra is kiegészité szerepet toltenek be,
esetenként hatranycsokkentd szereppel.

Az ovodai nevelésben alkalmazott pedagogiai hatasoknak a gyermek személyiségéhez kell igazodniuk. Minden
gyermek egyenlé eséllyel részesiilhessen szinvonalas nevelésben.

Az Ovodai nevelés az alapelvek megvalositisa érdekében gondoskodik:

A gyermeki sziikséglet kielégitésérsl.

Az érzelmi biztonsdgot nyijté dertis, szeretetteljes 6vodai légkor megteremtésérsl.

A testi, a szocialis és az értelmi képességek egyéni és életkor-specifikus alakitasarol.

A gyermeki kozosségben végezhetd sokszinii — az életkornak és fejlettségnek megfelelé — tevékenységrol,
kiilonds tekintettel, a massal nem helyettesitheto Jjatékrol.

E tevékenységeken keresztiil az életkorhoz és a gyermek egyéni képességeihez igazodo miveltségtartalmakrol,
emberi értékek kozvetitésérol.

A gyermek egészséges fejlodéséhez és fejlesztéséhez szilkséges személyi, targyi kérnyezetrsl.

Szeretném a Cserszegtomaji Pipacs Ovodat a mar kitaposott {iton tovébbvinni, s még tovabb fejleszteni.
Az elkésziilt pedagégiai program szerint tudom elképzelni az 6vodai nevelémunkit a tovabbiakban is. persze
a képviseld testiilet és a sziilok elvarasait is megkérdezve, s azokat figyelembe véve.

A program alapelve, a szeretetteljes, biztonsagérzetet add, érzelemben gazdag évodai élet megteremtése,
ahol a gyermekkdzpontisag tgy Jjelenik meg, hogy tartast, onallosdgot, boldogsigot ad a gyermeknek.
Minden gyermek a sajat képességei szerint, annak figyelembe vételével nevelhetd, fejleszthets, nevelik,
fejlesztik 6t az Gj tarsas kapcsolatok, vagyis az 6voda minden dolgozéja. A felnéttek tetteikkel sugarozzak
a feltétel nélkilli szeretetet. Minden gyermek ismerje és tudja meg értékeit, de azt is érzékelje, hogy
melyek a hianyossagai. Ezt természetesen minden lelki fesziiltség nélkiil fogadija el.

Az évodai nevelés célja és feladatai

. Az, hogy az 6vodasok sokoldalu fejlédését, a gyermeki személyiség kibontakozasat elésegitse, az
eletkori és egyéni sajatossagok és az eltérd fejlodési iitem figyelembevételével.

. A gyermekek harmonikus fejlesztése a kérnyezettudatos magatartésra és az egészséges életmddra
neveléssel, valamint a néphagyomanyérzés gazdag eszkdzrendszerével.

. A gyermekekben a természet és a hagyomanyok iranti fogékonyséag megalapozasa.

. A koz6s tevékenységek soran a gyermekekben alapozédjanak meg azok a képességek, jartassagok,

amelyek képessé teszik az egyiittélésre, majd az iskolai életmdd elfogadasara.

Altalanos nevelési feladataink: az 6vodas kori gyermekek testi, lelki és értelmi sziikségleteinek kielégitése.
Ezen beliil

. Az egészséges életmdd alakitisa

. Az érzelmi nevelés és a térsas kapcsolatok

. Az értelmi nevelés

Az életrend elemei

. a rugalmas, folyamatos napirend

. homogén/életkor szerint osztott, illetve a csaladias élethez kozelallo, heterogén/vegyes életkorii
gyermekcsoportok

. a differencialt banasmad
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o az érzo, alkoto neveldtestiilet

. a nevelésben egytittmiikddo csaladi - 6vodai kdzosség

Ebben az életrendben a gyermek kdzponti tevékenységformaja a jaték. A jaték folyamatdban térténik a
milveltségtartalmak kozvetitése, elsajatitasa is.

A program tevékenységformai:

. jaték, jatékba integralt tanulas

. verselés, mesélés

. ének, zene, énekes jaték, gyermektanc
. rajzolas, mintazas, kézi munka

. mozgas

. a kiilsé vilag tevékeny megismerése

. matematikai tartalmu tapasztalatok
. munka jellegii tevékenységek

A program kapcsolatrendszere: csalad, iskola, fenntarto, egyéb kapcsolatok.

2. Bilcside

Az dvodahoz tartézé mini bélcsddében a Bélesddei nevelés-gondozds orszagos alapprogramjara épiildé Szakmai
Program szerint dolgozunk.

A Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak (a tovabbiakban: Alapprogram) célja, hogy keretet
adjon a Magyarorszagon miikédé bolesddei ellatast biztositéd intézményben, szolgaltatasban folyd szakmai
munkanak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete dsszhangban van Magyarorszag Alaptrvényeivel, a 3 év
alatti korosztaly ellatdsara és nevelésére-gondozasdra vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal, a bdlcsbdei
ellatas keretében végzett nevelés (a tovabbiakban: bolesddei nevelés) hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a
nemzeti sajatossagokkal, a legijabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

Az Alapprogram fejezetei valamennyi bélesddei ellatasra (bolcsodére, mini bolesddére, munkahelyi bolesodére,
csaladi bolcs6dére) vonatkoznak, az egyes ellatasi formak sajatossagainak figyelembevételével.

A jogszabalyi eldirdsok, a szolgéltatast igénybe vevok sziikségletei és az intézményi adottsagok alapjan a
bélcsddei ellatast nyujtd intézménynek, szolgaltaténak helyi szakmai programot kell késziteni, amelynek meg
kell felelnie az Alapprogramban foglaltaknak.

A bdlcsodei nevelés kézéppontjaban a kisgyermek és kdzvetett modon a kisgyermeket neveld csaladok allnak.
Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak a kisgyermek
nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat célozza meg.

A bblesodei nevelés
A mini bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a napkozbeni gyermekellatas, ezen beliil a bolesodei ellatas
egyik intézménytipusa, amely 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadja a gyermekeket.

Bolesdédekép

A bolcsddei nevelé munka a csalddnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgélja a gyermek fejlodését. A gyermek
harmonikus fejlddésének segitése szempontjabdl fontos, hogy a két kozeg egytittmiitkodjon, neveld, szocializalé
tevékenységét osszehangolja. A bolestde az elst intézmény, amellyel a csalad kapcsolatba keriill, megalapoz egy
nyilt demokratikus elveken alapulod egyiittmiikddést. Bolcsédénkben a nevelés-gondozas csaladias, deris,
nyugodt 1égkdrben folyik.

A gyermek fejlodo személyiség, fejlodését genetikai adottsagok, az érés sajatos torvényszerliségei, a spontan és
tervszeriien alkalmazott kornyezeti hatasok egylittesen hatdrozzdk meg. E tényezdk egylittes hatdsanak
kévetkeztében a gyermekek sajatos, életkoronként €s egyénenként valtozé szikségletei vannak. A személyiség
szabad kibontakozasaban a gyermeket kériilvevo személyi és targyi kdrnyezet is meghatarozo.

A bblesGdei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket, képességeket, amelyek
segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben,
sikeresen alkalmazkodjanak annak véltozasaihoz. A bélcsodei nevelés mindezt olyan szemlélettel és
modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés els6dlegességének tiszteletét. A bolcsodei nevelés tovabbi
célja, hogy a koragyermekkori intervencio szemléletének széles korii értelmezésével Gsszhangban minden
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kisgyermekre és csaladjara kiterjeds prevencios tevékenységet folytasson. A bolesodei ellatdst nyujté intézmény;,
szolgéltatd csaladbarat intézményként, szolgéltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitisahoz, a
sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A bblcsédei nevelés-gondozas feladatai

A bolcsédei nevelés-gondozas feladata a csalddban nevelkedd kisgyermekek napkozbeni ellatisanak és esetleges
kiegészitd szolgaltatasoknak biztositasa egészséges gyermekeknek 20 hetes kortél 3 éves korig, a sajatos
nevelést igénylé gyermekek testi- és pszichés sziikségleteinek kielégitése, az optimélis fejlodés elésegitése pedig
a 20 hetes kort6l 6 éves korig.

® A hatrényos helyzetii gyermek esetében a hatranyok és kivetkezmények enyhitésére térekvés.
® A sajatos nevelési igényli gyermekek habilitaci6janak és rehabiliticiojanak segitése a gondozasba
agyazva, a gyogypedagdgus iranyitasa, segitése, Gtletei alapjan.

Az 5 éves vezetdi stratégia megvalésitasanak idészakos terve

A 2020/21-es nevelési év inditasihoz sziikséges informéaciokat az évnyitd nevelGtestiileti értekezleten
beszéljitk at a neveldtestiilet tagjaival.

Minden csoport megkapja az elkészitett és mindenki altal elfogadott Munkatervet, és a sziikséges
dokumentumokat a pedagdgiai munka elinditasahoz: Csoportnapld, Felvételi és mulasztasi naplé, Ovodai
nyilvantartasi lap, Fejlédési naplo, Szabaly- és szokasrendszer, stb.

Belsé kommunikicio:

®* Minden hét elsé napjan az dvodavezetd helyettessel konzultdlunk a heti aktualitasokrél,
hidnyzasokrél-helyettesitésrél.

e Minden honap elsé hétf6jén a vezetGsegi tagokkal taldlkozunk, el6készitve a havi megbeszéléseket.

® Minden hénap elsé keddjén pedagdgiai-szakmai megbeszélést hivunk dssze a nevelétestiilet tagjai
részére, ahol mindig a kdvetkezd hénap aktudlis feladatait beszéljik meg, illetve értékeljik az elmult
honapban megtértént eseményeket.

® Minden hénap els§ szerdajan pedig a technikai dolgozék megbeszélését szervezziik meg, ahol az
ovodaval és a technikai dolgozék munkajaval kapcsolatos teenddket beszéljiik at.

® Minden honap els csiitdrtékén pedig a bélcsédei dolgozodkkal taldlkozunk.

Kiils6 kommunikacio:

® A szil6k részére sziil6i értekezleteket szerveziink a nevelési év folyaman tobbszér is, szakemberek
meghivasdval, akik kiilénbéz6 témaksrokben érdekes és fontos elGaddsokat tartanak szamukra.
Sziikség esetén fogadddrara hivjuk meg a szlléket. Az év soran az éppen aktualis programokradl és
lehetGségekrél a kdzponti és a csoportok bejarata mellett elhelyezett falidjsagokon keresztiil
értesitjiik 6ket. Itt keriilt kifuggesztésre minden csoport Hetirendje is, hogy a sziil6k figyelemmel
kisérhessék az ott folyd nevelési folyamatokat.

* Neveli munkankat gydgypedagdgus, logopédusok, fejleszt6 pedagdgusok segiti.

e A helyi altaldnos iskolaval kélcsénés tery alapjan alakitjuk ki kapcsolatunkat, hogy a zavartalan
iskolakezdést biztositsuk. A kélesénds érdekl6dés hozzajarul egymas nevelési céljainak,
elképzeléseinek megismeréséhez, megértéséhez.

* Kapcsolatot tartok a Pedagdgusok Szakszervezete és a Kozalkalmazotti Tandcs elnékével.

* IntézményvezetSként segitséget nydjtok a Sziil6i Kbzésség miikddéséhez.

® Az intézmény fenntartdjaval korrekt, szakmai alapokon nyugvé kapcsolatot kivanunk kiépiteni és
mikoédtetni. Dontéseimben a fenntarté elvérasait figyelembe szeretném venni, minden
tevékenységemben jogszeriien eljarni. Személyes példamutatdssal, emberséggel, a valtozasok iranti
fogékonysdggal végezni feladataimat.
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Tehetséggondozas, szakkorok:

e Tehetséggondoz6 programunkon belll ének-zene és sakk mihelyeket inditunk a 2019/2020-as
nevelési évtdl, ahol nagycsoportos, tehetséggyanus gyermekeink vehetnek részt. Ezeket még egy
népi kismesterségek-néptanc tehetségmiihellyel szeretnénk kibéviteni.

e Mindezek mellett a kovetkez6 szakkordket inditjuk: néptanc, mozgasfejleszté torna, klasszikus
balett, Helen Doron angol, karate, katolikus hittan.

e Ovodas gyermekeink rajzpalyazatokra, Pacsirta gyermekdalfesztivalra, mesemondd délelSttre
készllhetnek.

e Réteg szuli értekezleteket tartanak a nevel§i munkat segité szakemberek és a szakkorok képviseléi,
koziilik néhanyan évvégén bemutaté foglalkozasokra is meghivjak a szlilGket.

Hagyomdanyaink:

Az 6vodai tinnepeket kiszélesitettiik, a Néphagyomany6rzé Ovodai Programunknak megfeleléen még jobban
koncentrdlunk a hagyomanyoérzésre. Nagycsoportosaink lucaznak vagy kantalnak, farsangi alakoskodassal
teszik szinesebbé a farsangi mulatsagot és pilinkdsddlnek a kisebbeknek. Nyitunk a falukdzdsség felé is. Részt
vesziink a szireti felvonulason, az idések koszontésére egy népi dalos jatékcsokorral és/vagy egy
mesefeldolgozassal késziiliink. A falukaracsonyon lucaznak, vagy kantalnak gyermekeink és egy karacsonyi
miisort is eldadnak. Falunapon a pacsirta gyermekdal fesztivalon szerepelt gyermekeink mutatkoznak meg. A
majusfat az apukak segitségével allitjak fel fiaink, majd a sziil6k kozremiikodésével tancoljuk ki. A majusfa
allitasakor és kitancolasakor Hardi Andras néptanc oktaté kozremiikodésével tanchazat kerekitiink. Kihivas
napja alkalmaval megmozgatjuk az egész ovoda/bdlcséde apraja-nagyjat. Mélté modon iinnepeljik meg az
édesanyak-nagymamak napjat és a nagycsoportosok ballagasat is. Adventi és husvét eldtti jatszohazat
szervezink a szilok és a gyermekek részére. Leendd dvodasainkat €s bodlcsddéseinket sziileikkel egyiitt
.bekukucskaléra™ hivjuk, hogy megismerkedhessenek az 6vodaval, a bélesddével és a dolgozokkal.

Kozosségépités céljabol valamennyi dolgozonkat karacsony el6tt innepi vacsordra hivjuk meg, az
alkalmazotti értekezletek utan pedig egy kis dsszejovetelt szerveziink.

Intézményinkb6l 3 ovodapedagdgus bekerilt a 2020/2021. évi pedagogiai-szakmai ellendrzési
(tanfeliigyeleti) tervbe, 1 6vodapedagdgus pedig mindsiilni fog.

A bels6 ellendrzés terén a kivvetkezd kiemelt ellendrzési teriiletekre fektetem a fo hangsulyt: Felvételi és
mulasztasi naplok, Csoportnaplok és Fejlodési naplok ellenorzése. Mellette latogatom a sziildi értekezleteket, a
nyilt napokat, az anyak napi miisorokat és dvodapedagogusonként minimum 1 déleléttét. Minden rendezvényen
és programon részt veszek és koordinalom azokat a kollégantkkel egyiitt. A szakmai feladatok megvalositasat
minden csoportban nyomon kdvetem.

Ovodank tagja lett a ,,Madarbarat” kert programnak. Palyazaton elnyertiik a Boldog Ovoda cimet, 1
ovodapedagogusunk elvégezte a hozza tartozo tovabbképzést, és megpalyaztuk a kovetkezo nevelési évre is a
lehetdséget. 1 ovodapedagogusunk elvégezte a 100% ZOLD OVI - A Zold Ovoda kritériumrendszere a
gyakorlatban megvalositva tovabbképzést. Az idén megpalyaztuk a ,,Zold Ovodaprogramot.

Néphagyomany6rzé Ovodai Programunk megirasakor a f6 hangsilyt a néphagyomanyérzés kapta, mellette
kiemelten kezeljitk az egészséges életmodra nevelést és a kdmyezettudatos magatartasra nevelést.

Az egészséges életmodra neveléssel kapcesolatos programok, tevékenységek terve: | z6ldnapok™ beiktatasa,
folyadéksziikséglet kielégitése, sok mozgas, futds, edzés, kirandulas, séta tervezése, olyan sziiloi értekezletek
szervezése, ahol szakemberek tartanak felvilagositast kiilonb$z6 témakorikben a sziilok részére.

A kornyezettudatos magatartasra neveléssel kapcsolatos programok, tevékenységek terve: faradt elem,
elektronikai hulladék, papir gy(jtése, ,,Madarbarat” kert kialakitasa, csatlakozés a ,,Z61d Ovoda” programhoz.
Az 6voda udvaran fliszerndvény és viragos kis szigeteket, komposztot alakitunk ki, hogy a gyermekek
tevékenyen is részt vehessenek a program megvalodsitdsaban.

Bizunk abban, hogy a hozzank jard gyermekeknek életre sz6l6 élményeket és ismereteket nyujtunk, felvértezve
6ket azokkal a képességekkel, melyekre sziikségiik lesz ebben a gyorsan valtozé vilagban.

Mottonk: szeresd, 6vd, védd a kirnyezetedet!
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Tudom, hogy az intézmény élén személyi felelosséggel az intézményvezetd 4ll, aki maga hozza dontéseit, és a
felelosséget is sajat személyében viseli a dontések végrehajtasanak megszervezéséért, a végrehajtésért és a
végrehajtas ellendrzéséért, aki dontése meghozatala el6tt kikéri a helyettesei, a nevelotestiilet és a tobbi
alkalmazott véleményét is, és egész munkajaban a demokratizmust érvényesiti. Természetesen nem kell, hogy
minden feladatot az intézményvezetd lasson el, de barmilyen munkamegosztas mellett is fennall a mindenre
kiterjedd egyszemélyi feleldssége.
Nagyon fontosnak tartom, hogy az intézményvezetd alapveté célja az 6voda/bslesdde/konyha optimalis
mitkodésének és fejlesztésének biztositasa legyen.
Hiszem és vallom, hogy akkor lehet sikeres egy intézmény, ha jo himevét magas szinvonali szakmai
munkdjanak kdszonheti, ezzel kivivja partnerei elégedettségét:
e Ahol a jo légkor kialakitdsaért a vezet6 és a gyermekekkel foglalkozé felnottek egyiitt tesznek.
e Ahol a felndttek jol érzik magukat, megvalosithatjidk elképzeléseiket, azonosulnak az intézmény
céljaival.
*  Ahol mindenkinek megvan a sajat feladata, kiilonbozé egyiittmiikodési formakban egyiitt tesznek azért,
hogy a kitiizitt cél megvalosuljon, illetve az valésuljon meg, amit elhataroztak.
*  Ahol tisztazottak az elvarasok, kiszamithat6 a miikddés, a munkavégzés biztonsaga kialakult.
* Ahol a vezetd helyesen értelmezi szerepét. a folyamatokat jol tervezi, szervezi, koordinalja és fejleszti
az intézményt.
Erre azért van sziikség, mert t6bb kérdésben a neveldtestiiletnek dontési, illetve véleményezési jogkore van. A
vezetd egyszemélyi feleléssége nem mond ellen a demokratizmus elvének, de ez a vezet6i 6nallosagat sem
csorbitja. A jo vezetéi dontésekhez nélkiilozhetetlennek tartom az intézményen beliil a kiilénboz6 vélemények
meghallgatasat.
Legfontosabb feladatomnak tekintem, hogy az 6voda Néphagyomanyérzo Ovodai Programja, a bolcséde
Szakmai Programja, a kozos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és a Hazirendek maradéktalanul
megvalosuljanak, az intézmény eredményesen és hatékonyan miikodjon.

»A bolcsességet nem kapjuk készen;
magunknak kell felfedezniink

egy olyan utazas soran,

amelyet senki sem tehet meg helyettiink

és amelytdl senki sem kimélhet meg benniinket,”

(Marcel Proust)
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A 2020/21-es nevelési év inditasa:

Katica csoport: Szarkané Loki Timea + Végvari-Olasz Aliz + Orban Péterné

Méhecske csoport: + Kozma Marta + Biré Melinda + Zsohar Gaborné

Stini csoport: Moosné Glasz Déra + Novakné Rigd Andrea + Kurdi Kéarolyné

Micimacké csoport: Koroncz Katalin + Kisné Kiss [ldiké+ Németh Adrienn

Mazsola csoport: Dr. So6sné Zsernoviczky Krisztina + Végvari Adam + Penteliné Szab6 Szilvia
Napsugar mini bolcsddei csoport: Reinprechtné Kulcsar Andrea + Pék-Boros Barbara + Szennyai
Ferencné

Cserszegtomaj, 2020. 09. 01.

Intézményvezetd
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LEGITIMACIOS ZARADEK:

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolcsdde nevelétestiilete 100 %-os aranyban, a 2020. 09. 04. kelt nevelétestiileti
hatérozata alapjan, a 2020/21. nevelési év Munkatervét elfogadta.

Kelt: Cserszegtomaj, 2020. 09. 04,

Intézményvezetd

A Szuléi Kozosség a Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-boleséde 2020/21. nevelési év Munkatervét megismerte,
véleményezte és elfogadta.

Kelt: Cserszegtomaj, 2020. 09. 11.

Sziiléi Kozosség elndke

Az Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-béleséde irattaraban iktatasi szamu jegyzékonyv talalhato,

mely igazolja, hogy a fenntarté megismerte és elfogadta a 2020/2021. nevelési év Munkatervét.

Az 6voda irattardban a kinyomtatott és alairt peldanyt kell irattarazni.
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Mellékletek:
1. Ovodai nyéri élet értékelése
2. Mini bélcséde Szakmai Programja
3. Ovoda - Iskola kapcsolattartasi terve
4. Gyermekvédelmi munkaterv
5. Pedagogiai Onértékelési Csoport munkaterve
6. Innovacids Szakmai MunkakdzGsség munkaterve
7. Boldog Ovoda munkaterve
8. Enek-zene mithely munkaterve
9. Sakk miihely munkaterve
10. Belso ellendrzési terv

. Szilloi Kozdsség munkaterve

Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bdlcséde
8372 Cserszegtomaj, Iskolau. 17.



