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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan: ,,A helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete az 6nkormanyzat
miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre
val6 elékészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy
k6z6s onkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremikodik az onkormanyzatok egymads
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikddésének dsszehangoldsaban.”

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormdanyzat Képviseld-testiiletének és szerveinek miikodésével,
valamint az allamigazgatasi iigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatdsa is a hivatal kotelessége. Feladatait a képvisel6-testillet munkajanak
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasdban végzi. A Polgarmesteri Hivatal ellatja
az donkorményzat képvisel6-testiilete, bizottsagai, a polgadrmester és a jegyz6 feladat- és hataskore
gyakorlasdhoz sziikséges tigyek, dontések elokészitésével és végrehajtasival kapcsolatos
feladatokat.

Az Motv. 81. §. (3) bekezdésének f) pontja alapjan az alabbiakban szamolok be a képviseld-
testiiletnek a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkajarol.

SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEK

A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal személyi allomanya az elmult években t5bb teriileten is
valtozott. Az idei évben kronoldgiai sorrendben elsdként Simon Aladar telepiilésiizemeltetési
tigyintéz6 (kozséggazda) jogviszonya sziint meg kozos megegyezéssel 2021. marcius 31. napjaval,
majd Téth Gabor beruhazasi iigyintéz6é 2021. majus 14. napjaval, szintén kézos megegyezéssel. A
teleptiléstizemeltetési ligyintéz6i allaspalyazat 2021. februdr 20-an keriilt kiirdsra, 19 f6 palyazott,
az eljaras eredményteleniil zarult. Az allashelyre 2021. 4prilis 5-én ismételten irtunk ki pélyazatot,
melyre Szab6né Puncsak Enikd hivatali dolgozé (korabbi igazgatasi iigyintéz6) is nyujtott be
palyazatot, mely megfelelt a palyazati kiirasnak, igy 6 az igazgatdsi ligyintéz6i munkakdrb6sl 2021.
majus 17. napjatol keriilt at telepiilésiizemeltetési tigyintéz6i (k6zséggazda) munkakorbe. Késziilve
az igazgatasi ligyintéz6i munkakor megiiresedésére, palyazat keriilt kiirasra ezen allashelyre is,



melynek eredményeképpen Farkas Armin keriilt felvételre 2021. méjus 10. napjatél. Az elzé
igazgatési lgyintéz6, miel6tt Gj munkakorében megkezdte munkéjat, az 0j kollégat betanitotta.
Habanné Féabian Kornélia Edina szintén palyaztatds eredményeképpen (minddsszesen 3 f6
palyazott) 2021. méjus 14. napjatol dolgozik hivatalunkban. A hivatal személyi dlloményabol tehat
idén két 6 tavozott, és két 4j kolléga keriilt felvételre, viszont harom munkakorben (kozséggazda,
beruhézasi ligyintéz0, igazgatasi ligyintézo) tortént személyi valtozas, betanulas.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek szama 12 £6 (1 f6 vezet6 és 11 6 ligyintézg), a Munka
Torvénykonyve hatalya alatt 4116 munkavallalé 1 £6.

Tovabbképzések:

A koztisztviselok tovabbképzését 2013. évtol a 273/2012. (IX.28.) korméanyrendelet szabalyozza. A
koztisztviseloknek kotelezé szamu kreditpontot kell elérniiik négyéves idGtartamban. A jelenlegi
tovabbképzési ciklus 2021. december 31. napjaval lejar, igy eddig kell minden koztisztviselonek a
ciklus idejére eloirt tovabbképzési pontokat teljesiteni. Tobb koztisztviseld ezen kotelezettségének
mar eleget tett. 2021. évben kozigazgatasi alapvizsgéra, szakvizsgara kotelezett koztisztviseld nem
volt. 2022. évben lesz esedékes két kolléganak kozigazgatasi szakvizsga, egy kolléganak pedig
alapvizsga.

Anyakonyvvezetdi szakvizsgaval jelenleg egy fo koztisztviseld rendelkezik. Annak érdekében,
hogy az anyakonyvi eseményekkel kapcsolatban szabadsagolas vagy esetleges keresdképtelenség
esetén ne legyen fennakadas, 2 kolléga jelentkezett anyakonyvi szakvizsgara 2021. marciusaban.
Sajnos azdta sem a Zala Megyei Kormdanyhivatal, sem pedig méas kornyezd megyék
kormanyhivatala nem inditott ilyen képzést a jarvanyhelyzetre valo tekintettel. Amint lehetoség
adodik, a két kolléga beiskolazasa megtorténik.

Teljesitményértékelés:

A koztisztviselOk teljesitményértékelési rendszere folyamatos. A teljesitményértékelésnek vannak
kotelezd és ajanlott elemei. Egy év alatt két alkalommal (félévente) kell a hivatalvezetének a
koztisztviseld egyéni teljesitményértékelését elvégezni, majd a két értékelés adja a mindsitést. 2021.
év elején a kollégak megkaptak a 2020. év mindsitését, illetve 2021. junius 30.-ig megtortént az idei
év els6 félévének teljesitményértékelése, valamint a mdasodik félévre vonatkozo
kovetelménymeghatarozasok eléirasa is.

Tulora, helyettesités:

Helyettesitésre 2021. évben nem Kertilt sor.

2021. év folyaman a személyi valtozasokbol fakadd tobbletfeladatok elvégzése okén keriilt sor
tuldra kifizetésére.

A jOléti juttatasok korét és Osszegét térvény szabalyozta 2021. évben is, mely szerint bruttd
275 000,- Ft/fé/év cafetéria juttatas volt adhato a koztisztviselok részére. A veszélyhelyzetre vald
tekintettel ebbdl az Gsszegbdl a személyi jovedelemadot kellett megfizetni a dolgozdknak, a
szocialis hozzajarulasi ad6 aldl mentes volt a kifizetés.

Alkalmi, anyakonyvvezet6i ruhazati koltségtéritésben 1 {6 részesiilt, 4 £6, mindosszesen 120 000,-
Ft 6sszegben részesiilt védészemiiveg vasarlashoz koéltségtéritésben.

2021. évben a koztisztviselok bére nem keriilt emelésre. Az 4j dolgozdk a korabbi dolgozdk bérénél
kevesebb bérért keriiltek alkalmazasra. A jovOben a béremelés, figyelembe véve a minimalbér,
illetve a garantalt bérminimum jelent6s mértékii emelését, nem halaszthaté. Az dnkormanyzati
hivatal miikodésének tdmogatasa 2013. évtdl egészen 2019. évi 4.4580.000,-Ft/f6 dsszegben keriilt
meghatérozasra, mely az koltségvetési torvény alapjan kalkulalt hivatali 1étszamhoz igazodott. A



2020. évi koltségvetésben a hivatalok mikddésére adott fajlagos Osszeg megemelésre Keriilt
5.450.000,-Ft-ra, mely emelés a bérfejlesztés fedezete lehet.

Targyi feltételek:

A mikddéshez megfeleld irodai berendezések és szamitogépes park all rendelkezésre. A Hivatal
szamitégépparkjat az idei évben fejlesztettiik. A szamitastechnikai eszk6zok, a munkadnkhoz
sziikséges programok folyamatos fejlesztése, korszerisitése elengedhetetlen feladat kell, hogy
legyen a jov6ben is. Ez kiilondsen fontos annak fényében, hogy a koztisztvisel6i munkahoz egyre
tobb elektronikus feliiletet, programot kell hasznalni az elektronikus iigyintézés bdvitésével
parhuzamosan. Ezzel kapcsolatban 6sszegytjtésre Keriilt, hogy hany programot és milyen feladatra
kell hasznalnia a koztisztvisel6knek rendszeresen. Ha ezeket megvizsgaljuk, sok esetben ugyanaz a
tartalom tobb programban is feltoltends, kielégitendé a kiilonbdzd szervek megndvekedett
informacidigényét.

Polgarmesteri (6nkormanyzati) hivatalok altal rendszeresen hasznalt programok, feliiletek

Sorszam | Program, feliilet megnevezése Hasznalatanak célja
1. EAK rendszer elektronikus anyakonyvi nyilvantartas
2. ASZA rendszer - kozponti személyiadat- és
lakcimnyilvantartas
- anyakonyvi forum
- anyakoOnyvi levelezd rendszer
3. KCR rendszer kozponti cimregiszter
4, Valasztasi kapu - NVR Nemzeti Vélasztasi Rendszer
- VUR Vilasztasi Ugyviteli Rendszer
- vélasztas logisztika
- valasztas pénziigyi elszdmolés
5. ASP rendszer - iratkezeld
- hagyatéki rendszer
- gazdalkodas
- adé
- iparker
- ingatlanvagyon kataszter
6. Helyi Vizual Regiszter népességnyilvantart6 program
7. PTR szocialis timogatasok nyilvantartasa (orszagos)
8. ANYK - altalanos nyomtatvanykitoltd
- hirdetmények feladasa
! NJT nemzeti jogszabalytar
10. TFIK torvényességi felligyelet irdsbeli kapcsolattartas
modul:
- jegyzokonyvek felterjesztése,
- testiileti hatarozatok,
- informacid adas,
- statisztikai adatok aktualizélasa
11. LocLex (IJR) Integrélt jogalkotdsi rendszer, rendeletek
szerkesztése, publikalasa
12. Dokumentumtar orszagos kozigazgatdsi dokumentumkiildé és
adatgyijt6 rendszer
13. CSTInfo csaladi tAmogatdsok rendszere
14. TakarNet foldhivatali informacids rendszer
15. KSH Elektra statisztikai adatszolgaltatasok
16. OSAP rendszer statisztikai ~ kit6lto program (hatésagi,




Onkormanyzati feladatokrdl, adatokrol)
17. Outlook levelezd rendszer
18. KIR - Oktatasi Hivatal Adatszolgaltaté Modul
- jegyzOi adatszolgéltatdé modul (felvételi
korzethatarok, HH, HHH nyilvantartas)
- Onkormanyzati fenntartéi modul (6évodai
jelentések, pénziigyi adatszolgéltatasok)
19. TER teljesitmény értékel6 rendszer
20. Elektra banki rendszer
21, ONEGM rendszer Onkorméanyzati el6irdnyzat-gazdalkodasi modul
22, ebrd2 tamogatasok, palyazatok rendszere
23. KGR11 adatszolgaltatasok, beszamoldk, mérlegek,
koltségvetés
24. TSONLINE rendszer szennyvizelvezetés, tisztitas nyilvantartdsa
25. TEIR rendszer telepiilési informéacios rendszer
26. Hivatali kapu, ligyfélkapu
217. OKNYIR mikodési  engedélyek, bejelentés  koteles
kereskedelmi  tevékenységek,  telephelyek
nyilvantartasa
28. KSZNY Szankciényilvantartas
29, KIRA személy- és munkaiigyi nyilvantartés
30. Probono képzéstervezés
31. KSZDR Kozponti Személyligyi Dontéstamogatd
Rendszer
32. KTK kozfoglalkoztatasi keretrendszer
33. E-kerelem.mvh.allamkincstar.gov.hu | Magyar Falu Program
34, E-jelentés Finanszirozasi értesités
35. EPTK Euroépai Palyazoi T4jékoztato Feliilet

A felsorolt programok mennyiségébdl jol lathato, hogy az igazi buirokraciacsokkentés az lenne, ha
ezek integracidja megtorténne, az adatkezelés- és feldolgozas Gjra tervezése megtorténne.

Az idei évben a hivatali kdrnyezet is megujult, a targyaloterem 1j fiiggonyoket kapott, az el6térben,
illetve a folyosdkon burkolatcsere tortént. Az ligyfelek varakozasat uj butorok, tagasabb, vilagosabb
tigyféltér teszi kellemesebbé.

SZAKMAI MUNKA

Az ASP Irat szakrendszerébdl lehet kinyerni az tigyiratforgalomra vonatkozo statisztikai adatokat.
Az tgyiratforgalom az elmult években folyamatosan nétt, melyet az alabbi tablazat mutat be. Ebb6l
jol latszik, hogy az idei, nem teljes évben mennyivel t6bb iigyiratforgalmat bonyolitott a hivatal az
el6z6 évekhez képest. Az ligyek szamanak emelkedésével id6szer(ivé valik a 1étszamfejlesztés is.

Iktatott ligyiratok szama

Ev Foszam Alszam
2018. 5212 13617
2019. 6085 15371
2020. 6913 15601
2021. (11.15-1g) 8345 16519




Az Onkorményzat mikodésével kapcsolatos kiemelt feladat a képvisel6-testiileti dontések
elokészitése. 2021. év els6 id6szakdban a képviseld-testiilet feladat €s hataskorébe tartozod
tigyekben, tekintettel az elrendelt veszélyhelyzetre a polgarmester jart el. A polgarmester altal
meghozott képviseld-testiileti hatarozatok és onkormanyzati rendeletek az elézetesen megkiildott
eldterjesztéseken, illetve az azokra érkezett képviseldi javaslatokon alapultak. A rendkiviili jogrend
ideje alatt 54 darab képviseld-testiileti hatdrozat sziiletett és 10 alkalommal Keriilt sor
rendeletalkotasra.

A katasztréfavédelemr6l és a hozza kapcsolddo egyes térvények modositdsardl szolo 2011. évi
CXXVIIL. torvény egyes rendelkezéseinek eltéré alkalmazasarol szolo 307/2021. (VI. 5.) Korm.
rendelet alapjan, 2021. junius 15. napjatél megsziint a polgarmestereknek a veszélyhelyzet ideje
alatt a torvény altal biztositott jogkore, és igy a képvisel6-testiilet, illetve annak bizottsagai feladat-
€s hataskoriiket a tovabbiakban ismét maguk gyakorolhattak a veszélyhelyzet ideje alatt is.

A 307/2021. (VI. 5.) Korm. rendelet hatalybalépése 6ta:
o KépviselO-testiileti iilések szama: 11, ebbdl
- rendkiviili ilés: 4
- ko6zmeghallgatas: 2
e munkamegbeszélésre egy alkalommal Keriilt sor.

Az idei évben eziddig meghozott hatarozatok szama: 113, rendeletek szdma: 21, az elt6ltott id6 15
o6ra 27 perc.

Dancs Kornél Szilard megvélasztott telepiilési 6nkormdanyzati képviseld 2021. julius 19-én
benyujtotta a lemondasat a telepiilési onkormanyzati képviseldi mandatumardl, helyére a kovetkezd
legtobb szavazatot elért jelolt Tolvéth Gyula Tamas l€pett.

Hivatalunk a Képviselo-testiileti iilésekre az eldterjesztéseket az Onkormdanyzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szolé 12/2019. (XII. 02.) énkormdanyzati rendelete (a tovabbiakban:
SZMSZ) szerint elkésziti, majd a dontésekr6l az érintetteket tajékoztatja a Képviseld-testiilet altal
hozott hatdrozat megkiildésével. Az elGterjesztések és helyi Onkormanyzati rendeletekkel
kapcsolatos munkat, azok terjedelmét az Motv. szabalyozza, és térvényességi feliigyeletét a Zala
Megyei Korményhivatal latja el.

Torvényességi felhivdas 2021. évben egy alkalommal érkezett. A torvényeségi felhivas
megallapitotta, hogy a képvisel6-testiilet jogsértést kovetett el azzal, hogy az 6nkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 12/2019. (XII1.2.) 6nkormdanyzati rendelet 46. § (6)
bekezdésében az alpolgarmester részére a kozmiivel6dési szakember vonatkozasdban munkaltatdi
jogkort adott. A képviseld-testiilet a térvényességi felhivasban foglaltaknak eleget téve, az SzZMSz
46. § (6) bekezdését hatalyon kiviil helyezte. A Zala Megyei Kormanyhivatal a térvényességi
feltigyeleti eljarast az SzZMSz mddositasat kovetden megsziintette, tovabbi intézkedésre nem keriilt
SOr.

A képvisel6-testiilet a 2021. augusztus 26-i rendkiviili képviseld-testiileti iilésén elfogadott, az
onkormanyzat SZMSZ rendeletét mddosité 15/2021. (VIII. 27.) 6nkormanyzati rendeletének
megalkotasaval dontott az addigi képvisel6-testiileti bizottsagi struktira megvaltoztatdsarol. A
modositas értelmében a képvisel6-testiilet a rendelet 2021. augusztus 28-i hatalybalépését kvetden
egy allandé bizottsdggal mikodik. A rendkiviili iilés alkalmaval a testiilet dontott az egyediili
alland6 bizottsag személyi Gsszetételérdl is. A dontések értelmében a tovabbra is miikodd allando
bizottsag a Jogi, Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag, melynek megvalasztott tagjai: Liszkai Erzsébet
bizottsagi elndk, Antal Laszl6 bizottsagi tag és Tolvéth Gyula bizottsagi tag.
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Az allandé bizottsagon kiviil egy ideiglenes Vizsgalé Bizottsag miikodott, amelynek feladatkore a
2020. 10. 21-i képviselb-testiileti iilésen el6terjesztett SZMSZ modositds, rendelet-tervezet
jogszeriiségének ¢s anyagi kovetkezményének kivizsgalasara irdnyult. A Vizsgéalé Bizottsag a 2021.
évben 1 alkalommal iilésezett, mely iilés alkalméval 2 db bizottsagi hatarozatot hozott. A Vizsgéld
Bizottsag a 2021. november 24. napjan tartott rendes képviseld-testiileti iilésen tajékoztatta a
képviseloket a vizsgalat lefolytatdsanak eredményér6l. A bizottsag a vizsgalat targyaban tett
t4jékoztatast kovetden megsziint.

Minden bizottsagi iilésrél jegyzOkonyv késziilt a hivatal dolgozdi altal. Az elkésziilt jegyzékonyvek
a Zala Megyei Kormanyhivatal részére hataridében tovabbitasra kertilnek.

Bizottsagi dontések szdma 2021-ben (11. 30-ig): 65 hatérozat.

Szocialis Bizottsag: dontések szdma: 10, tilések szama: 3, eltoltott id6: 12 perc.

Jogi, Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsag: dontések szama: 50 iilések szama: 6, eltoltott id6: 13 dra 51
perc.

Kulturalis Bizottsag: dontések szama: 2, {ilések szama 2, eltoltott id6: 46 perc.

Vizsgal6 Bizottsag (ideiglenes): dontések szama: 3, tilések szdma:2, eltoltott id6: 2 éra 1 perc.

IGAZGATASI FELADATOK:

Szocidlis ellatdsok:

Cserszegtomaj Ko6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 4/2015. (I1.26.) 6nkormanyzati
rendelete szabalyozza telepiilésiink pénzbeli és természetben nyujtott szocialis, valamint
gyermekvédelmi ellatasait. Ezen rendelet 2020. évben a jovedelem hatdrok tekintetében
modositasra keriilt, illetve a rendkiviili telepiilési tamogatds egy €vben adhatd Osszege is
novekedett. A telepiilési tamogatés irant 2021. évben 150 kérelem érkezett, a temetési tAmogatast 3
esetben keriilt megallapitasra, kozgyogytamogatast 9 6 vesz igénybe. Iskolakezdési tamogatas 4
gyermek vonatkozasaban Kkeriilt megallapitasra. A sziiletési tdmogatds 21 csaladnak nyujtott
segitséget. A védoboltasi tamogatas 10 csaladnak konnyitette meg az anyagi helyzetét. Rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben 11 csalad részesiil. Kiilon rendeletben szabalyozasra keriilt 2020.
évben a veszélyhelyzeti telepiilési timogatas, mely a koronavirus vildgjarvany fizetési képességet
érintd hatasanak enyhitése érdekében nyujt szocialis segitséget azon személyeknek, akik a
jarvanyhelyzet kovetkeztében vesztették el munkajukat, vagy csokkent a javadalmazasuk. Ezen
tamogatas 2021. évben 5 csalddnak nyujtott segitséget.

Szocidlis étkezés 2021. évben 83 f6nek van megallapitva, 21 fének megsziintetésre keriilt. A
szocialis étkezés igénybevételérdl napi jelentést kell kiildeni az Orszagos Nyugdijbiztositasi
Foéigazgatosag Szocidlis Ellatasok Foosztaly Igénybevev6i Nyilvantartds rendszerébe a szocidlis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi nyilvantartasrol €s az orszagos jelentési rendszerrdl
sz0l6 415/2015.(X11.23.) Korm. rendelet alapjan.

A fentieken kiviil Cserszegtomaj Nagykozség Onkorméanyzata 2021. évben palyazatot nyert 112 m3
szocidlis tlizifara. Szocidlis célu tlzifa kérelmeket november 30. napjaig lehet benyujtani az
Onkorményzathoz. A beadasi hataridd lejarta utdn keriilnek elbiralasra a kérelmek.

Atruhazott hataskorben a Szocidlis Bizottsig és a Polgarmester Cserszegtomaj Kozség
Onkorményzata Képviseld-testiiletének a pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis, valamint
gyermekvédelmi ellatdsokrol szolo 4/2015.(11. 26.) dnkormanyzati rendeletében (a tovabbiakban:
Or.) foglaltak alapjan hozta meg dontéseit. A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes



torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL térvény egyes rendelkezéseinek eltérd
alkalmazéséardl sz616 307/2021. (VI. 5.) Korm. rendelet alapjan, 2021. junius 15. napjatél megsziint
a polgarmestereknek a veszélyhelyzet ideje alatt a térvény altal biztositott jogkore, és igy a
képviselo-testiilet, illetve annak bizottsigai feladat- és hatdskoriiket a tovabbiakban ismét maguk
gyakoroljak veszélyhelyzet ideje alatt is, ezért a rendelet értelmében rendszeres telepiilési timogatas
(kozgyogytamogatas) és rendkiviili telepiilési tdmogatds vonatkozdsdban a Szocidlis Bizottsag
atruhazott hataskorben dontott 2021. jinius 15. napjatol 2021. augusztus 26. napjaig. A képviseld-
testiilet a 2021. augusztus 26-i rendkiviili képvisel6-testiileti iilésén dontott az addigi képviselo-
testiileti bizottsagi struktira megvaltoztatasar6l. A dontés értelmében a Szocidlis Bizottsag
megsziintetésre keriilt, igy az Or.-ben meghatirozott tdmogatisok vonatkozésdban a rendelet
hatalybalépését kovetden a polgarmester atruhdzott hatiskorben dént. Az atruhazott hataskdrben
hozott dontésekrsl Polgarmester Ur beszamol6jaban kapnak tajékoztatast a képviselok.

Személyi adat-és lakcimvdltozdsok:

2015. januar 1. napjan lépett hatdlyba a kdzponti cimregiszterrél (a tovabbiakban: KCR) sz616
345/2014. (XII.23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), amely alapjan minden
Magyarorszag teriiletén taldlhat6 ingatlannak a hivatkozott Rendeletben rogzitett eljarasi rend
szerint megallapitott és a kdzponti cimregiszterbe bejegyzett cimmel kell rendelkeznie.

A telepiilés sajatos foldrajzi fekvéséb6l addoddan tobbletfeladatot jelent a KCR teljes kori
létrehozésa és az abban szereplé adatok folyamatos frissitése, javitasa. A kdzponti cimregiszterben
szerepelnek az épitési telkek és az ingatlanok is, amelyek lakas célra szolgalnak ¢€s amelyekben
allando, vagy ideiglenes lakcimet 1étesitettek.

Az ingatlantulajdonosok lakohely 1étesitésének tigyintézése soran gyakran szembesiilnek azzal,
hogy az ingatlan tulajdoni lapjan nem szerepel cim, mely altalaban egy korabbi telekmegosztasbdl
eredd hazszamok elcsuszasabdl adddnak, tovabba a foldhivatali nyilvantartasban az atvezetések
ismeretlen okokbol nem torténtek meg, igy a Kézponti Cimregiszterben sem szerepelnek.

Térsashazak, ikerhdzak esetében t6bb alkalommal is felmeriild probléma volt, hogy a lakasok
helyes cimének megallapitasa soran nem allt rendelkezésre tarsashazi alapitdo okirat vagy
ellenjegyzett ingatlan megosztasi nyilatkozat, melyb6l egyértelmiien megallapithaté lenne, hogy
jogilag tobb kiilonallo lakasrdl van sz6. A vonatkozd jogszabalyok szerint a Kézponti
Cimregiszterben egy ingatlannak csak egyetlen cime lehet.

2021. évben 74 ingatlan cimének megallapitasa tortént meg. A telepiilés 0j lakdépiileteinek szama
egyre gyarapszik, az érdeklodés rendkiviill magas, az épitési telkek folyamatosan kialakitasra
kertilnek, Gjabb lakoingatlanok 1étesitése céljabol. Ennek kovetkeztében Gj cimek megallapitasara is
sziikség van és a feliilvizsgalat is folyamatos.

Hirdetmények:

A hirdetményi kifliggesztések jogszabalyi feltételei és eldirasai folyamatosan szigorodnak. Az
elovasarldsi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a haszonbérleti
szerz6dés hirdetményi Uton torténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabélyokrdl szolé 474/2013.
(XII.12.) Korméanyrendelet legutobb 2020. december 25. napjatél mddosult. 2021. évben 40
haszonbérleti, ill. term6f6ld adas-vételi szerzédés és 30 hirdetmény keriilt kifiiggesztésre, majd
zaradékolds utdn megkiildésre a Jarasi illetve a Megyei Foldhivatal, a Magyar Agréar-,
Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara Megyei Elnokségéhez, valamint a NAV-hoz,
birdségi végrehajtéhoz, Kormanyhivatalokhoz. Igazolasok kiadasara 94 esetben érkezett kérelem.



Kozérdekii panasz, bejelentés:

A panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrdl szold 2013. évi CLXV. térvény értelmében az allami
szervek €s a helyi 6nkormanyzati szervek a panaszokat és a kozérdek(i bejelentéseket e torvény
szerint kotelesek elintézni. A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem
megsziintetésére irdnyul. A kozérdekii bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek
orvoslasa vagy megsziintetése a kozosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. Panasszal és
kozérdekil bejelentéssel barki fordulhat a panasszal vagy a kozérdek(l bejelentéssel 6sszefiiggd
targykorben eljarasra jogosult szervhez.

Ez évben is jelentds és sokrétii feladatot jelentett hivatalunknak ezek kivizsgéldsa, illetve a
kivizsgalas kozremiikodésében vald részvétel. Az ligyek intézése folyaman birsdg nem keriilt

kiszabdsra, 2021. évben 21 kozérdek kérelem, bejelentés, illetve panasz érkezett.

Hagvyatéki iigyintézés:

A hagyatéki eljaras hivatalbdl indul a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan, az abban megjelolt
hozzétartozé értesitésével. 2021. évben a hagyatéki ligyek szama 38 volt, ami magaban foglalja mar
a pothagyatéki eljarasokat is. A hagyatéki {iigyintézés 2020. évt8l a szocidlis {igyintézd
munkakoréhez tartozik (kordbban az anyakényvvezetd végezte).

Anyakonyvi igazeatds:

Az Elektronikus Anyakonyvi rendszerben, elektronikus forméban térténik az aldbbi anyakényvezési
feladatok ellatasa:
— sziiletés, hazassag, halleset anyakdnyvezése
apai elismerd nyilatkozatok felvétele
® sziiletend$ gyermekre
* megsziiletett gyermekre
— sziiletési névvaltoztatasi eljaras
— hazassagi névmodositas eljaras
— allampolgarsagi eskiitétel elokészitése
— magyar allampolgarok kiilf6ldon tortént sziiletés, hazassag, halaleset anyakonyveztetése
— hazassagi szandék bejelentése
— csaladi események lebonyolitasa
— anyakonyvi kivonatok kiallitdsa orszagos illetékesség szerint

|

Iktatott igyiratok szama: 69 db.

Hazassagkotések szdma: 18 alkalom, ezen kiviil december 30. napjéara van felvéve jegyzokonyv a
szandék bejelentésérdl (2020.év: 20 alkalom, 2019. év: 7 alkalom). A 30 napos varakozasi id6 alol
2021. évben 7 par kért felmentést.

Hivatali helyiségen kiviil kotott hazassagkotések szama: 1.

Hézassagi névviselési forma megvaltoztatdsa irdnt 1 esetben indult eljaras.

Sziiletési név modositasa irant nem indult eljaras.

Sziiletendd gyermek csaladi nevének mddositasara 1 esetben indult eljaras.

Kiilfoldén tortént anyakdnyvi esemény hazai anyakonyvezésére 3 esetben keriilt sor.

Haldleset anyakdnyvezése: 14 alkalom, ebbdl két elhunyt kiilfoldi allampolgar volt.
Allampolgarsagi eskii, honositas: 2 honositasi eljaras indult, allampolgarséagi eskiit 2 személy tett.
Apai elismerd nyilatkozat felvétele: 6 alkalom, melybdl 5 esetben sziiletendd, 1 esetben
megsziiletett gyermekre lett nyilatkozat téve.




Anyakonyvi kivonat kiallitasara az orszagos illetékesség okan 24 alkalommal kertilt sor.

Birtokvédelem:

A jegyzd hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol a 17/2015. (I1.26.) Korm. rendelet
rendelkezik. A polgéri perrendtartasrél szolé 2016. évi CXXX. toérvény (a tovéabbiakban: Pp.)
rendelkezései értemében a jogi képviseldvel eljaro fél, a belfoldi székhelyl gazdalkodd szervezet,
valamint a kozigazgatasi szerv 2016. julius 1-t6] koteles elektronikus uton kapcsolatot tartani a
polgari perben a birosaggal. Ezekben a perekben a keresetlevelet elektronikus uton az elséfoku
kozigazgatasi hatarozatot hoz6 jegyz6hoz kell benytjtani. Ennek lehetdvé tétele érdekében minden
érintett szervezetnek sajat elektronikus ANYK frlapot kellett késziteni és kozzétennie.
Telepiilésiink honlapjan ezek a nyomtatvanyok elérhetdek, ill. letdlthetok. 2021. évben 9 esetben
jartam el birtokvédelmi {igyben.

Helyi Vilasztdsi Irodai feladatok elldtdsa:

A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléi allomanya adja a Cserszegtomaji Helyi
Valasztasi Iroda tagjait. A Helyi Valasztasi Iroda latja el az orszagos, illetve helyi valasztasokkal,
népszavazasokkal Osszefiiggd feladatokat. A Helyi Valasztasi Iroda nem csak iddszakosan
miikodik, a valasztasi események kozti id6ben is vannak kotelezden elvégzendod feladatai.

A 2021. évben a Nemzeti Valasztasi Iroda és a Teriileti Valasztasi Iroda uUtmutatdsa alapjén
megkezdtik a felkésziilést a 2022. évi orszaggytilési véalasztdsra €s orszdgos népszavazasra. A
felkésziilési feladatok magéaban foglaljak a Helyi Valasztasi Iroda tagsdganak aktualizalasat, az 1j
tagok eskiitételét és nyilvantartisba vételét, a korabbi tagok kivezetését, a feladatkorok, illetve a
tagok egy€b adatainak feliilvizsgalatat. A felkésziilés kiterjedt emellett a Helyi Valasztasi Iroda €s a
Helyi Vélasztasi Bizottsag alap és kzérdekii adatainak folyamatos feliilvizsgélatara is.

A valasztasi elokésziiletekkel 6sszefiiggésben a 2021. évben egy alkalommal keriilt sor orszagos
valasztasi proba megszervezésére. A  valasztdsi proba a szavazokori korzethatarok
feliillvizsgalataval, modositasaval, illetve véglegesitésével 0Osszefiiggd technikai ismeretek
elsajatitasara iranyult.

Az idei évben sor Kkeriilt a telepiilés szavazokoéri korzethatdrainak valds feliilvizsgdlatira és
modositasara. A szavazati joggal rendelkezd személyek szdménak novekedése okén sziikségessé
valt a hatalyos szavazokori korzethatdrok megvaltoztatasa, amelyr6l a Helyi Valasztasi Iroda
vezetdje 2021. 11. 25. napjan kelt hatarozataval dontétt.

A 2021. évben tortént helyi 6nkormanyzati képviseldi mandatumvaltozassal 6sszefliggd szervezési
és egy€b hattérmunka is a valasztasi iroda feladatkérébe tartozott.

A Helyi Valasztasi Iroda felel a nala elhelyezett valasztasi kellékekért, igy a nyilvantartasban
szerepld eszkdzok meglétérdl rendszeresen beszamol a Nemzeti Valasztési Irodénak.

A valasztassal 6sszefiiggd feladatok ellatdsa minden esetben a vélasztasi eljarasrol sz6lé 2013. évi
XXXVI. térvény, illetve a Nemzeti Valasztasi Iroda vagy a Teriileti Vélasztasi Iroda utmutatasa
alapjan torténik. A feladatokhoz valamennyi esetben szigord eljarasrend, és abban foglalt szigora
hatdrid6k tartoznak, amelyet a Helyi Valasztasi Iroda a hivatali munkavégzéssel osszehangoltan
koteles betartani.



KOZSEGGAZDALKODAS, FEJLESZTESEK, BERUHAZASOK

A hivatali szervezeten beliil a beruhazasi tligyintéz6 a telepiilésfejlesztési, beruhdzasi feladatokon
kiviil a f6épitészi munkat segitendé elokészitd, adminisztracios feladatokat végez. A
teleptilésiizemeltetési {igyintéz6 (kozséggazda) munkdja els6sorban a telepiilésiizemeltetési
feladatokon beliil a karbantartasi, kdzteriilet rendfenntartasi, tisztasagi, zoldfeliilet kezelési, munka-
és tlizvédelmi feladatok ellatasara terjed ki. A telepiilésiizemeltetési feladatokat az 6nkorményzat
alkalmazéséaban all6 8 {6 fizikai dolgozo végzi a hivatali szervezeten kiviil.

A koronavirus jarvany okozta nehézségek, kormanyzati elvonasok ellenére 2021. évben tobb
fejlesztést hajtott végre, vagy inditott el Onkorményzatunk, melynek adminisztracidjat és
végrehajtasat a hivatal latta el.

Megvaldsult teleptilésiizemeltetési feladatok tételesen:

- Kavicsos utak karbantartdsra, kavicsozasa: Okkerbanya u., Koris u., Hadi ut, Stimegi t
kiilteriilet, Barlang utca és Szivarvany utca keresztez6dése, Pafrany u., Meggyfa u., Barat u.,
és Lovas u.,

- Cserszegtomaj tomaji részen torténd katyuzas 231 m2-en,

- Hadi ut gazmentesitése és karbantartasa,

- Tomaji temetd sétanyanak és parkol6janak, valamint az Orban tér kavicsozasa,

- Viragositasi program: 800 db n6vény 9 helyszinen keriilt eliiltetésre,

- Orszag Fasitas program: 21 db fa 4 helyszinen keriilt eliiltetésre,

- Dr. Bakonyi Kéroly emlékszobor €s kozteriileti térburkolat 1étesitése,

- 30 féréhelyes granit urnafal megvalositidsa a Tomaji temetdben,

- Temeté karbantartasanak megkezdése: elnétt fak, cserjék, tujak eltavolitdsa, gesztenyefak
kivagasa. El6zetes egy favizsgalat tortént favizsgalati szakérté megbizdsaval,

- Polgarmesteri Hivatal burkolatanak cseréje, Hivatal festése

- Rendoérors helyiségeinek bels6 tisztasagi festése,

- Tuzjelzd berendezés, riaszté karbantartasa, feliilvizsgalata, menekiilési utvonalat jelz6
lampak javitasa

- Polgarmesteri Hivatal és intézményei kazanjainak éves karbantartasa,

- Polgarmesteri Hivatal kamerarendszerének éves karbantartéasa,

- Sportpalya villamos foldkabelének cseréje, villanykazan javitdsa, féelosztéban 1€vo
aramvédo kapcesolo-, €s tulfesziiltségvédd cseréje,

- Onkorményzati tulajdonu tajhaz bontasa (Iskola u.),

- Kozvilagitas fejlesztés: 29 db lampatest és 14 db napelemes kandelaber 1étesitése,

- Karacsonyi kozteriileti fények beszerzése: 6 db oszlopdisz €s 1 db atfeszités,

- Betlehem alkotasa a Polgarmesteri Hivatal parkoldjaban,

Megkezdett, folyamatban 1év6 telepiilésiizemeltetési feladatok:
- Kozvilagitas fejlesztés,
- Dr. Bakonyi Kéroly szobor kériili térkdvezés,
- Cserszegtomaj cserszegi részének katyuzasa 100 m2-en,
- Csokako pihendhely terveztetésének elokészitése,
- Szab6 Istvan Altalanos Iskola napkoéziotthonos konyhaja zoldségel6készité helyiségének
burkolasa,
- Hoéeltakaritas-, és sikossagmentesités a 2021/2022 évre

Megvaldsult beruhazasi feladatok tételesen:
- Orvosi rendel§ tetéfeltjitasa (Faluprogram+onerd)
- Ovodai jatsz6téri eszkozok beszerzése (kisvonat)
- Vis Maior Kutcsapas €s Barat utca kimosddas elharitdsa (6ner6-+tamogatas)
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- Csokakoi utca és csapadékviz elvezetés tervezése

- Csokakéi utca és csapadékviz elvezetés kivitelezése

- Barlang utca jarda tervezése

- Egészséghaz tetészerkezetének megerositése

- Dr. Bakonyi Kéroly utca gyalogatkel6 és fekvorendér kivitelezése
- Barat utca padka megerdsités, kiszélesités

- Ovoda b6vitésének tervezése

- Egészséghaz bovitése, gydgyszertar és gyermekorvosi rendeld tervezése
- Millenium utca pormegkétése emulzios feliiletzarassal

- Majori utca 2 szakaszan daralt aszfalt teritése

- Keszthelyi és Rezi uti jardak felujitasanak tervezése

Megkezdett, folyamatban 1év6 beruhdzasi feladatok:
- Pajtika utca jardaépités €s csapadékviz elvezetés tervezése
- Millenium utca utburkolat felgjitasa, utpadka kialakitasa és csap.viz elvezetés tervezése
- Rendezvénytér villamos energia ellatas (teljesitmény bovités)
- Rendezvénytér 3 db lampaoszlop telepitése
- Rendezvénytér arnyékold beszerzése
- Koéhat utca padka javitasa
- Buszmegallok feldjitasa, Orban téri biciklisbedlls feltjitasa, Okopark kishaz tetejének
felyjitasa
- Tomaji temetd kerités épitése
- Egészséghaz bdvitése, gyogyszertar és gyermekorvosi rendeld tervezése
- Tomaji temet6 ravatalozo tervezése
- Tomaji temetd vizelvezetési munkainak kivitelezése
- Gesztenyés utca utburkolat felgjitasa
- Gubacs utca vizelvezetés és utburkolat feltjitasa
- Mini bolesdde bovitése (palyazat beadasa)
- Keszthelyi és Rezi 1ti jardak felujitasa

Az ingatlan tulajdonosok gyakran keresik meg a hivatalt e-mailen, vagy személyesen is az épitési
lehetéségekkel kapcsolatos tajékoztatasok miatt annak ellenére, hogy épitésiigyi kérdésekben a Zala
Megyei Kormanyhivatal Epitésiigyi Osztaly (8360 Keszthely, Dedk F. u. 47.) rendelkezik
épitéshatdsagi hataskorrel. A tijékoztatast a kollégak részletesen megadjak, ami munkaidejiik
jelentds részét kiteszi.

Az egyéb feladatokat az aldbbi szamadatokon keresztiil mutatom be:

kozutkezeldi €s tulajdonosi hozzajarulas 122 db
telekalakitasi szakhatosagi allasfoglalas 45 db
belteriiletbe vonasi eljaras 14 db
telepiilésképi bejelentési eljaras 23 db
telepiilésképi véleményezési eljaras 29 db
rendeltetésmod valtoztatas 7 db
egyszerl bejelentés lakdépiilet épitése 79 db
szakmai konzultacio 40 db

Fentieken tal elindult Cserszegtomaj telepiilésképi rendeletének modositési eljarasa lakossagi
kezdeményezés alapjan a védett épiiletek listajanak frissitése targyaban.
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A belteriileti ingatlanok ellen6rzése folyamatos volt a gyom- és gazmentesitése érdekében 52
ingatlan tulajdonosa keriilt felszdlitasra és 5 telek vonatkozéasaban keriilt sor kozigazgatasi birsag
kiszabasara.

A telepiilés kiterjedése, foldrajzi adottsagai miatt a zold kozteriiletek gondozasa, karbantartasa, a
virdgositds, télen a sikossdg mentesitése folyamatos készenlétet igényel. Az 6nkormanyzat
alkalmazisaban 4ll6 fizikai dolgozok a szintén Onkorményzati alkalmazasban 4llo
kozséggazdalkodasi menedzser iranyitdsaval hatékonyan lattak el a kozteriiletek és a telepiilésen
talalhat6 temetok teriiletének gondozésat.

ADOIGAZGATAS, PENZUGY
Addigazgatds.

Az adobevételek nagysagat elsdsorban jogszabalyi kornyezet alakuldsa, a térvényi és rendeleti
szabalyok véltozasa hatdrozza meg. Mivel a helyi adérendszerben sincs teljes korli dnkéntes
adofizetés, ezért komoly szerep harul az adohatdsagi feltirasokra, ellendrzésekre, valamint a
kintlévOségeink minél teljesebb behajtdsara.

Az onkormdnyzati adohatdsagnak a sajat kintlévOségeinek beszedése mellett egyéb szerv altal
megallapitott ,,adok modjara behajtandé koztartozasokkal” kapcsolatban is van térvény altal
raruhdzott végrehajtdsi feladata. Jogszabalyvaltozas kovetkeztében 2019. januar 1. napjatol
csokkentek az ilyen jellegli végrehajtasi feladatok, mivel a mas szerv altal kiszabott birsagok
jelents részét az 4llami addhatdsag szedi be. Az dnkorményzati addhatésagnak az eljarasi dijak
vonatkozasdban maradt illetékessége. Adok modjara behajtand6 koztartozas miatt 2021. évben 18
megkeresés érkezett.

Ebben az évben az adéfelderitésre helyeztiik a hangsulyt.

A kozhiteles ingatlan-nyilvantartds adatait dsszevetettiik a sajat nyilvantartasunkkal, és a hidnyzo
vagy eltérést mutatd ingatlanokndl adatbejelentés benytjtdsira szolitottuk fel az
ingatlantulajdonosokat. A beszamol6 elkészitéséig 596 db felhivast kiildtink ki. Az addézés
rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény 202. § (1) bekezdése értelmében az adé megallapitasdhoz
val6 jog annak a naptari évnek az utolsd napjatdl szamitott 5 év elteltével éviil el, amelyben az
adorol bevallast meg kellett volna tenni, illetve bevallds, adatbejelentés, bejelentés hidnyaban az
adot meg kellett volna fizetni. Az adéfelderitések soran visszamendleg 5 évre kivetett épitmény- és
telekadd Osszegét az alabbi tablazat tartalmazza.

Megnevezés 5 évre vissza-mené terhelés osszege
(2021.11.29-ig)

Epitményadé 7.000.769, - Ft

Telekadd 13.645.059, - Ft

Idegenforgalmi add 0,- Ft

Helyi iparlizési ado 10.736.299, - Ft

Helyi adék dsszesen: 31.382.127, - Ft

A 2021. évre jellemzd, hogy kimagasléan nagy szdmban cseréltek gazdat az ingatlanok. Nagyon
sok 1j épitményt vettek hasznalatba. N6tt a vallalkozasok szdma.

Az adobevételeket az aldbbi tédblazat mutatja be, melyben a korményzati dontéseken alapuld
elvonasok j6l nyomon kdvethetok:
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Negneverés 2020. évi Adozok | 2021.10.31. Adoézok
bevétel (f6) napig a bevétel (f6)

Epitményadé 41.780.843,- Ft | 1030 42.619.980,- Ft 996
Telekado 57.745.063,- Ft | 2497 63.447.330,- Ft 2700
Idegenforgalmi ado 14.094.869,- Ft 42 20.967.200,- Ft 45
Helyi ipar(izési ad6 87.185.048,- Ft 444 53.214.366,- Ft 489
Helyi adok 6sszesen: 200.805.823,- Ft | 4013 180.248.876,- Ft | 4230
Gépjarmiiadod 0,-Ft | 1539 0,- Ft 284
Talajterhelési dij 28.800,- Ft 10 28.800,- Ft 8
Atengedett kozponti adék 28.800,- Ft | 1549 28.800,- Ft 292
0sszesen:

Birsag, p6tlék 1.037.990,- Ft | 2164 1.211.130,- Ft | 2687
Mindosszesen 201.872.613,- Ft | 7726 181.488.806,- Ft | 7209

Adéligyben 2021.11.29. napig iktatott iigyiratok szama: 6850 db f6szam.
Kiadott ado- és értékbizonyitvanyok szdma 2021. évben: 70 db.

Fizetési felszolitdsok szama: 646 db.

A beszdmolé benyujtasig részletfizetési kérelmet 25 ad6z6, méltanyossagi kérelmet 3 addzéd
nyujtott be hivatalunk felé. Kiutalasi, atvezetési kérelmet 113 addzé nyujtott be.

Egyéb hatésagi iigyek

Kereskedelmi tevékenység engedélyezése:

2021. évben 10 Uj keresked6 hat6sagi nyilvantartasba vételére keriilt sor, tovabba egy esetben keriilt
torlésre a nyilvantartasbol a tevékenységet végzo.

2021. évben ipari tevékenység folytatasara 4 ij kereskedd hatdsagi nyilvantartasba vételére keriilt
sor egy esetben kertilt torlésre a nyilvantartasbol a tevékenységet végzo.

Szdlldshely iizemeltetés engedélyezése:

8 j szallashely tizemeltetd hatdsagi nyilvantartasba vételére keriilt sor, 5 lizemeltetd kérte az
engedély médositasat, tovabba 2 szallashely iizemeltett jelentette be, hogy 2021. évben befejezi a
szolgaltatasi tevékenységet telepiilésiinkdn. 2021. évben 6 maganszallashely ellendrzésére keriilt
SOr.

2021. évben 4 igazolast keriilt kiallitasra arra vonatkozdan, hogy a telephely alkalmas 3,5 tonnat
meghalad6 gépjarmii tarolasara.

Pénziigy, koltségvetési feladatok

A Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatalban 4 f6s pénziigyi csoport latja el Cserszegtomaj
Nagykozség Onkormanyzata, a Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal, valamint a Cserszegtomaji
Pipacs Ovoda-bdlcséde intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatait. Az ASP iratkezelési rendszerét és
a gazdalkodasi szakrendszert a csoport minden tagja hasznalja munkdjahoz.

A pénziigyi csoportvezetd felel a pénziigyi csoport munkajaért, annak szakszerli miikodéséért.
Gondoskodik a munka megszervezésér6l, a dontések hataridében, jO6 mindségben torténd
végrehajtasardl. Elkésziti az Onkorméanyzat és koltségvetési szerveinek koltségvetését,
beszdmolojat, az 6nkormanyzati normativa igénylést és annak elszdmoldsat. Folyamatosan készit
havi koltségvetési jelentéseket és a negyedéves mérlegjelentéseket a Magyar Allamkincstar felé.
Végzi az dllami tdmogatasok és a bérkonyvelési feladatokat. A sziikséges elbirdnyzat-
modositdsokat vezeti és konyveli. ElSterjesztéseket készit, részt vesz a Képvisel6-testiileti és

13




bizottsdgi iiléseken és segiti munkajukat. Pénziigyi ellenjegyzési és pénztar ellendrzési feladatokat
lat el. A bels6 ellendrzési munkatervben szereplé ellendrzések elékészitd munkalataiban részt vesz.

A pénziigyi lgyintéz6 (1) elldtja a hazi pénztarosi feladatokat, ezekkel kapcsolatos rogzitési,
konyvelési teenddket. A pénziiggyel kapcsolatos analitikdk vezetését végzi. Az altalanos forgalmi
ado bevallassal kapcsolatos nyilvantartisokat vezeti és elkésziti intézményenként a bevallasokat. Az
¢lelmezésvezetd altal adott adatok alapjan étkezési nyilvantartasokat készit, a konyha téritési dij
beszedését figyelemmel kiséri. Segiti és ellenérzi az 6voda pénztarosinak munkdjat. A sirhely
gazdalkodasi feladatok ellatdsiban is részt vesz. Szdmlakat készit és figyelemmel kiséri a
kintlévdségek beérkezését. Az ASP Gazdalkodéas szakrendszerben az addk, pétlékok és birsagok
forgalméanak konyvelése is a feladata. Ellatja a bankkivonatok napi kényvelési feladatait minden
intézménynél. Helyettesitési feladatokat lat el a KIRA munkaiigyi rendszerben, valamint az OTP
Bank Electra rendszerben.

A pénziigyi lgyintézé (2) az intézmények teljes korli koveteléseinek és kotelezettségeinek
rogzitését, konyvelését végzi. Az Onkorményzathoz és intézményeihez beérkezett atutaldsos
szamlakat rogziti, kontirozza, konyveli és atutaldsra elékésziti. A targyi eszkoz modul kezelése és
az ingatlanvagyon kataszterrel kapcsolatos adatszolgaltatds végzése. Leltarozasi és selejtezési
feladatok elvégzése, konyvelése. A pénziigyi jellegli adatszolgaltatasok, elszdmolasok végzése.
Kozremiikodik a statisztikai jelentések leadasdban, a koltségvetés, beszdmolok és koltségvetési
jelentések elkészitésében. Részt vesz eldterjesztések el6készitésében a jogszabalyokban
meghatéarozottak szerint. A pélyézati kiirasok figyelése és irasa, valamint az elszamolasa is feladatat
képezik. A pénziigyi csoportvezetd akadélyoztatisa és Osszeférhetetlensége esetén pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult.

A pénziigyi ligyintézé (3) elsdsorban munkaiigyi feladatok 1at el. Jogviszony létesitésével,
atsorolasok elkészitésével, jogviszony megsziintetéssel, nyilvantartassal kapcsolatok feladatok
elvégzése a KIRA Munkaiigyi Rendszerben az 6nkormanyzatnal, hivatalnal és az 6vodanal. A
hivatali €s az onkormdnyzati munkavallalok esetében kezeli a személyi anyagokat. A
tarsadalombiztositdssal kapcsolatos igyintézési feladatok ellatdsa (tdppénz, betegszabadsig stb.)
Valamennyi egyéb dolgozo6i, gazdalkoddi juttatds (Cafetéria, munkdba jaras koltségei, stb.)
rogzitése €s kiutaldsa. Rogziti a tdvollétadatokat, vezeti a szabadsag-nyilvantartast valamennyi
intézmény tekintetében. Feladata a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos tigyintézés a képviselék és
a koztisztviselok esetében. Intézi a kozfoglalkoztatdsi szerz6dések elkészitését, a kapcsolodd
munkaiigyi iratok elkészitését, valamint a havi pénziigyi elszdmolasokat és szerzédésenként a zar6
elszamolasokat. Az OTP Bank Electra rendszer kezelése, atutaldsi megbizasok elkészitése és
utaldsa. A szocidlis tAmogatésok kiutalasa, analitikdjanak vezetése az ezzel kapcsolatok allami
tamogatasok igénylése valamint a kapcsolodé konyvelési feladatok az ASP rendszerben.
Atszamlazza a viz-, gaz- és dramkoltségeket az onkormanyzat intézményei, valamint a Szabé Istvan
Altalanos Iskola fenntartéja részére. Kozremiikodik a munkaiiggyel kapcsolatos testiileti
eléterjesztések elokészitésében. A pénztaros helyettesitési feladatait ellatja.

Az el8zbekben felsorolt mindennapi feladatok mellett 2021. év tovabbi feladatai voltak:

- A 2019. év 6nkorményzati szabalyszerliségi ellenérzése tortént a Magyar Allamkincstar
altal, melynek utéellen6rzése 2021. évben folytatédott. Ennek keretében dokumentumok
keresése, feltoltése az ellen6rzési rendszerbe, valamint tigyfélkapun keresztiil is.

- Allami Szamvevszék altali integritas ellendrzéséhez szabalyzatok aktualizalasa, bekiildése.

- Selejtezés lebonyolitasa a Polgarmesteri Hivatalnal és Onkorményzatnal, Ovodanal.

- VIS Maior palyazat elszamolasanak el6készitése, feltoltése, bekiildése.
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2021. év oktober 31-ig a pénziigy mutatészamai a kovetkezok:

bejovo szamla 1795 db
kimen6 szamla 267 db
utalvanyrendelet 3998 db
pénztarak szama 3db
pénztari forgalom 316 db
kontirozasi szam 19512 db

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-bolcséde konyhajan kiallitott étkezési szamlak feldolgozasat is a
pénziigyi csoport latja el, mivel kiils6 kimen6 szamlaként az ASP Integralt Konyvelési Rendszerben
rogziteni kell. Ez 2021. évben oktéber 31-ig 1243 db felnétt étkeztetési és 1149 db
gyermekétkeztetési szamlat jelentett.

Palyazatokkal kapcsolatos feladat ellatas

Az idei évben kiemelten nagy szamban nyujtott be - a hivatal elokészitd munkajat kévetben -
palyazatot Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata.

A benyujtott palyazatokrdl az alébbi felsorolasban tajékozodhat a tisztelt képviseld-testiilet:

Palyazat megnevezése Palyazat cime értékelés igényelt tAmogatas
A helyi 6nkormanyzatokért Cserszegtomaj Nem tamogatott 13 079 758,- Ft
felel6s miniszter, az Gesztenyés utca (vallalt 6nerd:
allamhéztartasért felels felujitasa 2308 193,- Ft)

miniszterrel meghirdettet
palyazata Onkormanyzati
feladatellatast szolgald

fejlesztések tamogatasara

MEFP keretében meghirdetett | Ovodab6vités Tartalék listara 99 727 231,- Ft
Onkormanyzati tulajdonban | Cserszegtomajon helyezve

1év6 ingatlanok fejlesztése

palyézat

MFP keretében meghirdetett | Akacfa utca feltjitas | Tartalék listara 36 932 342,- Ft
Onkormanyzati tulajdonban | Cserszegtomajon helyezve

1év6 ut- hidépités/feljitas

MFP keretében meghirdetett | Tomaji temet Tartalék listara 4 641 174,- Ft
Temetdi infrastruktira keritésépitése helyezve '
fejlesztés

MFP keretében meghirdetett | Cserszegtomaj Tamogatott 4 922 428,- Ft
Ovodai jatszéudvar és 6vodai udvaranak

koztertileti jatszotér fejlesztése

fejlesztése

MFP keretében meghirdetett | Veletek az élen Tartal€k listara 4 000 540,- Ft
Ko6zosségszervezéshez Cserszegtomajért helyezve

kapcsolodo eszkozbeszerzés
¢€s kozosségszervezd
bértamogatasa
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A vizgazdalkodasért felelds | 2021. évi lakossagi | Tamogatott 16 874 000,- Ft
miniszter, a ivoviz- és
pénziigyminiszterrel €s az csatornaszolgaltatasi
emberi eréforrdsok tamogatas igénylése
miniszterével meghirdetett
palyazata lakossagi viz- €s
csatornaszolgéltatas
tamogatasara
MFP keretében meghirdetett | Kozteriilet Tartalék listara 12 556 211,- Ft
Kommunalis eszk6z karbantarto helyezve
beszerzése eszkdzbeszerzés
MFP keretében meghirdetett | Jardafelujitas Tamogatott 2940 131,- Ft
Onkormanyzati Cserszegtomajon
jérdaépités/feltjitas
anyagtamogatasa
MFP keretében meghirdetett | Felelds allattartas Tamogatott 799 493,- Ft
Felelds allattartas elosegitése | eldsegitése
Cserszegtomajon
MFP részeként meghirdetett | Sziireti Mulatsag Tamogatott 1 000 000,- Ft
kisteleptilési Onkorményzati | Cserszegtomajon
rendezvények tamogatasa
A helyi onkormanyzatokért | szocidlis célu Tamogatott 2 057 400,- Ft
felel6s miniszter, az | tiizel6anyag
allamhéaztartasért felelds | vasarlas
miniszterrel meghirdetett,
telepiilési ~ 6nkormdanyzatok
szocidlis célu tiizelbanyag
vasarlasdhoz
kapcsolodo tamogatés

OSSZEFOGLALO

A 2021. évet a megndvekedett ligyforgalom mellett a személyi valtozdsok jellemezték. Tobb
munkakorben ismét elindult a betanuldsi/betanitasi folyamat. Személyi valtozds a hivatali
munkéhoz szorosan k&tddo f6€pitészi feladatellatasban is tortént, hiszen 2021. marcius 1. napjatol
Vasas Ott6 latja el a f6épitészi feladatokat. A hivatali miik6dést a folyamatos személyi valtozasok
nagy mértékben veszélyeztetik, igy fontos torekedni az Wwjonnan munkédba 4allt dolgozok
integraldsara, a régi és 0j dolgozok megbecsiilésére, megtartasara, a zokkendmentes, stabil hivatali
miikddés biztositasa érdekében.

Felelos vezetoként a tovabbiakban is kiemelten fontosnak tartom a j6 munkak6zdsség kialakitasat,
az elbirdsoknak megfeleld szakmai munkavégzés mellett a kollégdk kozotti munkakapcsolatok
apolasat. Tekintettel arra, a koztisztviselok a tavalyi évben a béremelésbol kimaradtak, fontosnak
tartom annak emlitését, hogy a személyi dllomany megtartdsa, vagy nyugdijazas, tdvozas esetén
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feltoltése a nem piacképes bérek mellett, a szakember hidnyt is figyelme véve rendkiviil nehézkes.
Dr. Balas Endre jegyzé a ,,Fluktudcié az 6nkorményzati hivataloknal” cimii cikkében irta az alabbi
gondolatot, mellyel teljes mértékben egyetértek: ,,Almodozhatunk kozszolgalati életpalyamodellrdl,
humanpolitikai stratégiardl, toborzasrdl, karriermenedzsmentrél az, hogy egy munkakor betsltésére
milyen jelentkezok koziil valaszthat a munkaltatd, elsésorban annak fiiggvénye, hogy milyen
fizetést €s munkakoriilményeket tud neki kindlni.” Erre tekintettel kiilonosen fontos a meglévé
hivatali allomany megbecsiilése, munkajuk elismerése.

Osszességében a hivatal miikddése 2021. évben zokkenémentes volt. Koszonet illeti a hivatali
dolgozokat az elhivatott, lelkiismeretes, megbizhaté munkavégzésiikért, és a képvisels-testiiletet a
j6 hivatali munkakériilmények biztositasaért.

Cserszegtomaj, 2021. december 2.

///—/-
Bertalanné dr. Galté Vera

jegyzd

Hatarozati javaslat -
Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
..../2021. (XII. 15.) szamu képviseld-testiileti hatdrozata

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete megtargyalta a ,,Beszimolé a
Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkajarél” cimii eléterjesztést és az alabbi
hatérozatot hozta.

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a Cserszegtomaji Polgarmesteri
Hivatal 2021. évi munkdjar6l szolé beszamolét megtargyalta és azt az eldterjesztés szerinti
tartalommal elfogadja.

Hataridé:  azonnal
Felel6s: Elekes Istvan polgarmester
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