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Eléterjesztés '

Veszélyhelyzet idétartama alatt meghozandé dontéshez

Targy: 2020. éves belso ellendrzések osszefoglalé jelentése
El6terjeszté: Elekes Istvan polgérmester
Készitette: ~ Farkas Armin igazgatési tigyintéz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kormany az élet- és vagyonbiztonsigot veszElyeztetd tomeges megbetegedést okozé SARS-
CoV-2 koronavirus vilagjarvany koévetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok
egészségének és életének megdvasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére 2021. februdr 8.
napjatol a 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel ismét veszélyhelyzetet rendelet el. A katasztrofa
védelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes térvények modositasardl szold 2011. évi CXXVIILL
torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott jogkdrben eljarva a polgarmester jogosult donteni a
képviseld-testiilet hataskorébe tartozd tigyekben.

Az Allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 70. § (1) bekezdése alapjan a belsd
ellendrzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérol és fiiggetlenségének biztositdsardl a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A bels6 ellenérzés 2020. évre vonatkozd munkatervét Cserszegtomaj Nagykozség
Onkorményzaténak Képviselo-testiilete — a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011.
CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdése alapjan —a 150/2019.(X1.29.) sz. hatarozataval hagyta
JOVA.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerér6l és bels ellen6rzésérél szolo 370/2011. (XI1.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a
koltségvetési szerv bels6 ellendrzési vezetdje felelés az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése alapjan a jegyz6 a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést,
valamint a helyi 6nkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjan készitett éves Gsszefoglald ellenérzési jelentést - a targyévet kovetden, legkésébb a
zarszamadasi rendelet elfogadasaig - a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.



A kifejtett jogszabélyi rendelkezések alapjan az eléterjesztés mellékletét képezi a belsd
ellendrzés 2020. évi tevékenységének bemutatasat tartalmazé 2020. évre vonatkozd éves
jelentése.

Cserszegtomaj, 2021. méajus 13. i

Elekes Istvin ,@Efg‘/‘“—”fé?_i,j
Polgdrmester /& A ‘
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Hatarozati javaslat

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének .../2021. (...) szamu
képviseld-testiileti hatarozata

Cserszegtomaj Nagykozség Polgarmestere a katasztrofa védelemrdl és a hozza kapcsolddo
egyes torvények modositdsarol szolo 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében
eljarva — figyelemmel a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 27/2021. (L. 29.) Korméany
rendelet rendelkezéseire — az alabbi hatarozatot hozza:

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete a koltségvetési szervek
belsé  kontrollrendszerérél és  belsé ellenérzésrél  sz616 370/2011.(XI1.31.)
Korm.rendelet 49. § (3a) bekezdése alapjan elSterjesztett, a 2020. évi belsd ellendrzési
tevekenységrol szolo éves ellendrzési, dsszefoglalé jelentést megtargyalta és azt az
eléterjesztés szerinti tartalommal elfogadja.

Hatdridg: azonnal
Felelés: Elekes Istvan polgarmester



CSERSZEGTOMAJ NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA

Osszefoglal6 Jelentés a 2020. évi belsé ellendrzési tevékenységrol

A. Vezetdi 0sszefoglalo

A koltségvetési  szervek belsé  kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl  szo6ld
370/2011.(XI1.31.) Korméanyrendelet (Ber.) 48. §-a alapjan, az allamhaztartasért felelds mi-
niszter altal kézzétett médszertani atmutatd figyelembevételével elkészitett dsszefoglalé éves
ellendrzési jelentés késziil.

Az Osszefoglald éves ellenérzési jelentés célja:

1. Segiteni kivanja a képviseld-testiiletet abban, hogy &ttekinthesse, értékelhesse az 6n-
kormanyzat és koltségvetési szervel targyévi belsé ellendrzési tevékenységét, az ellen-
Orzési tervek teljesitését, valamint a bels¢ ellenérzési tevékenység altal tett megdllapi-
tasok hasznositasat.

2. A vezetdi feleldsség/elszamoltathatdésdg rendszerének keretein beliil a koltségvetési
szervek vezetdi tudatos felelgsséget vallalnak a jelentés elkészitéséért, figyelembe vé-
ve azt, hogy a beszamolés célja a Kormany tdjékoztatasa a belsé kontrollrendszer mi-
kodésérdl.

3. Cél az atlathatdsag biztositdsa a nyilvdnossag megteremtésével annak érdekében, hogy
a képviseld testlilet sajat szervezete iranyitasaval €s feladatellatdsdnak gyakorlataval is
példat mutasson. A beszdmoldk elkészitése, majd megtargyalésa lehetéséget ad a helyi
Snkormanyzat €s a hozza tartoz6 kéltségvetési szervek ellendrzési megéllapitdsainak
Osszegzésére, értékelésére.

A bels6 ellendrzés ,,megfeleldnek” itélte meg a 2020. évben ellendrzott teriileteket, ugyanis
gyakorlatilag minden tekintetben megfeleld belsé kontrollokkal rendelkeznek, és mindségi
teljesitményt mutatnak. A vizsgélati megallapitasok alapvetéen nem jeleznek komolyabb hié-
nyossagot a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében. Az ellendrzési jelentés-
ben kozdlt megallapitdsok nem utalnak alapvetd gyenge pontokra a szervezeti egységek szint-
jén alkalmazott irdanyelvekben és eljardsokban., A vizsgalt teriileteken gyakorlott, hozzaértd
munkaer® dolgozik, akik képesek a célkitlizések megvaldsitasara, a kockazatok megfeleld
kezelésére.

A vizsgalt id6észak alatt (2017-2019. évek) az operativ munkét végzok tekintetében szervezeti
és személyi valtozds nem volt. Megjegyezziik azonban, hogy a jegyzé €s a pénziigyi csoport-
vezet6 2019. december 31-t6] mar nem a Hivatal alkalmazottja.

A belst ellendri munkat 2020. évben az alabbi jogszabalyok hatdroztdk meg:
— a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (Szt.),
— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény (Mo6tv.),
— az dllamhéztartdsrol szol6 2011, évi CXCV. Térvény (Aht.),



- 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet az &llamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtass-
rol (Avr.),

— A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szélé
370/2011.(X11.31.) Korményrendelet (Ber.),

— az dllamhdztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

— az allamhdztartds szamvitelének 2014. évi megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrdl
sz016 36/2013. (IX. 13.) NGM rendelet NGM rendelet).

Az &nkormdnyzatnal mér a korabbi években megteremtették és biztositottdk a feltételeket a
belsé ellendrzési rendszer milkddtetésére. A belss ellendrzés folyamatos mitkédésének ered-
ményeként az 6nkormanyzat gazdélkod4sénak szinvonala jénak értékelhetd.

Az 6nkormanyzatndl Ber.-ben eldirt hataridékben és forméban elkésziiltek a tervek és besza-
moldk.

Az ellenérzés végrehajtasat igazold dokumentumok (megbizélevél, ellendrzési program, el-
lenérzési jelentés) mind az 6nkormanyzatnal, mind pedig a belsé ellenémnél rendelkezésre 4ll.

Az cllendrzési jelentések megfeleltck a belsé ellendizési kézikonyv eldirdsainak, tovabbé a
nemzetkozi standardoknak és a Ber-nek. A belsd ellenér 4ltal tett javaslatok, ajanldsok meg-
valosithatoak voltak. A jelentésekben érdemi ajanlasok és javaslatok sziilettek, amelyek tekin-
teteben a polgarmester, a jegyz0 ¢és az 6nkorményzat és a koltségvetési szervek dolgozéi ré-
szérol alaki €s tartalmi kifogas nem meriilt fel.

B. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

I. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése:

1. A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv leljesitése, az ellendrzések dsszesitése
A képviseld testiilet 4ltal 2019. november 29-én jévahagyott 150/2019. szdmu hatéro-
zat alapjan a 2020. éves bels6 ellentrzési munkatervben az aldbbi vizsgalatok keriiltek
meghatérozasra:
a) Az 6nkormdnyzatnél és a Polgarmesteri Hivatalnal 2017-2019. években végre-
hajtott belsé ellendrzések megallapitésaira tett intézkedések utévizsgélata.
b) Az 6nkormanyzatndl és a Polgarmesteri Hivatalnal 2017-2019. évi gazdalkodis
teltlvizsgalata.
¢) A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bslesédénél 2017-2019.
években végrehajtott belsd ellenbrzések megallapitdsaira tett intézkedések utd-.
vizsgdlata.

Soron kiviili ellenérzésre az dnkormanyzatnél 2020. évben nem keriilt sor.

A 2020. éves bels6 ellendérzés soran a képviselé-testiilet ltal jévahagyott munkatervtol
eltérés nem volt, tovabba elmaradt ellendérzések sem voltak. Ev kdzben a képvisels-
testiilet a 2020. éves belst ellenérzési munkatervet nem modositotta.



Az cllendrzési tevékenység a jegyzs altal kiadott megbizélevél és a belsd ellenbrzési
vezeto altal készitett vizsgélati program alapjan kertilt végrehajtasra.

Az ellenbrzésekr6l vizsgélati jelentések késziiltek. Az ellendrzések megallapitasai, a
Jjegyzd, az pénziigyi csoportvezets folyamatos tdjékoztatdsa mellett realizalé megbe-
sz€léseken is ismertetésre keriiltek.

A belsd ellenérzés az énkormanyzat belsd ellenérzési kézikényve elirdsait kovette, az
abban rogzitett iratminték alkalmazasra keriiltek.

Az ellenfrzési jelentések megfeleltek a belsd ellendrzési kézikényv eléirasainak, to-
vabba a nemzetkdzi standardoknak és a Ber-nek.

A belsé ellendr 4ltal tett javaslatok, ajanlasok megvaldsithatéak voltak. A jelentésben
erdemi ajanlasok és javaslatok sziilettek, amelyek tekintetében a polgdrmester, a jegy-
z0 és az donkorményzat dolgoz6i részérdl alaki és tartalmi kifogas nem meriilt fel.

Az egyes ellenérzések bemutatasa:
a) Az 6nkormanyzamal és a Polgarmesteri Hivatalnal 2017-2019. években végre-
hajtott belsd ellendrzések megallapitasaira tett intézkedések utovizsgéalata.
Az ellendrzés:
~ Célja: a miikddés szabéalyossaganak feliilvizsgélata.
— Targya: szabalyozottsdg, dokumentals, nyilvantartdsok vezetése.
— Terjedelme: 3 év
Idészaka: 2017. januar 01-t61, 2019. december 31-ig.

b) Az 6nkorményzainal és a Polgarmesteri Hivatalnal 2017-2019. évi gazdalkodas
felilvizsgdlata.
Az ellenlrzés:
— Célja: a gazdalkodas hatékonysaganak értékelése
— Térgya: az 6nkorményzat éves beszamoldi adataibél a pénziigyi-
jovedelmi és likviditasi helyzetérdl elemzés készitése
— Terjedelme: 3 év
— Idészaka: 2017. janudr 01-t61, 2019. december 31-ig.

¢) A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bdlcsédénél 2017-2019.
években végrehajtott belsd ellendrzések megéllapitdsaira tett intézkedések utd-
vizsgélata.

Az ellen6rzés:
— Célja: a miikddés szabdlyossaganak feliilvizsgalata.
— Targya: szabalyozottsdg, dokumentalés, nyilvantartdsok vezetése.
~ Terjedelme: 3 év
— Id8szaka: 2017. janudr 01-t61, 2019. december 31-ig.

Cserszegtomaj Nagykozség Onkorméanyzata 2020. évi belsé ellendrzési munka-
tervében foglaltak teljesiiltek.



2. Az ellendrzések sordn biinteld-, szabdlysériési, kdriéritési, illetve fegyelmi eljards meg-
inditdsdra okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tett je-
lentések szama és révid dsszefoglaldsa

A belsé ellendrzés sordn nem meriilt fel olyan tény, vagy adat, amely alapjan az &n-
korményzat dolgozoival szemben fegyelmi felel6sségre vondsra, anyagi kartéritésre,
szabalysértési, vagy biintetd eljarasra kellett volna sort keriteni.

IL. A bizonyossdgot adé tevékenységet elsegitd és akaddlyozo tényez6k bemutatdsa

Onértékelés alapjan keriil bemutatasra és értékelésre a belsé ellendrzési tevékenyseég ellatasa-
nak min8sége, az adott évben rendelkezésre 46 szemelyi és térgyi feltételek, valamint a belso
ellendrzési tevékenység ellatasat el6segito és akadalyozo tényezok.

1. A belsd ellenbrzési egység humdnerdforrds-elldtolisdga
Az 6nkormanyzat sajat belsd ellendrzési rendszeret, személyi és targyi feltételeit mar
korabban kialakitottak, annak folyamatos miitkodését biztositja.

Az dnkorményzat véllalkozoi szerzodés alapjén a belsd ellendrzési tevékenységet kill-
s6 szakértd (KAVAR BT 8788 Zalaszentlaszlo, Kossuth Lajos u. 62.) gazdasagi tarsa-
saggal végezteti.

A gazdasagi tarsasag tobb fliggetlenitett belsd ellendrrel is rendelkezik, a kézponti jog-
szabélyokban eléirt szakimai és képesitési kovetelményeknek teljeskoriien megtelel.
Az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyezte belsd ellendrzési tevékenységiiket,
regisztracios szam: 5113493 és 51 13494,

Belsé ellendrok a kotelezden eldirt (ABPE 1) vizsgaval rendelkeznek, a kétévenkénti
ABPE 1I. folyamatos tovabbképzéseken vesznek reszt és nemcsak elméleti, hanem
t6bb mint 20 éves gyakorlati tapasztalattal is rendelkeznek.

Belsd ellenérok a kezdetektdl fogva tagjai a Belsd Ellen6rok Magyarorszagi Foruma-
nak (BEMAFOR), igy az allamhéztarts belso kontrollrendszerének véltozésairdl elsd
kézbbl értestilnek.

2. A belsé ellendrzési egység és a belsd ellendrik szervezeli és funkciondlis fiiggetlensé-
gének biztosildsa

A belsé ellenér munkajat kozvetlentil a jegyz6 iranyitasa alatt latta el.

A belss ellendr funkciondlis fiiggetlensége biztositott, a belsé ellendr az 6nkormanyzat
szervezeti hierarchigjaba ,,beépiilt”.

A belsé cllenér és a gazdalkodéassal foglalkozdk kozott folyamatos konzultaciok tor-
ténnek, amely sordn ismeret cserére is sor kertil, az 6nkorményzat ,.6letében” a belsd
ellenérzés folyamatosan jelen van.
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Osszeférhetetlenségi esetek

A bels¢ ellenér nem vesz részt az énkorményzat operativ mitkodésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban, mint pl.:

— az 6nkormdnyzat miikddésével kapcsolatos déntések meghozatalaban

— barmely végrehajtési vagy irdnyitasi tevékenységében;

— pénziigyi tranzakcidk kezdeményezésében, jévahagyasaban; stb.

Osszeférhetetlenség miatt 2020, évben belsé ellendrzés nem maradt el.

A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

A belsd ellenér, a Ber-ben megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos problémak-
kal, korlatozasokkal nem taldlkozott, igy tébbek kozott:
— azellenérzott szervek valamennyi helyiségeibe beléphetett;
— az ellendrzott szerveknél az ellen6rzés térgyahoz kapesolédd, minden kért
iratba betekinthetett;
— az ellen6rzdtl szervek vezet$jétél és barmely alkalmazottjatl irdsban vagy
szoban informaciodt kérhetett;

A belsé ellendrzés végrehajidsdt akaddlyozo (ényezbk

A targyi feltételek tekintetében a belsé ellendr sajét gépkocsijaval kézlekedik, jelenté-
seit, sajat szamitdgépével irja. Targyi feltételekre vonatkozé igénnyel az Onkormanyzat
felé nem lépett fel.

Az ellenrzési rendszer kialakitdsa sordn akadélyozo tényezékkel nem szembesiilt, az
ellen6rzott szervek dolgozoi munkajat segitették.

Az informéci¢ dramlds biztositott volt, ugyanis az ellendrzott szervek vezet8jétol és
barmely alkalmazottjato!l irdsban vagy széban kért informécidra a megfelel$ idében, a
belsd ellendrzést segit valaszt kapott,

Az ellendrzések nyilvantartdsa

A belsé ellenbrzési vezetd az elvégzett belsd ellendrzésekrdl a Ber. szerinti nyilvantar-
tast vezeli, valamint gondoskodik az ellenérzési dokumentumok megérzésérél, illetve
a dokumentumok és adatok szabélyszer(, biztonségos taroldsarél, sajat telephelyén.

Az ellendrzési tevékenység fejlesziésére vonatkozé javaslaiok

A bels6 ellendrzési rendszer onkormanyzati miikédtetését mar tobb mint 15 éve kor-
manyrendelet irja eld. 2006-2012. évek kozott normativa alapjan Kistérségi Tobbeéla
Tarsulds keretében kertilt ellatasra. 2013, évtél viszont annak ellenére, hogy a kormany
a koltségvetési szervek belsd ellendrzési tevékenységét fontosnak tartja, de ehhez kii-
16n nevesitett anyagi tAmogatést médr nem biztosit.



A belsé ellenérzés megszervezését, a mikodéséhez sziikséges anyagi, targyi és szemé-
lyl er6forrdsokat az ¢nkorményzatnak kell eléteremtenie. Az Aht., valamint a Ber. a
belst ellendrzési tevékenységeket a jegyz6 feleldsségi korébe utalja

Az 6nkormanyzat anyagi lehetéségeinek figyelembe vételével keriilt sor a 2020. éves
belsé ellendrzési munkaterv kidolgozasara.

A Bels¢ Ellendérok Magyarorszagi Féruma (BEMAFOR) az dllamhdztartas belsé kont-
rollrendszerének szakmai fejlesztését folyamatosan biztositja.

Az Allami Szamvevdszék (ASZ) és a Magyar Allamkinestar (MAK) is folyamatosan
figyelemmel kiséri és értékeli az onkorményzat belsé kontrolrendszerét, illetve integri-
tasdnak kialakitasat.

Iejlesztési irdny lehet, ha nemesak elméleti, hanem gyakorlati megolddsokban is utmu-
tatassal szolgélnanak.

III. A tandcsad¢ tevékenység bemutatisa

A bels ellendrzést végzé gazdasagi tarsasaggal kotott szerzOdésben is rogzitésre keriilt a
tandcsadoi tevékenység végrehajtasanak kotelezettsége. A tandcsadoi tevékenységet
azonban kiilon {rasbeli és szobeli felkérés nélkiil is gyakorlatilag kétetlen id6ben és témaé-
ban biztositotta a belsé ellendr,

A tanacsadoi tevékenység egyrészt aktudlis szamviteli, gazdalkodési kérdésekre terjedt ki,
masrészt az aktudlis belsd ellendrzési targydhoz kapcsolédott. Ezzel keriilt biztositésra a
felmeriilt hibak, hianyossdgok minél hatékonyabb realizdldsa. A tandcsaddi tevékenység
pontosan a kotetlensége okdn kiilon dokumentélasra nem kertilt.

C. A belso kontrollrendszer mikodésének értékelése
ellendrzési tapasztalatok alapjan

I. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossdginak, hatékonysagdnak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

a) Az onkorményzatnal és a Polgarmesteri Hivatalnal 2017-2019. években végrehajtott

belsé ellenérzések megéllapitasaira tett intézkedések utdvizsgalata.
Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata 2020. évi belsé ellendrzési munkatervé-
ben eldirtak alapjan keriilt sor a 2017-2019. években végrehajtott belsé ellendrzések
megéllapitasaira tett intézkedések utdvizsgalatara,
Az utdellendrzést Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatalnal kertilt lefolytatasra, a jegy-
z6 2020. majus 25-¢én kiadott megbizd levele és a belsd ellenérzési vezetd vizsgalati
programja alapjan.
A helyszini vizsgélat soran az alabbi észrevételek, javaslatok sziilettek:

i. Javasoljuk, hogy a helyi adébevételek tervezése sordn az el6z6 évi véltozdsokat

(adérendelet, addzok szama és teljesitménye, stb.) vegyék szamitésba.
ii. A telekado hétralékok csokkentése érdekében javasoljuk a behajtasi munka ha-

tékonysdgénak novelését,



b) Az 6nkorményzatndl és a Polgérmesteri Hivatalnal 2017-2019. évi gazdélkodés feliil-
vizsgélata.
Cserszegtomaj Nagykozség Onkorményzata 2020. évi belsé ellendrzési munkaterve-
ben elbirtak alapjan keriilt sor az dnkormanyzat gazdalkod4sanak és vagyoni helyzeté-
nek feliilvizsgalatara.
A feladat elvégzésére a jegyzé dltal 2020. majus 25-én kiadott megbizodlevél és a belsd
ellendrzési vezetd altal készitelt vizsgalati program alapjén keriilt sor.
Az 6nkorményzat beszdmoléit Cserszegtomaji Polgdrmesteri Hivatalnal pénziigyi cso-
portjanal keészitették el. Az énkorményzat gazdalkoddsdnak elemzése a Magyar Al-
lamkincstar felé szolgltatott adatok alapjan kertilt sor.
A gazdalkodéssal kapcsolatos elemzé munka a 2017. januar 1. és 2019. december 31.
kozotti 3 éves idéintervallumot slelte fel.
A helyszini vizsgalat soran észrevételek, javaslatok nem sziilettek.

¢) A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bolesédénél 2017-2019. években
végrehajtott belsd ellendrzések megéllapitdsaira tett intézkedések utévizsgalata,

Cserszegtomaj Nagykozség Onkormanyzata (tovabbiakban: onkormanyzat) 2020. évi
belsd ellenérzési munkatervében eléirtak és a 2020, méjus 25-én kelt meghizé levél és
a belsd ellendrzési vezetd altal eclkészitett ellendrzési program alapjan keriilt sor a
Cserszegtomaji Pipacs Ovoda-Bolcséde (tovdbbiakban: évoda) 2017-2019. években
végrehajtott bels6 ellendrzések megallapitasaira tett intézkedések utévizsgalatéra.

A helyszini vizsgalatra az dvodanal keriilt sor,

A helyszini vizsgalat sordn az alabbi észrevételek, javaslatok sziilettek:
L. Javasoljuk az dvodatitkar iratkezelési ismereteinek fejlesztését, legalabb egy
alapfok iratkezeldi tanfolyam elvégzésével.
ii. A kuldemények hitelesitett érkeztetését végre kell hajtani.
1ii. A papiralapt tigyirat fizikai egytittkezelésére el6adéi ivet kell hasznalni.
v, Javasoljuk bevezetni — a helyi szabalyzatban is rogzitett — fszdmos-alszdmos
iktatasi rendszert.
v. A bélyegnyilvéntartds haladéktalanul fel kell fektetni.

I1. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése
1. Kontrollkornyezet:

Az onkorményzat valamennyi bels§ szabalyzattal rendelkezett. A szabélyzatokat jové-
hagytdk és hatalyba helyezték.

A szabalyzatok a pénziigyi-gazdasagi munkéhoz megfeleld alapot biztositottak.

A szabalyzatokat valamennyi érintett koltségvetési szervre kiterjesztették, a szabalyza-
tokat a jegyz6 hagyta jova.

A szabdlyzatokban meghatarozték az egyes jogokat gyakorlok feladatait és hataskoreit
is, tovébba a helyettesités rendjére torténd meghatalmazasokat is, tovabba egységes, at-
tekinthetd szerkezetben szabalyoztak a jogkorok gyakorlaséra jogosultakat.



2. Kockdzatkezelés:

A kockézatok legutols6 felmérésére 2020. januarban keriilt sor. Ennek keretében az
onkorményzatot érinté valamennyi teriileten felmérésre keriiltek a kockézati tényezok.
Az &nkorményzat rendelkezik kiilon Integralt kockazatkezelési szabalyzattal is,
amelyben részletesen bemutatasra kertil:

— alapfogalmak

— a kockézatkezelés 1épései

— monitoring

— integritas

3. Kontrolltevékenységek:

Az onkormdnyzat vezetdinek kételessége és feleléssége az altaluk irdnyitott szervezeti
egység miikddésének ellendrzése és az eldirastdl eltérd gyakorlat megsziintetése, vagy a
megsziintetést segitd javaslatok megtétele.

E feladat elldtasdnak eszkoze a belsé kontrollrendszer részét képezé, a térvényi (Aht)
és kormanyrendeletben eléirt (Avr.) kotelezettség alapjan kialakitott vezet6i ellenérzés,
amelynek helyben alkalmazott médszereit az adott folyamat jellegétél, tartalmétol fiig-
gben a vezetés irdnymutatasait figyelembe véve a folyamatgazdak hatérozzék meg.

A vezeték altal alkalmazott vezet6i ellendrzések kiilonbdz8 médszerei az automatikus
kontrollokkal egytitt biztositottdk, hogy egyetlen teriilet sem maradt feliigyelet, ellen-
Orzés nélkiil,

4. Informdcio és kommunikdacio:

A helyszini vizsgélat sordn az énkorményzat vezetésével, tovabba a dolgozokkal tbb
esetben is interju késziilt, illetve megbeszéléseket folytattunk.

A vezeték a belsé ellenérzés rendelkezésére alltak, valamennyi informéciét rendelke-
zésre bocsatottak.

Az alkalmazottak mind az adatszolgéltatas tekintetében, mind pedig a kérdések meg-
valaszolaséban egylittmukddoéek voltak, valamennyi kért adatot és informéciot a belsé
ellendrzés rendelkezésére bocsatottak.

A jelentés tervezetét elészor az alkalmazottakkal ismertette meg a belsd ellenér. Ezen
egyeztetés konstruktivnak bizonyult és a végleges ellentérzési jelentés szinvonaldt no-
velte. Az ellenérzési jelentés véglegesitése elott a vezetdk is lehetdséget biztositottak a
tapasztalatok megbeszélésére.

A fentiek alapjan kertilt r6gzitésre a ,belsé ellenérzési egység és a bels6 ellenérok
szervezeti €s funkcionalis fliggetlenségének biztositasa™ fejezetében foglalt megallapi-
tas.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring):
A feltart hianyossagok, javaslatok végrehajtdsara intézkedési terv késziilt, az érintett

felelésnek irdsban kellett beszdmolnia a jegyzé részére a megtett intézkedésekrdl,
amelyben feladatonként meghataroztdk a hataridoket €s a felelésoket.



A jegyz6 az intézkedési tervben foglaltakat elfogadta.

A belsd ellenérzés a fentiek kovetkeztében lezartnak tekintheto.

Az ellendrzés tapasztalatai szerint a vizsgélt teriiletek alacsony kockézatiinak mindsit-
hetéek, ezért utdvizsgalat nem javasolt.

D. Az intézkedési tervek megvalositasa

A belsd ellenérzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek végrehaj-
tasénak és nyomon kovetésének lapasztalatai az alabbiak voltak.

a)

b)

Az énkorményzatndl és a Polgarmesteri Hivatalnal 2017-2019. években végrehaj-
tott belsd ellendrzések megallapitasaira tett intézkedések utévizsgélata.

A feltart hianyossagokkal kapcsolatosan 2020. szeptember 1-én intézkedési terv
késziilt, az alabbi tartalommal:

1. A helyi adobevételek tervezése sordn az €l6z6 évi valtozasokat szamitdsba

vessziik.
Hataridd: 2021. aprilis 30.
Felelds: Budinszkiné Levek Klara pénziigyi csoportvezetd

2. Az adohatralékok csdkkentése érdekében az adoellentrzések szamat noveljiik.
Hatarido: folyamatos
Felelds: [1lés Andrea ad6iigyi tigyintézo

A jegyz6 az intézkedési terveket 2020. szeptember 8-4n elfogadta, egyben az in-
tézkedések végrehajtasanalk végsé hataridejét 2021. junius 301-i d4tummal hata-
rozta meg.

Az 6nkorményzatndl és a Polgérmesteri Hivatalnal 2017-2019. évi gazdalkodas fe-
liilvizsgalata.

A helyszini ellendrzés sordn a belsé ellenbrzés hib4t, hidnyossadgot nem téart fel, igy
intézkedések megtélelét nem javasolta. Ennek megfelelden intézkedési terv sem
készilt.

A Cserszegtomaji Pipacs Ovoda és Egységes Ovoda-bolesédénél 2017-2019.
években végrehajtott belsd ellendrzések megéllapitsaira tett intézkedések utovizs-
gdlata.
A feltart hidnyossagokkal kapcsolatosan 2020. szeptember 1-én intézkedési terv
késziilt, az alabbi tartalommal:
1. Az 6vodatitkar iratkezelési ismereteit fejlesztjiik.

Hatarido: 2021. janius 30.

Felelds: Szalai Klara intézményvezetd

2. A kiildemények hitelesitett érkeztetését végrehajtjuk.
Hatarid6: folyamatos
Felel0s: Bekéné Tanito [zabella
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3. A papiralapu tigyirat fizikai egylttkezelésére el6adéi fvet hasznalunk.

Hataridé: folyamatos
Felelés: Bekéné Tanité Izabella

4. Bevezetjiik a f8szamos-alszdmos iktatdsi rendszert.

Hatarido: 2021. januér 1.
Felelds: Szalai Klara intézményvezet

5. A bélyegnyilvantartast felfektetjiik.
Hataridé: 2021. januar 1,
Felel6s: Szalai Klara intézményvezet6

A jegyz6 az intézkedési terveket 2020. szeptember 8-dn elfogadta, egyben az in-

tézkedések végrehajldsanak veégsd hataridejét 2021, junius 301-i ddtummal hats-
rozta meg.

Zalaegerszeg, 2021. janudr 30.

Kiss Csaba
belsé ellenérzési vezetd
fliggetlenitett belsé ellendr



