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a) címzett, tartós akadályoztatása esetén a címzett helyettese, megbízottja, illetve 
felettese bonthatja fel); 

b) azon küldeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte; 
c) a közbeszerzési eljárás és egyéb pályázatok pályázati anyagait. 

A felbontott küldeményeket a jegyzőnek kell átadni szignálás céljából. A jegyző a kiszignált 
küldeményeket az elektronikus iktatást követően igazoltan átadja az ügyintézőnek. 
Az Ügyiratkezelésre vonatkozó előírásokat az Ügyirat kezelési Szabályzat tartalmazza 
részletesen.  

 
 
 
 

VI. fejezet 
 

Záró rendelkezések 
 

(1) Ez a Szervezeti és Működési Szabályzat 2017. január 1-én lép hatályba. 
Hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti Cserszegtomaj Község Önkormányzata 
Képviselő-testületének 71/2011. (IV. 27.), 41/2012. (III. 28.) és 99/2009.(X.7.) számú 
határozatával módosított 151/2014.(XII.17.) számú határozatával jóváhagyott 
Cserszegtomaj Község Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának Szervezeti és 
Működési Szabályzata.  

 
(2) Az SZMSZ-hez kapcsolódó függelékek, belső szabályzatok, egyéb dokumentumok 

naprakész vezetéséről, a jogszabályoknak megfelelő hatályban tartásáról a jegyző 
gondoskodik. 
 
 

Z Á R A D É K 
 
Cserszegtomaj Község Képviselő-testülete a Cserszegtomaji Polgármesteri Hivatal (8372 
Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Károly u. 1.) egységes szerkezetű Alapító Okiratát a 
38/2016.(III.23.) számú határozatának 2. pontjával kiadta, ezzel egyidejűleg a 2/2014.(I.29.) 
számú egységes szerkezetű Alapító Okiratát hatályon kívül helyezte. 
 
 
Hatálybalépésének időpontja: Rendelkezéseit 2017. január 1. napjától kell alkalmazni. 
 
 
 
 
 

dr. Milus Lajos sk. 
jegyző 

 
 
 
 
 

 
























































































