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I.

Altalanos rész
Az egylittmitk6do szerv és az informdcidatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal
Adoszam 15432467-2-20

2. Az informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az informaciodtaddsi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjellése
Egységes ] Egvedi

2.1. Egyedi Informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacioatadasi szabalyzat | Informacidatadasi szabélyzat
megnevezese
Az egyedi informaciddtadasi szabalyzatot | Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal 8372

kiadd szerv megnevezése Cserszegtomaj, Dr. Bakonyi Kéroly utca 1,
Verzio 1.3
Kiadds datuma 2017. december 14.
Hatalyossag kezdete 2018. november 135.
IL.

Kiilonds rész
Az egyes nyilvintartasok és a hozzajuk tartozé adatatadasi feliiletek adatai

1. Bevezetés

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabéalyairél sz6lo 2015. évi
CCXXIL. torvény ( a tovabbiakban: Eisztv. ) XII. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus
Ugyintézes biztositdsdra kotelezett szerveknek ezen alcim és az elektronikus ligyintézés
részletszabalyair6l sz6016 451/2016.(X11.19.) kormanyrendelet ( a tovabbiakban: Eiiszr.) 151.§
szerinti tartalommal informécidatadasi szabdlyzatot ( a tovabbiakban: Szabalyzat) kell
késziteni.

2. Szabalyzat célja és elemei

A Szabdlyzat célja az elektronikus figyintézésre kotelezett szervek kdzotti informacioatadasra
vonatkozé szabalyok meghatirozasa.

A Szabélyzat az alabbi informacidkra terjed ki:

a. az egyiittmkddo szerv altal kozhitelesen nyilvantartott adatokra,
b. az egylittmiik6do szerv altal az tigy érdemében meghozott dontésekre,
c. akozigazgatasi hatosagok altal kiadott szakhatosagi allasfoglalasokra,
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azon szerzddésekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerzédéskotési kételezetiséget ir
eld,

fiiggetleniil attol, hogy azokat koézhitelesen tartjdk-e nyilvan, azon informécidkra,
amelyek tekintetében az egylittmiikddé szerv automatikus informécidtadas utjan
torténd informécidatadasi szolgaltatas miiksdietésére koteles,

az egyiittmik6dd szerv altal mikodtetett automatikus informacidatadasi feliilet adatait,
¢és azt, hogy az informécidatadasi felillet alkalmazasaval mely informaciok atadasara,
tovabba milyen feltételek mellett keriilhet sor,

az informaciok elektronikus uton t6rténd tovabbitasanak feltételeit,

az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informéaciok hitelességét biztosito
tgyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok dsszefoglalo leirasat,

az informécidatadasi szolgéltatas keretében atvehetd informécidk adat- és
iratmegnevezeések jegyzéke szerinti megnevezéset,

ha az informéciodtadasi szabdlyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele
veszélyeztetné az informaciobiztonsagot, e részek indokoléassal ellatott megjel51ését,
az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendé eljarast, valamint ezen
beliil az informacidatadasi szolgaltatds igénybevevoi tajékoztatasanak rendjét, valamint
az egyes informacidatadasi szolgdltatdsok megsziinésének a rendjét.

3. A Szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Cserszegtomaji Polgdrmesteri Hivatal — tovabbiakban:
Hivatal — altal ellatott jegyz6i hataskdrben és 6nkormanyzati dontés végrehajtasaként torténd
informdcid atadasra.

4. Egyiittmikodé szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)

Addbugyek

Anyakodnyvi eljaras

Hagyatéki eljaras

Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység

Szocialis tigyek

Humaén és bériigyek

Hivatali gazdalkodas, beruhazas, miikédést érinté feladatok
Kereskedelmi tevékenységek

Telepiiléslizemeltetés, telepiiléstejlesztés

Altalanos igazgatas

5. Adoéiigyek

S5.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
5.1.1. Az egyiittmitkodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

Az ligyfelek firlap és Altalinos Nyomtatvany Kitolté ( a tovabbiakban ANYK) drlapok
felhasznalasaval végezhetik el az adobevallasokat elektronikusan. Az elektronikus adébevallas
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mellett biztositott a hagyomanyos adobevallas végrehajtisa is, melyeket az adérendszerben a
hivatal rogziti és elkésziti a sziikséges hatarozatokat. Az adébevallasi nyomtatvanyok a Hivatal
honlapjardl letdlthetok. Az addhatosag az ASP add szakrendszerében dolgozik. Az
adorendszerhez illesztett dokumentumkezel6 rendszer segitségével biztositjuk a hatarozatok
elballitasat. Az iratokban bejelentett adatokrol kiilén nyilvantartast nem vezet az adohatosag,
az adatokat az ASP ado6 szakrendszer térolja, az iratokat a térvény altal eldirt ideig (15 év illetve
talajterhelés esetén 5 év) az irattarban drizziik.

Az iratok kezelését az 1990. évi C. térvény, a 2017. évi CL. térvény, a 2017. évi CLL térvény,
a 2017. évi CLIIL torvény és a 2003. évi LXXXIX. torvény irja eld. Az egylttm{ikodo szerv
hatéskori feladatainak felsorolasa:

- helyi ado6 ligyek,

- atengedett kdzponti ado ligyek,

- birsag kiszabasa,

- tarshatosdgok megkeresése,

- talajterhelési dij ligyek.
Az ado szakrendszerben nem éllitanak ki szakhatosagi allasfoglalasokat.
Szerzodési kotelezettséget a 2003, évi LXXXIX. torvény ir elé a szilard és folyékony hulladék
elszéllitasénak és artalmatlanitasanak biztositasaval kapcsolatban.

A nyomtatvanyok az énkormdnyzati adohatosagok altal rendszeresithetd bevallasi, bejelentési
nyomtatvanyok tartalmarél szotd 35/2008.(X11.31.) PM rendelet alapjan késziiltek.

Az Onkorményzati ASP rendszerrél szold 257/2016.(VIIL.31.) Kormanyrendelet 4. § (3)
bekezdése szerint: Az Onkormanyzati ASP rendszert gy kell kialakitani, hogy az egyes
szakrendszerekben tarolt adatokhoz csak az adatkezeld Snkorményzat, valamint a Képviseld-
testiilet és annak szervei vagy az dnkormanyzat ltal alapitott koltségvetési szerv férjen hozza
azzal, hogy a 3. § (2) bekezdés f) pontja szerinti szakrendszerben tarolt adatokhoz kizarolag az
Onkormanyzati adohatdsag férhet hozza.”

5.1.2.Nyilvantartasok osszefoglale tablazata

Nyilvéntartds | Nyilvanos Kozzététel | Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése | (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Részben/Nem) | hivatkozés

ASP adé nem - nem 257/2016.(VIIL31.)
szakrendszer Korm. rendelet

5.1.3. A nyilvantartisok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kire

A nyilvantartasban szerepld adatok személyes adatokat tartalmaznak, melyeket részben az
ado6zo biztosit a bevallds kitoltésével, részben pedig a kozhiteles adatbazisbol keriilt feltoliésre.
Ezért a vegyesen felhasznalt adatok tekintetében azok igy nem tekinthet6k kozhiteles
adatoknak.
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5.1.4. A nyilviantartdsok dltal kozhitelesnek nem minosiil, egyéb, nyilvdntartott

adatok kére
Megnevezés Elsédleges/Masodlagos | Nyilvanos | Atadhaté | Atadhat6 adat
(I'N) (I'N) esetén az

atadas modja
(Egyszerl//
Automatikus)

Epitményado Masodlagos N I Egyszerii

Telekadd Maésodlagos N I Egyszerﬁ

Kiegészité lap adatai az Masodlagos N [ Egyszeri

épitményadd ill.  a

telekado bevallasdhoz

ldegenforgalmi add Masodlagos N I Egyszerii

Szennyvizelhelyezéshez Masodlagos N I Egyszeri

kapesolodé

talajterhelesi dij

Gépjarmiiado Masodiagos N 1 Egyszerii

Helyi ipartizési adé Masodlagos N 1 Egyszert

allando jellegl ipartizési

tevékenység esetén

Helyi iparlizési Maisodliagos N I Egyszerii

adoeldleg kiegészitése

alland¢ jellegii ipariizési

tevékenység esetén

Helyi ipariizési adé Masodlagos N [ Egyszerii

ideiglenes jellegli

iparizési  tevékenység

esetén

Idegenforgalmi és helyi Misodlagos N 1 Egyszerii

iparizési ado

bejelentkezés/ valtozas

bejelentés

Adatbejelentés Masodlagos N 1 Egyszerii

reklamhordozé  uténi

épitményadorol

Meghatalmazds  jogi Masodlagos N I Egyszert

személyek és  jogi

személylséggel nem

rendelkezé egyéb

szervezetek részérol

dnkormanyzati

adoigyek elektronikus

dgyintézéséhez
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5.1.4.1.1. A nyilvantartasok dltal kizhitelesnek nem mindsilo, egyéb adatok kire,
adonemenként - épitményado

. ‘Bej _ Viselt “néy, ~ameély ciclen
Cneve . haszndlatdra - & |
I személy jogosult. . , I 1
. Sziiletési hely A hely, ahol szifetett | M | bejelents | N ¢ ASP
Szitletési idé - Sziiletés datuma a M bejelentd N il ASP.
: ORI sziil, akvi, kivonat ' : R
. Anyja sziiletési Bejelentd anyia M bejelentd N Egyszerli : ASP
. csalddi és uténeve | szilletési csaladi és :
| Lakefm - Bejelentd bejelentett | M | bejelentd i N Egyszeril ASP -
Lo Jakhelyének a cime ;- R B e
Ertesitési cim Bejelentd M bejelentd N Eayszeth ASP
: kapcsolattartisra
szolgilo elérhetdsépi
R cime, telefon, e-maii ) L
Az adatbejelentést | Amennyiben a i M bejelentd 4+ N . Egyszerii ASP
kitélt6 neve beielentd nem : ) e
: egyezik meg a
e | tulgjdonossal AU N
Bejelentd NAYV alial kiadott bejelentd I'N Egyszerll ASP
adénzonosité jele addazonositd i o [
Bejelenté tulajdonjog , vagyoni | M bejelentt N Egyszerll ASP
tulajdonjopa/vagyve | énéki jog jellege, ¢ 5
Bi értékii joga hényada O B I
. Ingatlan cime fizikat hely M bejelents | N Egyszerl ASF
L megjeldlése _ S TR B
. Telepiilés neve az ingatlan fekvése | M bejclentd N i+ Egyszer( © 4 ASP
: szerinti telepiilés .
Inegnevezése i ,
. Kozteritlet neve Kozteriilet M bejelents N ‘ Egyszeril ASP
: megnevezése, ahol : :
e o o A2 Ingatlan talalhate
Kézteriilet jellege Kézteriilet jelleg ‘M E bejelentd Egyszerli ASP S
. Hézszdm Telek cgyed ‘M | bejelents * Egyszerii ASP
3 azonositoja L B [
| Helyrajzi szam Atelek egyénielmit | M : bejelentd N Egyszeril ASP
: megjelolését :
| szolgdld szam : . SO
© Az ingatlanon 1évd  Mennyi db épiilet . M ; bejelentd N Egyszeri: | ASP
- épiiletek szima taldlhato az adott i
| . ingatlanon ; , 3
C LAY jetit Lakasrol, adulérsl | bejelents N Egyszerd | ASP
. betéllapok széma 52610 bejelents lap 5 N .. o
¢ B jelii Kereskedelini bejelentd N Egyszeri . ASP
. betétlapok szima egységrol, egyéb, :
: nem lakascéla
épitményrol szolo
: - beselentd fap
. nA”lap: | :
. Adckitelezettség M bejelentd N Egyszer ASP
. keletkezésére akot
. adé kiiriilmény és
| idépontia :
i Adokételezettség M bejelentd N Egyszerl ASP
i valtozésira okot
. adé kiriilmeény és
: idépontia ‘ , , ;
| Adokitelezettség M bejeient N Egyszerii | ASP
. megsziinésére okot :
. add kériillmény és
iﬁrﬁpontja H L i
. Az épitmény cinte M . bejefentd N . Egyszerit | ASP
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Az épitmény M bejelentis
fajtdja e B
Az épitményadé Az épitmény M bejelentd - |

alapja © | hasznos alapterilete | R
Addmentessép Szitkséglakas, M i begelentd
igénybevétele egeszségiipyl eliatas

céljara szolgald

G belyiségek i
Nyilatkozat a : M bejelentd
miternlék épiilet
feldjithsahoz
kapesolodé

i adémentesség

| igénybevételérdl A B

" Onk. rendeletben M bejelentd
rigzitett

. addmentesség,
adokedvezmény
igénybevétele
»B Jap: i
Adékételezettség M bejelentd
keletkezésére okot
add kirilmény és
iddpontja .
Addkitelezettség M bejelentd
viltozdséra ekot i
ad6 kérillmény és

. idGpontja I

. Adokitelezettség M bejelentd

i megsziinésére okot

¢ ad6 kériiimény és .

; idépontja : S DR
Az épitmény cime | M bejelentd
Az épitmény f M | bejelentd

lajudgs — ,

i Az épitményadd i Az épltmény M bejelentd

; alapja . hasros alaplerilete |

© Adémentesség . Szilkséglakas, M bejelentd

. igénybevétele . egeszségligyi ellatas

: céljara szolgéld

;  helyiségek |
Nyilatkozat a : M bejelentd
miemlék épitiet o
felijitasahoz
kapcsolodé
adomentesség
igénybevételérdl _ R

| Onk. rendeletben M * bejelentd
rogzitett
adémentesség,
addkedvezmény

. igénybevétele 4
Nyilatkozat M i bejelentd
életvitelszeri ;

* lakhatdsrél

i Megallapodas az

¢ addval kapcsolatos

. kitelezettségekrl: ; |

. Megallapoddssal | Mely adénemek M | Dbejelentd

. érintett adénem | tekintetében |

: ¢ &ltapodnak meg a !

: ' felek .

¢ Ingatlan cime fizikat hely | bejelentd

; Inegjetdle e

* Bevalids | bejelentd

! benyajtdjanak
Benydjt6 mindsége - tulajdonos/vagyoni M . bejelentd

- ériéki jog i .

. . jogositottja % i
Sziitetési hely . Ahely, abol sziiletett + M | bejelentd
| Sziiletési idé - Sziiletés datuma a M i bejelentd

. sziil. akvi. kivenat

* szerint

I | Egyszeri " ASP
g B S e RSP
R e S ASP

11 7 . Egyszerfy
,] . Egysaert e S
i ' "Egyszen'i TTUASE
i Bayercri | ASP ;
1 : Egyszerll
1 Egyszeri T ASP
I | Egyszeri ASP
i e | Asp
e Egyszeri 1 yEp
1 ' Egyszcrﬁ ASP
T Egyszerf ASP
" Eg_yszén’i "1 AsP
| Egys'ze'rﬁ ASP
1 Egyszer(t 1 ASP
1 Egyszerfi ASP
1 " Egyszeris ASP
1 . Egyszerts 1 ASP
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csaladi és uténeve
Lakaias ™ e

" Ertesitési cim

Bejelentd
addazonosité jele
;. Megdllapodast
¢ kéré személy/ek
viselt neve
Megaltapodist
kéré/k mindsége

Stziiletési ido

Anyja sziiletési
csaladi és uténeve

Lakeim

”Megétlapodés{
kérd/k
addazonosité jele

Anyja sziletési

Sziiletési hely

| Ertesitésicim

utbneve

Bejelcntéanyja e T

szitletési coalddi &s

Bejelents bejelentert . M
lakohelyének a cime |

| addazonositd

Bejelentd -
kapcsolattartasra
szolgald elérhetdségi
NAV altal kiadott

Jogositottja e
A hely, ahol sziletett | M
. Sziiletés diturna a M

goMomeve
i Bejelent bejelentent
* lakohelyének a cime

Sime

tlajdonos/vagyoni | M
értéki jog

sziil. akvi. kivonat
szerint

Béje]émﬁ anyja R T

sziiletési csaladi és

Bejelent5 ' i M
kapesolattartisra
szolghlé elérhetlsépi i

NAV iltal kiadott | M

addazonositd

bejelents

| bejelenté

| bejelentd

' bejetehiﬁ
7 bejelentd

bejelents

bej'el'cnt(;&

4 ; bejelentd

bejelents

 bejelentd

7 bejelents

bejeleai(i

Ty Egyszeri'z ST AR
[ "”Eg:\fszerii e
— | Egyszﬂn'i . g
i . }égysiéfﬁ . v
S o 'Egyszerﬁ' . T Agp T
; S Egyszeru e
§ Egys'z;érﬁ 1 agp T
1 Egyszerli TUASP
g | Egys_zcrﬁ T
} " Egyszeri ASP
1 ' Egysie'r'ii ASP

5.1.4.1.2. A nyilvdantartisok dltal kbzhitelesnek nem mindsiild, egyéb adatok kire,
adonemenként — telekado

- Bejelents -
. neve

viselt

| Sziitetési hely

| Sphiletési idd

. Anyja sziiletési

¢ csalidi és utoneve
| Lakefr

" Ertesitési cim

j Azadatbejelemést
o kitolo neve

Eéjeienté’
. addéazonosits jele
- Bejelent6

. tulajdonjoga/vagyo .
; hanyada |

¢ fizikai hely P M
. megjelélése

© ni értékit joga
Ingatlan cime

Telepiilés neve

Viselt név, amely | |
hasznalatara &

... Személy jogosult. |
. Ahely, ahol sziiletett | M
Sziletés ddtumaa @ M

szil. akvi. kivonat

szerin b
Beielentd anvja M
sriiletési csaladiés |
utbneve
Bejelentd bejelentett

| lakohelyének a cfme

Bejeleatd
kapcsolattartisra
szolgald elérhetbségi

. cime, telefon, e-mail
i Amennyiben a M
bejetentd nem

egyezik meg a
tulajdonossal
NAV éltal kiadoit

_.addazonosité

iutajdonjog , vagyoni
értékii jog jellege,

"} az ingatlan fekvése M

: szerinti telepiilés

megnevezése

| bejelentds

bejelentd

| bejelents

| bejelentd

' bejelentd

bejelentd

' bejelenté

bejelentd

; Bejelen{(’i

bejelents

bejelenté

. Egyszerit
b Egyszert
I Egyszerii
b Eayszer
IR Egyszerii
T baysser
i Eeyszerts

' Egyszeri

1 ¢ Egyszerii
I ”Egyszerii
I Egyszerit

T ASP

AP
1 ASP

T ASP

ASF

" ase

i ASP

| ASP

ASP

L ASP
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| Kéareriilet neve

Kozterillet jellege -
Héazszdm

. Helyrajz:szém -

" A telek dltaldnos
jetlemzéi

A telek forgalmd
értékét befolydsolé

{_parsméterek -
Addkitelezettség
keletkezésére okot
adé kériilmény és

_idépongja
Adokitelezettséy
valtozasara okot
ado kiriiimény és
idtpontjs

. Adékotelezetiség

. megsziinésére okot

¢ add kirillmény és

| Addmentesség
. igénybevétele

i Ouk. rendeletben

* rogzitett
addmentesség,
adékedvezmény
igényhevétele

| Korteriilet

megnevezése, ahol
az ingatlan talalhato

Kézerilet jelleg -
Telek egyedi

azonositéia
A telek egyértelmii M

megjelolését

szlghlé szam 1
¢ teriilet, épitménnyel
¢ Jefedet terlilet,

telekado hatalya aléd
tartozs teriiet

mezdgazdasdgi

_biztonsagi teriilet

kozmitivek,
megkdzelithetdség

miivelés, épitési
tilalom, védi-

" bejetemd

'_'l_)'ej_e}eﬁté

h bejelentd

bejé]eﬁt& '

bejelents

bejelents

. bejelentd
bejelentd

 bejelentd

bejelentd

 bejelents

I N

i | Egyszeri ASP
17T Faysser 1 ASP
1 Egyszerl ASP
I | Egyszerd ASP
1 U Egyszer: 1" ASP
i : e Casp T
; Eavsseri " Asp
T T et R
5 kAR 5P
I Egyszerii "ASP
B gyszerll ASP

5.1.4.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kozhitelesnek nem minésiils, egyéb adatok kore,
adonemenként ~ idegenforgalmi ado

Bevallott idészek ! - ! bejelemtd | N Il 1 Egyszerti | ASP
| Addbeszedésre Viselt név, amely ! bejelents N o i Egyszerl i ASP
kdtelezett viselt ; hasznalatra a ' ‘ :
,.neve | személy jogosult. I . : ‘
Szifletési hely | A hely, shol sziiletett beielentd N 1 Egyszeri ASP
Sziiletési idd Sziletés datmna a bejelentd N i Egyszeri ASP
sziil. akvi. kivonat
) szerint L I i
. Anyja sziiletési Bejelentd anyja bejelentd N I Egyszerit ASP
csalddi és utbneve | sziletési csaladiés | '
- uieneve N P ,
~ Lakeim Bejelentd bejelentett | bejelentd N 1 Egyszer(l ASP
? _ . lakohelyének a cime | _ TR . :
- Ertesitési cim Bejelentd ! bejelentd N 1 . Egyszerii ASP
: B kapcsolattartisra | :
szolgald elérhetdsépi
cime, telefon, e-mail ! ) T L
" Kotetezett NAV altal kigdott | | bejelentd N ‘1 Egyszerll ASP
. sdéazonositd jele | adazomositd . - ; i !
Szaldshelyenként : . bejelentt N I . Egyszer : ASP
benytijtott ;
betétlapok szima . . :
Fizetendé IFA i adohatdsag N 1 . Egyszerii - ASP
sszege : ; 1
»w A Lbetétlap:
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Szaltdshely cime  © fizikat hely M
cime megielolése |
Telepiilés neve az ingatlan fekvése |
LVETT U szenintl telepiilés ]
Lo | megnevezése
Kdzteriilet neve Kozteriilet M
megnevezése, ahol
, 2z ingatlan tafdthaté
Kizteriilet jellege | Kozterfilet jelleg | M
Hizszam Telek egyedi ‘M
Addatap: S
| Vendépéjszakak 18 év alattiak, M
: szAma fekvobetegek,
tanuldk, szolgélats
kotelezettséget
teljesiték, hatdsag
- intézkedés folytan
. tartézkoddk, munkav
© égzés miatti
! igénybevétel,
© ideiglenes iparizési
¢ tevékenység
gyakoerlasa miatti
igénybevétel,
iditiGtulajdonos,
vagy bérld abtal
eleslton éjszakdk,
egyhazi tulajdonban
lévd épitmeényben
eltltdet &jszakak,
helyben takak Altal
_ _ letGltoe: gjszakak
Adékiteles ! { M
vendégéjszakidk
szama ' _
¢ Onk. rendeleti P E
¢ mentesség L
. Mentességgel E
csikkentett
vendégéjszakak
Szimitott add E
Onk. rendeleti E
. _kedvezmény
Fizetendd adé E

E R

i

1

- | bejelenté

bejelents .
| bejelentd

' bejelentd

“!Sejelénté

1 bejelentd

" adéhatésag

" adéhatosig
| adohatdshg

' 'adé'haté'ség

I::gyszem N

Eg)szem I

' Egyszerli

] _
] 'Egyszerij
1 | Egyszers
Egyszert

¥
1 ‘ 'Egyszcrﬁ
Egyszeril
1 Egyszerit
1 Egyszeﬁi
i | Egyszerii
e . E'”Eg'jfszcrﬁ

| ASP

ASP

ASP

ASP

5.1.4.1.4. A nyilvantartasok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb adatok kore,
adonemenként — szennyvizelvezetéshez kapcsolodo talajterhelési dif

iffizetd visell neve

| Sziiletési hely

¢ Sziiletési idé

' Anyja sziiletési
csalddi és uténeve
Lakcim

Ertesftési cim

. személy jogosult, |
. A hely, ahol sziitetett

' Sziletds danmma a |
i sziL akvi. kivonat
. szerimt

Bejelents anyjé

i sziiletési csalddi és
.| itdneve

- Bejelentd bejetentett

. lakohelyének a cime

- Bejelentd

. kapcsolattartissa

bejelentd

bejelentd

| Bejelentds

' 'bcjel'e.nié

. bejelentd

- bejelentd

Egyszén’i '

Egyszer(

Egyszerl

Egyszerii

i Egyszert

ASP

| ASP
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e i SIS, telefon, email
Bejelentd
addazonosité jele
Ingatlan cime

fizikai hely
. | megjefolése
Telepiilés neve
C i szerinti telepiilés
megnevezése
Kézteriilet
megnevezése, ahol
s o | 2z ingatlan talilhaty
Kiazteriilet jellege Kéztenilet jelleg
Hazszam Telek egyedi

Kézteriilet neve

Helyrajzi szim o

megielGlését
szolghl szam

Azingafian

. tulajdonoesinak

. Viselt neve
. Saziiletési hely

| Szhletési idé

Szitletés datuma &
sziil, akvi, kivonat
szerint
Tulajdonos anyja
sziiletési csalddi és
| uténeve
Tutajdonos
kapesolattartisra
szolgalo elérhetdségi
cime, telefon, e-mail

Anyja szilletési
csalddi és uténeve

Ertesitést cim

A dijfizetéssel
- kapcsolatos

: vizmennyiség

Locsoldsra

hasznilt

vizmenuyiség

. Igazoltan

. elszallitoft

¢ szennyviz

-_mennyisége

- Onk. rend. szerint
mentes

| vizmennyiség
A tzlajterhelési dij

. alepja
A talajterhelési dij
| egységmértéke
Teriiletérzékenysé
gi szorz6
Szémitott
 talajterhelésidif
| Onk. rend. szerinti

dijkedvezmény
Fizetendd

talajterBelésiaglp 1

A hely, ahol sziiletett |

szolgalo elérhetéségs

NAV éll kiadott | M~
addazonosfié - v

az ingatlan fekvése | M

27

' ‘bejéEém'{‘i

| bejelents

‘ beje_]'é:'ité

| bejelentd

' 'b'ejéiemﬁ
bejelentd

' begelentd

| adShatésig

' ‘Be‘_—ie'l'cmé

 bejelentd

‘adchatésag |

'édéhatéség

beielentd

bejelents

bejelentd

bejelentd

bejelentd

adohatésag

adbhatosag

b T
bejelentd

-

et ©

s
| Egyszerii

| Egyszerit

Egyszeﬂ'i

Egyszerﬁ

Eg)fszerﬁ _
' Egysiéﬁi

| Egyszerii
Egyszerii

“Egysperi
" Egyszerli
| Egyszeril

" Egyszerd

Egyszent

Lgvsze:u '
'Egyszen’i
Egyszerﬁ

’ ‘Eayszerii
j Egyszert

' Egyszerﬁ

i Egyszeru o

ASP T

ASP

ASP

1 ASP

'ASP

ASP

ASP

. ASP

‘ASP
ASP

ASP

© ASP

ASP

CUASP
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5.L4.L5. A nyilvintartasok dltal kozhitelesnek nem mindsiilé, egyéb adatok kore,
adonemenként — gépjarmiiado

Bejelents 1 Viselt “név, amely bejclentd Egyszerl

[ meve U hasznlatéra & S
L személy jogosult, i ¢ e
Sziiletési hely i A hely, ahol sziitetett | M bejetentd N 1 " Egyszerti ASP
Sziiletési id6 Pi Szilletés ddtuma a M bejelentd N i1 T Egyszert i ASP

L g ¢ szih akvi, kivonat R i . L

Anyja sziiletési _ Bejelentd anyja M ¢ bejelentd N ] Egyszeril ASP
csalddi és utdneve | sziiletési csaladi és

. Lakcim . Bejelent bejelentett ; M bejelentd N Gl i Egyszerd s AP

SRR i dakéhelyenekacime | | , R
Ertesitési cim Bejelentd M bejelents N 1 . Egyszerti ASP

kapesolattartisra :
| szolgalo elérhetdségi

D e - cime, telefon, e-mail e U S PN SRS SR
. Bejelentd - NAV aktal kiadott | bejelentd 0 N 1 | Egyszerlh > T ASP .
|_adéazonosité jele addazonosité :

" Bejelentd viseft . Viselt név, amely M . bejelents N 1 Egyszeril ASP
peve ( ha eltér a | hasznadlatara a :

. tutajdonosétél) | személy jogosult, ; B e ] S

. Bejelents - : M bejelentd N il : Egyszeri | ASP

. tulajdonjoga/izem : : ' : .
bentartijoga | L N d

¢ Gépjirmi . M * bejelentd N ] Egyszeril

. rendszdma,

. A gépidrmiiadérél M bejelentd N I Egyszerd © | ASP
. szblb 1991, évi - : =

© LXXXVH. térvény
{Gjt.) szerinti

 memtességjogeime N S .
Adomentességre M bejelentd N I Egyszerli ASP
¢ vaib jogosultsag '

- kezdé és befejezé
idépontja U SRR ‘ SR R e
Nyilatkozat a GJT. ) M bejeients N i Egyszerii : ASP
5.8 ¢) pontja : : "

i szerinti mentesség

. igénybevételéhez SRR S S U

- Thjékoztatd adat a M begelentd N | Egyszeri ASP

. Gjt. 5. § ) pontja :

¢ szerinti mentesség i

. igénybevételéhez E o .

. Addfizetési | jogellenes M | bejelenté | N I Egyszerit ASP
- ktelezettség . cltulajdonitds esetén

5.1.4.1.6. A nyilvantartasok dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb adatok kire,
adonemenként — helyi ipariizési ado dllando jellegii ipariizési tevékenység esetén

Z ejelent ; ‘
* Adéalany  viselt . Viselt név, amely M ! bejelentd | N 1 i Egyszerti LASP
. neve/ cégneve ¢ hasznilatara a : :
L | személy jogosult. o ‘
. Sziiletési hely ! A hely, ahol szifletett i M : bejelentd N Pl ¢ Egyszerd | ASP
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| Sziiletési idd

i

| esaladi & ntbneve

T

: Sziletés ddtumaa
- szil. akvi. kivonat
i Bejelentd anyia

i sziletési csaladi és
uténeve

Bejelent bejelentett

. lakéhelyének a cime

| Ertesitési cim

Adéala'ny

adéazonosits jele | _
I NAV dltal kiadott
| adoszém

Adéalany
adészdma
Adéalany
statisztikai
. Szdmjele

Penmintiret T

szdmiaszima
Bevallds jellege

. Zaré bevalids

. benytjtasinak oka
Az ad¢ alapjinak
egyszeriisitett

i meghatdrozisi

I mbdjat valasziék
i myilatkozata

. Az adb

| kiszdmitisinak
[ levezetése

- Adéelsleg

bevallésa
»A” jelil betétlap

Addalany
.. mevelcégneve
¢ Adbalany
;. adbazonositd jele
. Addalany
. adészdma
A netté drbevétel
" »B” jeiil betétiap

| Adéalany

|_meve/cégneve
Adoéalany

:_adoazonosité jeie

. Adbalany

. adészama

i A netté drbevétel

i ,,C" jelit betétlap

: Addalany

| neve/cégneve

i Adbalany

. adéazonositd jele
Adéalany

. adészama

o A nettd drbevétel

Bejelentd
kapcsolattartisra

szolgald elérhetdségt
cime, telefor, email =

NAYV altal kiadott
ad6azonosits

éves, Zaro,
elotarsasagr, naptars
Evitl eltérd, év

¢ kozben kKezdbdd,

évkizi, Gstermelds,
kisaddzai, ments
addalanyl,
Oneliendrzes

| Vallalkozok netté
i arbevételének
. kiszimitéséra

NAV éltal kiadott
| adGazonositd
| NAV altal kiadott
. adoszdm

| Hitelintézetek és
| pénziigyi

vallalkozasok netto
drbevételének

| kiszimitisa

NAY altal kiadott
: adéazonosits
| NAYV &ltal kiadott
| adoszam

| Biztositok netto
. arbevételének
. kiszhmitdsa

NAV alial kiadott

. adbazonositd

NAV altal kiadott
adoszim

2 2 2 =z

z 2 2z g

E ¥ 2 E

bejelents
| bejelents i
bejelents

=1 ejéieﬂi&

' bcjckntc’j

' bejelentds

| adéhatésag

| bejelentd

' “bejeiemfi

' “l')ejel'emé

: bejelentd

| bejelentd

' bejelentd :

'b'ej'elcntﬁ.i

bejelents

bejelentd

J “a'('i'é'ﬁali')-ség A

bejelentd

'E)ejeiént('i o

ﬁ'é;;'e'ienfé')

bejelentd

bejelcmé

bejelenté

Bejelentc’j

bejelentd

2 oz =

z 7 =

o

AR AR A R4

-

i : Egysien’é

1 ' Egyszerl

11 Egyszeri

. : S Egysseri
1 Egyszerii

i S Egyszerss

S "f:;gys'z'eri'}

AR Egyszeri

1 : "Egyszerﬁ

S "Eéys'zerij

0 Eeen

o i Egyszerti

1 ! Epyszerh

o Egyszcm

l éEgyszeﬁi S

- . gyszer
U1 : Egyszerit
¥ """é"Egyszer&

Fy s 'Egys'zcr'ﬁ

! Egyszerﬁ

1 h Egyszert

Egyszeril

H Egyszeril

ASP

ASP. o

. ASP

| ase

T ASP

ASP

ASP

'_ ASP

ASF

ASP

5P

L ASP
| ASP
| Asp

" ASP

| ASP
1 ASP
ASP

"?ASP
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D7 jels betétiap

Adébalany
neve/cégneve
Adozlany

. adéazonositd jele
i Adéslany :
| pdészéma

. A neité drbevétel

| JE®jeli berétiap

Adoalany ( a Hev.
39.§ (6) bekezdése
szerinti kapesolt

vallalkozis tagja}

Adéatany

__ad6azonositd jele 1

Addalany
. adbszima
A Htv, 38.§ (6)
. bekezdésének
. hatdlya ald nem
tartoz6 valialkozdés
esetén az adéalap
. sedmitasa
. AHiv.39.§(6)
© bekezdésének
hatdlya ala tartozd
valialkozis esetén
. az addalap
_szhmitdsa
»E” jeli betétlap

¢ Adéalany

© meve/eépneve
Adéalany

. addazanosité jele
Addalany

. adészima

. Az alkalmazott
adéalap megosziis

| mébdszere

. Megoszids

| szamitdsa

. G” jelit betétlap

Adéalany

| meve/eégneve
Addéalany

. _adéazonositd jele
Adobalany

. adbsrima

. Nyilatkozat

| tilfizetés

. felhasznaldsérol

: MAis adénremben,

| hatésagnal

. myilvantartott

© lejirt esedékességii

. kbztartordsra

. dtvezetendd

. Dsszegek

. oH” jelii betétlap

neve/cégneve

.adoszim

| adéazonosito

o adészam

Befekictési
vallalkezasok nettd
arbevételének
kiszauilisa

NAV altal kiadott
; addazonosite

adészam

Az eladoit druk
beszerzési ériéke és
a kbzvetitett
szolgéatasok éricke
figyelembe veietd
egyiittes sszege,
kaposolt vallalkozas
addalapja

NAV dltal kiadott |

NAV altal kiadott
adoazonosité
NAV dleal kiadost

NAV altal kiadott |

NAYV altal kiadott

2 2 2 E

bcje]énié '

| bejelents

bejclentd

bejelents

AR A4

A vallalkozasi szinttt
adoalap meposztdse |

gizaag

<
Nyilatkozat
i talfizetésstl .
: M
NAV dltal kindow = M
_ adéazonosito g
WAV altal kiadott M
addszam e
M
13

| Onellentrzési potlék

. bevallésa

bejeiémé

i bejclemé

bejelentd

bejelentd

' beielentd

bejelentd

bejeleﬁfﬁ

' 'bejefénté

' ubejelemé

bejetentd

 bejelentd

bejetentd

1 bejelentd

© bejelentss

-

z Zz =z Z

1 | Bgyszer
1 : Eg&sierﬁ
LR Egyszeril

I Egyszeril ?

I N Egyszerd
e "E'Egy'siéh'i e
I Egyszerti
I Egyszerll
1 Egyszeri
: 1 o égyszerii
g Eé,j}s'zérﬁ
IR | Egyszerii
1 Egyszeﬁi
1 " Egyszerit
1 Egyszerd
1 Egyseeri
I : Egyszeri
I Egyszcrﬁ

] Asp

ASP

ASP

ASP

ASP

ASP

" Asp

" ASP

| ASP

ASP

_' | ASP

| ASP

| ASP

1 ASP

ASE

I ASP

ASP

i
-
i
i

]
1
B
H
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Adéalany I'm © bejelents N L Fgyszerii I ASP
. Meve/cégneve o S R SO S R
Adéslany ] NAVilalkiadott - M Ibejelents. [N - 0o Bgysserdh oL ASP
adéazonositd jele ' addaronosits 1 i e e
Addalany NAYV dltal kiadott M N Egyszeri ASP
Adbalap valtozasa ' TM bejelents | N " ! Egyszert -1 ASP
Adéisszeg M bejelentd N | ! Egyszerit ASP
valtozdsa L , o b e e o
Az Snellenfirzési . M bejelentd | N 11 Egyszerit UL ASP
- pétiékalapja | IS EY IS SRS R
Az Snellentrzési M bejelentd | N 1 : Egyszerii ¢ ASP
poUEk Bsszege 5

5.1.4.1.7. A nyilvantartasok daltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb adatok kire,
adonemenként ~ helyi ipariizési adoeldleg kiegészitésérdl dllando jellegii ipariizési
tevékenység esetén

i Adébalany - viselt | Viselt “ndv, amely | M bejelentd TN T 1 Egyszerl ASP -
1 neve/ cégneve | hasenflatis L a s : ’ ool
o | személy jogosult, . SO PR S
Addalany M bejelend N 1 Egyszeri ASP
székbelye L e . T SRR
Bevalkist kitiitd Bevallast kitglio M bejelentd N 1 Egyszeri ASP
neve és neve és : : :
elérhetiségei kapcsolattartisra
o szolgild
e ] ciérhetdségei , B 1 ISR R
Addbalary NAYV éltal kiadett M bejelentd N i Egyszerii . ASP
adészama o adészAm . N R
Adbelbleg ' i M bejelentd N o 1 ¢ Egyszerii © 1 ASP
kiegészités . . : : | Lo L
bevalldsa b i d e,
Z4ré bevallas M  bejelemtd | N | . Egyszerii ASP
benyhjtisinakoka - ' ' ' U SRR
Az adé alapjinak M bejelents N 1 i Egyszerd i1 ASP
egyszerfisitett : . | _—
meghatirozasi
modjat valaszték
nyilatkozata TSNS B . B : .
Az add ) M bejelenté N 1 Egyszerli ASP
. kiszamitdsdnak i ‘
. levezetése . : o . | ‘ I
. Addbeléleg i P M bejelentt N i1 Egyszeril ASP
. bevalldsa 5 ? ‘

5.1.4.1.8. A nyilvantartasok dltal kizhitelesnek nem mindsiilé, egyéb adatok kire,
adonemenként — helyi ipariizési ado ideiglenes jellegii ipariizési tevékenység esetén

Bevallott idészak | - M | bejelents6 | N i | Egyszerii . ASP
¢ Addalany viselt ; Viselt név, amely M | bejelentd PN I Egyszerti I ASP
" neve/ cégneve hasznalatéra a ;

o személy / szerveret
, | jogosult. _ [ .
Sziiletési hely | Ahely, ahol sziletett © M ¢ bejelentd N i1 . Egyszeril I ASP
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' Szitletési idé | Sziiletés détuma a M
sziil. akvi. kivonat
Anyja sziiletési Bejelentd anvja -
csalédi és uténeve | sziletési csalddi és
Lakeim . Bejelentd bejelentett . M
] ] | lakéhelyének a cime
Ertesitési cim Bejelentd
P kapcsolattariisra
szolghlo elérhetdségi
o _cime, telefon, e-mail
Adéalany NAYV altal kiadott
_adbazonesité jele | addazonositd
Adéalany : i
adbszima
Adéalany
statisztikai
. Pénzintézeti
. szimlaszima ,
. Tevékenység épitdipari, természeti = M
. jeliege erbforras kutatas,
T feltdrds, egyéb
¢ Az adé M
. kiszémitisanak
levezetése

5.1.4.1.9. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilo, egyvéb adatok kire,

 bejelentt
b

bejelents

bejelentss

bejelentd

| bejelentd
bejelents
1 bejelents

“bejelentd

bejelents

1 ' Egyszerii
11| Egyszeri
T e
1 ! Egyszert
; = eyt
VO e T
T Eaeneri
1 Egyszer(i
1 Egyszcrﬁ

I R m}'«:gyszcr'ij'

ASP

T ASP

| ASP

| ASP

ASP

addnemenként — idegenforgalmi és helyi ipariizési ado bejelentkezés / viltozds
bejelentés

Adéalany ~ viselt
neve/ cégneve

Sziiletési idd

: Anyia seiiletési
¢ csalédi és utbneve

. Lakéhelye/
: székhel_ye

Levelezési cime

Kizponti

. figyintézés helye
Addéakany
“addéazenosité jele
Addéalany

adészima
Addalany
statisztikai
szamjele
Pénzintézeti

 szémlaszima
Fétevékenység

| megnevezése,

! TEAOR kédja
Gazdalkodasi
forma

. Sziletési hely

Viselt "név, amely

hasznélatira a ;

személy / szervezet

. jogosule,

A hely, ahol sziiletett |

Sziiletés datumaa
szil, akvi. kivonat

Bejelentd anyja

szitletési csalddi és
utdneve

Bejelentt bejelentett

lakohelyének/

székhelyének a cime

Bejelentd
kapesolattartasra
szolgald elérhetdségi

¢ime, telefon, e-mail -

Amennyiben eltér a

| sékhelytdl

NAV altal kiadott

.| adoazonosito

=

bejelemd

| bejelents

bejelentd

' l':)ej'e'i'ent{j'
' 'bcjcient{")

 bejciontd

| bejelents

bejelentd

‘ bejelentd

© bejelentd

bejelentd

) ‘ bejelentd

bejelent

z

z z =z

1 Egyszerit
o Eayeeri
1 . Egyszeril
. Egyszerd
1 | Egyszerii
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5.1.5. Az informaciédtadisi feliiletek, szolgaltatdasok

A Hivatal az tigyfélkapu és az ASP szakrendszerével valdsitja meg ¢és biztositja az elektronikus
bevallis lehet6ségét az tgyfelek szdmara. Az elektronikusan beérkez6 bevallasok az
elektronikus lgyfélszolgalati rendszeren keresztiil keriilnek érkeztetésre, iktatdsra, majd ezt
kovetden az ad6 szakrendszerbe. A beérkezett kérelem allapotirdl az tigyfél a sajat hozzaférési
feliiletén tajékozodhat.

5.1.5.1. Az elektronikus informdciodtaddsi feliileten keresztiil dtadhato adatok,
informadciok kore

Minden egyes adatkdr esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgéltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6
szamdara, annak fliggvényében, hogy a kérelmezé melyik véltozatot valasztja.

5.1.5.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitesének feltételei

A Hivatal szamaéra az elektronikus felilleten megkiildott adatigénylést a bels6 szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal bir6
személytdl érkezett vagy nem. A vizsgélat eredményének figgvényében, amennyviben
szitkséges, hidnypotlast kezdeményezlink. Amennyiben nem kell hidnypotlast kezdeményezni,
és indokolt az adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasiban a
teljesitést végrehajtja.

5.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds ( adatdtadds ) rendelkezésre
allasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kdzponti tigyfélkapu és az ASP hatdrozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az tigyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal Ggyfélfogadasi idejében fogadja a beérkezett
iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

5.1.5.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositasa

Az informdicidatadasi szolgéltatds keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett
igazgatosdg belso eljardsi szabdlyozasa biztositja. A Hivatal az é&ltala kiadott adatok
hitelességéért felelésséget vallal.

5.1.5.5. Az informdciodtadds kezdeményezésének leirdasa elsodleges adat viltozdsa
esetén

A Hivatal az adatok moddosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférheto
érvényes adatok alapjan keriil kiszolgéalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol 1j
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adatigénylés esetén értestilhet a kérelmezé szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésének 1dOpontjat.

5.1.5.6. Elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgdltatas iigyrendi leivdasa

Az {igyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodd lgyrendi leirdst a szolgaltatast biziosité kdzponti
szerv szabalyzata tartalmazza. Az Onkormdnyzati weboldal mukdodtetésére, lzemeltetésére
vonatkozo szabéalyokat a Hivatal és a kiilsé szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

5.1.5.7. Az informdcicdtadisi szabdlyzat modositdsa esetén kovetendd eljdrds, ezen
beliil az informdciodtaddsi szolgaltatds igénybevevd tdjékoztatdsdanak rendje

A szolgaltatds nynjtasat érinté valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeleten keresztiil tdjékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a mddositas életbe
1épése elott 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feligyelethez eljuttatja.

5.1.5.8. Az informadciodtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nydjtast érintd valtozasokrol a Hivatal az elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
taj¢koztatja, a modositott szabalyzatot a moédositas ¢letbe Iépése elott 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

6. Az anyakonyvi eljaras
6.1. Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dallé dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalndl elektronikusan ligyintézés maganszemélyek szamara nem kezdeményezhetd. Az
tigyfelek a szikséges dokumentumokat a személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az adatok
az Elektronikus AnyakOnyvi Nyilvantartds (tovabbiakban EAK) rendszerében rigzitésre
keriilnek.

Az iratok kezelését a 2010. évi L. tOrvény és a 1993, évi LV. térvény irja eld.
Az egyiittmkodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa:

- anyakOnyvi eljarasok lefolytatasa:

- sziletési anyakdnyvezés,

- héazassdgi anyakdnyvezés,

- felmentés varakozasi idd alol,

- halotti anyakdnyvezés,

- viselt név megvaltoztatasa,

- apai elismerd nyilatkozat,

- kiskort gyermek jogallasit rendezd nyilatkozat,

- honositasi eljaras lefolytatasa.
Az anyak&nyvi rendszerben nem allitanak ki szakhatosagi allasfoglalasokat és nincsen eldirt
szerzidési kotelezettség sem.
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6.2. Azinformdcicdtadasi feliiletek, szolgdltatisok

Az (EAK) 2014, julius G1-én keriilt bevezetésre, melynek koszonhetden az anyakényvi adatok
a koOzponti nyilvéantartasban, az EAK-ban elérhetdek. Az EAK-ban tirolt adatok igy a
Beliigyminisztériumtol, vagy az alabbi link segitségével igényelhet6ek:
https://ugyintezes magyarorszag hu/szolgaltatasok/anyakonyvi kivonat igenvles.html

7. Hagyatéki tevékenység

7.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
7.1.1 Az egyiittmiitkodd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsorolisa

A Hivatalnal elektronikus iigyintézés nem kezdeményezhetd. Az Ggyfelek a szikséges
dokumentumokat a személyes megjelenés esetén kitdlthetik. Az adatok az ASP hagyatéki
szakrendszerében régzitésre keriilnek. A nyilvantartds az ASP Hagyatéki szakrendszeréb6l
kinyomtatott hagyatéki leltart tartalmazza. A nyilvantartott iratok a 38/1998.(1X.04.) BM.
rendelet szerint 15 évig az irattérban megérzésre kerlilnek, majd a levéltarnak atadhatok.

Az wratok kezelését a 2010, évi XXXVIIL. térvény irja eld.
Az egylittmiik6do szerv hataskori feladatainak felsorolasa:
- hagyatéki eljaras lefolytatasa,
- téarshatosdgok megkeresése.
Az hagyatéki rendszerben nem Allitanak ki szakhatdsagi allasfoglalasokat és nincsen eldirt
szerzodési kotelezettség sem.

7.1.2. Nyilvantartdsok dsszefoglalo tablazata

Nyilvéntartas | Nyilvéanos Kozzététel | Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése | (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Részben/Nem) | hivatkozas
Hagyatéki N - N 2010.év1
nyilvéntartas XXXVHLtv,

7.1.3. A nyilvantartasok dltal kizhitelesen nyilvantartott adatok kire
A nyilvantartas kozhiteles adatot nem tartalmaz.

7.1.4. A nyilvdantartdsok dltal kizhitelesnek nem minosiilo, egyéb nyilvintarfott
adatok kire

Megnevezés | Elsddleges/Masodlagos | Nyilvanos | Atadhatd Atadhat6 esetén az

(I'N) (I/N) atadas médja
(Egyszerl/ Automatikus)
Hagyatéki, Masodlagos N I Egyszeti
péthagyatéki
eljarasok
adatai
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7.14.1. A nyilvantartasok dltal kizhitelesnek nem minosiilo, egyeb adatok kére —
hagyatéki, pothagyatéki eljarasok adatai
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7.L5. Az informdciodtadasi feliiletek, szolgdltatisok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a belsd
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irasok szerint megvizsgalja és az informacié dtadasara
vonatkozo szabalyozasok figyelembe vételével biziositja a kérelmezd szdmara.

71.5.1. Az elektronikus informdciodtaddsi feliileten keresztiil atadhato adatok,
informdciok kire

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabadlyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6é melyik valtozatot valasztja.

7.1.5.2. A7 adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést a belsé szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatdtadas megfeleld tartalommal és jogosultsdggal biro
személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében, amennyiben
szitkséges, hianypotlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hianypétlast kezdeményezni,
és indokolt az adatszolgdltatds teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozdsiban a
teljesitést végrehajtja.
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7.1.5.3. Az informatikai egyiittmitkédési szolgdltatds ( adatdtadds ) rendelkezésre
allasa

A szolgéltatas rendelkezésre allasat a kdzponti tigyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allds, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az lgyfelek szdméra az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal Gigyfélfogadasi idejében fogadja a beérkezett
iratokat ¢s a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

7.1.5.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositisa

Az informécitcatadasi szolgaltatds keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett
igazgatosag belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A Hivatal az 4htala kiadott adatok
hitelességéért felelosséget vallal.

7.1.5.5. Az informdciodatadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat viltozdsa
esetén

A Hivatal az adatok mddosuldsdrél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idopontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keril kiszolgaldsra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol (j
adatigénylés esetén értestilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésének idGpontjat,

7.1.5.6. Elektronikus informdciodtaddsi feliilet, szolgaltatas idgyrendi leivdsa
Az ligyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti

szerv szabdalyzata tartalmazza. Az 6nkorméanyzati weboldal mikodtetésére, lizemeltetésére
vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a kiilso szolgaltatdi partner szerzédése tartalmazza.

7.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat modositisa esetén kivetendd eljdrds, ezen
beliil az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevd tdjékoztatisdnak rendje
A szolgaliatas nyUjtdsat érinté valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feligyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a médositott szabalyzatot a modositas életbe
lépése eldtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

7.1.5.8. Az informacidatadasi szolgdltatds megsziintetésének rendje
A szolgaliatas nyujtast érintd valtozasokrol a Hivatal az elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet

tajckoztatja, a médositott szabdlyzatot a médositis életbe lépése eldtt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Felligyelethez eljuttatja.
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8. Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység

8.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
8.1.1. Az egyiittmiikddd szervezetnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikus tgyintézés nem kezdeményezhetdé. Az adatok az ASP
szakrendszerében rogzitésre keriilnek.

Az iratok kezelését a 47/1992.(X1.06.) Kormanyrendelet irja eld.
Az egytttmiikodd szerv hataskéri feladatainak felsorolésa:
- ingatlanvagyon nyilvéntartasa.
Az ingatlanvagyon nyilvantartasban nem allitanak ki szakhatdsagi allasfoglalasokat és nincsen
eloirt szerz6dési kotelezettség sem.,

8.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalo tabldzata

Nyilvéntartds | Nyilvanos Kozzététel Kdzhiteles Jogszabalyi
megnevezése | (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Részben/Nem) | hivatkozds
i Ugy
Ingatlanvagyon Részben kezdeményezés | Részben 147/1992.(X1.6.)
kataszter ) Korm. rendelet
lehetdsége

8.1.3. A nyilvantartisok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kire
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

8.1.4. A wyilvantartdasok dltal kizhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvintartott
adatok kore

Megnevezés | Elsédleges/Masodlagos | Nyilvanos Atadhat6 Atadhat6 esetén az

(I/N) (I/N) atadas modja
(Egyszer(/ Automatikus)
Onkorméanyzati Masodlagos I I Egyszert
ingatlanvagyon
kataszter

8.1.4.1. A nyilvdantartisok dltal kozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb adatok kire —
onkormdnyzati ingatlanvagyon kataszter

. Az 7 ingatlan ' ' 1 ASP I N ! ' : Egyszerfi
mivelésidga . : Ingattanvag ;| = |
yon- :
kataszter ;
Az ingatlan M ASP N i Egyszerii ASP
elnevezése : Ingatlanvag :
' : yon-
: } : kataszter | . . R
Az ingatlan M ASP "N i1 Egyszerdi ASP
helyrajzi szima o Ingatlanvag
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yon- :
I DT P J kataszter | b B S
Az ingatlan brutté M ASP N 1 . Egyszeril ASF

értéke Ingatlanvag : :
yon-

Az esetleges Az ingatlan brutid M 7 ASP N 1 | Fgyszerh . v .1 ASP
értéhesokkenés - értékét cstkkentd ) Ingatlanvag ; o . S ;

: U témyezdk o yon- . 5

L , - L kataszter R S SRS R

Az ingatlan netté Brutté &ték M ASP N 1 . Epyszerit ASP
forgalmi értéke csttkkentd tényezdk Ingatlanvag

ériéke yon-

kataszter

8.1.5. Az informdciodtadisi feliiletek, szolgdltatisok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezo informécidatadasi kérelmeket a belséd
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi elbirdsok szerint megvizsgalja és az informécid atadasara
vonatkoz6 szabéalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

8.1.5.1. Az elektronikus informdciddtadasi feliileten keresztiil dtadhato adatok,
informacick kore

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezé
szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

8.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdméra az elektronikus fellileten megkiilldott adatigénylést a belst szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az tigy{él altal kért adatitadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal bird
személytdl érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének fliggvényében, amennyiben
sziikséges, hianypdtlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypotlast kezdeményezni,
és indokolt az adatszolgdltatss teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

8.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatis ( adatdtadds ) rendelkezésre
dllasa

A szolgaltatds rendelkezésre allasat a kizponti ugyfélkapu és az ASP hatdrozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az Ggyfelek szaméra az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyoményos kérelem esetén pedig a Hivatal lgyfélfogadasi idejében fogadja a beérkezett
iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

8.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositisa
Az informacidatadasi szolgaltatds keretében atvehet6é informdacidk helvességét az érintett

igazgatdsdg belsé eljarasi szabdlyozdsa biztositja. A Hivatal az &altala kiadott adatok
hitelességéért felelosséget vallal.
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8.1.5.5. Az informdcioatadds kezdeményezésének leirdsa elsédieges adat viltordsa
esetén

A Hivatal az adatok modosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idopontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan kerill kiszolgaldsra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol uj
adatigénylés esetén ériesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadija
az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

8.1.5.6. Elektronikus informaciodatadasi feliilet, szolgadltatds iigyrendi leirdsa

Az ligyfélkapu szolgaltatiashoz kapcsolodd ligyrendi leirast a szolgéltatast biztosité kézponti
szerv szabalyzata tartalmazza. Az Onkormanyzati weboldal miikddtetésére, lizemeltetésére
vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a kiilso szolgaltatoi partner szerzddése tartalmazza.

8.1.5.7. Az informdciodtaddsi szabdlyzat modositisa esetén kévetendd eljdrds, ezen
beliil az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevd tdjékoztatdsdanak rendje

A szolglltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeleten keresztiil tdjékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe
lépése eldtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

8.1.5.8. Az informdcioatadasi szolgdltatds megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nyjtast érintd valtozasokrél a Hivatal az elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajékoztatja, a mddositott szabalyzatot a modositas életbe lépése el6tt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuitatja.

9. Szocidlis iigyek

9.1, Informacioforrasok regiszterének tartalma
9.1.1 Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikus tigyintézés is kezdeményezhetd. Az igyfelek a szilkséges
dokumentumokat a hivatal weboldalarél letdlthetik, vagy személyes megjelenés esetén
kitolthetik. Az adatok az orszagos szakrendszerekben ( PTR, WINSZOC) rogzitésre keriilnek.
Az iratok jogszabélyban meghatarozott ideig irattdrban megérzésre kertilnek.

Az iratok kezelését az 1997, évi XXXI térvény, az 1993 évi 11l torvény, a 149/1997.(1X.10.)
Kormaényrendelet, a 331/2006.(X11.23.) Kormanyrendelet ¢s a 2016. évi CL térvény irja eld.
Az egyiittm{ik6do szerv hataskori feladatainak felsorolasa:

- rendkivilli telepiilési tAmogatas megallapitasa,

- rendszeres telepiilési tamogatas megdllapitésa,

- rendszeres gvermekvédelmi kedvezmény jogosultsag megallapitasa,

- hétranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa,

- iskolakezdési és életkezdési tamogatds megéllapitdsa,

- szocialis étkeztetésre valo jogosultsdg megallapitasa,

- koztemetés.

29



Informacidatadasi szabalyzat

Cserszegtomaii Polgdrmesteri Hivatal

A szocidlis Ggyek esetében nem allitanak ki szakhatosagi allasfoglalasokat és nincsen el6irt
szerzOdési kotelezettség sem.

9.1.2. Nyilvantartasok dsszefoglalo tablazata

Nyilvantartas Nyilvénos Kozzététel | Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezeése (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Részben/Nem) | hivatkozas
Szocialis N Jogszabalyi N 1993 évi IIL
rendszer, eldiras tv., 1997, évi
gyermekvédelem alapjan az XXXI. tv.
OTSZAZOS
adatbazisban

9.1.3. A nyilvintartisok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartas kozhiteles adatot nem tartalmaz.

9.1.4. A nyilvintartisok dltal kézhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvdantartott
adatok kire

Megnevezés

Elsédleges/Masodlagos

Nyilvanos
(I/N)

Atadhatd
(IN)

Atadhaté esetén az
atadds modja
(Egyszerii/ Automatikus)

Rendkiviili
telepiilési
tamogatds

Masodlagos

N

I

Egvszerii

Rendszeres
telepiilést
tamogatds -
kozgyodgyellatasra
nem  jogosultak
részére

Misodlagos

Egyszert

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény

Masodlagos

Egyszerii

Hatranyos helyzet
megallapitasaval
Osszefliggd
adatok

Maésodlagos

Egyszert

Iskolakezdési
tamogatas

Masodlagos

Egyszerii

Eletkezdési
tamogatas

Maisodlagos

Egyszerii

Temetési
tdmogatas

Masodlagos

Egyszert

Szociélis
étkeztetés

Masodlagos

AR A N A N 4

Egyszert
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9.1.4.1. A nyilvintartdsok dltal kizhitelesnek nem minosiilo, egyéb adatok kire
rendkiviili telepiilési taimogatds

Kérelmez§
Cmeve il
Kérelmezd
sziiletési neve

¥iselt “név, " amely

hasznélatdra ;- a
| Személy jogosult. -

Sziiletési hely

A l_1_c]y_., ahol szufetett S R

" Sziiletés datuma a
. sziil, akvi. kivonat
_szerint

"Csaladi sllapota

' Munkkiielyének_
| meve, cime
Foglalkozasa

" Bankszémlaszima

¢ meve, akikkel

. kizbs
_hiztartishan ¢
i Hozzdtartozék
. sziiletési helye és
deje

i TAJ szdma

 Rokoni kapeso]af e

| Hozzétartozok

. fogialkozdsa

 Hozzdtartozdk

. havi jbvedelme
Kérelem
megallapitdsanak

L oka

. A kérelem

| benyiijtisinak
indoka
Csatolt
nyilatkozatok,

. igazolisok

Jivedelemnyilatko

Lat

© A kérelmezé nettd
¢ jovedelme

¢ A kérdmezivel

. kbzbs

| hiztartdsban €6
i hézastirs nettd

' jovedelme

i R B -

Hozzétartnzﬁk T

=

Anyja sziiletési Bejelentd anyja

csaladi és utdneve | sziletdsi csalddi és
o oiwémeve o0
¢ Lakeim Bejelentd bejelentert = M

o lakohelyének & cime
Ertesitési cim Bejelentb
R i kapesolattariasra
szolgalo clérhetdiségi

cime, tefefon, e-mail |

TAJ szdma

Telefonszima

z 22 2 2 B T

2 2 2 %2 z ¥

E

sniind et

1 bejelentd

i bejelentd

bejelentd

bejetentd

1 bejelentt
i bcjelémé o

T bejelents

| 'bcjclemc’i

' i}éjelenté

bejelentt

bejelentd

be}eténiﬁ
bejelenid

_ bejelents

‘bejelentd
| bejelentd.

' bejclentﬁ

' "Eejeieritﬁ

bejelentd

“bejelents

bejelentd

bejelents

'b'eje]emé

bejelentd

AN T4

zz

) 'Egyszzrﬁ

| Egyszerl
! Egyszerti

Egyszerﬂ

Egyszerit

Egyszerii

Egyszerti

" Egyszeri
Egyszerﬁ

: E'g'y'szerii

Egyszerii

E gyézerﬁ

Eg'ys'ze'rﬁ

Egyszerii

WINSZOC,
PTR

WINSZGC,
PTR

| WINSZOC,

PTR

1 WINSZOC,
. PTR

RTT

WINSZOC,
PIR,
RTT

RTT

RTT

| WINSZOC,

PTR
WINSZOC,
PTR '

Egyszerti "0
Egyszeri L WINSZOC,
Egyszenit WINSZOC,
Egyszeri WINSZOC,
PTR
Egyszerit 1 WINSZOC,
BEERERS PTR -
Egyszerit WINSZOC,
LSRR % f | ..
! Egyszerii WINSZOC,
% PIR
Egyszerii WINSZOC,
: PTR
Egyszerii WINSZOC,
e PAR
Egyszerii . WINSZOC,
' ... PIR
T RIT

31




Informacioatadasi szabalyzat

Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal

i A& kérelmezdvel
kiizis
héztartasban élé

. egyéh roken nettd

. jbvedeime

A hiztartis netté

. jBvedelme Ssszesen

. Egy fbre jutd nettd
| jovedelem

" Vagyonnyilatkozat '

' Ingatlantulajden

Z

 bejelents

“bejelentd

bejelentd

> H

i ' Egyszeril

1 R Egysz_en'iu

oo Egyszen; [E—

- fajeisa

¢ Az ingatlan cime o

. Az ingatlan
| alapterillete

¢ Tulajdoni _l;é_l_lyé_d_é_ _;

A szerzés éve

! Becsiilt forgalmi

| frtéke

Terhelt-¢

| haszonélvezeti
vagy Gzvegyl
logeal?

Tipusa

. Rendszama

Evjérata

ek fajtéj.a. oo

2 zzz zzg gz | =

| Szerzés idejé”
Becsiilf forgatmi
| regke

 Hitellel vésdrolt-e? |

| Lizingelt-e?

22 zZEEEEE

. il-ej-e'!enté" '

bejeientd
bejelentd

| bicients
¢ bejelentd
beje_:le_n;ﬁ E

' bejelentd

1 bejelentd _

bcjelcnt&

| bejetent
“bejelentd

bejelentd |
: 'Vbc:ieierité

T bejelentd
. bejelentd

Z

7z zziz 2z =Z

zzzZzZ

o :

bt

1 | Egyszerl

[ Egyszerﬁ

- Egyszerd

7 Esyszerh
Egyszerii

E . 'Egy'siéfﬁ"_
1 Egyszerli

CPER

© WINSZOC,

PTR

L FTR ‘

WINSZOC,

PTR

| Epgyszer

g ) Egyrszeni'
" PTR

N T Egyszcrﬁ

‘Egyszeri
' 'Egyszert";
Egyszerﬁ_ )

PR
LE ]

A jogszabaly alapjan a telepiilési tamogatéasi kérelmek 5 évig irattdrban megérzésre kertilnek.

9.1.4.2. A nyilvdntartisok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb adatok kire
rendszeres telepiilési tdmogatds — kézgyogyelldtisra nem jogosultak részére

Kérelmezd ' viselt
| neve ! '

- Kérelmez6

- sziiletési neve

. Sziiletési hely

| Suiletési id6
‘Anyja sziiletési

- esalddi és uténeve
;IIE;ai'(cim

" frtesitési cim

| TAJ szdma
Felefonszdma

* Csaladi Allapota

személy jogosult.

Ahely, ahol sziiletett | M

i Szitletés détuma a

sziil, akvi. kivonat

Dszerimt
. Bejelentt anyja

sziletési csaladi és
uténeve

kapesolattartasra
szolgald elérhetdségi

| cime, telefon, e-mail

" Bejelents bejelentett M
... Iakohelyének a cime |
! Bejelentd

bejelentd

| begelentd

bejelentd

© bejelentd

bejelentd

bejelentd

bejelentd

7 hejelentd
. bejelents

: ‘bejelents

Egyszert

Tl Egyszeri

po ”Eg.ys.zen'i‘

| i I:gyszerﬁ

1 Egyszerﬁ

| 1 Egyszerd

1 Egysfzéri’i
i Egyszerii

R Egyszerli

| WINSZ

FIR
WINSZOC,
PTR
WINSZOC,
PTR

"WINSZOC,

PTR

| WINSZOC, |

PTR .

T WINSZOC,
. PIR

WINSZOC,

FTR

| WINSZOC,

FTR
WINSZOC,
PTR
WiNSZOC,

| PTIR

32



Informaciddtaddsi szabalyzat Cserszegtomaji Polgdrmesteri Hivatal

N T . e N T T T e T Knaegy T
meve, cime , o
Foglalkozasa

bejelentd N 1 . Egyszer(i Koézgydgy
bejelenté -0 N4 ¥ oD Epyszerl o 1 WINSZOC, -
e e Lo b L PTR
Hozzdtartozdk bejelentd N T3 Egyszerli © WINSZOC,
neve, akikkel : : : PTR
| kbbs ; :
_héztartdsban éf
Hozzitartozdk
sziiletési helye és
deje
Hozziatartozbk
TAJ széma
Rokoni kapcsolat

z zz z

<

beJeleﬂté I VR o T Egyszei‘ﬁ WINSZOC,

i Egyszerii WINSZOC,
....PIR

1 WINSZOC,
1 FIR '

“bejelentd

. hc_]e!entd Egyszer{i

Hozzitartozék i bejelentd
foglalkozdsa |
Hozzatartozik _
havi jivedelme
A kérelem
benyiijtdsanak
. indoka

b Csatolt

i myilatkozatok,
| lgazolisok " v |
¢ Jivedelemnyilatke
zat ‘

' Egyszeri

e LPTR
1 Egvszert Kozgyogy

| bejelents -

z 2 oz =z =z

Beje%énﬁ‘i

Z

rbejﬁlémé') TR Egyszgrﬁ e Kéz_gs‘;é.gy.

cibejelents N 71 ] Egyseers -] WINSZOC,
PTR

pdbvedelme G 1o S T Y : ]
. A kéretmezdvel M bejelentd N 1 Egyszerli WINSZOC,

. kizds PTR

! hdztartisban é16
¢ hdzastirs netté

Cfvedelme ] R
A kérehmezdvel . M bejelentd N || . Egyszerd -1 WINSZOC,
- kiszos : i 1 PIR .
hdztartdsban £66
egy€b rokon nettd .
jévedelme , . S U SOORDES
' A hiztartas netté M bejelentd | N I
_fBvedelme Gsszesen SRR i ; e I PTR
. Egy fre juté nettd M bejelentd N i WINSZOC,
jdvedelem S R IR S PTR
Yagyonnyilatkozat :
: Ingatiantulzjdon
_fajtisa o
. Az ingatlan cime
© Azingatlan
_alapteriilete ,
i Tulajdoni hianyada

i Egyszert ' W 'INSIZGC,

Egyszeri bR

7 H

'Sejeieﬁt.(’i. o

Z

| bejelenté

b e T
bcjelemiﬁ

[ Egyszerﬁ PTR

i

bejelentd
. bejelentd
: bejelentd

Z T Egyszert PTR
1 Egyszerii PTR

A szerzés éve

: Becsiilt forgalmi

| ériéke

¢ Terhelt-e

i haszonélvezeti

- vagy Gzvegyl

. joggal?
Jarmivek fajtija
Tipusa
Rendszdma
Evjérat? _

. Szerzés ideje

£ EER®R 2z &
z zzz %

| bejelentd 1 | Egyszera | PIR

bejelentd
h be}efeﬁt&i
" bejelents
bejelentd
bejelentd
bejelentd ‘

z

Egst PR
| Egyszerii PIR
 Eayszert i
| Egyszert PTR :
Egyszerti PTR o '

' Egyszerii U PIR

7 2

bt vt et b e |

* Becsiilt forgalmi !

Certéke O ,
Hitellel vasarolt-e? bejelentd I Egyszerts PTR

! Lizingelt-e? 1 bejelentd | Egyszeri o ;IIPTR

 igazolis a . . . R

* biztositott havi : i :

. gyogyszerkilisépér

io6d

ZEz 2zxzzgz

z oz 2w

33



Informaciéatadasi szabalyzat

Cserszegiomaji Polgdrmesteri Hivatal

. kozlendbi

- Kérelmezé neve i M 1 bejelentd < -] 1 11 4 Egyszerh -
TAJ szama M bejelentd : 1 Egyszeril
Kézgyogyellitisra ' M bejelents ¢ N i1 Egyszerit
igazolvannyal
rendelkezik-¢? ) el o
Havi egyéni ;! bejelent N I Egyszerii
gybgyszerkerete . § ]

A biztositott bejelemd -~ N 1 Egyszeril
rendszeresen L : '
szedett havi

._gybgyszerel R
Javasolt bejelentd N 1
gybgyszerek SR :
Kezeldorvos bejelenid N 1 Egyszer{i

¢ WINSZOC

Egyszerii

kiizg_yé_gy_

Koézgyogy .

| Kozgyogy i

A jogszabaly alapjan a kézgyogyellatds iranti tdmogatasi kérelmek 5 évig irattarban megbrzésre

kertlnek.

9.1.4.3. A nyilvantartasok daltal kizhitelesnek nem mindsiild, egyéb adatok kire -
rendszeres gyvermekvédelmi kedvezrmény és annak részeként a hdtranyos és
halmozottan hdtranyos helyzet megallapitasa irdanti kérelem

Kérelmezd  viselt
neve o

Kérelmezd

| sziiletési neve

Szifléiési hely

. Szilletési id6

Anyja sziiletési
csalddi és uténeve

A kérelmezdvel
kozos
hiztartdsban £14,
az egy fére jutd
jovedelem
szempontjabdl
figvelembe vehetd
kizeli
hozzatartozék

. adatai
Hazastérs neve és
szliletési neve

Viselt -név, “amely

| utdneve

haszndlatira - ° " a
személy jogosuli.
Ahely, ahol sziiletett

Sziletés datuma a
sziil. akvi. kivonat
szeniat
Bejelentd anyja
| szilletési csalddi és

2 8 2 2

bejelentd

! 'Be'jeifmti'i

bejelentd

bejelentt

bejelentd
bejelentd

bejelentd

' beje'!emé'

Lakeim Bejelentd bejeiémeﬁ '
ey | Jakdhelyének a cime |
Ertesitési cim Bejelentt
kapesolattartisra
szolgald elérhetbségi
cime, telefon, e-mail -
" TAJ szdma ‘
 Felefonszdma
; Aliafnpolgérsﬁga
Hozzétartorék
szdma, akikkel
kézis :
hdatartisbanel

’ bejelentd

bejelents

bejelentd

PR

Egyszeni

Egyszert

Egyszert& [—

" Egyszert

Egj'szerﬁ

Egyszen’i

Eayszerit

| Egyszeri

Egyszert

Beyszer
PTR

Egyszert [

"Egyszéfﬁ '

WINSZOC,
PTR .
WINSZOC,
IR
WINSZOC,
PTR

WINSZOC,
PTR

! WINSZOC,
PTR

1 WINSZOC,
| PTR
WINSZOC,

T UWINSZOE,

PIR
WINSZOC,
PTR

PTR

.| WINSZOC,

PTR

T WINSZOC,

FIR

34



Informdéciodtaddsi szabdlyzat

Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal

| Hazasthrs TAJ
szima

| bejelentd

1 Egyszerh

 WINSZOC,

- PTR

. Hazastirs szilletési

. helye,idefe -
Hazastars anyja

. neve

| Hazastars

. &llampolgirsiga

. Egyéb rokon(
akinek az
eltartasarél
gondoskodik} neve
és sziilletési neve

Egyéb rokon
sziitetési helye,
ideje oo L
Egyéb rokon anyja
heve
Egyéb rokon
JAllampolgarsiga
Egyéb rokon TAJ
SZAma
Gyermekel neve és
_ sziiletési neve
Gyermekei
sziiletési helye és
ddefe
Gyermekei
anyjinzk peve
Gyermekei
| dllampolgdrsdga =
Gyermekei TAJ
| szhma
Amennyiben
nagykord gyermek
sajat jogin
kérelmezi, a sziilé
neve &s sziiletést
neve .
| A sziilb szitletési
helye,ideje
A sziilé anyjinak
; eve
A sziild
Allampolpdrsaga
A sziilé TAJ szdma

A o6 hdastire s e g

neve és sziiletést |
. ]eve e
A sziilé hizastirsa
. sziiketési helye és
__ideje i
A szillé hizastirsa |
. anyja neve :
. A szilé hizastirsa
. Allampolgirsiga
. A szil6 bdzastirss |
| TAJ szdma
. Kérelmezi
| testvérei neve és
. sziiletési neve
¢ A kérelmezd
| testvéret sziiletési
- helye és ideje |
© A kérelmezi
¢ testvérei anyjinak
i aneve
¢ A kérelmezé
| testvérel
. Allampelgdrsiga
. A kérelmezd
testvérei TAJ
© szdma

2 z 2z =

2 g 2 =

2 =2 2 =2

z

2 2z 2 ¥ =

2z 2 z g

z

Z

bejelents -
' bejeienté
T bejelentd

"l')ejclcmé

bejelentd
" bejelents
_'beje'lemb -

' be}elcnté

be}elcn_éé

bejelents

' bejcfcntﬁ
" bejelentd

| bejelents

'i)'ej'elén't'ﬁi'

1 bejelentts

| bejelento

bejelentd

E)cjelcﬂtb’

| bejelentd
Bejelenfé o

bcjeleﬁt@ '

bejelentd

© bejelents

bejelentd

; Beje]em(j
 bejelenté
bejelentd

* bejelentd

PR AR

I i Egyszeri -

WiNsZoc,
PIR =

I Egyszerli

g Egyszenﬁ

I Egyszen’.’l

[ Egyszeru —

g Egyszeru R

d1 | Egyszerf.

I o 'Egyszcrﬁ

i e - F_gyszel_'ﬁ

1 Egyszerﬁ

i o Egyszerti

o Egyéieﬁj o

I ' Egyszefﬁ

i1 Egyszeril

1 "Egyszcri'a

Sy Egyszéri’:
g S Eg}szerﬁ

e e ﬁgys'zeri'i
1 Egyszert
| i Egyszeri

i Egyszerii

t  Egyszerii

1 E Egyszeri

I | Egyszerii

WINSZOC,

CPIR
WINSZOC,

| PTR

PTR .

| PTR

| PTR .-

PTR

PTR

U WINSZOC,

PTR

' WINSZOC,

PTR

WNSZOE,
FPTR

WINSZOC,
PTR

- WINSZOC,
| PTR

| WINSZOC,

PIR

T WINSZOC,
" PTR

WINSZOC,
WINSZOC,

. PIR

WINSZOC,

y PTR

: PTR

{ WINSZOC,

. PTR

| WINSZOC,

PTR
WINSZOC,
PTR
WINSZOC,
PTR

| WINSZOC,

PTR
WINSZOC,
PIR

WINSZOC,
PTR

i WINSZOC,
© PTR

35



informaciodtadasi szabalyzat

Cserszegtomaiji Polgdrmesteri Hivatal

gvermekéthertetés
biztositdsa céljdbil
mely

megkiildeni a
véglegessé valt

. Gyermek neve

Az ntézményi -

intézménynek kéri |

A S
gyermekétkeztetést

biztosité .

intézmény neve

Az intézmény cime

veszi-e 2z -
" intézményi

L

' Nyilatkozat
Aéyiéi'ii}ekemet
egyediililioként
gondozom
A gyvermekem
tartésan beteg
.. yagy fogyatékos

gyermek megfetel
a kérelem 3/A és
3/B pontjihoz
kapeselod6
megjegyzésben
foglahtakmak.

csalddbafogado
gyvimul rendelt

. hozzdtartozdja a

kérelmezs

Csalidbafogadé

gyamként részesiil-

e & kérelmezd

valamiiven

jarandosigban,

Jjaradékban

Agyimésa

. gyamsag ald

. helyezett gyermek

: kbzbtti rokonsiagi

- fok

| A gydmrendelés

L oka

© A gydmrendeld

. hatésig

| megnevezése €5 &

. hatérozat sziima

| Kotelezette a

i gyimolt gyermek

tartdséra?
A kérelmezd nettd

| Jovedelme

| A kérelmezbvel

| kiizs

. hiztartasban €l6
hézastirs netté

. Jbvedelme
A kérelmezivel

- kizos
héztartisban éi§

. egyéb rokon nettd

. jovedelme

. A csalid Gsszes

| jovedetmét

i csbkkenté

| tenyezdk

_hatarozatot? | -

=2z

“bejefentd
| bejelentd

Agwywerfnek lgénybe S

. gyermekétkeztetést |

. A nagykordva valt

A kiskori gyermek '

bejelentd

be_]elenté

* bejelentd

| beiclents

; bcje!ehé(‘i

Béjciémé

) mi)éjeicmé

 bejelentd

Bejelentd

bejelentd

- bejelentd

bejelentd

bejelents |

bejekentd

Egyszerli
' Egys_zerﬁ )

bt
Egyszerd |

i Egyszenk B

Egyszeril

E gysié:ﬁ

. Egyszerti

Egyszeri

| Egyszer

7 Epyszerii

' 'E'L'g'yszerﬁ

Egyszerﬁ

* Egyszerti

; ':Egyszerii

Egyszerti

Egyszert

i PTR
TR
PTR

1PTR

PTR

1 PTR

WINSZOC,

PTR
WINSZOC,
PIR

| WINSZOC,
| PTR

i WINSZOC,
! PTR

36



Informéacicdtadasi szabdlyzat

Cserszeptomaji Polgdrmesteri Hivatal

| A hdztartds nettd

. jovedelme Gsszesen -

| Egy fre jut6 neité
[ jovedelem

| Vagyonnyilatkozat

1ngatlantuiajdon
| fajtisa

. Azingatian
. _alapteriilete

¢ Tulajdeni kdnyada

. Aszerzés éve

Becsult{orgalml S

érgke
J irmijvek I‘ajtijg
Tipusa

ﬁv}ératé
Szerzés ideje

' Becsiilt forgalmi
értéke R
A gondozi esalad

Hatrinyos és
halmezottan
hatrinyos helyzet
megillapitisa

. Jrinti kérefem

Nyilatkozat iskolai

végzetiségril

: A gyermek

" bilesddéjére,
nevelési-oltatasi
intézményére,

! felsoktatési

. intézményére
vonatkozé adatok

Az intézmény
! megnevezése

ingatian cime

Rendszima |~

| mindkét szilé

2

' mbejelemc’i

N

Egyszerll

WINSZOC,
PTR

| bejelenté |

bejelents

| legfeljebb alapfok

. iskolai végzeusépgel
. rendelkezik-e i

i Az intézmény cime

SR

™M
M
M

' M
M

M
M

' bejeienu‘i
| bejelentd
bejelents

e
bejelentd

‘ 'Vbéjelemﬁ
bejelentd

" 3 i ejelenté e

- bejeients

" bejelents.

bejelentd

' Bejéiemé

- bejeientﬁ

bejelentd

z

zzzzzz 22 zZ2Z Z

Egyszerﬁ

Egyszerﬁ’z

Egyszerh 7 ] WINSZOC,

PTR

PTR .. .~

PTR

Egys_zen’i

' 'Egyszcrii
| Egyszerd '

EgyszerQi

. Egyszeru RS-

Sgy’szcrﬁ”
. "'imﬁgyé'zé}ﬁ R

PR
IR
I PTR

TR
FTR
e
PTR

S

Egyszerti

Egyszerti

dsszes vagyoninak a 1 PTR .
beesiilt forgalmi 4 S
erétke i

N

N

Egyszerii

'Egyszerﬁ

SRR

1 WINSZOC,

WINSZOC

| WINSZOC |

ReVVE

A gyermek neve : bejelentd | N ; I Egyszerii WIIN'SZOC,
; PTR

RGYVK

RGYVK

A jogszabaly alapjan a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitdsa iranti kérelmek
2 évig irattarban megdrzésre keriilnek.

9.1.4.4. A nyilvintartasok dltal kézhitelesnek nem mindsiilé, egyéb adatok kore —
iskolakezdési tamogatds

Kéretmezb
neve

viselt

. Kérelmezé
sziiletési neve
Sziiletési hely

| Sziiletési idé

Viselt ‘név, amely

| hasznalatéra a

személy jogosult.

A nely, ahol sziletett | M

| Sziletés ddtuma a
- sziil. akvi. kivonat
 szerint

3 bejelemtd

© bejelents
bejelentd

iicjelcnié

Egvszeril

i
i

n 'Egyszerﬁ

Egyszerli

‘ Egyszerii

1 WINSZOC,
PTR

WINSZOC,
| PTR
i WINSZOC,
| PTR
| WINSZOC,
¢ PTR

37



Informaciodtadasi szabalyzat

Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal

| Anyja seilletési
[ csaladi és uténeve

Lakecim

| Bejelentd anyja

szu.letesx csalddi és

" Bejetentd bqelentett
, lnkohelyének acime .

| TAJ szima

. Hozzhtartozék
neve, akikkel
kizos

szitletési helye és

Jddefe o
Hozzdtartozok

TAJszdma
Rokoni kapcsoiat

"Hozzitartozok

A gyermekek
adatai akikre

. gekintettel kéri a
| tAmogatas

. megallapitisdt
A gyvermek neve

| A pyermek
szitletési helye és
ideje 0

foglalkozdsa |

AgyermekTAJ e e e

- szama
Nevelésn, oktatdsi
intézmény neve,

. cime

: A gyermek

. Bnyjinak neve

at
- A kérelmezd netté
. Jovedelme

A kérelmezbvel

| koxzbs

. hdztartdsban €16
. hdzastars netté

| jovedelme

Jovedelemnyilatko

A kérelmezével

kozis
hiztartisban 16
. egyéb rokon neité

jovedelme

Az Osszes
jovedelmet
csikkentd

. tényezbk

~ A hidztartas nettd

. jivedebme Gsszesen
- Egy fiire juté netté |

i jovedelem

: Vagyonnyﬂatkuzat

© Ingatlantulajdon
. fajtdsa

5 Azmgntlan c:me
Az ingatlan

. alapteriilete

' Tulsjdoni hinyada | T

A szerzés éve
Beesiilt forgalmi
| értéke
Terhelt-e
. haszonélvezeti
vagy dzvegyi
joggal?

M

£ 222 TE R

W bejelentd -

| bejelentd

| bejelentd -
| bejelents
| bejelents

e
| bejelenté

“bejelentd

©{ bejelents

| bejelents

| bejelentd

bejelentd o

! Bcje]enti:’v

bejelentd

hej _e_len_té

© bejetents ¢

' bejeient&

bejelentt

bejelentd

bejelentd

" bejelentd

“bejelentd

bejelentd
bejelentd
bejelentd

begjelentd

A A

A

z ozl

T Egyszerﬂ ..

MR gyszem

TR Egyszeru

1 Egvszeri

o Beyszeri

B ' Egyszcrﬁ

WINSZO 'C'
. PTR | ‘

] WINSZOC,

' wmszoc

PTR

PTR
WINSZOC,
PTR

PTR . . ..

WINSZOC,
WINSZOC

1 ' : Egyszeﬁ’i

1 - Egyszer{‘)

g 'Egyszcn’j

N Egysze;u [

T Egyszert

[ Egyszeri;i"

1 o "F:gyszérii

P Egyszert

4 R “Egyszerﬁ

I Egyszerli

1 C T Bpyszerdi
Pl Egyszerii
1 : Egyszerli

‘1 Egyszerd

| WINSZOC,

'WINSZOC,
| FIR

1 WINSZOC,
PR

T WINSZOC,
™R

| WINSZOC,

FTR

WINSZOC,
PTR

PTR

 WINSZOC,

¢ PIR
¢ WINSZOC,

JEIR

| PTR

" PTR

i PTR

' PIR

PR

| PIR

FTR

38



Informacidataddsi szabdlyzat Cserszegtomaji Polgarmesteri Hivatal

U bejelents
| bejelents |
: bejelentd
1 hejelentd
| bejelents
bejolentd |

Jarmiivek fujtdja
Tipusa ' 1 7
Rendszama :

e T B
Egyszerli PTR

“Egyszerit TPTR

| Egyszerd “-ou PTR

T B
Eeyszori T BAR T

Ziz oz

Evjdrata
Szerzés ideje

Becsultforgalm} S
eriéke I
Hitellel vasaroli-e? |

Lizingelt-e? |

[SET L ) SR S

z Z=z=z

bejelenté

' Egyszerti PTR
bejelentd |

zz gzzlzzz

-z
—

A jogszabaly alapjan az iskolakezdési tdmogatdsi kérelmek 5 évig irattarban megdrzésre
keriilnek.

9.1.4.5. A nyilvantartdsok altal kozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb adatok kore —
életkezdési timogatds
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A jogszabaly alapjan az életkezdési tdmogatasi kérelmek 2 évig irattirban megérzésre kerlilnek.

9.1.4.6. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiilo, egyéb adatok kore —
temetési tdmogatds, koztemetés
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A jogszabédly alapjan a temetési tAmogatasi kérelmek 5 évig irattdrban megdrzésre keriilnek, a
kbztemetési kérelem iratai 25 évig drizenddk.

9.1.4.7. A nyilvintartasok dltal kézhitelesnek nem mindsiilo, egyéb adatok kére —
szocidlis étkeztetés
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A jogszabaly alapjan a szocialis étkeztetési kérelmek 2 évig irattarban megérzésre kertilnek.
A szocidlis étkeztetésre vald jogosultsdg nem keriil rdgzitésre orszagos nyilvantartasi
rendszerbe, errdl analitikus nyilvantartast vezet a hivatal. A KENYSZI rendszerbe az
igénybevett ¢tkezések szama kertl rogzitésre.

9.1.5. Az informdciodtadasi feliiletek, szolgdltatiasok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacicatadasi kérelmeket a belsd
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgélja és az informécid dtadésara
vonatkozé szabdlyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamadra.

9.1.5.1. Az elektronikus informdcioataddsi feliileten keresztiil dtadhato adatok,
informacick kire

Minden egyes adatkér esetében a Hivatal a jogszabdlyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

9.1.5.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamaéra az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést a belsO szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadds megfeleld tartalommal és jogosultsaggal biré
személytél érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében, amennyiben
sziikséges, hianypotlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hianypotlast kezdeményezni,
és indokolt az adatszolgaltatis teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasdban a
teljesitést végrehajtja.

9.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédesi szolgdltatds ( adatdtadds ) rendelkezésre
alldsa
A hagyomanyos kérelem esetén a Hivatal ligyfélfogadasi idejében fogadja a beérkezett iratokat

és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.
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9.1.5.4. Az datadott informadcio hitelességenek biztositdsa

Az informécidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informiacidk helyességét az érintett
igazgatosag belsd eljardsi szabalyozasa biztositja. A Hivatal az altala kiadott adatok
hitelességéért felelosséget vallal.

9.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsodleges adat viltozdsa
esetén

A Hivatal az adatok modosuldsardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idopontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
€rvényes adatok alapjan kertil kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett véltozasokrédl (j
adatigénylés esetén értesiithet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

9.1.5.6. Elektronikus informadciodtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

Az ugytélkapu szolgaltatashoz kapesolodd tigyrendi leirast a szolgéltatast biztosité kozponti
szerv szabilyzata tartalmazza. Az Onkormdnyzati weboldal miikddtetésére, lzemelietésére
vonatkozd szabédlyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatoi partner szerz0dése tartalmazza.

9.1.5.7. Az informdciodtaddsi szabdlyzat médositisa esetén kovetendo eljdrds, ezen
beliil az informdciodtaddsi szolgdltatds igénybevevo tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgaltatds nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felligyeleten keresztiil tdjékoztatja az érintetteket, a modositott szabdlyzatot a modositas életbe
1épése elott 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Felligyelethez eljuttatja.

9.1.5.8. Az informacioatadasi szolgdltatds megsziintetésének rendje

A szolgéltatas nynjtast érintd valtozasokrél a Hivatal az elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas €letbe lépése elétt 2 munkanappal az
Elektromkus Ugyintézés1 Feliigyelethez eljuttatja.

10.Human és bériigyek

10. 1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
10.1.1. Az egyiittimiikodo szervnél rendelkezésre allo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikus figyintézés nem kezdeményezhetd. Az adatok a bérszamfejtd
szakrendszerben (KIRA) rogzitésre és a Magyar Allamkincstar felé tovabbitdsra kertilnek.

Az iratok kezelését a 2011. évi CXCIX. térvény és a 45/2012.(11.20.) Kormanyrendelet irja
eld.
Az egylittniikdé szerv hataskor feladatainak felsoroldsa:

- hivatali dolgozdk munkatigyi nyilvantartasa,

- bérszamfejtési nyilvantartasi rendszer,
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A human és bériigyek teriileten nem allitanak ki szakhatosagi allasfoglalasokat €s nincsen eldirt
szerzGdési kitelezettség sem.
10.1.2. Nyilvintartdsok dsszefoglalo tablazata

Nyilvantartas | Nyilvanos K&zzététel Kézhiteles Jogszabalyi
megnevezése | (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Részben/Nem) | hivatkozas
Hivatali
dolgozdk . 2011, évi
munkatigyi Részben i Nem CXCIX tv.
nyilvantartdsa
bérszamfejtési 45/2012.(1L.20.)
nyilvantartasi Nem - Nem

Korm. rendelet
rendszer

10.1.3. A nyilvintartasok daltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

10.1.4. A nyilvantartasok dltal kozhitelesnek nem mindsiilo, egvéb nyilvintartott
adatok

10.1.4.1. A nyilvintartisok dltal kézhitelesnek nem minosiilo, egyéb adatok kére —
hivatali dolgozok munkaiigyi nyilvantartdsa
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10.1.4.2. A nyilvantartdsok dltal kizhitelesnek nem mindsiilo, egyéb adatok kire —
bérszamfejtési nyilvantartas
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10.1.5. Az informadciodtadasi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informaciddtadasi kérelmeket a bels6é
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkozé szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

10.1.5.1. Az elektronikus informdciédtadasi feliileten keresztiil dtadhato adatok,
informaciok kore

Minden egyes adatkdr esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott €s a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos véalaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik véltozatot valasztja.

10.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
A Hivatal szamara az elektronikus feliileten megktildott adatigénylést a belsé szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal bird

személytdl érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének fiiggvényében, amennyiben
sziikséges, hidnypotlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypétlast kezdeményezni,
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és indokolt az adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasiban a
teljesitést végrehajtja.

10.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikidési szolgdltatds ( adatdtadds ) rendelkezésre
alldsa

A hagyoméanyos kérelem esetén a Hivatal igyfélfogadasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

10.1.5.4. Az atadott informdcié hitelességének biztositisa

Az informacioatadasi szolgaltatids keretében atvehetd informaciok helyesseégét az érintett
igazgatosag belsé eljarasi szabalyozasa biztositja. A Hivatal az altala kiadott adatok
hitelességéért felelosséget vallal.

10.1.5.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsodleges adat valtozdsa
esetén

A Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférheté
érvényes adatok alapjan kerlil kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol U
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

10.1.5.6. Elektronikus informdciodtadisi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa
Az énkormanyzati weboldal miikidtetésére, izemeltetésére vonatkozd szabalyokat a Hivatal
és a kiilsé szolgaltatoi pariner szerzddése tartalmazza.

10.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen
belill az informdciodtaddsi szolgdltatds igénybevevd tdjékoztatdsanak rendje
A szolgaltatds nydjtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe
lépése eldtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Felligyelethez eljuttatja.

10.1.5.8. Az informdciodtaddsi szolgdaltatds megsziintetésének rendje
A szolgaltatas nyujtast érinté valtozasokrél a Hivatal az elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet

tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas ¢letbe lépése eldtt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Felligyelethez eljuttatja.
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11.Hivatali gazdalkodas, beruhazas, mitkodést érinté feladatok

11.1, Informaciéforrasok regiszterének tartaima
11.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatal ezen figykoreiben elektronikusan dgyek nem intézhetdk. Az adatok az ASP
szakrendszerben rogzitésre és a Magyar Allamkincstéar felé megkiildésre kerlilnek.

Az iratok kezelését a 2011. évi CXCV, torvény és a 147/1992.(X1.06.) Kormanyrendelet irja
eld.
Az egylittmiikdo szerv hataskori feladatainak felsorolésa:

- készlet és targyieszkdz nyilvantartas,

- koltségvetési gazdalkodas,

- szerz6dés nyilvantartas.
A hivatali gazdalkodas, beruhazas, mikodést érintd feladatok esetében nem allitanak ki
szakhatdsagi allasfoglaldsokat és nincsen eléirt szerz6dési kitelezettség sem.

11.1.2, Nyilvantartisok dsszefoglalo tablazata

Nyilvéantartds | Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése | (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Reszben/Nem) | hivatkozas
Készlet és

targyi eszkdz | o ] Netn 147/1992.(X1.6.)
nyilvantarté Korm. rendelet
rendszer

Koltségvetés Torvény szerint -
gazdaltkoddsi Részben a Hivatal Nem i?i 1. &vi CXCV
rendszer honlapjan )

Szerzédés tbrvény szerint .
nyilvantartd Részben a Hivatal Nem 3‘31 L &vi CXCV
rendszer honlapjan )

11.1.3. A nyilvintartdisok dltal kizhitelesen nyilvantartott adatok kire
A nyilvantartas kozhiteles adatot nem tartalmaz.

11.1.4. A nyilvantartisok dltal kézhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvdntartott

adatok kore
Megnevezés Elsédieges/Masodlagos | Nyilvanos Atadhaté Atadhato esetén az
(I/N/R) (I/N) dtadds modja
(Egyszerd/Automatikus)
Készletek €s Elsédleges N 1 Egyszeri
targyi eszkozok
nyilvantartasa,
leltar
Koltségvetési Elsédleges R I Egyszeri
gazdalkodasi
rendszer
Szerzbdés Elsédleges R I Egyszerit
nyilvantartas

52



Informacicatadési szabdlyzat

Cserszegtomaii Polgdrmesteri Hivatal

11.1.4.1. A nyilvantartasok dltal kizhitelesnek nem mindsiilo, egyéb adatok kore —
készletek és targyi eszkozék nyilvintartisa
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11.1.4.2. A nyilvdantartisok dltal kizhitelesnek nem minosiild, egyéb adatok kire —
kéltségvetési gazdalkodds nyilvantartdsa
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11.1.4.3. A nyilvintartdisok dltal kizhitelesnek nem minosiilé, egyéb adatok kore —
szerzodések nyilvantartisa
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T

"Megjegyzésitirgy 1 - h TRl E ol ] ogyintéed o R e T - Egyszerli | szerzbdések - |
N R Lo S TR DR .1 nyilvéntartisa |
. Szerzédés ¢gdtuman I E ngyintézé | R |1 i Egyszeril | szerzédések

| % i | ‘ | nyilvéntartasa

11.1.5. Az informdciodtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a belsé
hivatali eljardsrend és a jogszabalyi elbirasok szerint megvizsgalja és az informaécio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szémara.

11.1.5.1. Az elektronikus informdciodtaddsi feliileten keresztiil atadhato adatok,
informdciok kire

Minden egyes adatkdr esetében a Hivatal a jogszabdlyban meghatrozott ¢s a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgéltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6
szaméra, annak filggvényében, hogy a kérelmezé melyik valtozatot valasztja.

11.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést a belso szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal bird
személytél érkezett vagy nem. A vizsgdlat eredményének figgvényében, amennyiben
szitkséges, hianypotlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hianypoétlast kezdeményezni,
és indokolt az adatszolgaltatds teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasiban a
teljesitést végrehajtja.

11.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikidési szolgdltatds ( adatatadds ) rendelkezésre
dallasa

A szolgaltatds rendelkezésre allasat a kbzponti Ggyfélkapu és az ASP hatdrozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyoményos kérelem esetén a Hivatal tigyfélfogadasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

11.1.5.4. Az dtadott informacio hitelességének biztositisa

Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informéciok helyességét az érintett
igazgatosag belsd eljarasi szabdlyozdsa biztositja. A Hivatal az altala kiadott adatok
hitelességéért felelosséget vallal.

11.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsodleges adat viltozdsa
esetén

A Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keriil kiszolgédlasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol uj
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésének idépontjat.
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11.1.5.6. Elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdsa

Az iigyfélkapu szolgéltatashoz kapesolddé figyrendi leirast a szolgdltatést biztositd kzponti
szerv szabalyzata tartalmazza. Az dnkormanyzati weboldal miikddtetésére, lizemeltetésére
vonatkozé szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzdédése tartalmazza.

11.1.5.7. Az informdciodtaddsi szabdlyzat modositisa esetén kivetendd eljdrds, ezen
beliil az informdciodtaddsi szolgdltatds igénybevevo tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgaltatds ny@jtdsat érinté valtozasokrdl a Hivatal az FElektronikus Ugyintézési
Felligyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas €letbe
lépése eldtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feligyelethez eljuttatja.

11.1.5.8. Az informidciodtaddsi szolgdltatds megsziintetésének rendje

A szolgaltatis nyujtast érintd valtozasokrol a Hivatal az elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas ¢letbe lepése elétt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

12. Kereskedelmi tevékenység

12.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
12.1.1. Az egyiittmitkodd szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnél elektronikusan tigyintézés is kezdeményezhetd. Az ligyfelek a dokumentumokat
a személyes megjelenés esetén kitGlthetik vagy a hivatal honlapjarol letolthetik. Az adatok az
ASP szakrendszerben rogzitésre kertilnek.

Az iratok kezelését a 2009. évi LXXVI térvény és a 210/2009.(1X.29.) Kormanyrendelet irja
elé.
Az egyiitimiikodé szerv hataskori feladatainak felsorolasa:

- ipar- és kereskedelmi tevékenységet végzok nyilvantartasa,

- szallashely szolgaltatas nyilvantartasa.
A kereskedelmi tevékenységek esetében nem allitanak ki szakhatosagi alldsfoglalasokat és
nincsen ¢loirt szerz6dési kotelezettseg sem.

12.1.2. Nyilvantartisok dsszefoglalo tablazata

Nyilvéantartds | Nyilvanos Kozzététel | Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése | (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Részben/Nem) | hivatkozas
Toérvény
Bejelentés szerint az
kételes I OrszAgos I 210/2009.(1X.29.)
tevékenységek gen adatbéazishan gent Korm. rendelet
nyilvantartsa és a Hivatal
honlapjan
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12.1.3. A nyilvantartisok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kire — ipar- és
kereskedelmi tevékenységet végzok nyilvantartdsa

Igazolds hatbsdgi
nyilvintartasba
Kéreimezé neve M Bejelentd ] 1 . Egyszerll ASP

E o000 Ugyintért 11 00001 T o) Egyszerh &0 ) ASP
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szam B
A kereskedd neve
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A kereskeds
. Székhelye
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Be_}elengo S . . ; o Egys.zerii B v

' Beielentd T ' Egyszerd ASP

z z =z =

© A kereskedé
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_ szama

. A kereskedd

 statisztikaisgma |
A kereskedelmi M Bejelentd

. tevékenység cime :
A kereskedelmi

" tevékenység

. forméja S
A kereskedelmi I

__tevékenység jellege
Az iizlet elnevezése

Bejelents 1 I ) Bgyszeri | ASP

z

| Bejelents | 1 [ © Egyszeri | ASP

=

DBjlems 1 14 Egyszert ASP

Bejelentd Sy 1 N Egyszerﬁ e

i ASP

Bejelentd i1 1 | Egyszerii

© Az iizlet
. alapteriilete
. Nyitvatartisi idé

. ““Bejelenté - g et Fg}schu S

Bejelentd | 1 R . Egyszerli 1 ASP

. Forgalmazott Bejetentd I 1 . Egyszerll © ASP
._termékkirdk :
. Folytatnak-e az
i iizlethen szeszesital
Kimérést? C SR T R T
Nyiijtanakec az M Bejelentd . 1 ] i Egyszerii ¢ ASP
o lizletben : ;
. zeneszolgdltatist? B - o o V
Rendeznek-¢ ‘ M Bejelentd | | 1 ¢ Egyszerii
miisort az ; ! : :
i:iﬂe.t.ben? : e e : - H e LAl s
* Folytatnak-e az M ! Bejelentd i | . Egyszerii ASP
© izletben 1
szerencsejatéknak
{ nem mindsiité
. szérakoziatd
. jitékot? ; B ‘ . :
* A kereskedelmi : E | Ugyintézé | 1 o1 Egyszerti ASP
tevékenység ' :
megkezdésének | |
_idépentja i - ‘

z z z =z z =z

'5'Beje§ehtﬁ 1 L1 ' Egysien"z ASP
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12.1.4. A nyilvantartasok altal kizhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvdntartott

adatok kire
Megnevezés Elsédleges/Masodlagos | Nyilvanos Atadhaté Atadhaté esetén az
{I'N) (I/N) atadis modja
(Egyszerii/Automatikus)
Bejelentett Misodlagos I 1 Egyszerii
tevékenység

12.1.4.1. A nyilvdntartisok dltal kézhitelesnek nem minosiilo, egyéb adatok kire
— bejelentés koteles tevékenységek, kereskedelmi tevékenység
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. _eimefiakeime - - B ER SO
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vagy vallatkozéi : :
nyilvantartasi
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_ regisztracibs szdm e L ; = i .
Adéazonosité f M | bejelentd N 1 | Epyszerii i ASP
_ szdma . S U SIS O D N
Jogi képvisel§ neve M bejelentd N I ! Egyszeri  ASP
. €s elérhetbségei | = -
A tevékenység
 jellemzéi L ] :
Az drusitott M bejelentd
. termékek kire b R ; B .
A kereskedelmi Y | . bejelentd N I . Egyszerd

A

Egyszeré ' . ASP

-

| bejelents . N [ © Egyszerd T Agp

- tevékenység jeilege : ; S O O ST R
| Kivin-e i M ¢ bejelentt | N 1 . Egyszerti ASE
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- Kimérést folytatni? ) JS SN N y
. A nem iizletben ‘M - bejelents N I . Egyszerii
¢ folytatott :
i kereskedelmi
. tevékenység helye . o i e
. Kitzlekedési M ¢ bejelemd | N 1 . Egyszeril ASP
. eszkdzén folytatott f
¢ ériékesitése esetén
© a kbziekedési
 eszhkox megjelilése TS PR TR B o
. Napi fogyasztasi C M | bejelenmts | N | . Egyszerli ASP
cikk értékesitése :
esetén az
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Az tgyfelek altal bekiildott dokumentumok a jogszabalyi eloirdsok szerint az irattarban 10 évig
megdrzésre keriilnek.
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12.1.4.2. A nyilvantartisok dltal kizhitelesnek nem mindsiilo, egyéb adatok kére
~ bejelentés koteles tevékenységek, szallashely-iizemeltetési tevékenység
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Az iigyfelek altal bekiildstt dokumentumok a jogszabalyi eléirasok szerint az irattarban 10 évig
megorzésre kerlilnek.

12.1.5. Az informdciodtadasi feliiletek, szolgaltatisok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezé informacidatadasi kérelmeket a belséd
hivatali eljarasrend és a jogszabdlyi el6irasok szerint megvizsgélja és az informacié dtadasara
vonatkozo szabdlyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.
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12.1.5.1. Az elektronikus informdciddtadasi feliileten keresztiil datadhato adatok,
informdciok kore

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6
szamadra, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik véltozatot valasztja.

12.1.5.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamaéra az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést a belsé szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az igyfél altal kért adatdtadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal bird
személytodl érkezett vagy nem. A vizsgilat eredményének fuggvényében, amennyiben
sziikséges, hianypotlast kezdeményeztink. Amennyiben nem kell hianypotlast kezdeményezni,
és indokolt az adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beerkezett kérelem vonatkozasdban a
teljesitést végrehajtja.

12.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds ( adatdtadds ) rendelkezésre
dllasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti ligyfelkapu ¢s az ASP hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az Ugyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadéséra.

A hagyomanyos kérelem esetén a Hivatal Gigyfélfogadasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

12.1.5.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositisa

Az informacidatadasi szolgédltatds keretében atvehetd informéciok helyességét az érintett
igazgatosag belsd eljarast szabdlyozasa biztositja. A Hivatal az altala kiadott adatok
hitelességéért felelosséget valial.

12.1.5.5. Az informdciodtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat viltozdsa
esetén

A Hivatal az adatok modosulasardl automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzatérhetéd
érvényes adatok alapjan keriif kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol 1j
adatigénylés esetén értesiithet a kérelmezo szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésének idopontjat.

12.1.5.6. Elektronikus informaciodtadasi feliilet, szolgdltatds figyrendi leirasa
Az tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolddd ligyrendi leirdst a szolgéltatast biztosito kdzponti

szerv szabalyzata tartalmazza. Az Onkonmanyzati weboldal milkddtetésére, tzemeltetésére
vonatkozé szabalyokat a Hivatal és a kiilsé szolgaltatdi partner szerz0dése tartalmazza.
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12.1.5.7. Az informadciédtadidsi szabdlyzat modositdsa esetén kivetendd eljdrds, ezen
beliil az informdciodtadisi szolgdltatds igénybevevd tdjékoztatdsdnak rendje

A szolgaltatds nyujtasat érintd valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felligyeleten keresztiil tdjékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe
lépése el6ti 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

12.1.5.8. Az informadciodtaddsi szolgdltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas nyGjtast érintd valtozasokrol a Hivatal az elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas életbe lépése el6tt 2 munkanappal az
Flektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

13. Telepiilésiizemeltetés, telepiilésfejlesztés

13.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
13.1.1. Az egyiittmiikodd szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal személyes és elekironikus Ugyintézés kezdeményezhets, Az tgyfelek a
dokumentumokat a személyes megjelenés esetén kitblthetik vagy a hivatal honlapjarél
letélthetik.

Az ratok kezelését a 2011, évi CLXXXIX. torvény, az 531/2017.(X11.29.) Kormanyrendelet
¢s a 314/2012,(X1.08.) Kormanyrendelet irja eld.
Az egylittmikodo szerv hataskéri feladatainak felsorolasa:
- kozteriilet felbontas engedélyezése,
- kozteriilet haszndlat engedélyezése,
- kozteriilet foglalas engedélyezése,
- kozutkezeloi hozzajarulas,
- kapubehajto [étesités engedélyezése,
- tulajdonosi hozz4jarulds,
- behajtési engedély kiadasa,
- engedélyezési eljarasok,
- telepllésképi vélemény kiadasa.
A teleptilésfejleszési tevékenység soran az alabbi esetekben kertil sor szakhatosagi allasfoglalés
( hozz4jarulas) kiaddsara:
- természetvedelmi hozzajarulas ( engedélyezési eljaras esetén ),
helyi ért¢k megérzése,
helyt védelem,
- HESZ és Szabalyozasi Terv el6irasainak valé megfelelés,
telekalakitasi eljaras.
Szerzodéskotési kitelezettséget a 190/2009.(1X.15.) Korméanyrendelet a telepiilési {6épitész
megbizasaval kapesolatban ir el6.

4
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13.1.2. Nyilvintartisok dsszefoglalo tablazata

Nyilvéantartds | Nyilvanos Kozzététel | Kbzhiteles Jogszabalyi
megnevezése | (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Részben/Nem) | hivatkozas
gnlf"f“?a“yzan 2011. évi
awsagi | pacrben . Nem CLXXXIX.
engedélyezési .
= torvény
eljarasok
Szakhatosagi . 531/2017.(X11.29)
allasfoglalasok Részben ) Nem Kormanyrendelet
Telepiilésképi
véleményezési | Részben - Nem 3 }4/2Q£2'(XI'GS')
. Korményrendelet
eljarasok

13.1.3. A nyilvantartisok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére

A nyilvantartas kozhiteles adatot nem tartalmaz.

13.1.4. A nyilvintartisok dltal kézhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvintartott
adatok kore

Megnevezés Elstdleges/Masodlagos | Nyiivanos Atadhaté Atadhaté esetén az
(I'N) (I/N) atadas médja
(Egyszeri/Automatikus)
Az eljards soran masodlagos N | Egyszer(
keletkezett
adatok

13.1.4.1. A nyilvdantartdsok dltal kézhitelesnek nem min
onkormanyzati hatosagi eljérdsok

Ugvfel viseht neve

Lakeim

| Ingatian

. tulajdonosinzk

. neve

- Ingatian
tulajdonosinak

: gime

. Hivatkozott

| jogszabily

| Birsdg bsszege

i Egyéb hatdsdgok

i megkeresése,

i dokumentumai

© Létesitménnyel

. Létesitmény
. megnevezése
¢ A étesitmény
. helyszine ;

Viselt név, amely
hasznalatara 3
1 Szemely joposult, 1
Bejelentd bejelentett M
lakohelyének a cime
i E
E
5
E
E
M
lielyl‘ajzi SZAIm, utca, %

b i
hazszam

bejelenté N
' bejelentd N
gviniézd N
:dgyintézé - N
Ogyintézé | N
i agyintézd | N
tigyintézd N
| bejelentd N
bejeienid N

rr o

o8 ti

16, egyéb adatok kire —

Egyszerii kizig. birsdg
Egyszerit kozig. birsig
- Fgyszerii Ecoz:gblrsag
Egyszerii kdzig. birsag
! Epyszerii kc“izig. Birség
Egyszerit  kizig birsag
| Egyszerti " | kozig. birsag
. Egyszeril " hozzgjarulds
Egyszeril hozzijarulas
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Fervek bejelentd ! i Egyszer§ hozzajarulds
készitbjének neve
Az igénybevevé
neve :
Az iizemeltett neve |

Az engedélyben

foglaktak

betartasiért felelfs |

A hozzijérulis '

érvényességi ideje | ,
Vonatkezé ¢ benyijtott K
eléirdsok . tervdokumentdcis .
Miiszaki eléirdsok E

Kizati teriiletek

bejelentd | Egyszers “hozzajarutas

' bejclentii

k . ) B T
bejelentd

Lo B ‘hozzéjérulds
il Fgyszeri Ajarul

hozzajarulas

zz z =z

22 2 &

bgyintézd | N I | Egyszer | hozzijarulas

o

ﬁgyim&zﬁ “IN N ' Egyszeré% hozza;arutas h

igyintézo |

By
dgyintézd ;| N I

| hozzajarulas
. Egyszeri:

vonatkozo eldirasok | E ! hozzjarulas

‘ﬁg'yinfézﬁ' I ‘ Epyszerit ' ﬁoiié}éfuié’ls“

oy

D e IR
helyredHitisa . ) -
Féldmunkavégzés E

s
helyredllitds

Ut menti teriiletek, LE . bgyintézis N !
zotdfeliiletek ; !

helyredllitasa : e
Egyéb miiszaki  E
feltételek N
Epités alacti : E
. forgalmi rend [

Altalinos elfirasok

‘hozzajarulis
| hozzajérulis

B Ugyintézé

: Eg)’ﬁzerti
| ugyintézd

R Egyszem

i Egyszcru o huzzéjérulés

| Dgyintézé | N 1 Egyszerii | hozzjarulas

Cbgyindes N T Fgyszeril  hozzajaruts

'“‘?'ﬁgyinséz("ﬁ N ' i Egyszeri : 'hoiﬁjérulnés
13.1.4.2. A nyilvantartisok dltal kézhitelesnek nem mindsiilo, egyéb adatok kire —
szakhatosdgi dlldasfoglalasok

Ugyfel/
L neve

Egyszerii szakhatosagi

é&llasfoglalds

szervezet ! bejelentd N il

5

. Lakeim/ székhely

Az érintett
:_ingatlan cime
| Az érintett
. Ingatian nagysdga

Hatéség
. megnevezése
. Hatésig

i A dokumenticid

| készitbjének neve |

o A készith

~ jogosultsigainak

- igazoldsa
Maodesitott
ingatlanok
megnrevezése

: Higyiratdnak széma |

: hfsz, kzteriilet
| megaevezése

m2

. aki az allasfoglalast
| kerte

min. szim,

! munkaszdm,

b rAradékszém
hrsz, térmérték,

i besorolas

i

" bejelents

" bejetents

5ejelen15

ggvintézd

hatosdg, aki

kérie az

dllasfoglata |

st
bejelents

haféség, aki

kérte az

altasfoglala
hatdsag, aki

kérte az
allasfogiala
st

;o Egvszuu
1 . Egyszerll

1 Egyszerii

1 o "i'i'g'ysierﬁ

I Egyszerit

Ul ' : Egy’ézefﬁ

1 Egyszer(

: J Egyszcrﬁ

i szakhatosagi
; &lldsfoplalas
| szakhatOsagi

 Ahisfoplalis

i szakhatosagi

- dllisfoglalas

. szakhatdsdg:

allasfoglalas
szakhatosagt
allasfogialis

' szakizatééégi
Allasfoglalds

szakhatdsagi
allasfoglalas

szakhatosagi
attasfoglalas
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13.1.4.3. A nyilvantartisok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb adatok kire —
telepiilésképi vélemény

Kérelmezd neve | Y bejelenté N Egyszerit
A kérelmezé - ; -1 M bejelentd N 1 Egyszeri - °) telepiilésképi |
A tervezett épitési hrsz M bejeientd N 1 Egyszerli telepiilésképi
Atevékenységhelye - , S _ L I L N
Az épitési ‘ ' M bejelentd N 1 Egyszerii | telepiilésképi
tevékenység leirdsa | R B I ojvéleli
I::pittetﬁ neve M bejelentd N [ Egyszer(i telepiilésképi
: Epittetb’ cime I M bejelentd N I Egyszeril telepiiléskepi
Az épitési javasolt! nem E iigyintéz i N I Egyszerl telepiilésképi
| tevékenység javasolt/ : . vél el
: engedélyezése | fettételekkel javasolt i _ L
. A kérelem ; | E Beyintézs ! . Egyszerti telepiilésképi
| €rtékelése : S e IR Lo veleli
. Az értékelés E gayintézd il Egyszeril telepiiléskép:
. szempontrendszere | _ o : o vl eli
i A kérelem ; megfelelt/ nem feleit | E !ugyintéed N i1 . Egyseerti telepiilésképi
. megfelelsége | meg R % - o Lvéleh

13.1.5. Az informdciodtadasi feliiletek, szolgaltatisok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacidétadasi kérelmeket a belsé
hivatali eljardsrend és a jogszabalyi elbirdsok szerint megvizsgalja és az informécio dtadasara
vonatkozo szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

13.1.5.1. Az elektronikus informdcioaradasi feliileten keresztiil dradhaté adatok,
informdciok kore

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatérozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgdltatja elektronikus vagy hagyomanyos vélaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot vélasztja.

13.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdmara az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést a belsé szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal bird
személytol érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében, amennyiben
szilkséges, hidnypétlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypétlast kezdeményezni,
¢s indokolt az adatszolgiltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasiban a
teljesitést végrehajtja.

13.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgdltatds ( adatdfadds ) rendelkezésre
alldsa
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A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kdzponti ligyfélkapu és az ASP hatirozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre 4llas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadésara.

A hagyomanyos kérelem esetén a Hivatal igyfélfogadasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
¢s a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

13.1.5.4. Az dtadott informdcic hitelességének biztositisa

Az informdcioataddsi szolgaltatds keretében atvehetd informacidk helyességét az érintett
igazgatdsdg belsd eljarasi szabalyozdsa biztositja. A Hivatal az altala kiadott adatok
hitelességéért feleldsséget vallal.

13.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat viltozdsa
esetén

A Hivatal az adatok modosuldsarol automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjdn kerill kiszolgaldsra, az adatokon bek&vetkezett véltozasokrdl 1j
adatigénylés esetén értesiithet a kérelmezé szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

13.1.5.6. Elektronikus informdcicatadasi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leivisa

Az tgytélkapu szolgéiltatashoz kapesolddé Ggyrendi leirast a szolgéltatast biztositd kozponti
szerv szabdlyzata tartalmazza. Az Onkormanyzati weboldal mikodtetésére, lizemeltetésére
vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a kiils6 szolgaltatoi partner szerzodése tartalmazza.

13.1.5.7. Az informdciodtadisi szabdlyzat médositdsa esetén kivetendd eljirds, ezen
beliil az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevd tijékoztatisdnak rendje

A szolgaltatds nyujtasat érintd véltozasokrdl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Felligyeleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe
1épése elétt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

13.1.5.8. Az informdciodtadasi szolgdltatas megsziintetésének rendje
A szolgaltatas nyujtast érintd valtozasokrol a Hivatal az elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet

tajékoztaja, a modositott szabdlyzatot a modositds életbe lépése elétt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Fellgyelethez eljuttatja.

14. Altaldnos igazgatas

14.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
14.1.1. Az egyiittmiikddd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsorolisa

A Hivatalnal személyes és elektronikus figyintézés kezdeményezhetb. Az iigyfelek a
dokumentumokat a személyes megjelenés esetén kitdlthetik vagy a hivatal honlapjarol
letdlthetik. Torvényi eldiras alapjan a dokumentumok adatai az NJT-ben, a Vizual Regiszterben
¢és a Magyarorszag.hu oldalon rogzitésre kertilnek.
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Az iratok kezelését a 2011, évi CLXXXIX. torvény, a 17/2015.(11.16.) Kormaéanyrendelet, a
70/2003.(VL27.) FVM rendelet, 1998. évi XXVIIL toérvény, 1992, évi LXVI. térvény, a
146/1993.(X.26.) Kormanyrendelet és a 155/2015.(V1.25.) Kormanyrendelet irja elo.
Az egylittmikodo szerv hataskori feladatainak felsorolésa:
- 6nkormdanyzati rendeletek kezelése,
- Képviselo-testiileti hatérozatok kezelése,
- Képviselo-testiileti jegyzokonyvek, Képviselo-testiileti dilések iratainak kezelése,
- birtokvédelmi eljaras,

- polgirok

személyi

tevékenységek,
- hirdetmények kezelése,
- tarsashazak térvényességi feliigyeletével kapcsolatos eljards,
- mehészeti tevékenység bejelentése,
- ebosszeiras.
SzerzOdéskotési kotelezettséget az 1998, évi XXVIIL torvény a koébor allatok befogédsaval
kapcsolatban ir elo.

14.1.2. Nyilvantartisok dsszefoglald tabldizata

adatainak

és

lakcimének

nyilvéantartasaval

kapesolatos

Nyilvantartas | Nyilvénos Kozzététel Kézhiteles Jogszabalyi
megnevezése | (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Részben/Nem) | hivatkozas
Onkorményzati 2011, €ui

Igen NJT, honlap Nem CLXXXIX.
rendeletek .

tdrvény

Képviseld- 2011, évi
testiileti Igen honlap Nem CLXXXIX .
hatérozatok torvény
Képviseld- 2011. évi
testiileti Részben NJT, honlap Nem CLXXXIX.
jegyzOkonyvek tdrvény
Méhészek Nem i Nem 70/2003.(V1.27)
nyilvantartisa FVM rendelet
Ebnyilvantartis | Nem - Nem )1(9)??]116; i&irvény

14.1.3. A nyilvintartasok dltal kizhitelesen nyilvantartott adatok kire

A nyilvantartas kdzhiteles adatot nem tartalmaz.

14.1.4.A nyilvantartisok dltal kézhitelesnek nem minosiild, egyéb nyilvdntartott

adatok kére
Megnevezés Elsédleges/Masodlagos | Nyilvanos Atadhatd Atadhaté esetén az
(I'N) {(I/N) atadas modja
(Egyszerly/ Automatikus)
Méhészek masodlagos N 1 Egyszerii
nyilvantartasa
Ebnyilvantartas masodlagos N 1 Egyszerl
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be

14.1.4.1. A nyilvintartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsillG, egyéb adatok kire —
meéhészek nyilvantartisa

Bejelentd nev PR 1 bejelentd Egyszerl méhészek
RO R I o ... wilvintartisa
A bejelentd M . bejelentd N 1 Egyszerl méhészek

lakefme SN D oy Myilvaneartdsa
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14.1.4.2. A nyilvantartasok dltal kézhitelesnek nem mindsilo, egyéb adatok kire —
ebek nyilvantartdsa
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. Allategészsépiigyi ; : is
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z
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i ¢bnyilvantart
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. Tvartalanitds

| Qétuma R . o B .
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14.1.5. Az informdciddtaddsi feliiletek, szolgaltatdasok

A Hivatal az elekironikusan vagy papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a belso
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi elbirdsok szerint megvizsgalja és az informacid atadésara
vonatkozé szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szaméra.

14.1.5.1. Az elektronikus informdciodtaddsi feliileten keresztiil dtadhato adatok,
informaciok kore

Minden egyes adatkdr esetében a Hivatal a jogszabilyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgéaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamdra, annak fliggvényében, hogy a kérelmez6 melyik véltozatot vélasztja.

14.1.5.2. A7 adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést a bels szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatdtadés megfeleld tartalommal és jogosultsdggal bird
személytol érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fiiggvényében, amennyiben
szitkséges, hianypdtlast kezdeményezlink. Amennyiben nem kell hianypétlast kezdeményezni,
¢és indokolt az adatszolgéltatds teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a
teljesitést végrehajtja.

14.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikodeési szolgaltatdas ( adataradds ) rendelkezésre
dllasa

A szolgaltatas rendelkezésre alidsat a kozponti Gigyfélkapu és az ASP hatdrozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szamaéra az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos kérelem esetén a Hivatal igyfelfogadasi idejében fogadja a beérkezett iratokat
és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

14.1.5.4. Az atadott informadcio hitelességének biztositasa

Az informacitatadasi szolgaltatds keretében atvehetd informéciok helyességét az érintett
igazgatosag belsd eljardsi szabdlyozasa biztositja. A Hivatal az altala kiadott adatok
hitelességéért felelsséget vallal.

14.1.5.5. Az informacicdtadas kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat valtozdsa
esetén

A Hivatal az adatok modosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott iddpontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan kertl] kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrdl oj
adatigénylés esetén értesiilthet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésének idépontjat.
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14.1.5.6. Elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgdltatas iigyrendi leirdasa

Az Ggyfélkapu szolgiltatdshoz kapcesolodo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kozponti
szerv szabalyzata tartalmazza. Az Onkormdanyzati weboldal mikodtetésére, lizemeltetésére
vonatkozo szabalyokat a Hivatal és a kiilsé szolgaltatdi partner szerzodése tartalmazza.

14.1.5.7. Az informdciodtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kdvetendd eljdris, ezen
beliil az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevd tdjékoztatisdinak rendje

A szolgaltatds nyujtasat érintd valtozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigveleten keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabédlyzatot a modositas életbe
lépése elbtt 2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

14.1.5.8. Az informdcicataddsi szolgdltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatas ny(jtast érinté valtozasokrél a Hivatal az elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajckoztatja. a modositott szabdlyzatot a modositas eletbe lépése elott 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

15. Az informacidéatadasi szabalyzat modositasanak és kozzétételének
rendje

Az Elsztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak mddositasira okot add korilmeény
beksvetkezésétd] szamitott 30 napon beltl kell médositani az alabbiak szerint:

A fentiek szerinti korilmény bekdvetkezésének észlelését kdvetd 10 napon beliil a Hivatal a
Szabalyzat modositasahoz sziikséges informaciokat §sszegyjti, majd a ra kdvetkezd 10 napon
beliil elkésziti a szikséges modositasokat.

A jegyzé a modositasokkal kiegészitett (ij szabalyzatot 5 napon belill jovahagyja és intézkedik
annak Eiisztv. szerinti kdzzététele és az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére torténd
bejelentése tekintetében, legalabb a médositas hatalybalépését megel6z6 15 nappal.

Az Informécioatadasi szabalyzat illetve mddositasa legkorabban a kozzétételét kovetd 15.
napon léphet hatalyba.

A modositast kdzzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjan, valamint az egy{ittmikodé szervek
szamara fenntartott feltileten.

16. Az informacioatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informacidatadasi szolgaltatds megszlintetésre keriil:

a.) ahataskdr megsziinésekor vagy mas szervhez torténd attelepitésekor,

b.) amennyiben az informacié kikeriil a jelen szabalyzatban foglalt informacidk korébol.
Az informaécioatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennalldsa esetén a megsziintetésre okot
ado koriilmény bekdvetkezésétdl szamitott 30 napon belill kell megsziintetni.
A megsziintetés tényét annak hatalyba lépését megel6zden legalabb 15 nappal a jegyzd bejelenti
az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a
Hivatal honlapjan, valamint az egytttmiikodo szervek szamdra fenntartott fellileten t6rténd
kozzétételérdl
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17. A Szabalyzat nyilvanossiga

Jelen szabalyzat egyetlen részének kézzététele sem veszélyezteti az informaciobiztonsigot.

A Szabalyzat kdzzétételének napja: 2017. december 14.

A Szabalyzat modositasanak napja: 2018, oktober 29.
A médositott Szabélyzat kdzzétételének napja: 2018. oktéber 29.

A modositott Szabalyzat hatalybalépésének napja: 2018. november 15.

you L e
dr. Milus Lajos
jegyzé
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